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ALCALDE Art. 56 El Alcalde es la maxima autoridad de la municipalidad y en| Art. 56, 63, 64,65, 67, | 95_5_.9(016 Enlace 25-10-14
tal calidad le corresponderd su direccién y administracién superior y 68 Ley N°18.695 A

la super vigilancia de su funcionamiento. Debe presentar,|Orgénica Constitucional
oportunamente y en forma fundada, a la aprobacién del concejo, el| de Municipalidades
plan comunal de desarrollo, el presupuesto municipal, el plan
regulador, las politicas de la unidad de servicios de salud vy
educacién y demas incorporadas a su gestidén, y las politicas y
normas generales sobre licitaciones, adquisiciones, concesiones y
permisos. Parrafo 2, Atribuciones: a) Representar judicial vy
extrajudicialmente a la municipalidad; b) Proponer al concejo la
organizacion interna de la municipalidad; c) Nombrar y remover a
los funcionarios de su dependencia de acuerdo con las normas
estatuarias que los rijan; d) Velar por la observancia del principio
de la probidad administrativa dentro del municipio y aplicar
medidas disciplinarias al personal de su dependencia, en
conformidad con las normas estatuarias que lo rijan; e) Administrar
los recursos financieros de la municipalidad; de acuerdo con las
normas sobre administracion financiera del Estado; f) Administrar
los bienes municipales y nacionales de uso publico de la comuna
que correspondan en conformidad a esta ley; g) Otorgar, renovar y
poner término a permisos municipales; h) Adquirir y enajenar
bienes muebles; i) Dictar resoluciones obligatorias de caracter
general y particular; j) Delegar el ejercicio de parte de sus
atribuciones exclusivas en funcionarios de su dependencia o en los
delegados que designe, salvo las contempladas en las letras c) y d).
Igualmente podrd delegar la facultad para firmar, bajo la formula
“por orden del alcalde”, sobre materias especificas. k) Coordinar el
funcionamiento de la municipalidad con los dérganos de la
Administracion del Estado que corresponda; |) Coordinar con los
servicios publicos la accion de éstos, en el territorio de la comuna;
II) Ejecutar los actos y celebrar los contratos necesarios para el
adecuado cumplimiento de las funciones de la municipalidad y de lo
dispuesto en el articulo 37 de la Ley N° 18.575, m) Convocar y
presidir, con derecho a voto, el concejo, como asimismo convocar y
presidir el consejo comunal de organizaciones de la sociedad civil;
n) Someter a plebiscito las materias de la administracion local, de
acuerdo a lo establecido en los articulos 99 y siguientes, y fi)
Autorizar la circulacion de vehiculos municipales fuera de los dias y
horas de trabajo, para el cumplimiento de las funciones inherentes
a la municipalidad. Articulo 64.- El alcalde consultard al concejo
para efectuar la designacién de delegados a que se refiere el
articulo 68. Articulo 65.- El alcalde requerira el acuerdo del concejo
para: a) Aprobar el plan comunal de desarrollo y el presupuesto
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municipal, y sus modificaciones, como asimismo los presupuestos
de salud y educacién, los programas de inversion correspondientes
y las politicas de recursos humanos, de prestacion de servicios
municipales y de concesiones, permisos y licitaciones; b) Aprobar el
plan regulador comunal, los planes seccionales y el proyecto de

plan regulador comunal o de plan seccional en los casos a que se
refiere la letra k) del articulo 5°; c) Establecer derechos por los
servicios municipales y por los permisos y concesiones; d) Aplicar,
dentro de los marcos que indique la ley, los tributos que graven
actividades o bienes que tengan una clara identificacién local y
estén destinados a obras de desarrollo comunal; e) Adquirir,
enajenar, gravar, arrendar por un plazo superior a cuatro afos o
traspasar a cualquier titulo, el dominio o mera tenencia de bienes
inmuebles municipales o donar bienes muebles; f) Expropiar bienes
inmuebles para dar cumplimiento al plan regulador comunal; g)
Otorgar subvenciones y aportes, para financiar actividades
comprendidas entre las funciones de las municipalidades, a
personas juridicas de caracter publico o privado, sin fines de lucro,
y ponerles término; h) Transigir judicial y extrajudicialmente; i)
Celebrar los convenios y contratos que involucren montos iguales o
superiores al equivalente a 500 unidades tributarias mensuales, y
que requeriran el acuerdo de la mayoria absoluta del concejo; no
obstante, aquellos que comprometan al municipio por un plazo que
exceda el periodo alcaldicio, requeriran el acuerdo de los dos
tercios de dicho concejo; j) Otorgar concesiones municipales,
renovarlas y ponerles término. En todo caso, las renovaciones sdélo
podran acordarse dentro de los seis meses que precedan a su
expiracion, aun cuando se trate de concesiones reguladas en leyes
especiales; k) Dictar ordenanzas municipales y el reglamento a que
se refiere el articulo 31; 1) Omitir el tramite de licitacion publica en
los casos de imprevistos urgentes u otras circunstancias
debidamente calificadas, en conformidad con lo dispuesto en el
articulo 8° de esta ley; m) Convocar, de propia iniciativa, a
plebiscito comunal, en conformidad con lo dispuesto en el Titulo
IV; n) Re adscribir o destinar a otras unidades al personal
municipal que se desempefie en la unidad de control y en los
juzgados de policia local; i) Otorgar, renovar, caducar y trasladar
patentes de alcoholes. El otorgamiento, la renovacion o el traslado
de estas patentes se practicara previa consulta a las juntas de
vecinos respectivas; o) Fijar el horario de funcionamiento de los
establecimientos de expendio de bebidas alcohdlicas existentes en
la comuna, dentro de los margenes establecidos en el articulo 21 de
la Ley sobre Expendio y consumo de Bebidas Alcohdlicas. En la
ordenanza respectiva se podran fijar horarios diferenciados de
acuerdo a las caracteristicas y necesidades de las distintas zonas de
la correspondiente comuna o agrupacién de comunas. Estos
acuerdos del concejo deberan ser fundados; p) Otorgar patentes a




las salas de cine destinadas a la exhibicion de producciones
cinematograficas de contenido pornografico. En este caso, el
acuerdo debera adoptarse por la mayoria simple de los miembros
del concejo. El alcalde oira previamente a la junta de vecinos
correspondiente, y q) Otorgar la autorizacién a que se refiere el
parrafo segundo de la letra c) del articulo 5°, previo informe de las
direcciones o unidades de transito y de obras municipales y de la
unidad de Carabineros y el Cuerpo de Bomberos de la comuna,
siempre que la solicitud sea suscrita por a lo menos el 90 por ciento
de los propietarios de los inmuebles o de sus representantes cuyos
accesos se encuentren ubicados al interior de la calle, pasaje o
conjunto habitacional urbano o rural que serd objeto del cierre. La
autorizacién deberd ser fundada, especificar el lugar de instalacion
de los dispositivos de cierre o control; las restricciones a vehiculos,
peatones 0 a ambos, en su caso, y los horarios en que se aplicara.
La municipalidad podra revocarla en cualquier momento cuando asi
lo solicite, a lo menos, el 50 por ciento de los referidos propietarios
o0 sus representantes. La facultad sefialada en el parrafo anterior no
podra ser ejercida en ciudades declaradas patrimonio de la
humanidad o respecto de barrios, calles, pasajes o lugares que
tengan el caracter de patrimonio arquitecténico o sirvan como
acceso a ellos o a otros calificados como monumentos nacionales.
La municipalidad dictara una ordenanza que sefiale el
procedimiento y caracteristicas del cierre o medidas de control de
que se trate. Dicha ordenanza, ademas, deberad contener medidas
para garantizar la circulaciéon de los residentes, de las personas
autorizadas por ellos mismos y de los vehiculos de emergencia, de
utilidad publica y de beneficio comunitario. Asimismo, la ordenanza
deberd establecer las condiciones para conceder la sefialada
autorizacion de manera compatible con el desarrollo de la actividad
econdmica del sector. La facultad a que se refiere el parrafo
primero de esta letra podra ser ejercida una vez que se haya
dictado la ordenanza mencionada en el parrafo precedente. Las
materias que requieren el acuerdo del concejo seran de iniciativa
del alcalde. Sin perjuicio de lo anterior, si el alcalde incurriere en
incumplimiento reiterado y negligente de las obligaciones
sefaladas en el inciso segundo del articulo 56, podra ser requerido
por el concejo para que presente el o los proyectos que
correspondan dentro de un tiempo prudencial. En caso de que el
alcalde persista en la omision, su conducta podrd ser considerada
como causal de notable abandono de deberes, para los efectos de
lo previsto en la letra c) del articulo 60. Al aprobar el presupuesto,
el concejo velara porque en él se indiquen los ingresos estimados y
los montos de los recursos suficientes para atender los gastos
previstos. El concejo no podrd aumentar el presupuesto de gastos
presentado por el

alcalde, sino solo disminuirlo, y modificar su distribucion, salvo
respecto de gastos establecidos por ley o por convenios celebrados




por el municipio. Con todo, el presupuesto deberd reflejar las
estrategias, politicas, planes, programas y metas aprobados por el
concejo a proposicion del alcalde. El presupuesto municipal incluira
los siguientes anexos informativos: 1) Los proyectos provenientes
del Fondo Nacional de Desarrollo Regional, de las Inversiones
Sectoriales de Asignacidén Regional, del Subsidio de Agua Potable, y
de otros recursos provenientes de terceros, con sus
correspondientes presupuestos. 2) Los proyectos presentados
anualmente a fondos sectoriales, diferenciando entre aprobados, en
tramite, y los que se presentaran durante el transcurso del afio,
sefialdandose los ingresos solicitados y gastos considerados. 3) Los
proyectos presentados a otras instituciones nacionales o
internacionales. Los proyectos mencionados deberan ser
informados al concejo conjuntamente con la presentacion del
presupuesto, sin perjuicio de informar ademas trimestralmente su
estado de avance y el flujo de ingresos y gastos de los mismos. El
acuerdo a que se refiere la letra b) de este articulo debera ser
adoptado con el siguiente quérum: a) Cuatro concejales en las
comunas que cuenten con seis concejales. b) Cinco concejales en
las comunas que cuenten con ocho. c) Seis concejales en las
comunas que cuenten con diez de ellos. Articulo 67.- El alcalde
deberd dar cuenta publica al concejo y al consejo comunal de
organizaciones de la sociedad civil, a mas tardar en el mes de abril
de cada afio, de su gestion anual y de la marcha general de la
municipalidad. La cuenta publica se efectuard mediante informe
escrito, el cual debera hacer referencia a lo menos a los siguientes
contenidos: a) El balance de la ejecucion presupuestaria y el estado
de situacion financiera, indicando la forma en que la previsidon de
ingresos y gastos se ha cumplido efectivamente, como asimismo, el
detalle de los pasivos del municipio y de las corporaciones
municipales cuando corresponda; b) Las acciones realizadas para el
cumplimiento del plan comunal de desarrollo, asi como los estados
de avance de los programas de mediano y largo plazo, las metas
cumplidas y los objetivos alcanzados; c) Las inversiones efectuadas
en relacion con los proyectos concluidos en el periodo y aquellos en
ejecucion, sefalando especificamente las fuentes de su
financiamiento; d) Un resumen de las observaciones mas
relevantes efectuadas por la Contraloria General de la Republica, en
cumplimiento de sus funciones propias, relacionadas con la
administracion municipal; e) Los convenios celebrados con otras
instituciones, publicas o privadas, asi como la constitucion de
corporaciones o fundaciones, o la incorporacion municipal a ese tipo
de entidades; f) Las modificaciones efectuadas al patrimonio
municipal, y g) Todo hecho relevante de la administracion municipal
que deba ser conocido por la comunidad local. Un extracto de la
cuenta publica del alcalde deberd ser difundido a la comunidad. Sin
perjuicio de lo anterior, la cuenta integra efectuada por el alcalde




debera estar a disposicion de los ciudadanos para su consulta. El no
cumplimiento de lo establecido en este articulo sera considerado
causal de notable abandono de sus deberes por parte del alcalde.
Articulo 68.- El alcalde podra designar delegados en localidades
distantes de la sede municipal o en cualquier parte de la comuna,
cuando las circunstancias asi lo justifiquen. Tal designacion podra
recaer en un funcionario de la municipalidad o en ciudadanos que
cumplan con los requisitos establecidos en el articulo 73 y no estén
en la situaciéon prevista por el inciso tercero del articulo 59. Si la
designacién recayere en un funcionario de la municipalidad, éste
ejercera su cometido en comisién de servicios; si fuere designada
una persona ajena a aquélla, podra ser contratada a honorarios o
se desempefiard ad hondérem, segln se establezca en la respectiva
resolucion, quedando afecta a las mismas responsabilidades de los
funcionarios municipales. La delegacion debera ser parcial y recaer
sobre materias especificas. En la resolucion respectiva el alcalde
determinard las facultades que confieren, el plazo y el ambito
territorial de competencia del delegado. La designacién de los
delegados debera ser comunicada por el alcalde al gobernador
respectivo. Articulo 69.- Los alcaldes tendran derecho a percibir una
Asignacion de Direccion Superior inherente al cargo, imponible y
tributable, y que tendra el caracter de renta para todo efecto legal,
correspondiente al 100% de la suma del sueldo base y la asignacion
municipal. El gasto que represente el pago de este beneficio se
efectuard con cargo al presupuesto de la respectiva municipalidad.
Dicha asignacion sera incompatible con la percepcion de cualquier
emolumento, pago o beneficio econdmico de origen privado o
publico, distinto de los que contempla el respectivo régimen de
remuneraciones, y también sera incompatible con la percepcion de
pagos por horas extraordinarias.

Sdlo se exceptlan de la incompatibilidad anterior, el ejercicio de los
derechos que atafien personalmente a la autoridad edilicia; la
percepcion de los beneficios de seguridad social de caracter
irrenunciable; los emolumentos que provengan de la administracion
de su patrimonio y del desempefio de la docencia, en los términos
establecidos en el articulo 8° de la Ley N° 19.863. Con todo, las
remuneraciones de los alcaldes y las asignaciones asociadas a ellas,
no se consideraran para efectos de calcular el limite de gasto en
personal de las municipalidades, establecido en el articulo 1° de la
Ley N© 18.294.

DEL CONCEJO

Art. 71 Concejo de caracter normativo, resolutivo y fiscalizador,
encargado de hacer efectiva la participacion de la comunidad local y
de ejercer las atribuciones que sefiala esta ley.

Art 79, Al concejo le correspondera: a) Elegir al alcalde, en caso de
vacancia, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 62, para este
efecto el concejal deberd acreditar cumplir con los requisitos
especificados en el inciso segundo del articulo 57; b) Pronunciarse

Art.71, 79, 80, 81, 87
Ley 18.695 Organica
Constitucional de
Municipalidades

25-5-2016

Enlace

29-10-14
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sobre las materias que enumera el articulo 65 de esta ley; c)
Fiscalizar el cumplimiento de los planes y programas de inversion
municipales y la ejecucion del presupuesto municipal, analizar el
registro publico mensual de gastos detallados que lleva la Direccion
de Administracion y Finanzas, como asimismo, la informacion, y la
entrega de la misma, establecida en las letras c) y d) del articulo
27; d) Fiscalizar las actuaciones del alcalde y formularle las
observaciones que le merezcan, las que deberan ser respondidas
por escrito dentro del plazo méximo de quince dias; e)

Pronunciarse respecto de los motivos de renuncia a los cargos de
alcalde y de concejal; f) Aprobar la participacion municipal en
asociaciones, corporaciones o fundaciones; g) Recomendar al
alcalde prioridades en la formulacién y ejecucion de proyectos
especificos y medidas concretas de desarrollo comunal; h) Citar o
pedir informacién, a través del alcalde, a los organismos o
funcionarios municipales cuando lo estime necesario para
pronunciarse sobre las materias de su competencia. La facultad de
solicitar informacion la tendra también cualquier concejal, la que
deberd formalizarse por escrito al concejo. El alcalde estara
obligado a responder el informe en un plazo no mayor de quince
dias; i) Elegir, en un solo acto, a los integrantes del directorio que
le corresponda designar a la municipalidad en cada corporaciéon o
fundacion en que tenga participacion, cualquiera sea el caracter de
ésta o aquélla. Estos directores informaran al concejo acerca de su
gestion, como asimismo acerca de la marcha de la corporacion o
fundacion de cuyo directorio formen parte; j) Solicitar informe a las
empresas, corporaciones, fundaciones o asociaciones municipales, y
a las entidades que reciban aportes o subvenciones de la
municipalidad. En este Ultimo caso, la materia del informe sdlo
podra consistir en el destino dado a los aportes o subvenciones
municipales percibidos. Los informes requeridos deberan ser
remitidos por escrito dentro del plazo de quince dias; k) Otorgar su
acuerdo para la asignacién y cambio de denominacién de los bienes
municipales y nacionales de uso publico bajo su administracion,
como asimismo, de poblaciones, barrios y conjuntos habitacionales
del territorio comunal previo informe escrito del consejo comunal

de organizaciones de la sociedad civil; 1) Fiscalizar las unidades y
servicios municipales; Il) Autorizar los cometidos del alcalde y de
los concejales que signifiquen ausentarse del territorio nacional.
Requerirdn también autorizacion los cometidos del alcalde y de los
concejales que se realicen fuera del territorio de la comuna por mas
de diez dias. Un informe de dichos cometidos y su costo se incluiran
en el acta del concejo; m) Supervisar el cumplimiento del plan
comunal de desarrollo; n) Pronunciarse, a mas tardar el 31 de
marzo de cada afio, a solicitud del consejo comunal de
organizaciones de la sociedad civil, sobre las materias de relevancia
local que deben ser consultadas a la comunidad por intermedio de




esta instancia, como asimismo la forma en que se efectuara dicha
consulta, informando de ello a la ciudadania, y 1) Informar a las
organizaciones comunitarias de caracter territorial y funcional; a las
asociaciones sin fines de lucro y demas instituciones relevantes en
el desarrollo econémico, social y cultural de la comuna, cuando
éstas asi lo requieran, acerca de la marcha y funcionamiento de la
municipalidad, de conformidad con los antecedentes que haya
proporcionado el alcalde con arreglo al articulo 87. Lo anterior es
sin perjuicio de las demas atribuciones y funciones que le otorga la
ley.

Art. 80 La fiscalizacion que le corresponde ejercer al concejo
comprendera también la facultad de evaluar la gestidon del alcalde,
especialmente para verificar que los actos municipales se hayan
ajustado a las politicas, normas y acuerdos adoptados por el
concejo, en el ejercicio de sus facultades propias. Las diferentes
acciones de fiscalizacion deberén ser acordadas dentro de una
sesion ordinaria del concejo y a requerimiento de cualquier
concejal. El concejo, por la mayoria de sus miembros, podra
disponer la contratacion de una auditoria externa que evalle la
ejecucion presupuestaria y el estado de situacidén financiera del
municipio. Esta facultad podra ejercerse sélo una vez al afo en los
municipios cuyos ingresos anuales superen las 6.250 unidades
tributarias anuales, y cada dos anos en los restantes municipios.
Sin perjuicio de lo anterior, el concejo dispondra la contratacion de
una auditoria externa que evalle la ejecucién del plan de
desarrollo, la que deberd practicarse cada tres o cuatro afos,
respectivamente, segun la clasificacion de los municipios por
ingresos sefalada en el inciso precedente.

En todo caso las auditorias de que trata este articulo se contrataran
por intermedio del alcalde y con cargo al presupuesto municipal.
Los informes finales recaidos en ellas serédn de conocimiento
publico.

Art. 81 El concejo sélo podra aprobar presupuestos debidamente
financiados, correspondiéndole especialmente al jefe de la unidad
encargada del control, o al funcionario que cumpla esa tarea, la
obligacion de representar a aquél, mediante un informe, los déficit
que advierta en el presupuesto municipal los pasivos contingentes
derivados, entre otras causas, de demandas judiciales y las deudas
con proveedores, empresas de servicio y entidades publicas, que
puedan no ser servidas en el marco del presupuesto anual. Para
estos efectos, el concejo deberd examinar trimestralmente el
programa de ingresos y gastos, introduciendo las modificaciones
correctivas a que hubiere lugar, a proposicion del alcalde. Si el
concejo desatendiere la representacion formulada segln lo previsto
en el inciso anterior y no introdujere las rectificaciones pertinentes,
el alcalde que no propusiere las modificaciones correspondientes o
los concejales que las rechacen, seran solidariamente responsables
de la parte deficitaria que arroje la ejecucion presupuestaria anual
al 31 de diciembre del afio respectivo. Habra accién publica para
reclamar el cumplimiento de esta responsabilidad. En todo caso, el
concejo solo resolvera las modificaciones presupuestarias una vez
que haya tenido a la vista todos los antecedentes que justifican la
modificacion propuesta, los cuales deberdn ser proporcionados a
los concejales con una anticipacién de a lo menos 5 dias habiles a
la sesidn respectiva.




Art. 87.- Todo concejal tiene derecho a ser informado plenamente
por el alcalde o quien haga sus veces, de todo lo relacionado con la
marcha y funcionamiento de la corporacion. Este derecho debe
ejercerse de manera de no entorpecer la gestion municipal. El
alcalde deberad dar respuesta en el plazo maximo de quince dias,
salvo en casos calificados en que aquél podra prorrogarse por un
tiempo razonable a criterio del concejo.

ADMINISTRADOR
MUNICIPAL

Art. 30 Existird un administrador municipal en todas aquellas
comunas donde lo decida el concejo a proposicion del alcalde. Para
desempeniar este cargo se requerira estar en posesion de un titulo
profesional. El administrador municipal sera el colaborador directo
del alcalde en las tareas de coordinacion y gestién permanente del
municipio, y en la elaboracion y seguimiento del plan anual de
accion municipal y ejercera las atribuciones que sefiale el
reglamento municipal y las que le delegue el alcalde, siempre que
estén vinculadas con la naturaleza de su cargo.

Art. 30 Ley 18.695
Organica Constitucional
de Municipalidades
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SECRETARIA
COMUNAL DE
PLANIFICACION

Art.21 Desempefiara funciones de asesoria del alcalde y del
concejo, en materias de estudios y evaluacion, propias de las
competencias de ambos 6rganos municipales.

Funciones: a) Servir de secretaria técnica permanente del alcalde y
del concejo en la formulacion de la estrategia municipal, como
asimismo de las politicas, planes, programas y proyectos de
desarrollo de la comuna; b) Asesorar al alcalde en la elaboracion de
los proyectos de plan comunal de desarrollo y de presupuesto
municipal; c¢) Evaluar el cumplimiento de los planes, programas,
proyectos, inversiones y el presupuesto municipal, e informar sobre
estas materias al concejo, a lo menos semestralmente; d) Efectuar
analisis y evaluaciones permanentes de la situacion de desarrollo
de la comuna, con énfasis en los aspectos sociales y territoriales; e)
de

Elaborar las bases generales y especificas, segun corresponda, para
los llamados a licitacion, previo informe de la unidad competente,
de conformidad con los criterios e instrucciones establecidos en el
reglamento municipal respectivo; f) Fomentar vinculaciones de
caracter técnico con los servicios publicos y con el sector privado de
la comuna, y g) Recopilar y mantener la informacion comunal y
regional atingente a sus funciones. Adscrito a esta unidad existira el
asesor urbanista, quien requerira estar en posesion de un titulo
universitario de una carrera de, a lo menos, diez semestres,
correspondiéndole las siguientes funciones: A) Asesorar al alcalde y
al concejo en la promocion del desarrollo urbano; B) Estudiar y
elaborar el plan regulador comunal, y mantenerlo actualizado,
promoviendo las modificaciones que sean necesarias y preparar los
planes seccionales para su aplicacion, y C) Informar técnicamente
las proposiciones sobre planificacion urbana intercomunal,
formuladas al municipio por la Secretaria Regional Ministerial de
Vivienda y Urbanismo.

Art. 21 Ley 18.695
Organica Constitucional
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SECRETARIA
MUNICIPAL

Articulo 20.- La Secretaria D.F.L 1-19.704 Municipal estarad a cargo
de un ART. 20 secretario municipal que tendra D.O. 03.05.2002 las
siguientes funciones: a) Dirigir las actividades de secretaria
administrativa del alcalde y del concejo; b) Desempefiarse como
ministro de fe en todas las actuaciones municipales, c) Recibir,
mantener y tramitar, cuando corresponda, la declaracion de
intereses establecida por la Ley N° 18.575, Y d) d) Llevar el
registro municipal a que se refiere el articulo 6° Art. 2 de la ley N°
19.418, sobre Juntas de Vecinos y demas Organizaciones
Comunitarias.

Art. 20 Ley 18.695,
Organica Constitucional
de Municipalidades.

25-5-2016

Enlace

29-10-14

DIRECCION
DE ASESORIA
JURIDICA

Art. 28 Le corresponderd, prestar apoyo en materias legales al
alcalde y al concejo. Ademas, informard en derecho todos los
asuntos legales que las distintas unidades municipales le planteen,
las orientara peridodicamente respecto de las disposiciones legales y
reglamentarias, y mantendra al dia los titulos de los bienes
municipales. Podra, asimismo, iniciar y asumir la defensa, a
requerimiento del alcalde, en todos aquellos juicios en que la
municipalidad sea parte o tenga interés, pudiendo comprenderse
también la asesoria o defensa de la comunidad cuando sea
procedente y el alcalde asi lo determine. Ademas, cuando lo ordene
el alcalde, deberd efectuar las investigaciones y sumarios
administrativos, sin perjuicio que también puedan ser realizados
por funcionarios de cualquier unidad municipal, bajo la super
vigilancia que al respecto le corresponda a la asesoria juridica.

Art.28 Ley 18.695,
Organica Constitucional
de Municipalidades.

25-5-2016

Enlace

29-10-14

DIRECCION DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

Art. 27 Tendra las siguientes funciones: a) Asesorar al alcalde en la
administracion del personal de la municipalidad. b) Asesorar al
alcalde en la administracion financiera de los bienes municipales,
para lo cual le correspondera especificamente: 1. Estudiar, calcular,
proponer y regular la percepcion de cualquier tipo de ingresos
municipales; 2. Colaborar con la Secretaria Comunal de
Planificacion en la elaboracidén del presupuesto municipal; 3. Visar
los decretos de pago; 4. Llevar la contabilidad municipal en
conformidad con las normas de la contabilidad nacional y con las
instrucciones que la Contraloria General de la Republica imparta al
respecto; 5. Controlar la gestién financiera de las empresas
municipales; 6.- Efectuar los pagos municipales, manejar la cuenta

Art. 27 Ley 18.695,
Organica Constitucional
de Municipalidades.

25-5-2016

Enlace

29-10-14
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bancaria respectiva y rendir cuentas a la Contraloria General de la
Republica, y 7. Recaudar y percibir los ingresos municipales y fiscales
que correspondan. c¢) Informar trimestralmente al concejo sobre el
detalle mensual de los pasivos acumulados desglosando las cuentas
por pagar por el municipio y las corporaciones municipales. Al efecto,
dichas corporaciones deberan informar a esta unidad acerca de su
situacion financiera, desglosando las cuentas por pagar. d) Mantener
un registro mensual, el que estara disponible para conocimiento
publico, sobre el desglose de los gastos del municipio. En todo caso,
cada concejal tendrd acceso permanente a todos los gastos efectuados
por la municipalidad. e) Remitir a la Subsecretaria de Desarrollo
Regional y Administrativo del Ministerio del Interior, en el formato y
por los medios que ésta determine y proporcione, los antecedentes a
que se refieren las letras c) y d) precedentes. Dicha Subsecretaria
deberd informar a la Contraloria General de la Republica, a lo menos
semestralmente, los antecedentes sefialados en la letra c¢) antes
referida. f) El informe trimestral y el registro mensual a que se
refieren las letras c) y d) deberan estar disponibles en la pagina web
de los municipios y, en caso de no contar con ella, en el portal de la
Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo en un sitio
especialmente habilitado para ello.

DIRECCION DE
MEDIO
AMBIENTE
ASEO Y
ORNATO

Art.25 Le correspondera las siguientes funciones: a) El aseo de las
vias publicas, parques, plazas, jardines y, en general, de los bienes
nacionales de uso publico existentes en la comuna; b) El servicio de
extraccion de basura; «c¢) La construccion, conservacion vy
Administracion de las areas verdes de la comuna; d) Proponer y
ejecutar medidas tendientes a materializar acciones y programas
relacionados con medio ambiente; e) Aplicar las normas ambientales a
ejecutarse en la comuna que sean de su competencia, y f) Elaborar el
anteproyecto de ordenanza ambiental.

Art.25 Ley 18.695,
Organica
Constitucional de
Municipalidades.

25-5-2016

Enlace

29-10-14

DIRECCION DE
DESARROLLO
COMUNITARIO

Art. 22 Tendrd como funciones especificas: a) Asesorar al alcalde vy,
también, al concejo en la promocion del desarrollo comunitario; b)
Prestar asesoria técnica a las organizaciones comunitarias,

fomentar su desarrollo y legalizacién, y promover su efectiva
participacion en el municipio, y c) Proponer y ejecutar, dentro de su
ambito y cuando corresponda, medidas tendientes a materializar
acciones relacionadas con salud publica, proteccion del medio
ambiente, educaciéon y cultura, capacitacion laboral, deporte vy
recreacion, promocion del empleo, fomento productivo local y turismo.

Art.22 Ley 18.695,
Organica
Constitucional de
Municipalidades.

25-5-2016

Enlace

29-10-14

DIRECCION DE
CONTROL

Art. 29.- A la unidad encargada del control le corresponderan las
siguientes funciones: a) Realizar la auditoria operativa interna de la
municipalidad, con el objeto de fiscalizar la legalidad de su actuacion;
b) Controlar la ejecucién financiera y presupuestaria municipal; c)

Art. 29 Ley 18.695,
Orgénica
Constitucional de
Municipalidades.

25-5-2016

Enlace

29-10-14
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Representar al alcalde los actos municipales que estime ilegales,
informando de ello al concejo, para cuyo objeto tendra acceso a toda la
informacién disponible; d) Colaborar directamente con el concejo para
el ejercicio de sus funciones fiscalizadoras. Para estos efectos, emitira
un informe trimestral acerca del estado de avance del ejercicio
programatico presupuestario; asimismo, deberad informar, también
trimestralmente, sobre el estado de cumplimiento de los pagos por
concepto de cotizaciones previsionales de los funcionarios municipales
y de los trabajadores que se desempefian en servicios incorporados a
la gestion municipal, administrados directamente por la municipalidad
o a través de corporaciones municipales, de los aportes que la
municipalidad debe efectuar al Fondo Comun Municipal, y del estado de
cumplimiento de los pagos por concepto de asignaciones de
perfeccionamiento docente. En todo caso, debera dar respuesta por
escrito a las consultas o peticiones de informes que le formule un
concejal, y e) Asesorar al concejo en la definicion y evaluacién de la
auditoria externa que aquél puede requerir en virtud de esta ley. La
jefatura de esta unidad se proveerd mediante concurso de oposicion y
antecedentes y no podré estar vacante por mas de seis meses
consecutivos. Las bases del concurso y el nombramiento del
funcionario que desempefie esta jefatura requerirdn de la aprobacion
del concejo. A dicho cargo podran postular personas

que estén en posesion de un titulo profesional o técnico acorde con la
funcion. El jefe de esta unidad sélo podra ser removido en virtud de las
causales de cese de funciones aplicables a los funcionarios municipales,
previa instruccion del respectivo sumario. En el caso de incumplimiento
de sus funciones, y especialmente la obligacion sefialada en el inciso
primero del articulo 81, el sumario sera instruido por la Contraloria
General de la Republica, a solicitud del concejo.

DIRECCION DE
OBRAS
MUNICIPALES

IArt. 24 le correspondera las siguientes funciones: a) Velar por el
cumplimiento de las disposiciones de la Ley General de Urbanismo y
Construcciones, del plan regulador comunal y de las ordenanzas
correspondientes, para cuyo efecto gozara de las siguientes atribuciones
especificas: 1) Dar aprobacién a las subdivisiones de predios urbanos y
urbano-rurales; 2) Dar aprobacién a los proyectos de obras de
urbanizacion y de construccion; 3) Otorgar los permisos de edificacion
de las obras sefialadas en el nimero anterior; 4) Fiscalizar la ejecucion
de dichas obras hasta el momento de su recepcion, y 5) Recibirse de las
obras ya citadas y autorizar su uso. b) Fiscalizar las obras en uso, a fin
de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas que
las rijan; c) Aplicar normas ambientales relacionadas con obras de
construccion y urbanizacion; d) Confeccionar y mantener actualizado el
catastro de las obras de urbanizacién y edificacion realizadas en la
comuna; e) Ejecutar medidas relacionadas con la vialidad urbana y
rural; f) Dirigir las construcciones que sean de responsabilidad
municipal, sean ejecutadas directamente o a través de terceros, y g) En
general, aplicar las normas legales sobre construccion y urbanizacion en
la comuna. Quien ejerza la jefatura de esta unidad deberd poseer
indistintamente el titulo de arquitecto, de ingeniero civil, de constructor
civil o de ingeniero constructor civil.

Art. 24 Ley 18.695,
Organica
Constitucional de
Municipalidades.

25-5-2016

Enlace

29-10-14




DIRECCION DE
TRANSITO Y
TRANSPORTE
PUBLICO

Art. 26 Le corresponderan las siguientes funciones: a) Otorgar y
renovar licencias para conducir vehiculos; b) Determinar el sentido
de circulacién de vehiculos, en coordinacién con los organismos de
la Administraciéon del Estado competentes; c¢) Sefalizar
adecuadamente las vias publicas, y d) En general, aplicar las
normas generales sobre transito y transporte publicos en la
comuna.

Art. 26 Ley 18.695,
Organica Constitucional
de Municipalidades.

25-5-2016

Enlace

29-10-14

CONSEJO
COMUNAL DE
ORGANIZACIONES
DE LA SOCIEDAD
CIVIL

Articulo 94.- En cada municipalidad existird un consejo comunal de
organizaciones de la sociedad civil. En ausencia del alcalde, el
consejo sera presidido por el vicepresidente que elija el propio
consejo de entre sus miembros. ElI secretario municipal
desempefara la funcion de ministro de fe de dicho organismo. Las
sesiones del consejo seran publicas, debiendo consignarse en actas
los asuntos abordados en sus reuniones y los acuerdos adoptados
en las mismas. El secretario municipal mantendra en archivo tales
ctas, asi como los originales de la ordenanza de participacion
ciudadana y del reglamento del consejo, documentos que seran de
caracter publico. El alcalde debera informar al consejo acerca de los
presupuestos de inversion, del plan comunal de desarrollo y sobre
las modificaciones al plan regulador, el que dispondra de quince
dias habiles para formular sus observaciones. Con todo, en el mes
de marzo de cada afio, el consejo debera pronunciarse respecto de
la cuenta publica del alcalde, sobre la cobertura y eficiencia de los
servicios municipales, asi como sobre las materias de relevancia
comunal que hayan sido establecidas por el concejo, y podra
interponer el recurso de reclamacion establecido en el Titulo final
de la presente ley. Asimismo, los consejeros deberan informar a
sus respectivas organizaciones, en sesion especialmente convocada
al efecto y con la debida anticipacion para recibir consultas vy
opiniones, acerca de la propuesta de presupuesto y del plan
comunal de desarrollo, incluyendo el plan de inversiones y las
modificaciones al plan regulador, como también sobre cualquier
otra materia relevante que les haya presentado el alcalde o el
concejo.

Art. 94 Ley 18.695,
Organica Constitucional
de Municipalidades.

25-5-2016

Enlace

29-10-14

DIRECCION DE
SEGURIDAD
PUBLICA

Colaborar directamente con el alcalde en las tareas de coordinacion
y gestidon en el desarrollo, implementacion, evaluacién, promocion,
capacitacion y apoyo de acciones de prevencion social y situacional,
la celebracion de convenios con otras entidades publicas para la
aplicacion de planes de reinsercion social y de asistencia a victimas,
asi como también la adopcion de medidas en el ambito de la
seguridad publica a nivel comunal, sin perjuicio de las funciones del

Ministerio del Interior y Seguridad Publica y de las Fuerzas de Orden
y Seguridad (nueva letra j del articulo 4° de la ley N° 18.695);

Art. 31 Ley 18.695,
Organica Constitucional
de Municipalidades.

16-2-2017

Enlace

29-10-14
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