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Controlar |a salida y entrada de materiales a la bodega del recinto de Operaciones y Transito en Estadio Municipal. Planificar programas y
disponer actividades o acciones tendientes a precaver el buen funcionamiento de bienes, equipos, sistemas y dependencias municipales.
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Director del sito y Operaciones: Aseo y Omato (Articulo 88), Inspeccion de Aseo y Omato
(Amcu\n 89), Vigilancia Municipal (Articulo 90), Corral M\mlcma\ (Articulo 91), y Emergencia (Articulo 92).
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TS 3 I B B
DIRECTOR TRANSITO Y | El Director de Transito y Operaciones tendra funciones en diferentes areas segn el Articulo 68 del Manual de Funciones Municipales de
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Estudiar y proponer la estructura de la organizacion en cuanto a nimero de unidades que la componen, distribucién de funciones,
cenualizacion de decision, delegacion, etc. Analizar las instrucciones, reglamentos, manuales de organizacion, procedimientos y

DIRECTOR DE CONTROL

utilidad y actualizacion, en caso de no contar con eslos instrumentos., deberd
elaborarlos. Asesorar la puesta en marcha de cualquier nueva funcin que se establezca, asi como de cualquier cambio o modificacion de
la organizacion de la Municipalidad o de su funcionamiento. Realizar las demas funciones del Articulo 30 del Manual de Funciones.
Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

DIRECTIVOS

SAN ROMAN

COUREIS

EUGENIO

ABOGADO

UNIVERSITARIA

10/01/1087

INDEFINIDO

2,443,767

418,795

94,773

NO HAY

SECRETARIA MUNICIPAL

Llevar en orden los registros y diferentes tipos de controles que implemente la Secretaria Municipal para su funcién. Debera despachar las
comesporclentes copias a s dierentes Direclones de la documenlacvon ofcial ﬂs\ Municipio. Organizar Ias reuniones, vistas a terreno

con las diferentes ala necesaria para su
para lo cual, tendra un archivo especial ordenado por la :Iasmc;\cvon o initcion, Roalzar s demas funcionss del Arculo 27 el
Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

DIRECTIVOS

ESPINOZA

Gopoy

MARIA LILIANA

PROFESOR-
ABOGADO

UNIVERSITARIA

01/04/2997

INDEFINIDO

1616896

65,561

NO HAY

ENCG . RECURSOS

El Jefe del Departamento de Recursos Humanos tiene funciones en las &reas mencionadas en el Articulo 46 del Manual de Funciones
Municipales de Concon, las cuales son: Recursos Humanos, y Remuneraciones. Adems debe realizar las demas funciones que le
encomiende su Direccion.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

CARRASCO

FERNANDEZ

VERONICA

ING. (E) EN
INFORMATICA

UNIVERSITARIA

20/01/1087

INDEFINIDO

1754274

654,075

18313

NO HAY

CAJERO

Recaudar los ingresos municipales. Caloular los reajustes, multas e intereses de los derechos y contribuciones municipales morosos.
Rendir diariamente el movimiento de caja al Tesorero Municipal. Cumplir cabalmente los reglamentos e instructivos emitidos por el
Tesorero. Realizar las demas labores que su Director o el Tesorero Municipal le encomienden.

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

cAMPOS

QUEZADA

ALVARO

CAJERO 12 ANOS DE|
EXPRIENCIA

LICENCIA EDUC.
MEDIA

01/04/1997

INDEFINIDO

680,494

12,785

130,340

34,617

NO HAY

DIRECTORA DE

Asesorar al Alcalde en la administracion del personal. Asesorar al Alcalde en la administracion de los bienes financieros y materiales.
Asesorar al Alcalde y demas unidades que correspondan, en materia de Rentas Municipales. Visar los pagos por concepto de consumos
basicos y levar al dia a estadistica de los mismos. Participar en el comité Técnico Administrativo, la Junta Calificadora, el Comité de
Seleccion del Personal, Concejo Municipal, y otros cuando se solicite su asesoramiento. Realizar demss funciones que aparecen en el
Articulo 36 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

ARIAS

ORTEGA

EVELYN AHYDE

CONTADOR
AUDITOR

UNIVERSITARIA

00/12/2008

INDEFINIDO

2,204,857

29,801

NG HAY

PROFESIONAL ESTUDIO
SECPLAC

Estudiar, caracterizar, programar y evaluar el proceso de desarrollo comunal en sus aspectos econdmicos y presupuestarios. Mantener un
sistema de informacién que permita_una actualizacion permanente de los antecedentes Socio-economicos de la comuna (Banco de

Datos). Formular y proponer, con la Direccion de y . el Presupuesto Municipal y su

de acuerdo a Evaluar el del Plan de Desarrollo Comunal en

su aspecto financiero presupuestario. Disefar, implementar y mantener archivos de los planes, programas y proyectos elaborados por
esta unidad. Realizar demas funciones mencionadas en el Articulo 15 del Manual de Funciones Municipales de Concdn.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

soto

AGUDO

PAMELA
ANDREA

INGENIERO
COMERCIAL

UNIVERSITARIA

1000171997

INDEFINIDO

2,443,767

94,773

NG HAY

SECRETARIA TRANSITO
Y OPERACIONES

Mantener en orden y por su correspondiente clasificacion los contratos de servicios con terceros y que tengan relacién con la Direccion.
Mantener un archivo con las hojas de vida de las maquinarias y equipos, con el control de reparaciones y mantenciones, etc. Realizar la
hoja de ruta del encargado de operaciones sobre el control de conlratistas y las acciones en terreno que deba realizar. Redactar

transcrbir a documentacion que emita a Direccion. Realizar dems funciones del Ariculo 93 del Manual de Funciones Vunicipales do

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

Lo

PIRAINO

CARLA PAOLA

DISE-NADOR
GRAFICO

TECNICO

10/01/1087

INDEFINIDO

785,686

0|

47,621

24,925

NO HAY

Confeccionar los informes que soliciten los Tribunales de Justicia y otras autoridades que sean competentes sobre los permisos de

PERMISOS

Tramitar el os p estudio y calculo de los valores a pagar por

CIRCULACION

uerdo alas legales vigentes. Confeccionar y otorgar los permisos de circulacion y sus duplicados.
Electuaras anslorencias 6 s purisce 0o Crulacion a 508 Nvos ropevaios, haciendo 1as anotaciones peinentes en (o regios
respectivos. Realizar las demés funciones del Articulo 70, del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

TECNICOS

PEREZ

FUERRA

CRISTIAN

ING (E)
ADMNINISTRACION
PUBLIC

UNIVERSITARIA

1010171097

INDEFINIDO

840,859

0|

92,682

20,190

NO HAY

PROFESIONAL ESTUDIO
SECPLAC

Estudiar, caracterizar, programar y evaluar el proceso de desarrollo comunal en SuS aspectos econdmicos y presupuestarios. Mantener un
sistema de informacion que permita.una actualizacion permanente de los antecedentes socio-econdmicos de la comuna (Banco de
Datos). Formular y proponer, con la Direccién de . el Presupuesto Municipal y su

de acuerdo a Evaluar el I Plan de Desarrollo Comunal en
su aspecto financiero presupuestario. Disefar, implementar y mantener archivos de los planes, programas y proyectos elaborados por
esta unidad. Realizar demas funciones mencionadas en el Articulo 15 del Manual de Funciones Municipales de Concdn.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

VILLEGAS.

PLACENCIA

MARCIA LUISA

ING. COMERCIAL

UNIVERSITARIA

1010171097

INDEFINIDO

2.204.857)

174,504

19,867

NO HAY

ENCARGADA DE
RENTAS

Gestionar las solicitudes de otorgamiento, modificacion caducidad, segiun comesponda, de las patentes comerciales, industriales,
profesionales  de aaholes deIa comuna y de s derechos municipales en conformidad a a egislacion y ordenanzas vigenes. Efectuar
los calculos para de los montos g por concepto de publicidad, actividades
lucrativas y otros derechos municipales de acuerdo legales vigentes y ord les relacionados con \a
gestion del Departamento de Rentas. Controlar la. Tenpcion s capital propio de I lazo
legal establecido. Efectuar la revision de las declaraciones de capital propio de los contiibuyentes, para la determinacion del monto o
ibuto municipal de acuerdo con la Ley de Rentas Municipales. Realizar demds funciones mencionadas en el Atticulo 40 del Manual de
Funciones Municipales de Concén.

VALPARAISO

Pesos.

TECNICOS

ALMARZA

NORAMBUENA

NINOSKA DEL
PILAR

SECRETARIA

TECNICO

1000171097

INDEFINIDO

999,372

109,888

14,535

NO HAY

APOYO PERMISO DE
CIRCULACION

Confeccionar los informes que soliciten los Tribunales de Justicia y otras autoridades que sean competentes sobre los permisos de

rel los permisos estudio y calculo de los valores a pagar por
cada vehiculo, de acuerdo a as disposiciones legales vigentes. Confeccionar y otorgar los permisos de circulacion y sus duplicados.
Efectuar las transferencias de los permisos de circulacion a sus nuevos propietarios, haciendo las anotaciones pertinentes en los registros
respectivos. Realizar las demas funciones del Aticulo 70, del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

ADMINISTRATIVOS

SILvA

CALDERON

MARCO ANTONIO

APOYO PERM
CIRCULACION

LICENCIA EDUC

1000171097

INDEFINIDO

534,813

142,053

29.676)

NO HAY

ESTRIFICACION SOCIAL

Encargada de Ficha de proteccion social y todas los suubsidios que de ella se generen

VALPARAISO

Pesos.

JEFATURAS

GONZALEZ

CATALDO

PAULA

ASISTENTE SOCIAL

UNIVERSITARIA

01/02/1997

INDEFINIDO

1,444,666

419,144

76,296

NO HAY

Estudiar, verifcaryfscalar e estito cumpimiento de as xgencias egals y relamentrias n a projecciény ejecucion de s obras

ARQUITECTO REVISOR

general. Formular los permisos de edificacion de acuerdo a las normas legales vigentes, fiscalizar su
ejecucion. Estudiar, mlurmary aumhar amcccﬂcmcs de solicitudes de ocupacion de suelo urbano con caracter de bien nacional de uso

piblico, emitir informes de rdenanzas que regulen las normas en su uso. Realizar las demas funciones.
mencionadas en ol Arculo 56 del Manual 6& Funciones Muncipales de Concon

VALPARAISO

Pesos.

PROFESIONALES

RADRIGAN

RODRIGUEZ

ALBERTO

ARQUITECTO

UNIVERSITARIA

01/08/2002

INDEFINIDO

2,443,767

0|

260,121

63,167

NO HAY




CONDUCTOR

Llevar en orden y al dia las bitacoras y las hojas de rutas de los vehiculos municipales, las que seran entregadas diariamente en la
Secretaria del Departamento de Transito. Ser responsable de informar al Director y al Encargado Vial sobre las mantenciones preventivas
que deban realizarse a los vehiculos, velando porque éstas se realicen en forma oportuna y correcta. Registrar en sus bitacoras y hoja de
uta los vales de combustible (con cantidad de litros y valor), y dar una correcta utiizacién de los mismos, debiendo entregar una copia del
vale personalmente en la Secretaria de la Direccion de Transito. Realizar el resto de las funciones del Articulo 78, del Manual de
Funciones Municipales de Concén.

VALPARAISO

Pesos.

AUXILIARES

NUNEZ

NUREZ

HERNAN
ANTONIO

LICENICA DE
CONDUCIR A1, A2

LICENCIA EDUC.
MEDIA

0200172009

INDEFINIDO

596.880)

141,574

5.341]

NO HAY

INSPECTOR OBRAS

Realizar programas periodicos de inspeccion de obras en uso, en todo el . para verificar y fiscalizar el

las normas legales y s rjan, y cursar de infraccion remitias al
Juzgado de Policia Local. Atender en erreno las denuncias de vecinos y evacuar nformes respecivos para que el arquitecto revisor os
resuelva y se informe al denunciante, el resultado de Ia inspeccion. Realizar las otras funciones mencionadas en el Articulo 64 del Manual
de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

TECNICOS

CISTERNA

LLANO

CECILIA MARIA

TECN ADM PUBLICA

TECNICO

1000171997

INDEFINIDO

680,494,

5.770)

NO HAY

JEFE CONTABILIDAD

Llevar la contabilidad patrimonial, de acuerdo con las normas del sistema de contabilidad gubernamental y con las normas e instrucciones
e o Leyde Admiisecin Fnancers el Estacoy s s ot Contaloda General de 1 Repdica. Flar pagas
para el las instrucciones impartidas por la Contraloria General de la

Republica. Verificar que N wmpuwmn e gas\n sea correcta y que exista disponibilidad presupuestaria para financiarlo. Realizar el resto
de las funciones el Articulo 38 del Municipales de Concén.

VALPARAISO

Pesos.

JEFATURAS

URRUTIA

CISTERNA

BENITO URRUTIA

CONTADOR
AUDITOR

UNIVERSITARIA

10/01/1087

INDEFINIDO

1,444,666

298,752

16,955

NO HAY

JEFE EMERGENCIA ,
OPERACIONES Y
MOVILIZACION

Disponer de los recursos humanos y materiales necesarios para atender en forma oportuna las emergencias que se produzcan dentro del
teritorio comunal, la que seré calificada por Decreto Alcaldicio. Realizar un plan de emergencia sectorial en relacion a la comuna y velar
por su cumplimiento. Realizar las demés funciones mencionadas en el Articulo 92 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

TECNICOS

QUINONES

ORTEGA

CARLOS
HENRIQUE

TECM PREV. RIESGO|

TECNICO

051042011

INDEFINIDO

785,686

53,308

6,231

NO HAY

JEFE AREA SOCIAL
DIDECO

Apoyar técnicamente los estudios, investigaciones, programas y evaluaciones de la realidad social de la comuna. Apoyar técnicamente al
Director en materias que sean propias del senicio social profesional. Mantener un flujo de permanente informacion con los distintos
encargados de la Jefatura. Realizar las demés funciones mencionadas en el Aticulo 99 del Manual de Funciones Municipales de Concén.

VALPARAISO

Pesos

JEFATURAS

FERNANDEZ

DIAZ

ALEJANDRA

ASISTENTE SOCIAL

UNIVERSITARIA

01/05/2001

INDEFINIDO

1,201,033

NO HAY

ADMINISTRATVO
CONTROL

apoyo en el area administrativa de la Direccion de Control

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

PAREDES

GONZALEZ

PABLO

CONTADOR

TECNICO

01/02/2003

INDEFINIDO

680,494,

89,307

17,309

NG HAY

ABOGADO

Secretaria del Juzagdo y Juez de Policia Local (s)

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

ROMERO

AVILA

XIMENA

ABOGADO

UNIVERSITARIA

01/01/2002

INDEFINIDO

1,444,666

8.477)

NO HAY

DIRECTOR DE SECPLAC

Asesorar al Alcalde y al Concejo en la formulacion de estrategias , politicas, planes programas y proyectos de desarrollo de la comuna,
del presupuesto municipal, del Plan Regulador Comunal y del Plan de Desarrollo Comunal. Presentar evaluaciones de planes de

programas, proyectos e inversiones del presupuesto municipal. Fomentar vinculaciones de caracter técnico con los servicios piiblicos y
con el sector privado de la comuna, Realizar demas funciones mencionadas en el Articulo 13 del Manual de Funciones Municipales de

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

TRITINI

GALLEGUILLO

MARCO

CONSTRUCTOR
cviL

UNIVERSITARIA

01/04/2015

INDEFINIDO

2,443,767

717,935

NO HAY

ASESOR JURIDICO

Emiti informes que en derecho requiera el Alcalde y los que deban presentar ante el Concejo Municipal. Informar y recomendar las
transacciones para precaver litigios eventuales o dar término a causas pendientes en contra de la Municipalidad. Efectuar las consultas o
potcién de dictimenss 1 Canielora Canerl doa RepGla,cuaroodstan iosen I Ly, disposconss conadietores o cuanda

estme necesario. Realizar s presentaciones ante a Contaora Generalde a Repiblca sobr aquells maleras en s
Muriciplidad deso dar a conocer s o respuest funciones o Aniculo  del Manual de
Funciones Municipales de Concén.

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

ANDERS

TORRES

PATRICIO
GONZALO

ABOGADO

UNIVERSITARIA

0711212012

INDEFINIDO

2,443.767)

442,206

10530

NO HAY

DIRECTORA DIDECO

Realizar funciones en las dreas mencionadas en el Articulo 96 del Manual de Funciones Municipales de Concdn, las cuales son: Area
Social y Area Comunal

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

WALTER

CALDERON

ALEJANDRA
CARLA

PERIODISTA

UNIVERSITARIA

0810172013

INDEFINIDO

2,443,767

10530

NO HAY

'SECRETARIA ALCALDIA

| Atender correctamente a las personas, organizaciones, instituciones, etc., que necesiten reunirse con el Alcalde, derivando aguellos
casos que puedan ser atentidos por las diversas Direcciones del Municipio, y organizando reuniones con los casos que necesariamente
deban ser atendidos por a primera autoridad comunal, calendarizando su ejecucion segin la importancia y urgencia de la materia. Lievar
la agenda oficial del Alcalde, en la que registrara las reuniones, entrevistas, actividades, y atros antecedentes relacionados con el Alcalde,
recordandole con anterioridad de las mismas. Realizar el resto de funciones mencionadas en el Articulo 145 del Manual de Funciones
Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

QUEZADA

CORTES

ALEJANDRA DE
LOURDES

SECRETARIA

TECNICO

1010171097

INDEFINIDO

600,886

153,025

16,024

NO HAY

SECRETARIA DIDECO

Debera mantener actualizados y en orden, los libros de registro de documentacién que implemente la Direccion, ademas de llevar un
registro de la ﬂocumemamun ue ingresa y egresa. Deber atendel a\ I pibico que Hegue ala Direccion para realizar iversos tramites,

in sea el caso, a | de la Dire ue emita la Direccion.
Complr con as domas fincionce menclunadas on o Ao 141, el Manal 66 Funcones Murieipales dé Conton

VALPARAISO

Pesos.

TECNICOS

VEAS

PIZARRO

NELLY

SECRETARIA

TECNICO

01/08/2007

INDEFINIDO

999,372

271,669

14,535

NO HAY

SECRETARIA JUZGADO

Funciones de apoyo en el Juzgado de Policia Local

VALPARAISO

Pesos.

AUXILIARES

LARA

CAROLINA DEL
CARMEN

SECRETARIA

TECNICO

01/06/2012

INDEFINIDO

512,976

NO HAY

JEFE AREA COMUNITARIA

Jefatura Area Desarrollo Comunitraio

VALPARAISO

Pesos

JEFATURA

NAVARRO

GONZALEZ

ROBERTO ANDRES

10

ASISTENTE SOCIAL

PROFESIONAL

01/09/2015

INDEFINIDO

999,372

165,851

NO HAY




