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1,906.215| 9 0 0 0 0 77,293 NOHAY
Llevar en orden os registros y diferentes tipos de controles que implemente la Secretaria Municipal para su funcion. Deberd despachar las
correspondientes copias a las diferentes Direcciones de la documentacion oficial del Municipio. Organizar las reuniones, visitas a terreno o PROFESOR-
entrevistas con las diferentes organizaciones comunales para la tramitaci6n de la documentaci6n necesatia para su funcionamiento, para lo cual, | VALPARAISO 2 Pesos DIRECTVOS ESPINOZA GODOY | MARIALILIANA | 6 ABOGADD UNIVERSITARIA | 01/04/1997 | INDEFINIDO
tendré un archivo especial ordenado por la clasificacion de la institucion. Realizar las demas funciones del Articulo 27 del Manual de Funciones.

Municipales de Concon,

SECRETARIA
MUNICIPAL

1,685,181 B g o[ 739,705| 0| 17,591 NOHAY

ENCG . RECURSOs |1 Jete del Departamento de Recursos Humanos tiene funciones en las éreas mencionadas en el Artculo 46 del Manual de Funciones
HUMANOS Municipales de Concon, las cuales son: Recursos Humanos, y Remuneraciones. Ademas debe realizar las demas funciones que le encomiende | VALPARAISO 2 Pesos | PROFESIONALES CARRASCO FERNANDEZ |  VERONICA 7
su Direccion

ING. (E) EN

INFORMATICA | UNIVERSITARIA | 20/01/1997 | INDEFINIDO

653,692 6| 12,785 of 124047 0| 33,254 NORAY
Recaudar los ingresos municipales. Caloular os reajustes, multas e intereses de los derechos y contribuciones municipales morosos. Rendir

CAJERO diariamente el movimiento de caja al Tesorero Muicipal. Cumplir cabalmente los reglamentos e instructivos emitidos por el Tesorero. Realizar las | VALPARAISO 2 Pesos | ADMINISTRATIVOS CAMPOS QUEZADA ALVARO 1
demas labores que su Director o el Tesorero Municipal le encomienden

CAJERO 12105 | LICENCEDLC. | 4141067 | oEenioo

DE EXPRIENCIA|

2.118,017] 3| 0| 0| 76.19] 0| 28,627 | NOHAY

Asesorar al Alcalde en la administracion del personal. Asesorar al Alcalde en la administracion de los bienes financieros y materiales. Asesorar al

DRECTORADE | Alcalde y demés unidades que correspondan, en materia de Rentas Municipales. Visar los pagos por concepto de consumos basicos y llevar al CONTADOR

ENANIAS diala estadistica de los mismos. Participar en el comité Técnico Administrativo, la Junta Calificadora, el Comité de Seleccion del Personal, VALPARAISO 2 Pesos DIRECTIVOS ARIAS ORTEGA | EVELYNAHYDE [ 6 AUDTOR UNIVERSITARIA | 09/12/2008 | INDEFINIDO
Concejo Municipal, y otros cuando se solicite su asesoramiento. Realizar demas funciones que aparecen en el Atticulo 36 del Manual de

Funciones Municipales de Concon.

2,347,519 g g g g 0| 91,041 [ NOHAY

Estudiar, caracterizar, programar y evaluar el proceso de sus aspectos Mantener un
sistema de informacion que permita una actualizacion pe los antecedent de la comuna (Banco de Datos)

PROFESIONAL ESTUDIO | Formular y proponer, en coordinacion con la Direccion de Administracion y finanzas, el Presupuesto Municipal y su correspondiente ejecucion de PAMELA INGENIERO

SECPLAC acuerdo a lo establecido en el plan estratétigo. Evaluar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Comunal en su aspecto financiero presupuestario, | VAtPARAISO 2 Pesos | PROFESIONALES soto AcuDO ANDREA s COMERCIAL UNIVERSITARIA. | 101011097 | INDEFINIDO
Disefiar, implementar y mantener archivos de los planes, programas y proyectos elaborados por esta unidad. Realizar demas funciones
mencionadas en el Articulo 15 del Manual de Funciones Municipales de Concon,

754,742 3 g o 3687 9 23,944 NORAY
Mantener en orden y por su correspondient clasificacion los coniratos de senvicios con terceros y que tengan relacion con a Direccin. Mantener
SECRETARIA TRANSITO [un archivo con las hojas de vida de las maguinarias y equipos, con el contrl de reparaciones y mantenciones, etc. Realizar Ia hoja de ruta del DISE-NADOR

Y OPERACIONES encargado de operaciones sobre el control de contratistas y las acciones en terreno que deba realizar. Redactar y transcribir la documentacion VALPARAISO 2 Pesos ADMINISTRATIVOS Lo PIRAINO CARLAPAOLA GRAFICO
que emita a Direccidn. Realizar demas funciones del Articulo 93 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

TECNICO 10/01/1997 | INDEFINIDO

807,740 3| g o[ 119253] 0| 19,394 NOHAY
Confeccionar los informes que soliiten los Tribunales de Jusiicia y otras autoridades que sean competentes sobre los permisos de circulacion
ENCARGADO otorgados. Tramitar el los permisos de de los valores a pagar por cada vehiculo, de ING (E)

PERMISOS acuerdo a las disposiciones legales vigentes. Confeccionar y otorgar los permisos de circulacion y sus duplicados. Efectuarlas transferencias de | VALPARAISO 2 Pesos TECNICOS PEREZ FUERRA CRISTIAN ADMNINISTRACION | UNIVERSITARIA | 10/01/1997 | INDEFINIDO
CIRCULACION los permisos de circulacion a Sus nuevos propietarios, haciendo las anotaciones pertinentes en los registros respectivos. Realizar las demas PUBLIC
funciones del Articulo 70, del Manual de Funciones Municipales de Concon.

2.118,017] 2| 0| 0| 278659 0| 10,085[ NOHAY

Estudiar, caracterizar, programar y evaluar el proceso de sus aspectos econd Mantener un
sistema de informacion que permita una actualizacion pe los d 6micos de la (Banco de Datos).
PROFESIONAL ESTUDIO | Formular y proponer, en coordinacion con la Direccion de Administracion y finanzas, el Presupuesto Municipal y su correspondiente ejecucién de

SECPLAC cuerdo a lo establecido en el plan estratétigo. Evaluar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Comunal en su aspecto financiero presupuestario.
Disefiar, implementar y mantener archivos de los planes, programas y proyectos elaborados por esta unidad. Realizar demés funciones
mencionadas en el Articulo 15 del Manual de Funciones Municipales de Concén,

VALPARAISO 2 Pesos | PROFESIONALES VILLEGAS PLACENCIA | MARCIALUISA | 6 | ING.COMERCIAL | UNIVERSITARIA | 10/01/1987 | INDEFINIDO

960,011 B ol of 6764 0| 13,963| NOHAY

Gestionar las solicitudes de otorgamiento, modificacion caducidad, segiiun corresponda, de las patentes comerciales, industriales, profesionales
y de alcoholes de la comuna y de los derechos municipales en conformidad a la legislacion y ordenanzas vigentes. Efectuar los calculos para la
determinacion de los montos que se deban cobrar por concepto de patentes municipales, publicidad, actividades lucraivas y otros derechos NINOSKA DEL
municipales de acuerdo a las disposiciones legales vigentes y ordenanzas municipales relacionados con la gestion del Departamento de Rentas. | VALPARAISO 2 Pesos TECNICOS ALMARZA NORAMBUENA R 10 SECRETARIA TECNICO 10/01/1867 | INDEFINIDO
Contla I ecapcit d s dechiacionesdo capal rriode s contbuyents carwo gl pazd gl etaiecdo. Electur i dsos

de capital propio de I par monto del tributo municipal de acuerdo con la Ley de Rentas
Municipales. Realzar dema funciones mencionadat en o it 13 o e g Fantiones Municipales de Concon.

ENCARGADA DE

513,749 6| 0| of 112534 0| 28,507 NOHAY
Confeccionar los informes que soliciten los Tribunales de Justicia y otras autoridades que sean competentes sobre los permisos de circulacion
APOYO PERMISO DE | Ct0T9ad0s. Tramitar el los permisos de fe Ios valores a pagar por cada vehiculo, de
ERCULACION acuerdo a las disposiciones legales vigentes. Confeccionar y otorgar los permisos de circulacion y sus duplicados. Efectuar las transferencias de | VALPARAISO 2 Pesos | ADMINISTRATIVOS. SILVA CALDERON
los permisos de circulacion a Sus nuevos propietarios, haciendo las anotaciones pertinentes en los registros respectivos. Realizar las demas
funciones del Articulo 70, del Manual de Funciones Municipales de Concon.

APOYOPERM | LICENCIA EDUC.
MEDIA

MARCO
ANTONIO CIRCULACION 10/01/1997 | INDEFINIDO

1.367,767] g 0| of 117079 0| 73,291 NOHAY

JEFA AREA
ESTRIMGACION SoCiAL | Encargada de Ficha de proteccion social y todas los suubsidios que de ella se generen VALPARAISO 2 Pesos. JEFATURAS GONZALEZ CATALDO PAULA

ASISTENTE SOCIAL | UNIVERSITARIA | 01/02/1997 |INDEFINIDO

2.347519] 6| 0| 0| 397,303] 0| 60,694 NOHAY
Estudiar, verificar y fiscalizar el esmcm cumplimiento de las exigencias legales y reglamentarias en la proyeccin y ejecucion de las obras de
ROF L |edifcaciony ral. Formular los permisos de edificacion de acuerdo a las normas legales vigentes, fiscalizar su ejecucion.
ARQUITECTO REVISOR, |ES1dr: fomary sprobar aniscedantes o Solciues e cbupacion de Sudo irband con caracer e bien naciondl i uso pUBIce, it VALPARAISO 2 Pesos | PROFESIONALES RADRIGAN RODRIGUEZ |  ALBERTO 5 ARQUITECTO | UNIVERSITARIA | 01/08/2002 | INDEFINIDO

rmes de zonificacion y proponer ordenanzas que regulen las normas en su uso. Realizar las demés funciones mencionadas en el Articulo 58
ﬂe\ Manual de Funciones Municipales de Concén.

573372 1] 0| o| 257097 0| 5.131[NOHAY

Lievar en orden y a dfa las bitécoras y las hojas de utas de los vehiculos municipales, las que serdn enlregadas diariamente enla Secretaria del

Departamento de Transito. Ser responsable de informar al Director y al Encargado Vial sobre las mantenciones preventivas que deban realizarse

CONDUCTOR  [alos vehiculos, velando porque éstas se realicen en forma oportuna y correcta. Registrar en sus bitdcoras y hoja de ruta los vales de combustible | VALPARAISO 1 Pesos AUXILIARES NUNEZ NUREZ
(con cantidad de liros y valor), y dar una correcta utiizacion de los mismos, una copia del Ia Secretaria

de la Direccion de Transito. Realizar el resto de las funciones del Articulo 78, del Manual de Funciones Municipales de Concon

HERNAN LICENICADE | LICENCIA EDUC.
ANTONIO CONDUCIR A1, A2 MEDIA

02/01/2009 | INDEFINIDO

653.692] T g g g g 5542| NOHAY.
Faatza rogas pricicos e napecién e brssan 10,1000 oo comun, s s yﬁscahzat el cumplimiento de las

normas leg tian, y cursar remitias al Juzgado de
INSPECTOR OBRAS | Palia Local Atender o tond 1 danuncias 6o ecinosy evacua ormes respacios para due el adutort resor s osueiv y o6 o | VALPARAISO 1 Pesos TECNICOS CISTERNA LLANO | CECILIAMARIA
al denunciante, el resultado de la inspeccion. Realizar las otras funciones mencionadas en el Articulo 64 del Manual de Funciones Municipaes de

TECNADMPUBLICA|  TECNICO 1010171097 |INDEFINIDO




1.387,767] 329,819 16,287 NOHAY
Llevarla contabilidad patrimonial, de acuerdo con las normas del sistema de contabilidad gubernamental y con las normas e instrucciones
i el Leyde Admiiirecén Foancers dl Estaoy s o pra Conroda General et Repdic, it patas pra o ENTO CONTADOR
JEFE CONTABILIDAD las instrucciones impartidas por la Contraloria General de la Republica. Verificar que | VALPARAISO Pesos. JEFATURAS URRUTIA CISTERNA CRRUTA 8 AUDITOR UNIVERSITARIA | 10/01/1997 | INDEFINIDO
la imputacion Py gasto sea correcta y que exista disponibilidad presupuestaria para financiarlo. Realizar el resto de las funciones mencionadas en
el Atticulo 38 del Manual de Funciones Municipales de Concon.
754,722 200,054 5,986 NOHAY
JEFE EMERGENCIA, | Disponer de los recursos humanos y materiales necesarios para atender en forma oportuna las emergencias que se produzcan dentro del CARLOS TECM PREV.
OPERACIONES. termitorio comunal, la que ser calificada por Decreto Alcaldicio. Realizar un plan de emergencia sectorial en relacion a la comuna y velar por su | VALPARAISO Pesos. TECNICOS QUINONES ORTEGA HENRIQUE 12 AESCO TECNICO 05/04/2011 | INDEFINIDO
MOVILIZACION | cumplimiento. Realizar las demas funciones mencionadas en el Articulo 92 del Manual de Funciones Municipales de Concon,
1153,730] g O[NOHAY
JEFE AREA SOCIAL | APOYar técnicamente los estudios, investigaciones, programas y evaluaciones de la realidad social de Ia comuna. Apoyar técnicamente l Director
ol en materias que sean propias del servicio social profesional. Mantener un flujo de permanente informacion con los distintos encargados de la VALPARAISO Pesos JEFATURAS FERNANDEZ DIAZ ALEJANDRA o | ASISTENTE SOCIAL | UNIVERSITARIA | 01/05/2001 | INDEFINIDO
Jefatura. Realizar las demas funciones mencionadas en el Articulo 99 del Manual de Funciones Municipales de Concén.
653,692 36,519 16,627 | NOHAY
ADMINISTRATIVO
apoyo en el drea administrativa de la Direccion de Control VALPARAISO Pesos | ADMINISTRATIVOS PAREDES GONZALEZ PABLO 13 CONTADOR TECNICO 01/02/2003 | INDEFINIDO
1387,767| ol 8,143[NOHAY
ABOGADO Secretaria del Juzagdo y Juez de Policia Local (s) VALPARAISO Pesos | PROFESIONALES ROMERO AVILA XIMENA 8 ABOGADO UNIVERSITARIA | 01/01/2002 | INDEFINIDO
2.347,519| 282,361 NOHAY
|Asesorar al Alcalde y al Concejo en la formulacion de estrategias , politicas, planes programas y proyectos de desarrollo de la comuna, del
DIRECTOR DE SECPLAG |Presupuesto municipal, el Plan Regulador Comunal y del Plan de Desarrollo Comunal. Presentar evaluaciones de planes de programas, VALPARAISO pesos DIRECTIVOS TR caecuio|  marco s CONSTRUCTOR | \vecciracin | ovoarzos | noernDo
proyectos e inversiones del presupuesto municipal. Fomentar vinculaciones de caracter técnico con los senvicios pablicos y con el sector privado oL
de la comuna. Realizar demas funciones mencionadas en el Articulo 13 del Manual de Funciones Municipales de Concon.
2.347,519| 532,237 10,116[ NOHAY
Emiti informes que en derecho requiera el Alcalde y los que deban presentar ante el Concejo Municipal. Informar y recomendar las ransacciones.
para precaver ligios eventuales o dar témino a causas pendientes en contra de la Municipalidad. Efectuar las consultas o peticion de
ASESOR JURIDICO | dictamenes a la Contralorfa General de |2 Repiblica, vacios ena Ley, estime VALPARAISO Pesos DIRECTIVOS ANDERS TORRES PATRICIO s ABOGADO UNIVERSITARIA | 07/12/2012 | INDEFINIDO
necesario. Realizar las presentaciones ante la Contraloria General de la Repablica, sobre aquellas materias en las que GONZALO
a conocer su planteamiento o respuesta. Realizar demés funciones mencionadas en el Atticulo 8 del Manual de Funciones Municipales de
Concén.
- - 5 A 2.347519] 799,605 10,116[ NOHAY
OIRECTORA DIDECO [ Resiaa frcionss s éraas manconsds an of Aniulo 96 dol Manl o Furcones Maricpales de Concen, s usles sor: Arsa Socly | 1 parais pesos DIRECTVOS WALTER CaLoeron | AEIANDRA s PERIODISTA UNVERSTARIA | 081012013 | NDEFINIGO
577,220 ol 15,393 NOHAY
Atender correctamente a las personas, organizaciones, insituciones, etc., que necesiten reunirse con el Alcalde, derivando aquellos casos que
puedan ser atentidos por las diversas Direcciones del Municipio, y organizando reuniones con os casos que necesariamente deban ser atendidos ALEJANDRA DE
'SECRETARIA ALCALDIA | por la primera autoridad comunal, calendarizando su ejecucion segun la importancia y urgencia de la materia. Llevar la agenda oficial del Alcalde, | VALPARAISO Pesos | ADMINISTRATIVOS QUEZADA CORTES LOURDES 14 SECRETARIA TECNICO 10/01/1997 | INDEFINIDO
en la que registraré las reuniones, entrevistas, actividades, y otros antecedentes relacionados con el Alcalde, recordandole con anterioridad de las
mismas. Realizar el resto de funciones mencionadas en el Articulo 145 del Manual de Funciones Municipales de Concdn,
960,011 216,986 13,963| NOHAY
Debera mantener actualizados y en orden, los libros de regisiro de documentacion que implemente la Direccion, ademas de llevar un registro de
SECRETARIA DIDECO |/ documentacién que ingresa y egresa. Deberé atender al piblico que llegue ala Direccion para realizar diversos ramites, derivandolos, segn |\ 2o o pesos TECNICOS Veas PIZARRO NELLY 10 SECRETARIA TECNICO 0110812007 | NDEFINIDO
sea el caso, a las diferentes areas de la Direccion. Redactar y transcribi la documentacion que emita la Direccion. Cumplir con las dem:
funciones mencionadas en el Articulo 141, del Manual de Funciones Municipales de Concon.
492,772 ol O[NOHAY
CAROLINA DEL
SECRETARIA JUZGADO Funciones de apoyo en el Juzgado de Policia Local VALPARAISO Pesos AUXILIARES LARA LARA 16 SECRETARIA TECNICO 01/06/2012 | INDEFINIDO
960,011 120,222 O[NOHAY
JEFE AREA sefatura Area Desarrollo Comunitraio vALPARAISO Pesos JEFATURA NAVARRO GonzaLEz ROBERTO ANDRES 10[AsisTENTE sociAL INIDO




