I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

Personal de Planta Mes AGOSTO Afio 2015

Unidaa e vigencia
: o APELIDO o Grado Horas
argo  funcir Monetaria APELLIDOPATERND  APELLIDO \oveges  Grado  oforma s i Termin HOrS  \aicos  AsigAntig.  Obser
NO APLICA
Controlar la salida y entrada de materiales a la bodega del recinto de Operaciones y Trénsito en Estadio Municipal. Planificar programas y
isponer acivilades o acciones endiies a precaver o uen uncionamient e blenes,eqipos, Sitemas y dependencias muncipaes
ENCARGADO DE Realizar demas funciones del articulo 86, del Manual de Funciones Municipales de Concén. Para un mejor funcionamiento del Departamento FRANCISCO DIBUJANTE
OPERACIONES de Operaciones, debera implementar las siguientes areas (segin el Manual de Funciones de la Municipalidad de Concén), en coordinacion VALPARAISO Pesos | PROFESIONALES SEGURA oLmos JAVIER 8 TECNICO UNIVERSITARIA | 10/01/1997 | INDEFINIDO
con el Director del Departamento de Transito y Operaciones: Aseo y Ornato (Articulo 88), Inspeccion de Aseo y Ornato (Articulo 89), Vigilancia
Miricpal (i 0), Coral Municipl (Al o3,y Emergencia (At 92
2aes 5 o oo AR
JUE2 DE POLIGI LOGAL |1 47850 de Polia Loca s unérgano risicional al cual e competen todas aquellas maerias  queserfiere a Ley NO 5231 enla | o 0o ves | omecrvos N com | o | 0| oo | onversmani | 1ooviser | mosrmiso
Comuna. La funcién del juzgado es administrar justicia dentro de la comuna en todas las materias en que la ley le ha dado competencia. ISMAEL
Tema o o 7asei{No APICR
DIRECTOR TRANSITO Y |El Director de Transito y Operaciones tendra funciones en diferentes areas segn el Articulo 68 del Manual de Funciones Municipales de
OPERACIONES Concén, las cuales son: Materia de Operaciones, Materia de Transito, Materia de Transporte Municipal, y Materia Servicios Generales. VALPARAISO Pesos DIRECTVOS soto CARDENAS HuGo 7 ING.ETRANSITO | UNIVERSITARIA | 01/07/1997 | INDEFINIDO
s 5 o[ demmEo AR
Llevar en orden y al dia las bitacoras y las hojas de rutas de los vehiculos municipales, las que seran entregadas diariamente en la Secretaria
LcenciaDE
el Depaamento de Trnio Ser fesponsable de iormar alDitecto .l Encargad Vil Sobe 125 maniencianes prevenivas que deban reveRco CCENCIADE | encmEDUC
CONDUCTOR realizarse a los vehiculos, velando porque esms se veahcen en forma oportuna y correcta. Registrar en sus bitacoras y hoja de ruta los vales de | VALPARAISO Pesos. AUXILIARES BIRCHMEIER AGUILERA EUGENIO 14 AROS MEDIA 10/04/1997 | INDEFINIDO
Combusie con canidad de 1105 valo),y ar na corec ulizacon e oo Smos, una copa gl vale personamerte Afosoe
en la Secretaria de la Direccion de Transito. Reahzar el resto ﬂe las funciones del Articulo 78, del Manual de Funciones Municipales de Concon.
Za7Es 5 o sieu{NoARICR
Velar por o cumplimierto de a3 disposiciones legales vigentes de la Ley General e Urbarismo y Construcciones, del Plan Reguiador
Comna, 18 Ordenanzaslcales y s s, regamentosy ospor e ML, paraci s sguenies
DIRECTOR DE OBRAg | 21ibuciones especificas: Dar “F’“‘“““‘” a los proyectos y ejecucion de: 5“"“""5'“"‘35 ¥ loteos de predios urbanos y urbano-rurales, Obras de |\ g a1 Pesos DIRECTIVOS LEIGH ZAPATA JULIO LEIGH 5 ARQUITECTO UNIVERSITARIA | 10/01/1997 | INDEFINIDO
Y consuccion, e cbras noevas. repracioncs, demlciones, e Ctorga 108 pemisos e
edificacion (construccion) y de urhamzacmn fiscalizar la ejecucion de las obras y recmwlas autorizando su uso. Realizar las demés funciones
que parecen on e Al 56 el Manal de Funciones Municiples e Concon
5 ] o[ wenvoAric
Entregar el formulario a llenar para la solicitud de licencias de conducir, realizando la cobranza del monto determinado para la. nbtenclu’n de los
st v el crido oy i G o el rirrz e o
ENCARGADALICENCIA | o014 cntregar postulante, segin el licitada. D envia VALPARAISO Pesos | ADMINISTRATIVOS ROJAS ORTEGA | MARIAEUGENIA | 12 4° MEDIO LICENCIAEDUC. | 40111997 | NDEFINIDO
oE ConpuciR WEDIA
Rt Gl par s e esedenes s cobar 1 poSUAE. & alt e decmet segnlo cotabecdo ot o i . Reatge
las demas funciones de su cargo, mencionadas en el Articulo 72 del Manual de Funciones Municipales de Concon.
258503 5 o oo ARICR
. . . . oscar Leencia Eoue
ALCALDE Las funciones del Alcalde estaran dadas segin la LEY N° 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades, Articulo 56 al 70. VALPARAISO Pesos. ALCALDES SUMONTE GONZALEZ ARMANDO 4 RADIODIFUSOR MEDIA 06/12/2012 | 05/12/2016
Za7s0| om0 O] SLon[NoARGA
Determinar el profesional I anual, Programar la ejecucion de los estudios y
ncacapo | povectos de nversi } delas bases delas obres a reaizar. Eibora, R
proponer y programar en D M lles la inversion comunal y coordinar la inversion sectorial. Disefiar, VALPARAISO Pesos | PROFESIONALES CARRASCO GODOY RICARDO 5 UNIVERSITARIA | 01/08/1997 | INDEFINIDO
PROYECTOS SECPLAC A
Impemertar y maniener al faUn e de convas1as y consuores. Reaza 1 Gemés unones mencionadas en el Arcio 17 de Manusl
de Funciones Municipales de Concon.
Z35801] Eo=: B BT [TTY
Recaudar los ingresos municipales y hacer efectivos los pagos municipales. Depositar en las cuentas corrientes municipales, los ingresos
s s Cusr e vlorss e oy i Caecar o moaioro s e 15 oA
TESORERA MUNICIPAL | (carétulas), a fin de informar sobre los saldos de las cuentas b los fond Confeccionar | VALPARAISO Pesos | PROFESIONALES ESCOBAR MENAI NNOSKA 6 ING.COMERCIAL | UNIVERSITARIA | 01/08/1997 | INDEFINIDO
o sl G0 movments 4 1 Tesret s RealarGend ancionc, 41 el 43 4o Ml 6 Fueionc Mompaes e
Concén
510,186 97,913 0 14,254|NO APLICA
sopEG | EEncarsado ndrdfunones enlas eas mencionadas o f Ariculo S0 dl sl de Funcions unials do Concn as csles oni | vy ppgiso Pesos | AuxAReS Lweero viARRoEL | wancaRLos | 15 |TEC A PUBLCA|  TECNCO | ovouacoa | moEFHIDO
807,740 258,109 0 6,465|NO APLICA
Recaudar los ingresos municipales. Calcular los reajustes, multas e intereses de los derechos y contribuciones municipales morosos. Rendir TEC. ADMIN
CAIERO o moue decfaTeorto Vs Gl bl o S o por o Teset, Relir | VALPARASO pesos | TeCnIcos vess Garon  |crisTan Eowi| 11 -C oI Tecnico | ovomnssr | woeFniD
su Director o el i
513,749 0 0 4,751|NO APLICA
SECRETARIA JUZGADO APOYO ADMINISTRATIVO A LAS LABORES DEL JUZGADO VALPARAISO Pesos | AuxAReS rons GaTcA  |waRiaAnGELICA| 15 | TEC.EDC.PREFR. | TECNCO | ouozene | WDEFNDO
1,685,181 422,938 0 17,591|NO APLICA
. couaRDo contaor
AUDITOR INTERNO Auditorias de Control interno Municipal de acuerdo a la normativa implementada pr la Contraloria General de la Republica VALPARAISO Pesos. PROFESIONALES ORTEGA ROJAS HUMBERTO 7 AUDITOR UNIVERSITARIA | 10/01/1997 | INDEFINIDO




DIRECTOR DE CONTROL !

Estudiar y proponer la estructura de la organizacion en cuanto a nimero de unidades que la componen, distribucion de funciones,

centlizacin de decisicn, de\egac\cm etc. Analizar las insirucciones, reglamentos, manuales de organizacién, procedimientos y descripcion de!
afin m d  en caso ae o contar con estos instrumentos., deberd elaborarlos. Asesorar la

puesta nu X 0 de cualquier cambio o modificacion de la organizacion de la
Municipalidad o de su nceamionta Reahzar Tas doms fnciones de Auculo 3 de Manual oo Funciones Municipales de Concon,

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

SAN ROMAN

COURBIS

EUGENIO

ABOGADO

UNIVERSITARIA

1010171997

260315

2347519

0]

249,876

91,041[NO APLICA

SECRETARIA MUNICIPAL

Llevar en orden tipos de la Secretaria Municipal para su funcién. Debera despachar las
¥y ol
las dif Di dela 6 del Municipio. Organizar las reuniones, visitas a terreno o

entrevistas con las diferentes organizaciones comunales para la tramitacion de la documentacion necesaria para su funcionamiento, para lo
cual, tendra un archivo especial ordenado por la clasificacién de la institucién. Realizar las demas funciones del Articulo 27 del Manual de
Funciones Municipales de Concon

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

ESPINOZA

GoDoY

MARIA LILIANA

PROFESOR-
ABOGADO

UNIVERSITARIA

0v0411997

INDEFINIDO

2,118,017}

85.881| NO APLICA

JEFE DE RECURSOS
IUMANT

1 te del Departamento de Recursos Humanos tiene funciones en s éreas mencionadas en el Ariculo 46 del Manualde Funciones
Municipales de Concdn, las cuales son: Recursos Humanos, be realizar las demés fi le
encomiende su Direccion.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

CARRASCO

FERNANDEZ

VERONICA

INFORMATICA

UNIVERSITARIA

2000111997

INDEFINIDO

1685181

0|

617,871

17,591|NO APLICA

CAJERO

Recaudar los ingresos mumcma\es Ca\cu\al los reajustes, multas e intereses de los derechos y contribuciones municipales morosos. Rendir
Ccumplir emitidos por el Tesorero, Realizar

las demas lab su Dwecmrue\

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

CAMPOS

QUEZADA

ALVARO

CAJERO 12 ANOS DE
EXPRIENCIA|

LICENCIA EDUC,
MEDIA

010411997

INDEFINIDO

653,692

12,785

0|

91,006

33,254 NO APLICA

DIRECTORA DE

Asesorar al Alcalde en la administracion del personal. Asesorar al Alcalde en la administracion de los bienes financieros y materiales. Asesorar
al Alcalde y demés unidades que correspondan, en materia de Rentas Municipales. Visar los pagos por concepto de consumos bésicos y llevar
al diala estadistica de los mismos. Participar en el comité Técnico Administrativo, la Junta Calificadora, el Comité de Seleccién del Personal,
Concejo Municipal, y otros cuando se solicite su asesoramiento. Realizar demés funciones que aparecen en el Articulo 36 del Manual de
Funciones Municipales de Concén

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

ARIAS

ORTEGA

EVELYN AHYDE

CCONTADOR
AUDITOR

UNIVERSITARIA

09/1212008

INDEFINIDO

2,118,017

533,372

28,627|NO APLICA

PROFESIONAL ESTUDIO
SECPLAC

Estudiar, caracterizar, programar y evaluar el comunal en sus Mantener un
sistema de informacicn que permita una actualizacion permanente e os antecedentes socio-econémicos. e la comuna (Banco de Datos).
Formular y proponer, en Ia Direccion de finanzas, el Presupuesto i

de acuerdoa el Evaluar el del Plan de Desarrollo Comunal en su aspecto financiero
presupuestario. Disefiar, implementar y mantener archivos de los planes, programas y proyectos elaborados por esta unidad. Realizar demas
funciones mencionadas en el Articulo 15 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

soto

AGUDO

PAMELA
ANDREA

INGENIERO
COMERCIAL

UNIVERSITARIA

10101/1997

INDEFINIDO

2347519

91,041[NO APLICA

SECRETARIA TRANSITO
Y OPERACIONES

Mantener en orden y por yaue la Direccion.

Mantener un archivo con las hojas de vida de las maguinarias y equipos, con el control e reparacones y martenciones,etc. Realzar a o de
del sobre el control las acciones r. Redactar y ranscribir la

documentacion que emita la Direccion. Realizar demas funciones del Articulo 93 del Manual de Funcones Mummpales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

uLLo

PIRAINO

CARLA PAOLA

DISE-NADOR
GRAFICO

TECNICO

10101/1997

INDEFINIDO

754,742

43,698

23,944 NO APLICA

ENCARGADO PERM\SOS
CIRCULACI

Confeccionar los los Tribunales de Justicia y otras autoridad sabre los permisos de circulacion
otorgados. Tramitar y célculo de los valores a pagar por cada vehiculo, de
acuerdoa as disposiciones legales vigertes. Confeccionar y otorgar los permisos 6 Efectuar las

de los permisos de circulaci6n a sus nuevos propietarios, h tinentes en los regist tivos. Realizar las demés
funciones del Articulo 70, del Manual de Funciones Muicipales de Concon

VALPARAISO

Pesos

TECNICOS

PEREZ

FUERRA

CRISTIAN

ING (E)
ADMNINISTRACION
PUBLIC

UNIVERSITARIA

10101/1997

INDEFINIDO

807,740

0|

178,062

19,304|NO APLICA

PROFESIONAL ESTUDIO
ECPLAC

Estudiar, caracterizar, programar y evaluar el comunal en sus Mantener un
sistema de informacicn que permita una actualizacion permanente de los antecedentes socio-econémicos e la comuna (Banco de Datos).
Formular y proponer, en la Direccion finanzas, el Presupu i

de acuerdoa el Evaluar el del Plan de Desarrollo Comunal en su aspecto fianciero
presupuestario. Disefiar, implementar y mantener archivos de los planes, programas y proyectos elaborados por esta unidad. Realizar demas
funciones mencionadas en el Articulo 15 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

VILLEGAS

PLACENCIA

MARCIA LUISA

ING. E
ADMINISTRACION

UNIVERSITARIA

1000171997

INDEFINIDO

2,118,017}

0|

204,641

19,085[NO APLICA

ENCARGADA DE
RENTAS

Gestionar las solicitudes de otorgamiento, modificacion caducidad, segfiun corresponda, de las patentes comerciales, industriales,
profesionales y de alcoholes de la comuna y de los derechos municipales en conformidad a la legisiacion y ordenanzas vigentes. Efectuar los

éiculos para de los cobrar por municipales, publicidad, actividades lucrativas y
otros derech les de acuerdo a legales v\gemes municipales relacionad 1a gestion del
Departamerto de Rentas. Controlar la recepcion de de capital propio de I plazo legal establecido
Efectuar la revision de s declaraciones de capital propio de Ios contribuyentes, para la determinacion del monto del tibuto municipal de
acuerdo con la Ley de Rentas Municipales. Realizar demés funciones mencionadas en el Articulo 40 del Manual de Funciones Municipales de
Concon.

VALPARAISO

Pesos.

TECNICOS

ALMARZA

NORAMBUENA

NINOSKA DEL
PILAR

SECRETARIA

TECNICO

10001/1997

INDEFINIDO

960,011

0|

171,047

13,963[NO APLICA

APOYO PERMISO DE
CIRCULACION

Confeccionar los los Tribunales de Justicia y otras autoridad sobre los permisos de circulacion
otorgados. Tramitar permisos estudioy ca\culo delos valoles apagar por cada vehiculo, de
acuerdo alas disposicionss legales vigentes. Confeccionar yolorgar s permisos dos. Efectuar las

delos permisos de circulacion a sus nuevos propietarios, [ tinentes on o regn tivos. Realizar las demés
funciones del Articulo 70, del Manual de Funciones Municipales e Concon

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

SILVA

CALDERON

MARCO
ANTONIO

APOYO PERM
CIRCULACION

LICENCIA EDUC,
MEDIA

10101/1997

INDEFINIDO

513,749

0|

117,850

28,507| NO APLICA

AREA ESTRIFICACION
SociAL

Encargada de Ficha de proteccion social y todas los suubsidios que de ella se generen

VALPARAISO

Pesos.

JEFATURAS

GONZALEZ

CATALDO

PAULA

ASISTENTE SOCIAL

UNIVERSITARIA

01/0211997

INDEFINIDO

1,387,767

73,291[NO APLICA

PROFESIONAL OBRAS.

Estudiar, verificar y fiscalizar el estricto cumplimiento de las exigencias legales y reglamentarias en la proyeccion y ejecucién de las obras de
edificacion y construcciones en general. Formular los permisos de edificacion de acuerdo a las normas legales vigentes, fiscalizar su ejecucién.
Estudiar, informar y aprobar antecedentes de solicitudes de ocupacion de suelo urbano con caracter de bien nacional de so pblico, emitir
informes de zonificacion y proponer ordenanzas que regulen las normas en su uso. Realizar las demés funciones mencionadas en el Articulo
58 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos.

PROFESIONALES

RADRIGAN

RODRIGUEZ

ALBERTO

ARQUITECTO

UNIVERSITARIA

01/08/2002

INDEFINIDO

2,347,519

0|

169,916

60,694|NO APLICA




573372 209,997 5.131[NO APLICA
Llevar en orden y al dia las bitdcoras y las hojas de rutas de los vehicul les, las que ser la Secretaria
del Departamento de Trénsito. Ser responsable de informar al Director y al Encargado Vial sobre las mantenciones preveniivas que deban HERNAN Lcencabe | Lcenci ebuc
CONDUCTOR realizarse alos vehiculos, velando porque éstas se realicen en forma oportuna y correcta. Registrar en sus bitécoras y hoja de ruta los vales de | VALPARAISO Pesos AUXILIARES NUNEZ NUREZ 1 0200112009 | INDEFINIDO
¥ ANTONIO CONDUCIR A1, A2 MEDIA
combustible (con caniidad de firos y valor), y dar una correcta utiizacion de los mismos, debiendo entregar una copia del vale personalmente
enla Secretarfa de la Direccion de Transito. Realizar el resto de las funciones del Articulo 78, del Manual de Funciones Municipales de Concon.
653692] 0 5,542|NO APLICA
Realizar programas periodicos de inspeccion de obras en uso, en todo el territorio comunal, para verificar y iscalizar el cumplimiento de las
normas legales y reglamentarias que las rijan, y cursar cuando corresponda, infracciony al Juzgado
INSPECTOR OBRAS | de Policia Local. Atender en terreno las denuncias de vecinos y evacuar informes respecivos para que el arquitecto revisor los resuelvayse | VALPARAISO Pesos TECNICOS CISTERNA LLAND CECILLAMARIA | 13 | TECNADMPUBLICA|  TECNICO 100111997 | INDEFINIDO
informe al denunciante, el resultado de Ia inspeccién. Realizar las otras funciones mencionadas en el Articulo 64 del Manual de Funciones
Municipales de Concon,
1.387.767] 316,969] 16.287|NO APLICA
e lacontabildad paiimonil d acuerdo con s normas del isema de cotabiidad gubernamental ycon s normas e nsirucciones
Ia Contraloria General de Ia Republica. Fijar pautas para el CONTADOR
JEFE CONTABILIDAD distint tas contabl o ineltueciones mparidas ot 1a Contaora Generd 0o 1 Repiblca Verlicar | VALPARAISO Pesos JEFATURAS URRUTIA CISTERNA [BENTOURRUTIA| & omon UNIVERSITARIA | 1010111997 | INDEFINIDO
que la imputacion del gasto sea correcta y que exista disponibilidad presupuestaria para financiarlo. Realizar el resto de las funciones
mencionadas en el Articulo 38 del Manual de Funciones Municipales de Concon.
754.742 165,232 5.986|NO APLICA
Disponer de los recursos humanos y materiales necesarios para atender en forma oportuna las emergencias que se produzcan dentro del CARLOS
JEFE EMERGENCIA | territorio comunal, a que serd calificada por Decreto Alcaldicio. Realizar un plan de emergencia sectorial en relacion ala comunay velar por su | VALPARAISO Pesos TECNICOS QUINONES ORTEGA HENRIGUE 12 |TECMPREV.RIESGO|  TECNICO 05042011 | INDEFINIDO
cumplimiento. Realizar las demés funciones mencionadas en el Articulo 92 del Manual de Funciones Municipales de Concdn.
1.153.730] 0 45.237|NO APLICA
JEFE AREA SOCIAL udios, programas y. de la realidad social ]
s Decior en s s sean bropias el servce SO0l rofeSonal. Manener un 1 e permanane nomacén con 10 ASinos VALPARAISO Pesos JEFATURAS FERNANDEZ DIAZ ALEJANDRA 9 | ASISTENTE SOCIAL | UNIVERSITARIA | 0110512001 | INDEFINIDO
encargados de la Jefatura. Realizar las demés funciones mencionadas en el Articulo 99 del Manual de Funciones Municipales de Concdn.
653,692 80572 16,627|NO APLICA
ADMINISTRATVO
oo apoyo en el drea adminisirativa de la Direccion de Control VALPARAISO Pesos | ADMINISTRATIVOS PAREDES GONZALEZ PABLO 13 CONTADOR TECNICO 0110212003 | INDEFINIDO
1387.767] 0 8,143 NO APLICA
ABOGADO Secretaria del Juzagdo y Juez de Policia Local (s) VALPARAISO Pesos | PROFESIONALES ROMERO AVILA XIMENA 8 ABOGADO UNIVERSITARIA | 011012002 | INDEFINIDO
2,347519| 874,568 NO APLICA
Asesorar al Alcalde y al Concejo en la . politcas, planes p 1a comuna, del
DIRECTOR DE SECPLAC presupueslo micipal. del Plan Regulador Comunaly el Plan de Desarolo Cnmuna\ Presertar evaluationee de planes de prograimas, VALPARAISO pesos DRECTIVOS TR GALLEGUILLO MARCO s | constrRucTOR | oo | ovoazors | moermioo
de carécter técnico con los servicios publicos y con el sector cviL
pnvado o 1 comuna. Realvar damas fanciones manconadas on o Aol 13 6 Manual s Funcionss Muiealos o Coneén
2,347519| 367,318 10,116 NO APLICA
Emitr el Alcalde y los que anteel Informar las
er les o dar término dientes en contra de la fectuar las consultas o
ASESOR JURIDICO | Petcién de dictamenes a la Coniraloria General de la Repblica, cuando fos enla Ley, VALPARAISO Pesos DIRECTVOS ANDERS TORRES PATRICIO 5 ABOGADO UNIVERSITARIA | 07/12/2012 | INDEFINIDO
Realizar las antela C Republica, soby llas materias en las que la Municipalidad
desee dar a conocer su planteamiento o respuesta. Realizar demés funciones mencionadas en el Articulo 8 del Manual de Funciones
Municipales de Concon.
; y , : 2,347519| 389,808 10,116|NO APLICA
DRECTORA DIDECo | RESHZSr funiones enlas dreas mencinadas en e Ao 6 dl sl e Funcones Municiales de Concon s cusles son Area Socly |\ ppiso pesos DRECTIVOS WALTER ChupERon | ALEIANDRA 5 PERIODISTA UNVERSTARA | 08012013 | NDEFINIDO
577,220] 0 15393[NO APLICA
| Atender correctamente a s personas, organizaciones, instituciones, etc., q Alcalde, derivando aquellos casos que
puedan ser atentidos por las diversas Di Municipio, . ALEIANDRA DE
SECRETARIA ALCALDIA | tendidospor a primera autoridad comurl, calendarizando u feian egina mpcrianciay urentia de [a maera Levar a agenﬂa oficial | VALPARAISO Pesos | ADMINISTRATIVOS QUEZADA CORTES fpapieey 1 SECRETARIA TECNICO 100011997 | INDEFINIDO
del Alcalde, en la que registraré las reuniones, entrevistas, actividades, y olros Al
it o s mismae. Rz o e de ciones menconads on o il 145 8l aru e Funcones Mummpaues de Concon.
960,011 303,975| 13,963[NO APLICA
Debera mantener actualizados y en orden, los libros de registro de documentacion que implemente la Direccion, ademas de llevar un registro
SECRETARIADIDECO [%¢12 e fren ° publico que legue aa Direccion para realizar diversos trémites, derivandolos, | s\ papaiSo Pesos TECNICOS VEAS PIZARRO NELLY 10 SECRETARIA TECNICO 01/08/2007 | INDEFINIDO
segin sea el caso, a as diferentes dreas de la Direcci6n. Redactar y transcribir la documentacion que emita la Direccion. Cumplir con las
demés funciones mencionadas en el Articulo 141, del Manual de Funciones Municipales de Concon.
292,772 0 NO APLICA
CAROLINA DEL
'SECRETARIA JUZGADO Funciones de apoyo en el Juzgado de Policia Local VALPARAISO Pesos AUXILIARES LARA LARA CARMEN 16 SECRETARIA TECNICO 011062012 | INDEFINIDO




