I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

Personal de Planta Mes MAYO Afio 2015

Shidad norfesional PEETEE
. APELLIDO Grado ) Horas
0. funcir " APELLIDOPATERND  APELLIDO ofomacion S0 o Temino Bienios  PerdidaCaia Mol Hores g ig Anig
73,291 [NO APLICA
Controlar la salida y entrada de materiales a la bodega del recinto de Operaciones y Trénsito en Estadio Municipal. Planificar programas y
isponer acivilades o acciones endiies a precaver o uen uncionamient e blenes,eqipos, Sitemas y dependencias muncipaes
ENCARGADO DE Realizar demas funciones del articulo 86, del Manual de Funciones Municipales de Concon. Para un mejor funcionamiento del Departamento de FRANCISCO DIBUJANTE
OPERACIONES Operaciones, deberé implementar las siguientes areas (segdn el Manual de Funciones de la Municipalidad de Concdn), en coordinacién conel | VALPARAISO 2 Pesos PROFESIONALES SEGURA oLmos JAVIER 8 TECNICO UNIVERSITARIA | 10/01/1997 | INDEFINIDO
Director del Departamento de Trénsito y Operaciones: Aseo y Ornato (Articulo 88), Inspeccion de Aseo y Ornato (Articulo 89), Vigilancia Municipal
(Articulo 90), Corral Municipal (Articulo 91), y Emergencia (Articulo 92).
pEEy g 5 5 5 o e AR
B2 DE POLICI LOGAL | E1 47850 de Polia Loca s unérgano risicional al cual e competen todas aquellas materas  que s refee [ Ley N 15231 en A0 ) vess | omecTvos sener com | wareo | psoomo | unwersani | 1oo1s0r | mormioo
Comuna. La funcién del juzgado es administrar justicia dentro de la comuna en todas las materias en que la ley le ha dado competencia. ISMAEL.
T g 5 o o Tems[No ARG
DIRECTOR TRANSITO Y | El Director de Transito y Operaciones tendré funciones en diferentes areas segtn el Articulo 68 del Manual de Funciones Municipales de Concon,
OPERACIONES las cuales son: Materia de Operaciones, Materia de Transito, Materia de Transporte Municipal, y Materia Servicios Generales. VALPARAISO 2 Pesos DIRECTIVOS soro CARDENAS Huco 7 ING.ETRANSITO | UNIVERSITARIA | 01/07/1997 | INDEFINIDO
EEET R 5 o o] 0 wiE[NoAPCA
Llevar en orden y al dia las bitacoras y las hojas de rutas de los vehiculos municipales, las que seran entregadas diariamente en la Secretaria del
LeENCIA DE
Departament de Transio. Ser responsabl de nfoma a irctory s Encargaco Vil sobie 1 manenciones prevenivas e deban realizase ceveRico CENCADE | enciebuC
CONDUCTOR alos vehiculos, velando porque éstas se realicen en forma oportuna y correcta. Registrar en sus bitacoras y hoja de ruta los vales de combustible | VALPARAISO 2 Pesos. AUXILIARES BIRCHMEIER AGUILERA EUGENIO 14 AROS DE MEDIA 10/04/1997 | INDEFINIDO
(con cantida e 15  valor). G ncorecta icion de o mismos, debend enregar una copiacel e personaments e Secrtaia Llosoe
de la Direccion de Transito. Realizar el resto de las funciones del Articulo 78, del Manual de Funciones Municipales de Concon.
Py g 5 5 g TS ey
Velar por el cumplimiento de las disposiciones legales vigentes de la Ley General de Urbanismo y Construcciones, del Plan Regulador Comunal,
1 Orenanzaslocale s o, relamentosy o aprobados por e MNVU). pra cyo eecto gozardce s sigueries aibucones
DRECTOR DE OBRas |SSPecfcas O abrobacia oo projeios locuin d: Subdhvionesy o deprios ubanos b e, Obresdo ubanzacon |y pagaiso 2 pesos | omecTvos e weata | awoween | s | arcumecto | unwemsmaria | ooviser | moerbo
(construccién) y de urbanizacion, fiscalizar la ejecuci6n de las obras y recibirlas, autorizando su uso. Reahzar las demés funciones que aparecen
el Ariculo 56 el Manual de Punciones Muniiples e Concon
T 3 5 om0 senNoArA
Entregar el formulario a llenar para la solicitud de licencias de conducir, realizando la cobranza del monto determinado para la obtencion de los
enecadnis ecesario o v el enia G ondui 5 Grvados 5 I establecion 4 Oeranzs Mokl deConcn. Deberd
ENCARGADA LICENCIA Lcenci epuc
entregar el texto que debe estudiarse el postulante, segin el licitada. D el al Registro | VALPARAISO 2 Pesos | ADMINISTRATIVOS ROJAS ORTEGA | MARIAEUGENIA [ 12 4° MEDIO 10/01/1997 | INDEFINIDO
oE ConpuciR WEDIA
Cii para sl de antecedentesycobrar af postAant o valor Gl docunent sequn o cstablecidopor o Regsro . Relizar 1 demds
funciones de su cargo, mencionadas en el Articulo 72 del Manual de Funciones Municipales de Concon.
25803 1 5 5 0 TR ey
. . . . oscar Lcenci epuc
ALCALDE Las funciones del Alcalde estarén dadas segtin la LEY N° 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades, Articulo 56 al 70. VALPARAISO 4 Pesos ALCALDES SUMONTE GONZALEZ ARMANDO 4 RADIODIFUSOR MEDIA 0611212012 | 05/12/2016
Zaan 5 5 o Toeem o[ mes|voAnA
Determinar el profesional anual. Programar la ejecucién de los estudios y proyectos
noaonno | ceiversion, y seias bases s Hiricasde a5 cbras arealizr,Elaborar,proponer y —
programar en M inversion comunal y coordinar la inversién sectorial. Disefar, implementary | VALPARAISO 2 Pesos PROFESIONALES CARRASCO GopoY RICARDO 5 UNIVERSITARIA | 01/08/1997 | INDEFINIDO
PROYECTOS SECPLAC A
aniener al iaun egsiro de convatsis y consuores. Realizar 1 demds uones menconadas en el Ao 17 de Manuslde Funconss
Municipales de Concén.
ZTmm0T] 5 5 o s o[ Temm|vo AR
Recaudar los ingresos municipales y hacer efectivos los pagos municipales. Depositar en las cuentas corrientes municipales, los ingresos diarios
TESORERA MUNIGIPAL |FecaUdados Custodiarlas espeies valoradas de propedad municipl Conleccionar el moimento o e ngrésos y eqresos (cardulas). i | L o ) e | proresownes | escoman — mrscis | o | nocomenon | onversaen | oveanoor | mogemio
de informar sobre los saldos de las cuentas bancarias municipales de los fondos propios y por administracién. Confeccionar un informe mensual NINOSKA
e movimieno de a Tsovera Realzar dems funciones e Aniulo 43 el Manual e Funciones Muniiples d Concon
510,186 3] 0 0 116,078 0] 14,254[NO APLICA
mopEG |G Encarsado ndrdfuniones enla deas mencionadas o f Ariulo S0 dl Marulde Funcines Municpaes e oncon s cslesson: |y paiso 2 pesos | Auxwaes weero ViLARROEL | umncaRios | 15 |TeCADwmPuBLCA|  TECNICO | oouzoes | mDEFNIDO
807,740} 1] 0 0 236,055 0] 6,465 NO APLICA
Recaudar los ingresos municipales. Calcular los veams(es multas e intereses de los derechos y contribuciones municipales morosos. Rendir TEC. ADMIN.
RO [amamence a Cumpin et po o Tesorero. Realizar | VALPARAISO 2 pesos | TeChICOS veas arcn  |crsmaneown| 11 = A0 TEcNCo | ovomiser | WoEFNIDO
las demas lab su Director o el i
513,749 1] 0 0 0] 0] 4,751|NO APLICA
SECRETARIA JUZGADO APOYO ADMINISTRATIVO A LAS LABORES DEL JUZGADO vALPARAISO 2 pesos | Auxwaes Ross AT |wARinanGeLCA| 15 | TEC.EDC.PREFR. | TECNICO | ouizEoee | WDEFNDO
1,685,181 2| 0 0 257,591 0] 17,591{NO APLICA
. couARDO contaoR
AUDITOR INTERNO Auditorias de Control interno Municipal de acuerdo ala normativa implementada pr la Contraloria General de la Republica VALPARAISO 2 Pesos PROFESIONALES ORTEGA ROJAS HOMBERIOD 7 AUDTOR UNIVERSITARIA | 10/01/1997 | INDEFINIDO




DIRECTOR DE CONTROL !

Estudiar y proponer Ia esiructura de la organizacion en cuanto a nimero de uridades que la componen, distribucion de funciones, centralizacion
de decision, delegacion, etc. Analizar las instrucciones, reglamentos, manuales escritos,
afin de comprobar su utiidad yacluahza:mn en caso de no contar coneios nstument. debera elaborarlos. ‘Asesorar Ia puesta en marcha de
cualquier nueva funcion g dela odesu
funcionamiono, Realzar s demas funciones del Arculo 30 de Manua\ o Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

SAN ROMAN

COURBIS

EUGENIO

ABOGADO

UNIVERSITARIA

1000171997

26,0315

2.347519]

0|

310,822

91,041[NO APLICA

SECRETARIA MUNICIPAL

Llevar en orden y tipos de p Ia Secretaria Municipal para su funcién. Deberd despachar las

las dif Di dela 6 del Municipio. Organizar las reuniones, visitas a terreno o
entrevistas con las diferentes organizaciones comunales para la tramitacion de la documentacién necesaria para su funcionamiento, para lo cual,
tendra un archivo especial ordenado por la clasificacion de Ia institucion. Realizar las demés funciones del Articulo 27 del Manual de Funciones
Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

ESPINOZA

GoDOY

MARIA LILIANA

PROFESOR-
ABOGADO

UNIVERSITARIA

01/04/2007

INDEFINIDO

2,118,017

76,338|NO APLICA

JEFE DE RECURSOS
IUMANT

1 te del Departamento de Recursos Humanos tene funciones en s éreas mencionadas en el Ariculo 46 del Manualde Funciones
Municipales de Concdn, las cuales son: Recursos Humanos, be realizar las demés fi le encomien
su Direccion.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

CARRASCO

FERNANDEZ

VERONICA

ING. (E) EN
INFORMATICA

UNIVERSITARIA

2000171997

INDEFINIDO

1,685,181

805,844

17,591[NO APLICA

CAJERO

Recaudar los ingresos mumcma\es Ca\cu\al los reajustes, multas e intereses de los derechos y contribuciones municipales morosos. Rendir
Ccumplir emitidos por el Tesorero, Realizar

las demas lab su Dwecmrue\

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

cAMPOS

QUEZADA

ALVARO

(CAJERO 12 ANOS DE
EXPRIENCIA

LICENCIA EDUC.
MEDIA

01/04/1007

INDEFINIDO

653,692

12,788

0|

65,501

33,254| NO APLICA

DIRECTORA DE

Asesorar al Alcalde en la administracion del personal. Asesorar al Alcalde en la aﬂm s!raclén de los bienes financieros y materiales. Asesorar al
Alcalde y demés unidades que correspondan, en materia de Rentas Municipales. al
dia la estadistica de los mismos. Participar en el comité Técnico Administrativo, la o Calfeadors, of Comié o Seleccion ol Porsondl
Concejo Municipal, y otros cuando se solicite su asesoramiento. Realizar demas funciones que aparecen en el Articulo 36 del Manual de
Funciones Municipales de Concén

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

ARIAS

ORTEGA

EVELYN AHYDE

CONTADOR
AUDITOR

UNIVERSITARIA

09/12/2008

INDEFINIDO

2.118,017]

230,765

26,627|NO APLICA

PROFESIONAL ESTUDIO
SECPLAC

Estudiar, caracterizar, programar y evaluar el comunal en sus Mantener un
sistema de informacicn que permita una actualizacion permanente e os antecedentes socio-econémicos. e la comuna (Banco de Dams)
meular ¥ proponer, en Ia Direccion de finanzas, el Pre:

el valuar el o1 Plan e Desanroll Comunl en o0 2specto fnanciero presupuesiatio
Disenar, implementar y mantener archivos de los planes, programas y proyectos elaborados por esta unidad. Realizar demés funciones
mencionadas en el Articulo 15 del Manual de Funciones Municipales de Concdn,

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

soto

AGUDO

PAMELA
ANDREA

INGENIERO
COMERCIAL

UNIVERSITARIA

1000171997

INDEFINIDO

2.347519]

389,608

91,041 NO APLICA

SECRETARIA TRANSITO
Y OPERACIONES

Mantener en orden y por yaue la Direccion. Mantener
un archivo con las hojas de vida de las maquinarias y casos,con el control de reparaciones y mantenciones, etc. Realizar la hoja de ruta del

control terreno que deba realizar. Redactar y transcribir la documentacion
que emita a Direccion. Realizar dems funciones del & 11093 ol Manul de Funciones Municipales de Concén.

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS.

Lo

PIRAINO

CARLA PAOLA

DISE-NADOR
GRAFICO

TECNICO

1000171997

INDEFINIDO

754,742

0|

56,671

23,944| NO APLICA

ENCARGADO PERM\SOS
CIRCULACI

Confeccionar los los Tribunales de Justicia y otras autoridad sabre los permisos de circulacion
otorgados. Tramitar y célculo de los valores a pagar por cada vehiculo, de
acuerdoa as disposiciones legales vigertes. Confeccionar y otorgar los permisos 6 Efectuar las

Ios permisos de circulacion a sus nuevos propietarios, h los regist tivos. Realizar las demés
funciones del Articulo 70, del Manual de Funciones Municipales de Concon

VALPARAISO

Pesos

TECNICOS

PEREZ

FUERRA

CRISTIAN

ING (E)
ADMNINISTRACION
PUBLIC

UNIVERSITARIA

1000171997

INDEFINIDO

807,740

217,269

19,394|NO APLICA

PROFESIONAL ESTUDIO
ECPLAC

Estudiar, caracterizar, programar y evaluar el comunal en sus Mantener un
sistema de informacicn que permita una actualizacion permanente de los antecedentes socio-econémicos e la comuna (Banco de Dams)
Formular y proponer, en la Direccion finanzas, el Presupuesto

acuerdo a el Evaluar el del Plan de Desairollo Comunal en su aspecto inanciero présupuestaric
Disefiar, implementar y mantener archivos de los planes, programas y proyectos elaborados por esta unidad. Realizar demds funciones
mencionadas en el Articulo 15 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

VILLEGAS

PLACENCIA

MARCIA LUISA

ING. E
ADMINISTRACION

UNIVERSITARIA

10/01/1097

INDEFINIDO

2,118,017

21,770

19,085|NO APLICA

ENCARGADA DE
RENTAS

Gestionar las solicitudes de otorgamiento, modificacion caducidad, segfiun corresponda, de las patentes comerciales, industriales, profesionales
y de alcoholes de a comuna y de los derechos municipales en conformidad a a legislacion y ordenanzas vigentes. Efectuar los calculos para la

cobrar por municipals, publicidad, acividades ucratvas y otros derechos

acuerdoa legales vigentes y Ta gestion del
Controlar la recepcion de las de capital propio de los dentro del plazo Efectuar la

propio de para del monto del Ia Ley de Rentas
Municipales. Realizar Gemat ncones mencionada n el Arco 40 del Manus) e Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

TECNICOS

ALMARZA

NORAMBUENA

NINOSKA DEL
PILAR

SECRETARIA

TECNICO

1000171997

INDEFINIDO

960,011

69,396

13,963|NO APLICA

APOYO PERMISO DE
CIRCULACION

Confeccionar los los Tribunales de Justicia y otras autoridad sobre los permisos de circulacion
otorgados. Tramitar permisos estudioy ca\culo delos valoles apagar por cada vehiculo, de
acuerdo alas disposiciones lgales vigentes, Confeccionar yolrgar s permisos dos. Efectuar las de
105 permisos de circulacion a sus NUevos propietarios, h i inentes an o regia {ivos. Realizar las demés
funciones del Articulo 70, del Manual de Funciones Mumc\pa\es de Concon

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

SiLva

CALDERON

MARCO
ANTONIO

APOYO PERM
CIRCULACION

LICENCIA EDUC.
MEDIA

1000172097

INDEFINIDO

513,749

0|

88,609

28,507|NO APLICA

AREA ESTRIFICACION
SociAL

Encargada de Ficha de proteccion social y todas los suubsidios que de ella se generen

VALPARAISO

Pesos

JEFATURAS

GONZALEZ

CATALDO

PAULA

ASISTENTE SOCIAL

UNIVERSITARIA

01/02/1997

INDEFINIDO

1,387,767

65.147|NO APLICA

PROFESIONAL OBRAS.

Estudiar, verificar y fiscalizar el estricto cumplimiento de las exigencias legales y reglamentarias en la proyeccion y ejecucién de las obras de
edificacion y construcciones en general. Formular los permisos de edificacion de acuerdo a las normas legales vigentes, fiscalizar su ejecucién.
Estudiar, informar y aprobar antecedentes de solicitudes de ocupacion de suelo urbano con caracter de bien nacional de so pblico, emitir
informes de zonificacion y proponer ordenanzas que regulen las normas en su uso. Realizar las demés funciones mencionadas en el Articulo 58
del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

RADRIGAN

RODRIGUEZ

ALBERTO

ARQUITECTO

UNIVERSITARIA

01/0812002

INDEFINIDO

2.347519

0|

492,257

60,694 NO APLICA




573372 1] 0 o[ 2109%] o] 5.131[NO APLICA
Llevar en orden y al dia las bitacoras y las hojas de rutas de los vehicul les, las que sera la
Departamento de Transito. Ser responsable de informar al Director y al Encargado Vial sobre las mantenciones preventivas que deban realizarse HERNAN LICENICA DE LICENCIA EDUC.
CONDUCTOR alos vehiculos, velando porque éstas se realicen en forma oportuna y correcta. Registrar en sus bitacoras y hoja de ruta los vales de combustible | VALPARAISO 1 Pesos AUXILIARES NUNEZ NUREZ 14 02/01/2009 | INDEFINIDO
5 ” ANTONIO CONDUCIR A-1, A-2 MEDIA
(con cantidad de litros y valor), y dar una correcta utilizacion de los mismos, debiendo entregar una copia del vale personalmente en la Secretaria
de la Direccion de Transito. Realizar el resto de las funciones del Articulo 78, del Manual de Funciones Municipales de Concon.
653692 1 0 o 9 ol 5,542|NO APLICA
Realizar programas periddicos de inspeccion de obras en uso, en todo el terrtorio comunal, para verificar y iscalizar el cumplimiento de las
normas legales y reglamentarias que las rijan, y cursar cuando corresponda, infraccion y. al Juzgado
INSPECTOR OBRAS | de Policia Local. Atender en terreno las denuncias de vecinos y evacuar informes respeciivos para que el arquitecto revisor los resuelvay se VALPARAISO 1 Pesos TECNICOS CISTERNA LANO | CECLAMARW | 13 [TECNADMPUBLICA|  TECNICO 10011997 | INDEFINIDO
informe al denunciante, el resultado de la inspeccion. Realizar las otras funciones mencionadas en el Articulo 64 del Manual de Funciones
Municipales de Concan.
1387767 2 0 o 3aa097] ol 16,287|NO APLICA
Wevar i contabiidad paimonal, de acuerdo conlas normasdel sisema de contabiidad gubernamentalycon s normas e nsrucciones
la Contraloria General de la Republica. Fijar pautas para el CONTADOR
JEFE CONTABILIDAD distintas cuenas coniabls Tos ielrucciones mparidas ot 1a Contaora Genéra de 1a Reptbica. verfiar ue | VALPARAISO 2 Pesos JEFATURAS URRUTIA CISTERNA  [BENITO URRUTIA| 8 PRy UNIVERSITARIA | 10001/1097 | INDEFINIDO
laimputacion del gasto sea correcta y que exista disponibilidad presupuestaria para financiarlo. Realizar el resto de las funciones mencionadas
en el Aticulo 38 del Manual de Funciones Municipales de Concn.
754,742 1 0 of 27 0 5986|NO APLICA
Disponer de los recursos humanos y materiales necesarios para atender en forma oportuna las emergencias que se produzcan dentro del CARLOS
JEFE EMERGENCIA | territorio comunal,la que seré calificada por Decreto Alcaldicio. Realizar un plan de emergencia sectorial en relacion a la comuna y velar por su | VALPARAISO 1 Pesos TECNICOS QUINONES ORTEGA HENRIGUE 12 |TECMPREV.RESGO|  TECNICO 05/04/2011 | INDEFINIDO
cumplimiento. Realizar las demés funciones mencionadas en el Articulo 92 del Manual de Funciones Municipales de Concon.
1153730 6! 0 0 ol ol 45237|NO APLICA
JEFE AREASOCIAL | APOvar tudios, rogramas de la realidad social  Director
A en materias que sean propias del senvicio socialprofesional. Mantener un ljo de permanente informacion con los dsiintos encargados de la VALPARAISO 2 Pesos JEFATURAS FERNANDEZ DAz ALEJANDRA | 9 | ASISTENTE SOCIAL | UNIVERSITARIA | 01/05/2001 | INDEFINIDO
Jefatura. Realizar las d fi enel I del Manual de Funciones Municipales de Concon.
653692 3| 0 of 24925 ol 16,627|NO APLICA
ADMINISTRATIVO
apoyo en el drea admirisirativa de Ia Direccion de Conirol VALPARAISO 2 Pesos | ADMINISTRATIVOS PAREDES GONZALEZ PABLO 13 CONTADOR TECNICO 01/02/2003 | INDEFINIDO
1,387,767 1l ol 0| 0| 0| 8,143 NO APLICA
AABOGADO Secretaria del Juzagdo y Juez de Policia Local (s) VALPARAISO 2 Pesos PROFESIONALES ROMERO AVILA XIMENA 8 'ABOGADO UNIVERSITARIA | 01/01/2002 | INDEFINIDO
2.347519) ol 0 o] 399802 ol NO APLICA
Asesorar al Alcalde y al Concejo ena . poliicas, planes p 1a comuna, del
DIRECTOR DE SEGPLAG | PresUPUesto municipal, del Plan Regulador Comunal y ﬂel Plan de Desavan Comunal. Prosentar svaluaciones de planes de programas, VALPARAISO N Pesos DIRECTNOS TRITINI GALLEGUILLO. MARCO s CONSTRUCTOR | |\ eesitamia | ovoasz015 | INDEFINDO
proyectos Fom e caréctr técico con los servicios piblicos y con el sector privado cviL
de la comuna. Realizar demas funciones mencionadas en e\ Amculn 13 del Mﬂnua\ de Funciones Municipales de Concon.
2,347,519 1l ol o| 469,768} 0| 10,116[NO APLICA
Emitir el Alcalde y los que
para precaver litigios eventuales o dar término a causas pendientes en contra de \a Mumclpahdad E!ecluav \as cunsuuas 0 peticion de
ASESOR JURIDICO | dictamenes ala Coniraloria General de [a Republica, cuando enlaLey. VALPARAISO 2 Pesos DIRECTIVOS ANDERS TORRES PATRICIO 5 ABOGADO UNIVERSITARIA | 0771212012 | INDEFINIDO
necesario. Realizar las presentaciones ante la Contraloria General de la Republica, sobre aquellas materias en las que la Municipalidad desee GONZALO
dar a conocer su planteamiento o respuesta. Realizar demés funciones mencionadas en el Ariculo 8 del Manual de Funciones Municipales de
Concon.
- - . . 2,347,519 1] 0| 0| 569,719] 0| 10,116[NO APLICA
DIRECTORADIDECO | ReaZar funciones en as dreas mencionadas en el Articulo 96 del Manual de Funciones Municpales de Conctn, las cuales son: Area Socialy |y pagaiso 2 Pesos DRECTIVOS WALTER caeron | ALDAIORA | g PERIODISTA | UNIVERSITARIA | 08/01/2013 | INDEFINIDO
577,220 3| 0 of 228907 ol 15,393 NO APLICA
| Atender correctamente a las personas, organizaciones, instituciones, etc., g Alcalde, d d llos casos que
puedan sr ateicos or s dversas Municipio, I Ser atendidos ALEJANDRADE
SECRETARIA ALCALDIA |por la idad comunal, 6n segin Ia\mpan.ancmyuvgencvade la materia. Llevar la agenda oficial del Alcalde, [ VALPARAISO 2 Pesos | ADMINISTRATIVOS QUEZADA CORTES LOURDES 14 SECRETARIA TECNICO 10/01/1997 | INDEFINIDO
e vegisrad 2 resiones, envevitas, sciidads, dos con el Alcalde,
las mismas. Realizar el resto de funciones mencionadas en el Articulo 145 del Manual de Funciones Munlc\pales de Concon.
960,011} 2| 0| 0| 259,014 0] 13,963[NO APLICA
Debera mantener actualizados y en orden, los libros de registro de documentacion que implemente la Direccion, ademas de llevar un registro de
SECRETARIA DIDECO |2 ingresa y egresa. D al pablico que llegue a la Direccion para realizar diversos rémites, derivndolos, segin | s bacaico 2 Pesos TECNICOS VEAS PIZARRO NELLY 10 SECRETARIA TECNICO 01/08/2007 | INDEFINIDO
sea el caso, a las diferentes areas de la Direccion. Redactar y transcribir la documentacién que emita la Direccién. Cumplir con las demas
funciones mencionadas en el Articulo 141, del Manual de Funciones Municipales de Concon
492,772 0] 0 0 0] 0] 0|NO APLICA
CAROLINA DEL
SECRETARIA JUZGADO Funciones de apoyo en el Juzgado de Policia Local VALPARAISO 1 Pesos AUXILIARES LARA LARA CARMEN 16 SECRETARIA TECNICO 01/06/2012 | INDEFINIDO
SUPLENCIA
As\sleme suma\ Apoyo MARGARITA 960,011 0| 0[Z007: Tituio Ge ASISente
srea VALPARAISO VALPARAISO 1 Pesos [ eearURA TAPIA BARRIOS ORI 14 | ASISTENTESOCIAL | PROFESIONAL | 010215 | 300415 Social, licenciada en




