I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

Personal de Planta Mes SEPTIEMBRE
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DIRECTOR DE CONTROL

Estudiar y proponer la estructura de la organizacion en cuanto a nimero de unidades que la componen, distribucion de funciones, centralizacion de
decision, delegacion, etc. Analizar las instrucciones, reglamentos, manuales de organizacion, procedimientos y descripcion de cargos escritos, a
fin de comprobar su utilidad y actualizacién, en caso de no contar con estos instrumentos., debera elaborarlos. Asesorar la puesta en marcha de
cualquier nueva funcién que se establezca, asi como de cualquier cambio 0 modificacion de la organizacion de la Municipalidad o de su
funcionamiento. Realizar las demas funciones del Articulo 30 del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

SAN ROMAN

COURBIS

EUGENID

ABOGADO

UNIVERSITARIA

1010171997

26.03.15

2,347 519

254,874

91,041[NO APLICA

SECRETARIA MUNICIPAL

Llevar en orden los registros y diferentes tipos de controles que implemente la Secretaria Municipal para su funcién. Debera despachar las
comespondientes copias a las diferentes Direcciones de la documentacion oficial del Municipio. Organizar las reuniones, visitas a terreno o
entrevistas con las diferentes organizaciones comunales para la tramitacion de la documentaci6n necesaria para su funcionamiento, para fo cual,
tendra un archivo especial ordenado por la clasificacion de la insiitucion. Realizar las demas funciones del Articulo 27 del Manual de Funciones.
Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

ESPINOZA

Gopoy

MARIA LILIANA

PROFESOR-
ABOGADO

UNIVERSITARIA

01/0412997

INDEFINIDO

2,118,017

85,831 NO APLICA

JEFE DE RECURSOS
HUMAN

El Jefe del Departamento de Recursos Humanos tiene funciones en las &reas mencionadas en el Articulo 46 del Manual de Funciones
Municipales de Concon, las cuales son: Recursos Humanos, y Remuneraciones. Ademas debe realizar las demas funciones que le encomiende
su Direccién

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

CARRASCO

FERNANDEZ

VERONICA

ING. (E) EN
INFORMATICA

UNIVERSITARIA

200112097

INDEFINIDO

1,685,181

0|

746,667

17,591[ NO APLICA

CAJERO

Recaudar los ingresos municipales. Caloular os reajustes, multas e intereses de los derechos y contribuciones municipales morosos. Rendir
diariamente el movimiento de caja al Tesorero Municipal. Cumplir cabalmente los reglamentos e instructivos emitidos por el Tesorero. Realizar las
demas labores que su Director o el Tesorero Municipal le encomienden.

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

CAMPOS

QUEZADA

ALVARO

CAJERO 12 ANOS DE|
XPRIENCIA

LICENCIA EDUC.
MEDIA

01/0411997

INDEFINIDO

653,692

12,785

121,149)

33,254 [ NO APLICA

DIRECTORA DE

Asesorar al Alcalde en la administracion del personal. Asesorar al Alcalde en la administracion de los bienes financieros y materiales. Asesorar al
Alcalde y demés unidades que correspondan, en materia de Rentas Municipales. Visar los pagos por concepto de consumos basicos y llevar al dia.
Ia estadistica de los mismos. Participar en el comité Técnico Administrativo, la Junta Calificadora, el Comité de Seleccion del Personal, Concejo
Municipal, y otros cuando se solicite su asesoramiento. Realizar demas funciones que aparecen en el Articulo 36 del Manual de Funciones
Municipales de Concén.

VALPARAISO

Pesos

DIRECTIVOS

ARIAS

ORTEGA

EVELYN AHYDE

CONTADOR
AUDITOR

UNIVERSITARIA

0911212008

INDEFINIDO

2118017

330,908

28,627|NO APLICA

PROFESIONAL ESTUDIO
SECPLAC

st caracterizar programar y evluar fproceso de desarolo comunal en sus aspeclos econémicos y presupuestarios. Mantener un sistema
de informacion que permita una actualizacion muna (Banco de Datos). Formular y
proponer, en coordinacion con la Direccion de Administracion yﬂnanzas‘ el Presupuesto Municipal y su correspondiente ejecucion de acuerdo a lo
establecido en el plan estratétigo. Evaluar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Comunal en su aspecto financiero presupuestario. Disefar,
implementar y mantener archivos de los planes, programas y proyectos elaborados por esta unidad. Realizar demas funciones mencionadas en el
Articulo 15 del Manual de Funciones Municipales de Concdn.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

soto

AGUDO

PAMELA
ANDREA

INGENIERO
COMERCIAL

UNIVERSITARIA

1010171997

INDEFINIDO

2.347519

91,041[NO APLICA

SECRETARIA TRANSITO
Y

Mantener en orden y por su correspondiente clasificacion los contratos de servicios con terceros y que tengan relaci6n con la Direccin. Mantener
un archivo con las hojas de vida de las maguinarias y equipos, con el control de reparaciones y mantenciones, etc. Realizar la hoja de ruta del

el control de contratistas y las acciones en terreno que deba realizar. Redactar y transcribir la documentacion que
emitala Direccion. Realizar demas funciones del Articulo 93 del Manual de Funciones Municipales de Concdn.

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

Lo

PIRAINO

CARLA PAOLA

DISE-NADOR
GRAFICO

TECNICO

10001/1997

INDEFINIDO

754,742

0|

66912

23,944[NO APLICA

ENCARGADO PERMISOS
CIRCULACION

Confeccionar los informes que soliciten los Tribunales de Justicia y otras autoridades que sean competentes sobre los permisos de circulacion
otorgados. Tramitar el los permisos de fe Ios valores a pagar por cada vehiculo, de
acuerdo a las disposiciones legales vigentes. Confeccionar y otorgar los permisos de circulacion y sus duplicados. Efectuarlas transferencias de
los permisos de circulacion a sus nuevos propietarios, haciendo las anotaciones pertinentes en los registros respectivos. Realizar las demas
funciones del Articulo 70, del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

TECNICOS

PEREZ

FUERRA

CRISTIAN

ING (E)
ADMNINISTRACION
PUBLIC

UNIVERSITARIA

1010171997

INDEFINIDO

807,740

245,857

19,394 [ NO APLICA

PROFESIONAL ESTUDIO
SECPLAC

Estudar, caracterar, programar y oaluar fproseso de desarolo comunal en sus aspecos econdicosy resupuestarios Manteer un sistema
de informacion que permita. una actualizacion pe muna (Banco de Datos). Formular y
proponer, en coordinacion con a Direccion de Administracion yﬂnanzas‘ el Presupuesto Municipal y su correspondiente ejecucion de acuerdo a lo
establecido en el plan estratétigo. Evaluar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Comunal en su aspecto financiero presupuestario. Disefar,
implementar y mantener archivos de los planes, programas y proyectos elaborados por esta unidad. Realizar demas funciones mencionadas en el
Articulo 15 del Manual de Funciones Municipales de Concdn.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

VILLEGAS

PLACENCIA

MARCIA LUISA

ING. E
ADMINISTRACION

UNIVERSITARIA

1010171997

INDEFINIDO

2,118,017

226,411

15,085[NO APLICA

ENCARGADA DE
RENTAS

Gestionar las solicitudes de otorgamiento, modificacion caducidad, segiun corresponda, de las patentes comerciales, industriales, profesionales y
de alcoholes de la comuna y de los derechos municipales ala legisiacion Efectuar los calculos para la
detemninacion d 1os motos que 52 cEban Cobra porconcepto e paientss MUNCIpaIs, pUDICIac actdaces uCralvas y oros derechos
municipales de acuerdo a las disposiciones legales vigentes y ordenanzas municipales relacionados con la gestion el Departamento de Rentas.
G ecepio d s deckuaciones d captal propio do s cotbyents en el iz el el Electar e o s

tal propio de I monto del tributo la Ley de Rentas
Municipales. Realizar demas funciones mencionadas £ e At 40 del anua s Funciones Municipales e Concén.

VALPARAISO

Pesos

TECNICOS

ALMARZA

NORAMBUENA

NINOSKA DEL
PILAR

SECRETARIA

TECNICO

1010171997

INDEFINIDO

960,011

111,425

13.963|NO APLICA

APOYO PERMISO DE
CIRCULACION

Confeccionar los informes que soliciten los Tribunales de Justicia y otras autoridades que sean competentes sobre los permisos de circulacion
otorgados. Tramitar el los permisos de estudio y calculo de los valores a pagar por cada vehiculo, de
acuerdo a las disposiciones legales vigentes. Confeccionar y otorgar los permisos de circulacion y sus duplicados. Efectuar as ransferencias de
los permisos de circulacion a Sus nuevos propietarios, haciendo las anotaciones pertinentes en los registros respectivos. Realizar las demas
funciones del Articulo 70, del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

ADMINISTRATIVOS

SILVA

CALDERON

MARCO ANTONIO|

APOYO PERM
CIRCULACION

LICENCIA EDUC.
MEDIA

1010171997

INDEFINIDO

513,749

202,915

28,507| NO APLICA

AREA ESTRIFICACION
sociAL

Encargada de Ficha de proteccion social y todas los suubsidios que de ella se generen

VALPARAISO

Pesos

JEFATURAS

GONZALEZ

CATALDO

PAULA

ASISTENTE SOCIAL

UNIVERSITARIA

01/0211997

INDEFINIDO

1,387,767

485,448

73.291[NO APLICA

PROFESIONAL OBRAS

Estudiar, verificar y fiscalizar el estricto cumplimiento de las exigencias legales y reglamentarias en la proyeccion y ejecucion de las obras de
edificacion y construcciones en general. Formular los permisos de edificacion de acuerdo a las normas legales vigentes, fiscalizar su ejecucién.
Estudiar, informar y aprobar antecedentes de solicitudes de ocupacion de suelo urbano con caracter de bien nacional de uso pablico, emitic
informes de zonificacion y proponer ordenanzas que regulen las normas en su uso. Realizar las demas funciones mencionadas en el Articulo 58
del Manual de Funciones Municipales de Concon.

VALPARAISO

Pesos

PROFESIONALES

RADRIGAN

RODRIGUEZ

ALBERTO

ARQUITECTO

UNIVERSITARIA

01/0812002

INDEFINIDO

2,347,519

332,336

60,694 [ NO APLICA




573377 178,497 5.131[NO APLICA
Llevar en orden y l dia las bitécoras y las hojas de utas de los vehiculos municipales, las que seran enregadas diariamente enla Secretaria del
Departamento de Transito. Ser responsable de informar al Director y al Encargado Vial sobre las mantenciones preventivas que deban realizarse HERNAN Lcencabe | Licenci ebuc
CONDUCTOR Ios vehiculos, velando porque éstas se realicen en forma oportuna y correcta. Registrar en sus biticoras y hoja de ruta 0s vales de combustible | VALPARAISO Pesos AUXILIARES NUNEZ NUREZ 1 020012009 | INDEFINIDO
! ANTONIO CONDUCIR A1, A2 MEDIA
(con canidad de ros y valor). y dar una correcta utiizacion de los mismos, una copia del Ia Secretaria
de la Direccion de Transito. Realizar el resto de las funciones del Articulo 78, del Manual de Funciones Municipales de Concon
53,697 91,586, 5542|NO APLICA
Reszar rogamas ercicosceinspeciin e obrasen so, e oo ot comunal.para rifcaryfscalzar e cumpimint de os
normas legales y fas rian, y cursar infrace remitias al Juzgado de
INSPECTOR OBRAS [Poleia Local Alender n eeno oS denuncias e veinos  cvacuar niomes r6specios para ue e Aqutecto ewsor 108 rosuehey 5o rfome. | VALPARAISO Pesos TECNICOS CISTERNA LLANO | CECILIAMARIA | 13 [TECNADMPUBLICA|  TECNICO 1001/1997 | INDEFINIDO
al denunciante, el resultado de la inspecci6n. Realizar las ofras funciones mencionadas en el Articulo 64 del Manual de Funciones Municipales de
Concén
1387.767) 506,865 16,267|NO APLICA
Llevar Ia contabilidad patrimonial, de acuerdo con las normas del sistema de contabilidad guberamental y con las normas  instrucciones
conenidas ena Ley de Adminitacion Financiera dl Etado y s imparidas por a Contialora Generalde a Repiblica. Fiar pauas para o CONTADOR
JEFE CONTABILIDAD las instrucciones Ia Contraloria General de Ia Repiblica. Veriicar que | VALPARAISO Pesos JEFATURAS URRUTIA CISTERNA  [BENTOURRUTIA| & oo UNIVERSITARIA | 1010111997 | INDEFINIDO
Ia imputacion del gasto sea correcta y que exista disponibilidad presupuestaria para financiarlo. Realizar e resto de las funciones mencionadas en
el Articulo 38 del Manual de Funciones Municipales de Concon
754747 271,063 5886 NO APLICA
Disponer de los recursos humanos y materiales necesarios para atender en forma oportuna las emergencias que se produzcan dentro del territorio carLos
JEFE EMERGENCIA | comunal, la que seré calificada por Decreto Alcaldicio. Realizar un plan de emergencia sectorial en relacion a la comuna y velar por su VALPARAISO Pesos TECNICOS QUINONES ORTEGA HENRIQUE 12 |TECMPREV.RESGO|  TECNICO | 0500412011 |INDEFINIDO
cumplimiento. Realizar las demas funciones mencionadas en el Aticulo 92 del Manual de Funciones Municipales de Concon.
1153730 g NG APLICA
JEFE AREA SOCIAL | APOVar ecricamente los estudios, prograr de 1a realidad social de la comuna al Director
fApobs o malatas ue 564 propis detSenico S0l rofesonl. Maniener u o e permanane mfomacion con 15 rsinos encargados 6o VALPARAISO Pesos JEFATURAS FERNANDEZ DAz ALEJANDRA | o | ASISTENTE SOCIAL | UNIVERSITARIA | 01/05/2001 | INDEFINIDO
Jefatura. Realizar las demés funciones mencionadas en el Artculo 99 del Manual de Funciones Municipales de Concon,
53,607 75,935 16,627|NO APLICA
ADMINISTRATIVO .
apoyo en el drea administrativa de la Direccion de Control VALPARAISO Pesos | ADMINISTRATIVOS. PAREDES GONZALEZ PABLO 13 CONTADOR TECNICO | 0110272003 | INDEFINIDO
387,767 g 5.143|NO APLICA
ABOGADO Secretaria del Juzagdo y Juez de Policia Local (s) VALPARAISO Pesos | PROFESIONALES ROMERO AviLA XIMENA 8 ABOGADO UNIVERSITARIA | 01/01/2002 | INDEFINIDO
2347519, 564,720 NG APLICA
Asesorar al Alcalde y al Concejo en la formulacion . politcas, p ¥ proyectos Ia comuna, del
oReCTOR OE SecrLAC S municipal, del Plan Regulador Comunaly del Plan de Desarrollo Comunal. Presentar evaluaciones de planes de programas, VALPARAISO pesos DRECTVOS — canecuo | warco 5 CONSTRUCTOR |\ veocvcn | oroarots | moermioo.
(05 € inversiones del presupuesto municipal. Fomentar vinculaciones de carcter técnico con los senvicios pablicos y con el sector privado cviL
o comuna. Realas domas ancionee mencionadas en o Al 13 et Manl e Funionss Munlcpaes 6é Concen
2347519 522241] 10,116[NO APLICA
Emiti informes que en derecho requiera el Alcalde y 105 que deban presentar ante el Concejo Municipal. Informar y recomendar las transacciones
para precaver lligios eventuales o dar término a causas pendientes en contra de la Municipalidad. Efectuar las consulas o peticion de dictamenes PATRICIO
ASESOR JURIDICO  a la Contraloria General de la Republica, vacios enla Ley, necesario. Realizar las | VALPARAISO Pesos DIRECTIVOS ANDERS TORRES pasiiirerd 5 ABOGADO UNVERSITARIA | 07/12/2012 | INDEFINIDO
presentaciones ante la Contraloria General de la Repiblica, sobre aquellas materias en las que la Municipalidad desee dar a conocer su
planteamiento o respuesta. Realizar demas funciones mencionadas en el Articulo 8 del Manual de Funciones Municipales de Concon.
2347519, 567,022 10,116/ NO APLICA
DIRECTORA DECO 722123 fnciones en s dres menconadas e el Ariulo 96 ce Manual e Funcones Muricipaies de Concr,as cuslesson A Scealy | papaiso pesos DIRECTIVOS WALTER caberon | AEINORA | g perooisTA | unversaR | oovz013 | oERNIDO
577.220) 104,499 15.393[ NO APLICA
| Atender correctamente a las personas, organizaciones, instituciones, etc., que necesiten reunirse con el Alcalde, derivando aguellos casos que
puedan ser atentidos por las diversas Direcciones del Municipio, y organizando reuniones con los casos que necesariamente deban ser atendidos ALEJANDRA DE
'SECRETARIA ALCALDIA | por la primera autoridad comunal, calendarizando su ejecucion Segin la importancia y urgencia de la materia. Lievar la agenda oficial del Alcalde, | VALPARAISO Pesos | ADMINISTRATIVOS. QUEZADA CORTES Ay 1 SECRETARIA TECNICO 100111997 | INDEFINIDO
en'a que regisirard las reuniones, enlrevistas, actividades, y 0os antecedentes relacionados con el Alcalde, recordandole con anterioridad de las.
mismas. Realizar el resto de funciones mencionadas en el Articulo 145 del Manual de Funciones Municipales de Concon.
960,011] 507.278 13.963|NO APLICA
Deberd mantene actualizados yen orden. 0 1os e it de documentacién que implemente a Direccidn ademas delevar unregiso d a
SECRETARIA DIDECO ingresay egresa. DX 21 piblico que llegue a a Direccion para realizar dversos rdmites, derivandolos, segiinsea |y papaiso Pesos TECNICOS VEAS PIZARRO NELLY 10 SECRETARIA TECNICO | 0110822007 | INDEFINIDO
el caso, a s dif Pyt y transcribic emita la Direccion. Cumplir con las demés funciones
mencionadas enaf Al 141, do Manua de Funciones Murciales do Concon.
292772 0 o[NoAPLICA
‘CAROLINA DEL
SECRETARIA JUZGADO Funciones de apoyo en el Juzgado de Policia Local VALPARAISO Pesos AUXILIARES LARA LARA el 16 SECRETARIA TECNICO | 0w062012 | INDEFINIDO
960,011] 0 o[NoAPLICA
DIDECO Jefatura Area Desarrollo Comunitraio VALPARAISO Pesos JEFATURA |navareo Gonzatez ROBERTO ANDRES 10[asisTenTESOCIAL [ pROFESIONAL 01/09/2015 |INDEFINIDO




