REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE CONCON

Coneon, i

ESTA ALCALDIA DECRETO HOY LO SIGUIENTE :
—

Vistos :

a) Resolucidn N° 55 de 1992 dela Contraloria General de la Repiblica

b} Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695 Organica Comstitucional de
Municipalidades v sus modificaciones posteriores.

¢) LaleyN°19424, que cred la comuna de Conedn.

d) La resolucion del Sr. Alealde

DECRETO

1.- Aprushese el siguiente procedimiento para notificaciones de resoluciones
municipales :

ARTICULO N° 1: Se aplicaran las normas de este procedimiento en lodas las
notificaciones de las resoluciones alcaldicias que alecten a persomas aienas al
Municipio, salvo que la Ley establezca una forma especil de notifieacion.

ARTICULO N® 2 : A su vez, las ordenanzas municipales serdn notificadas a la
comunidad mediante la publicacion de un aviso en uno de los diarios de mayor
circulacién en la Comuna, el que deberd conténer a lo menos, las siguienies
indicaciones ;

a)  Fechade dictacion y de vigencia de la ordenanza

b)  Titulo de la ordenanza

¢) Temas o materias que incluye

d) Lugary fecha desde lacual podri ser conoeida por el pablico.

[] mismo funcionario municipal. deberd colocar un gjemplar de la ordenanza en un
cartel ubicado en un lugar accesible al plblico, en el hall central del edificio
consistorial y/o en las dependencias municipales gue fengan mayor afluencia de
pithlica. ¢

Este aviso también permanecerd a la vista del piblico duranie 1 5 dias cormidos.

También sera remitida a la Sub Comisaria de Carabineros de Congon, para los
efectos de que dichos funcionarios puedan fiscalizar de conformided a la Levy a la
Ordenanza.

Sin perjuicio de loo indicado precedentemente, cualquier persona podra solicitar un
gjemplar de las ordenanzas municipales que sean dictadas, en Seeretaria Municipal.

ARTICULO N°® 3 : las ordenanzas municipales solo entraran en vigeneia, al dia
siguiente de la publicacion del aviso al gue se refiere el articulo segundo, salvoe que
en ellas se establezea una fecha posterior de vigenciz.



ARTICULD N¥ 4 : A las personas & quienes deban RoinNcarse aigund resoucion
alealdicia u otro acto adminmisirativo que afecten sus derechos. se citaran
telefdnicamente o via fax para que concurran al Municipio donde serén notificados,
quedando el registro en el libro comespondiente, que parz el efecto  lleva la
Secrelaria Municipal. Fn caso de no ser ubicables, serin notificados mediante carta
certificada, dirigidas por el Secretario Municipal, con indicacidn clara de su
naturaleza v contenido, siendo necesario ademas que sea timbrada por la
Municipalidad, guedando el comprobante de su despacho en el libro de
notificaciones.

Transcurridos 5 dias corridos desde la fecha de despachoe de la cata certificada, se
entendera validamente notificado el respective decrsto,

Cuando expresamente lo disponga su texto, los decretos alealdicios seran notificados
personalmente o por cédula.

La notificacién personal o por cédula sera practicada por el Secrstario Municipal o
por un funcionario municipal designado expresamente por Decreto Alealdicio y
debera quedar registro en el libro de notificaciones.

ARTICULO N® 5: La notificacion personal se practicard en diss y horas habiles,
entregando a la persona que se va a notificar, copia  del documento con las
sipuienies menciones

a)  MNombre de la Municipalidad

b} La palabra "notificaciin” en los caracteres destacados

¢). Fechay hora del acto

d)  Nombre de la persona a quién se notifica

¢)  Copia integra del decreto alealdicio que se notifica

f)  Firmas del Secretario Municipal o del funcionario que practica la notificacion,
sy timbre de la reparticion municipal a que perlensce

Esta notificacion podra efectusrse en el domicilio de la personal a quién se notitica o
en la oficina municipal del funcionario que practica dicha actuacian,

ARTICULD N® 6 : Las natificaciones por cédula se practicarin cuando la persona
que s va a notificar no puede ser habida en su domicilio,

En tal caso, el funcionario que notifica entregard el documento a cualquier persona
adulta que se encuentre en dicho domicilio ¥ si no fuera posible, lo fijard en su
pueria,

ARTICULO N° 7 : De toda notificacion que practicara el Secretario Municipal o el
funcionario municipal designado para tal efecto, se dejard constaneia en un gela que
estampara el funcionario, en el expediente administrativo correspendiente. Dicha
acta deberd a lo menos contener las siguientes menciones :

a) Lafecha del acto o fecha que fue enviada la carta certificada en su caso.

by In la eventualidad que la notificacion fuese personal, por cédula o por carta
certificada

¢} - Firmar ¢l funcionario que practigue la notificacidn

d) Laentrega material del documento que se fuese a notificar

e} Constancia del hecho de haber firmadao la persona que recibio el documento o
que omitio firmar.

f)  Constancia. cuando coresponda que la persona a quign se trata de notificar no
22 ha hehido



Mo serd requisito de validez de la notificacion, el consentimiento de la persona a
quign se notifica.

ARTICULO N° 8 : Los deeretos alcaldicios dictados que dieran origen 2 la
interposicién de un reclamo de ilegalidad contra alguna resoluciom municipal, de
acuerdo con lo que dispone el titulo final, articulo 140 de la Ley N° 18.695 "Ley
Organica Constitucional de Municipalidades”, los cuales seran notificados
personalmente o por cédula, por el Secretario Municipal o por el funcionario
municipal que expresamente ha side designado para tal efecto, mediante decreto
alcaldicio.

ARTICULO N® 9 ¢ El Secrefario Municipal, en su calidad de Ministro de Fe de
todas las actuaciones municipales, deberd abrir un registro de notificaciones, en e
cual se dejard la constancia de las siguientes menciones

a) Fecha y namero del decreto alcaldicio

b) Matena del decreto alcaldicio

¢} Individualizacion de la persona que debe notilicarse
d) Fecha de Ia notificacion

¢)  Firma de la persona a quien se notifica

)  Funcionario municipal que notifica

ARTICULO N® 10 : La vigilancia v aplicacion de este procedimiento corresponde
a la Direccion de Control

IL- Distribiyase a todas las Direcciones, comenzande a regir & conlar de la fecha
de recepeion del presente Decrato
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1- Alcaldia

2~ Secretaria Municipal
3.- Direceion de Administracion v Finanzas
4 - Tesoreria Municipal

5~ Contabilidad y Presupuesio L. MUNICIPALIDAL DE CaNG m

.- Dhreccion Desarrollo Comunitario
7= Dhireccion de Salud
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8- Direccion Educacion Municipal letado [ observado I revidsip

8- Secplac
10.- Direccion Asesoria Juridica
| 1.- Direcoion de Obras




