REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE CONCON
SECRETARIA MUNICIPAL

DECRETO: N° 257% Coneén, 30./2 03
Usta Alcaldia Decreto Hoy lo que sigue:
VISTGS

L Que, es neeesario establecer normas de otorgamicnto de subvenciones Municipales a
distintas organizaciones camunitarias existentes en la Comuna, para financiar actividades
que deba fomentar la Municipalidad, tales como el arte v la cultura, la educacion, la
capacitacian, la salud, la asistencia social, el deporle y recreacion, turismo, labores
especilicas en situaviones de emergencia de cardcter social o de beneficencia en virlud de
las facultades dispuestas en la Ley N” 19.862 de fecha 8 de febicro del 2003, y su
respectivo reglamento.

2.- Bl decreto 753 Alealdicio de fecha T de juia 1999

J.- Que para estos clectos la secretaria municipal clabord un Reglamento conforme a las
modificaciones de Ja nucva ley 19.862.

4.- Las facullades que e confiere la Ley Organica Constitucional de Municipalidades
N®18.695 y sus modificaviones vigentes,

S.- La sentencia de lecha 27 de noviembre del 2000, del Primer T'ribunal Electoral de la
Region de Valparaiso, que me designa Alcalde de esta [ Municipalidad en conformidad de
los arliculos 56,63 y 125 de la Ley N°18.695,

6.~ Acucrdo N° 283 de fecha 26/12/03, el concejo municipal Aprucba Reglamento de
Subvenciones.

REGLAMENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES
MUNICIPALES

TITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°- El presente Reglamento regula ¢l procedimiento para el otorgamiento de
subvenciones que la Municipalidad pucda entrepar para fines especilicos a personas
Juridicas de cardcter pablice o privado sin lines de lucro que colaboren directamente en el
cumplimiento <le sus funciones

Articulo 2°%-  Las subvenciones se podran otorgar para lnanciar actividades que deba
lomentar la Municipalidad tales como el arte v Ja cultura, la educacion, Ia capacitacion, la
salud, la asistencia social, el deportc y recreacion, turismo, labores cspecificas en
situaciones de emergencia de caricter social o de beneficencia,

Articulo 3%~ Las instituciones que soliciten subvencionadas sdlo podrin destinar la
subvencion a financiar los programas, proyectos u objctivos especilicos aprobados por la
Municipalidad, no pudiendo destinarla a fines distintos.

Articulo 4%~ Las instituciones que soliciten subvencion debetdan cumplic un 1ol en la
Comuna de Concon y estar dispuestas & colaborar con la Municipalidad e cuerdo con sus
objctivos.

A contar del 17 de enero del 2004 solo se enlregara subvencion a aquellas instiluciones
inscritas en el registro de Personas Juridicas reeeptoras de subvenciones que eslableceri la
Municipalidad, en conformidad a lo dispuesto por Ia Ley N°19.862. [l (ue estara a cargo
de la Secretaria Municipal,

Articulo 5°- Déjese si electo ¢l deereto Alealdicio N° 753 de fecha |1 de junio del 1999,



TITULO 11
DE LA SOLICITUD DE SUBYENCIONES

Articulo 5°%- Las mstituciones que descen recibir una subvencion deberdn presentar su
solicitud en la fechs que pama cslos efectos proporcionard la Secretarla Municipal,
indicando los siguientes datos:

a.).- Antecedentes de la Institucion: nombre, domicilio, Rut, telélono, lax, dectelo que e
olorgd personalidad juridica (N°, lecha, Ministerio o inscripeion en ¢l registro de
Organizaciones Comunilarias, segan corresponda), certificado de vigencin, objetivos
generales segin sus cstatutos y fuentes de linanciamiento.

b.).- Antecedentes del Representantes Legal de la Institucion: nombre, RUT, domicilio,
teléfono fax y acreditacion de la representacian.

¢.).- Area a loa cual se destinard la subvencion: Asislencia social, cducacion, cultura,
salud, profeceion del medio ambiente, deportes y recreacion, capacitacion. (urismo u atra.
d.).- Programa o Proyectos Especificos a Desarrollar con la subvencién: indicando el
nombre, objetivo especifico,  deseripeion breve, costo ¥ antecedentes sobre  los
beneficiarios como caracleristicas socio-ccondmicas, numero fotal de ellos, nimero
aproximade de beneficiarios de Concdn, tipo y caracleristicas de los gastos que se
cfectuaron

¢.).- Monto de la subvencidn solicitada: sefialando ¢l o los meses en que se desea reeibir,
no pudiendo ser en mis de tres cuolas en ¢l afio calendario.

Articulo 6% Las solicitudes de subvencion deberdn ser fismadas por el representante legal
de Ja institucion y presentadas en la Secretaria Municipal antes del 30 de Septiembre del
ano anterior para ¢l cual se requiere, para su estudio y evaluacion. Excepeionalmente y por
matives: justificados, la Municipalidad podrd acoger a tramilacion una  subvencion
presentagia fuera del plazo antes sefialado.
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Articulo. 7°: Para determinar la enlicga de subvenciones, se dard preferencia a aquellas
instituciones que cumplan las siguicntes condiciones:
a.)- Que. los aportes solicitados se destinen al desarrollo de programas o proyectos
cspecificos de beneficio directo a las personas objelo de atencion de la institucion y gue
cstas prograinas estén relacionados con sus ebjetivos estatuarios.
D) Que fa entidad cumpla realmente un Rol en la comuna o gue su geslion constituya un
beneficio a los vecinos de Concon, lo cual se analizard en relacion con la cobertura de
beneficiarios de la comuna y su nivel suciocconomico.
¢.).- Lu disposicion de la institucion para colaborar con Ja Municipalidad con el fin de
atender beneliciarios detectados por ésta.
).~ Que la institucion tenga otras fuentes de linancimmiento que rellejen un esluerzo por
captar recursos de otros sectores.

Articulo 8% La Secretarfa Municipal evaluard las solicitudes de subvencion durante el mes
de septiembre, para lo cual pedira informe a la Dircecion de Control, la que verificara si se
cumplen los requisitos legales, y a la Direccion de Desarrallo Comunitatio, en este altimo
caso, cuando cl objetivo de la subvencion sea atingente a su arca. Si fucre necesario se
pudrd pedir a las instituciones informacion complementaria 2 la ya presentada.

Articulo 9°: Las soliciludes de subvencidn una vez evaluadas serdn presentadas por el
Alealde para resolucion del Consejo Municipal, dentro del proyecto de presupucsto para
afio siguicnte, ¢l que debera pranunciarse a mas tardar ¢l 15 de diciembre de cada afio.
Articulo 10°: Toda la documentacion que se entregue sepan lo estableee en ¢l presente
reglamento debe ser a través de la Oficina de Partes, con el correspondiente Repistro de cllo
cn el libro para el efeclo,



TITULO 11
DEL OTORGAMIENTO DE LAS SUBVENCIONES

Articulo 11: Las subvenciones aprobadas s¢ otorgaran 2 paitir del wes de mayo del aiio
siguientes, de acuerdo al (lujo de caja que elabore Ta Secplac ¢n conjunto con el
Departamento de Administracion y Finanzas,

Articulo 12: El Alealde dispondra la entiega de las subvenciones medsante Decreto
Alcaldicio, en el cual s¢ indicara;

a.).- Nombre de fa institucion beneliciana.

b.).- Monto y abjetivo de la subvencion

c.).- Identificacion de los gastos que s¢ linanciarin en la subvencion que se olorga,

d.).- Forma de pago

e.).- Obligacion de la institucion de presentar un certificado de vigencia de la personalidad
Juridica, cuando corresponda.

£.)- Obligacion de la institucion de celebrar un convenio con la Municipalidad, cuando
proceda de conformidad con las narmas legales vigentes.

1.).- Obligacion de la institucion de rendir cuenta de los gastos electuados con cargo a la
subvencion dentro de los plazos que se establezean.

h.).- Imputacion del pasto.

Articulo 13°: La Direceion de Administracion Y Finanzas Hevard un Regisiro en ¢l que se
anotardn individualimente los siguicnics antecedentes:

a).- Nombre de la inslitucian.

D).~ Decreto Alcaldicio que otarga la subvencidn.

c).- Finalidad. |

d).- Manto total aprobado.

¢).- Mol lolal entregado ala lecha

[).- Saldo por entregar,

2).- Rendicion de cuenta y fecha de clla.

h).- Saldo por rendir.

TITUTLO 1V
DE LOS CONVENIOS

Articulo 14°; Para la formalizacion del otorgamiento de una subvencion a una
orpanizacion comunitaria, ésta y la Municipalidad deberin suscribir un Convenio en donde
se establezea la modalidad v monto a asignar para lu ejecucion del proyecto u objctivo, el
tiempo de ejecucion, ¢l detalle de los gastos y la [orma en que se rendird cuenta de los
mismos, en conformidad a lo eslablecido por ¢l arliculo 27 de 1a Ley N?19.418,

Articulo IS: Cuando para ¢l otorgamicnto de una subvencion a una istitucion se haya
establecido como condicion previa la celebracion de un convenio con la Municipalidad, la
cntidad beneficiaria deberd asumir ¢l compromiso de cumplir can el objetivo para el cual se
aproba la subvencion y de colaborar con el Municipio en el ambito gue le conresponda de
acucrdo a sus fines propios., Asimisme. ¢l convenio deberd ndicar el monto, objetivo y
forna de pago de la subvencion y la obligacidn de rendir cuenta detallada de los pastos y
tipificacion de los pastos.

Articulo 16:  Los convenios a que se refieren los articulos procedentes serdn redactados
por la Direccidn Juridica Municipal y una copia de ellos sera archivada en la Sceretaria
Municipal.



TIruLo v
DE LA RENDICION DE CUENTA

Articulo 17: Todas las instituciones que reciban una subvencion de la Municipalidad
deberan rendir cuenta detallada de los gastos efecluados con cargo a la misma.

Artieulo 18: Las rendiciones de cuenlas deberan detallarse en un formulario especial
olorgado por'el Municipio, al cual se le deberd adjuntar la documentacion original que
respalde los gastos efectuados, debidamente ordenada, 1istas rendiciones deben ser
presentadas en fa Direecion de Control de la Municipalidad para su revision y visacion.

Articulo 19: Los gastos que se hagan con cargo a las subvenciones deberiin electuarse a
partir de la fecha de su olorgamicnto y dentro del afio calendario correspondiente, por
consiguiente no se accptaran gastos clectuados antes de dicha fechas,

Articulo 20: Las rendiciones de cuenta deben  presentarse al Municipio dentro del afto
calendario correspondiente al otorgamiento de la subvencion, salvo aquellas subvenciones
otargadas en el mes de diciembre, cuyas rendiciones podrin realizarse dentro de los
primeros 10 dias del mes de encro del afio siguicnte. No sc cursaran nuevas subvenciones a
las instituciones que no hayan presentado su rendicion de cuentas oportunamente,

No se aceptaran nuevas solicitudes de subvencion, conforme a lo dispuesto en el Art. 6% de
la presente Ordenanza, a la inslituciones gue lengan rendiciones pendientes del aiie o afios
precedentes.

o caso de subvenciones entregadas mediante cuotas periadicas, las tespectivas rendiciones
de cuentas deberdan efectuarse antes de la entrega de la nueva remesi.

Articulo 21:  Como documenlo de respaldo de los gastos solo se aceplarin boletas o
facturas en original debidamente registradas ante el Servicio de Impuestos Inlemos a lraves
del timbre reglamentario. No se aceptatan alro lipo de documentos a los seialados o que
presenten alteracianes o remarcaciones,

Articulo 22: Las facturas deben emilirse a nombre de la institucion beneliciaria de la
subvencion vy en ella debera especificarse el detalle del gasto, con indicacion de su valor
unilario neto y total. Las facturas deberan presentarse canceladas por proveedor, es decir,
con su firma y fecha de cancelacion.

Articulo 23:  Las boletas que por [alta de espacio no wdentiliquen el detalle del gasto,
deberan complementarse con la indicacion de los articules adguiridos en la hoja de
rendicion correspondiente o en la hoja en la cual se pegue la boleta.

Articulo 24: Si se incluyen boletas de honorarios en una rendicion de cuentas, ésta deben
rendirse por un monto bruto, adjuntande a dicho documento una copia de la cancelacion del
impuesto correspondiente,

No se aceptardn boletas de preslacion de servicivs a lerceros emitidas por la misma
institucian,

Cuando ¢l objetive de la subvencion aulorice ¢l pago de remuneraciones, se deberan
presentar las liquidaciones de sueldos y las copias de los respeelivos pagos provisionales.

Articulo 25: Eventualmente y en casos muy calificados en que no se pueda oblener
[acturas o boletas, ya sea porque el comerciante esli exento de impuestas o por (ratarse de
una adquisicion o servicio de muy poco valor, se padra utilizar el recibo, en ¢l cual debera
detatlarse la especificacion del gasto, por el valor, ¢l motivo. la lecha, v la identificacion
del proveedor.

Astmisine, cuando se autorice efectuar gastos de locomocian en que no sea legalmente
exigible un documento de respaldo, se deberd presentar una planilla en la cual se indique ¢l
lipo de movilizacion (taxi, metro, etc.) el valor, el molivo, la fecha, ¢l nombre v [irma de la
persona que incurrid en el gasto.



Articulo 26: Formardn parte de las rendiciones de cuentas los documentos o recibos
mediante los cuales las instituciones subvencionadas acrediten la ayuda dirceta entregada a
las personas beneliciarias de los programas correspondientes,

Articulo 27: Si se presentaren facturas en moneda exteanjera, deberd acompaiinise el
documento que acredite su eyuivalente en moneda nacional,

Articulo 28: No se aceplard para las rendiciones  de cuenta los pagos elecluados con
creditos,

Articulo 29: El incumplimicnto en la presenlacion de las rendiciones de cuenlas o €l no
reintegro de los montos cntrepados pur ¢l concepto de una subvencion facultard a la
Municipalidad para efectuar la cobranza judicial de los montos comespondicntes,

ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo 1° Transitorio: El presente reglamento entrasi en vigencia desde la fecha de su
publicacion en el Diarto Oficial,

Articulo 2° Transitorio:. El reglamento No serd aplicable a las instituciones que solicitan
con fecha anterior a Ja publicacion del presente Reglamento.

ANOTESE, PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y All(.‘lli\fESE. r]
|
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\.‘, MIGUEE OLIVARES IBACACHE
- CALDE (S)

OSG/MLEG/amni.
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