REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE CONCON

Concon,

ESTA ALCALDIA DECRETO HOY LO SIGUIENTE :

e 90,

Vistos :

a)  Resolucion N° 55 de 1992 de la Contraloria General de la Repiblica.

b) Las facultades que me confiere la Ley N° 18,695 Orgénica Constitucional de
Municipalidades y sus modificaciones posteriores.

¢) LaLeyN°19.424, que cred la comuna de Concon.

Teniendo Presente :

a)  FEl oficio ordinario N® 012/2000 de fecha 17 de Enero del 2000, la Direccion de
Control que somete a aprobacion el procedimiento de boletas de garantia.

b)  Laresolucion del Sr. Alcalde.

DECRETO
L-  Apruébese el siguiente Procedimiento de las Boletas de Garantia.

A.- DELAS BOLETAS DE GARANTIA :
Todo acto administrativo ejecutoriado o en tramite por el Municipio, que se
encuentre afecto a reguardo a favor de este Municipio y debidamente
sancionado, debera estar respaldado por una boleta de garantia, vale vista u
otro documentos bancario o de alguna institucion financiera, segin lo exija la
respectiva licitacion o acto administrative Municipal.

B.-- DEL PROCEDIMIENTO :

El documento bancario o de la institucion financiera, que se entregue al
Municipio en virtud de respaldo, debera ser entrégado para su custodia a la
Tesoreria Municipal, dentro de dos dias habiles siguientes al de su entrega real
a la Municipalidad en la Direccién correspondiente.

La Tesoreria debera habilitar un lugar ¢ implementarlo debidamente, para el
resguardo de la documentacion atendiendo su naturaleza.

La Tesoreria estard obligada a emitir mensualmente un histado de los
documentos en custodia, ¢l cual deberd como ninimo consignar la siguiente
informacion :

- Recepcion

- Nomero de documento
- Institucion Bancaria

- Suscrita por

- Causa

- Valor

- Fecha vencimiento.



S

El informe emitido deberd ser entregado mensualmente a las Direcciones
involucradas, dentro de los cinco primeros dias habiles siguientes al cierre,
destacandose cn ¢l las fechas de vencimiento de las Boletas de Garantia, antes
de 15 dias de su vencimiento.

Las Direcciones involucradas en este informe. deberan informar a los
contratados v/o duefios de los documentos el plazo de vencimiento de éstos y
tomar las medidas pertinentes a fin de actualizar el archivo de custodia, en ¢l
sentido que sélo estén en resguardo dnica y exclusivamente aquellos vigentes.
Para lo cual estas Direcciones deberan enviar, devolver o renovar aquellos
documentos que no cumplan con el requisito de resguardo valido, enviando la
correspondiente carta cerlificada al contribuyente, concesionario o contraparte
de conformidad a la naturaleza del acto.

Distribliyase a todas las Direcciones, comenzando a regir a contar de la fecha
de recepcion del presente Decreto.

ANOTESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

{0ZA GODOY OSCAR GONZALEZ

ARETARIO MUNICIPAL DE

OSG/MEG/F%%C!ppp

Distribucion :

.- Alcaldia

2.- Secretaria Municipal

3.- Direccion de Administracion y Finanzas
4 - Tesoreria Municipal

5.- Direccion Desarrollo Comunitario

6.- Direccion de Salud

7.- Direecion Educacion Municipal

8- Seeplac

9.- Direccion de Asesoria Juridica -
10.- Direccion de Obras

11.- Direccion de Transito y Operaciones

12 - Direccion de Control

13.- Archivo



