INFORME DE GESTION MES DICIEMBRE DE 2023

Nombre: Manuel Fernando Martinez Gonzalez

Cargo: Apoyo de Orquesta infantil y Juvenil de Cuerdas municipal de Concén
Direccion de Cultura.

l.- Informe de actividades
Semana del 1 al 3 de Diciembre

Formato Presencial

1 de Diciembre, presencial toda la jornada

Dias de Permiso No

¢ Manejo de Redes Sociales

» Se genera contenido para la pagina de Instagram de la Orquesta
Infantil y Juvenil de Cuerdas de Concoén.

o Se sube contenido a las redes sociales difundiendo las sesiones de
clases de la Orquesta.

o Se apoya en la difusién por redes sociales de las actividades de la
Direccion de Cultura.

o Se responden mensajes de consultas hechas llegar a través de las
redes sociales de la orquesta

« Se revisa e imprime copias respectivas de informe mensual de
profesores orquesta, se anexan boletas y se entregan para gestion de

pago.

e Se recepciona factura lutheria




Il.-informe de actividades

Semana del 4 al 10 de Diciembre

Formato

Presencial

4 de Diciembre, presencial toda la jornada
5 de Diciembre, presencial toda la jornada
7 de Diciembre, presencial toda la jornada
8 de Diciembre, presencial toda la jornada

9 de Diciembre, presencial toda la jornada

Dias de permiso No

Se recepciona a los alumnos en Casa Abierta para ensayo de
orquesta.

Se atiende a los apoderados que acompaiian a sus hijos a ensayo
orquesta en Casa Abierta.

Se realiza apoyo a director de orquesta.
Se recibe a los alumnos para clases en Museo
Se coordina entrega de salas de clases a profesores en Museo

Se preparan las salas con todo el materia requerido para las clases,
sillas, atriles etc.

Se entrega a sus padres y madres respectivos a los alumnos que se
retiran una vez finalizada sus clases en Casa Abierta

Se revisa que los alumnos cuenten con todo el material para sus clases,
(atriles, sillas, instrumentos, partituras etc.) en Casa Abierta

Se entrega a sus padres y madres respectivos a los alumnos que se
retiran una vez finalizada sus clases en Museo

Se realiza seguimiento de diversas solicitudes gestionadas para la
preparacién de Concierto de Navidad

Se apoya actividad de Certificacion de talleres 2023

Manejo de Redes Sociales




o Se genera contenido para la pagina de Instagram de la Orquesta
Infantil y Juvenil de Cuerdas de Concon.

o Se sube contenido a las redes sociales difundiendo las sesiones de
clases de la Orquesta.

o Se apoya en la difusion por redes sociales de las actividades de la
Direccion de Cultura.

o Se responde mensajes de consultas hechas llegar a través de las
redes sociales de la orquesta

lil.- Informe de actividades

Semana del 11 al 17 de Diciembre

Formato Presencial

11 de Diciembre, presencial toda la jornada
12 de Diciembre, presencial toda la jornada
14 de Diciembre, presencial toda la jornada

15 de Diciembre, presencial toda la jornada

Dias de permiso No

e Se envia mensaje a apoderados para confirmar asistencia a clases de
sus hijos.

e Se apoya y distribuye la asignacion de sala de clases en Casa Abierta
a cada uno de los alumnos.

s Se apoya y distribuye la asignacion de sala de clases en Museo a cada
uno de los alumnos.

e Se atiende a los apoderados que asisten con sus hijos a las clases en
Museo.

e Serevisa que los alumnos cuenten con todo el material para sus clases,
(atriles, sillas, instrumentos, partituras etc.)

e Se dara apoyo a director orquesta mientras realiza ensayos

e Se revisara asistencia de profesores a sus clases.

. Se revisara e imprimira copias respectivas de informe mensual
de profesores orquesta, se anexaran boletas y se entregaran para
gestion de pago.




¢ Manejo de Redes Sociales
o Se generara contenido para la pagina de Instagram de la Orquesta
infantil y Juvenil de Cuerdas de Concén.
o Se subira contenido a las redes sociales difundiendo las sesiones de
clases de la Orquesta.

e Se apoyara en la difusidén por redes sociales de las actividades de la
Direccién de Cultura.

= Se respondera mensajes de consultas hechas llegar a través de las
redes sociales de la orquesta

IV.- Informe de actividades
Semana del 18 al 24 de Diciembre

Formato Presencial

18 de Diciembre, Presencial toda la jornada
19 de Diciembre, Presencial toda la jornada
20 de Diciembre, presencial toda la jornada
21 de Diciembre, presencial toda la jornada

22 de Diciembre, presencial toda la jornada

Dias de Permiso No

Se recepcionaran a los alumnos en Casa Abierta para ensayo de
orquesta.

] Se atenderan a los apoderados que acompafian a sus hijos a
ensayo orquesta en Casa Abierta.

@ Se realizara apoyo a director de orquesta.
® Se recibira a los alumnos para clases en Museo
@ Se coordinara entrega de salas de clases a profesores en Museo

® Se preparara las salas con todo el materia requerido para las
clases, sillas, atriles etc.

. Se entregara a sus padres y madres respectivos a los alumnos
que se retiran una vez finalizada sus clases en Casa Abierta

. Se revisara que los alumnos cuenten con todo el material para




sus clases, (atriles, sillas, instrumentos, partituras etc.) en Casa
Abierta

. Se dara apoyo a presentacién de la Orquesta en actividad de
Concierto de Navidad.

s Manejo de Redes Sociales
o Se generara contenido para la pagina de Instagram de la Orquesta
Infantil y Juvenil de Cuerdas de Concon.
o Se subira contenido a las redes sociales difundiendo las sesiones de
clases de la Orquesta.
o Se apoyara en la difusion por redes sociales de las actividades de la
Direccién de Cultura.

o Se respondera mensajes de consultas hechas llegar a través de las
redes sociales de la orquesta

IV.- Informe de actividades
Semana del 25 al 31 de Diciembre

Formato Presencial

25 de Diciembre, Presencial toda la jornada
26 de Diciembre, Presencial toda la jornada
28 de Diciembre Presencial toda la jornada

29 de Diciembre, presencial toda la jornada

Dias de Permiso No

e Manejo de Redes Sociales
o Se generara contenido para la pagina de Instagram de la Orquesta
Infantil y Juvenil de Cuerdas de Concén.
o Se subira contenido a las redes sociales difundiendo las sesiones de
clases de la Orquesta.
o Se apoyari en la difusién por redes sociales de las actividades de la
Direccion de Cultura.

o Se responderan mensajes de consultas hechas llegara través de las
redes sociales de la orquesta

e Se recibiran, imprimirin y prepararan copias de informes y
boletas enviadas por profesores para ser entregadas a directora.




¢ Se enviara mensaje a apoderados para confirmar asistencia a clases de
sus hijos.

* Se apoyara y distribuira la asignacion de sala de clases en Casa Abierta
a cada uno de los alumnos.

e Se dara apoyo a director orquesta en Casa Abierta.

* Se apoyara y distribuira la asignacién de sala de clases en Museo a
cada uno de los alumnos.

¢ Se atendera a los apoderados que asisten con sus hijos a las clases en
Museo.

¢ Se revisara que los alumnos cuenten con todo el material para sus
clases, (atriles, sillas, instrumentos, partituras etc.)

MANUEL FERNANDO MARTINEZ GONZALEZ
APOYO ORQUESTA INFANTIL Y JUVENIL DE CUERDAS MUNICIPAL DE
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