Informacién para cumplimiento de RESOLUCION EXTA. N° 500

2023 Diciembre

PAULA ALEJANDRA PEREZ MORAGA

Licenciada en Cs Juridicas., Analista ejecutor en plataforma Sisrec desde 2018.

Dirigir la Oficina Municipal de Informacién Laboral y el Programa de Fortalecimiento OMIL,
siguiendo las directrices técnicas del SENCE.

I Funciones Principales

I. Planificar, organizar, analizar y monitorear el funcionamiento de la OMIL

2. Promover el mejoramiento continuo de la gestion de la OMIL, a través del
cumplimiento de metas

3. Promover estandares de calidad en los servicios de la OMIL

4. Articular la red publico privada de empleo

5. Promover alianzas de trabajo para favorecer la insercion, inclusion, capacitacion e
intermediacion laboral de los/as usuarios de la OMIL

6. Tener a disposicion de la OMIL, el rol de patentes comerciales, industriales y de
servicios para facilitar la vinculacion con empresas

7. Cumplir con las funciones de orientacion laboral que el SENCE indique

8. Entregar periédicamente a SENCE y a los servicios publicos que la demanden, la
informacion recogida en su oficina en cuanto a la oferta, demanda de trabajo y
capacitaciéon

9. Realizar todas aquellas funciones que la direccion y/o Alcalde encomiende dentro
del correcto desempefio de funciones.

$ 1.491.000
Pago mensual contra entrega de informe.

Vigencia: 1 de enero a 31 de diciembre 2023.




INFORME DE GESTION MENSUAL
ENCARGADA OFICINA OMIL
DICIEMBRE 2023

Concon 12-12-2023

Atencidén de publico.

Semana 1 al 10 de diciembre

Revision de solicitudes derivadas desde oficina de partes y direccion
Revision BNE

Coordinacion, y gestiones con empresas, Sence, oficinas municipales y otros.
Revision y contacto con usuarios derivados de oficina de partes.

Revision correos electrénicos institucionales.

Atencion de publico presencial.

Actualizacion plan de gastos Sence.

Ejecucién de plan de gastos, actualizacion en plataforma Fomil

Apertura proceso de rendicion Sisrec Noviembre

Gestién de compras mobiliario oficina OMIL

Apoyo gestiones de contratacion de personal de playa amarilla

Apoyo a oficina de turismo gestiones de apoyo en actividades de difusion de destino

Apoyo en coordinacién de actividad lanzamiento verano seguro (Playa Amarilla)
Semana 11 al 17 diciembre
Revision de solicitudes derivadas desde oficina de partes y direccion

Revision BNE
Coordinacién, y gestiones con empresas, Sence, oficinas municipales y otros.




Revisién y contacto con usuarios derivados de oficina de partes.

Revisién correos electronicos institucionales.

Atencién de publico presencial.

Tramitacion rendicién Sisrec.

Apertura carpeta de cierre, programa incentivo 2022 Fomil plataforma Sence
Salidas a terreno, levantamiento ofertas laborales comuna.

Convocatoria con asistencia obligatoria desde Sence, reunién final Red Territorial
provincia de Valparaiso, Valparaiso

Reunidn equipo, actualizacion de informacién de programa maestras y maestros
Reunién Sr. Alcalde dependencias de centro comunitario municipal.

Proyeccion 18 al 31 de diciembre

Revision de solicitudes derivadas desde oficina de partes y direccion.
Revision BNE.

Rendicién Sisrec,

Difusién cargos Censo

Revision correos institucionales

Confirmacion invitaciones encuentro con organizaciones

Atencion de publico

Asistencia reunion dependencias Sence

Asistencia reunion sub comisién Censo.

Actualizacion plataforma Fomil

Revision plan de red, cumplimientos, verificadores, presupuesto municipal
Ingreso usuarios Bne

Ingreso base de datos OMIL

Varios

Apoyo en actividad “Fiesta de navidad”

Seguimiento correcto cierre de todas las solicitudes y facturas 2023
Rendicion mes de Diciembre plataforma Sisrec

Apertura de carpeta especial Sisrec de rendicion completa fondos 2023
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