INFORME DE GESTION PROFESIONAL, DICIEMBRE 2023
Viernes 1 de Diciembre del 2023.

Entrega en Gobierno Regional de decreto de alcaldicio donde se aprueba la recepcion
de maquina motoniveladora.

Lunes 4 de Diciembre del 2023.
Recepcidn y revisién de estado de pago del servicio de empresa CLES SPA.

Coordinacién con empresa REDDES para reunion por temas de jornada laboral de estafetas en
las distintas direcciones.

Solicitud de reparacién o cambio de notebook para profesional DIMAO
Martes 5 de Diciembre del 2023.

De informatica vinieron a reparar notebook que presentaba fallas en pantalla, para asi seguir
trabajando hasta que exista la posibilidad de cambiario.

Ordenamiento de carpetas COSEMAR.
Miércoles 6 de Diciembre del 2023.

Reunidn con empresa REDDES, para tratar temas relacionados con la jornada laboral de
estafetas, posibilidad de aumento de contrato para otras direcciones que estan
requirlendo de servicios de estafetas.

Jueves 7 de Diciembre del 2023.
Revisién de estado de pago empresa CLES SpA.

solicitud a empresa CLES SpA cambio de certificado de pago de obligaciones de
cotizaciones previsionales (F-30-1}, por encontrarse vencido para su control.
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Lunes 11 de Diciembre del 2023.

Recepcién de documentos de empresas Luis Estay y Valenzuela y Cia. Llida.
Correspondiente al periodo de noviembre 2023,

En respuesta a solicitud de Administracion Municipal, sobre pagos de aguinaldo y otras
asignaciones para la empresa COSEMAR para los ultimos tres meses.

Martes 12 de Diclembre def 2023.

Estudio de costo para licitacién de Ingreso Alcaldia N° 1887-23 {ORD N° 404 DIMAQ),
con la providencia alcaldicio.

Modificacién de acta de recepcién de Matoniveladora en conjunto con empresas
Finning Chile S.A. con la finalidad de cumplir con una posible exigencia de parte de
contraloria.




Miércoles 13 de Diciembre del 2023.

Dando respuesta a la empresa REDDES sobre Propuesta de Mejora en Bafios de la
Municipalidad de Concén, manejo de residuos como tampones y toallas higiénicas.

Revision y certificacion de estado de pago empresa Luis Estay y Valenzuela y Cia. Ltda.
Alumbrado publico, para el periodo noviembre 2023,

Jueves 14 de Diciembre del 2023.

Confeccidén de oficio para solicitar a sefior Alcalde, el no uso de utensilios de plasticos
en actividades municipales.

A solicitud del sr alcalde, se asiste junto al equipo de DIMAQ completo, a una reunién
en el Centro Comunitario de Concén, para una charla informativa.

Entregando respuesta a empresa REDDES a solicitud del director de la direccién de
desarrollo comunitario (DIDECO), otorgando la autorizacién para que la Sra. Johana
Meza Pailaqueo lieve a cabo sus labores el dia viernes 15 de diciembre en el Centro
Comunitario de Apoyo. Este espacio serd utilizado para la "Gala de deportes noche del
deportista 2023"organizada por la Oficina de Deportes, la cual se llevara a cabo desde
las 18:00 a 22:00 hrs.
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Lunes 18 de Diciembre del 2023.

Revision y certificacion de la empresa CLES por servicios de limpieza correspondiente al
mes de noviembre 2023.

Martes 19 de Diclembre del 2023.

Recepcién de cotizacién por provisién de servicio de apoyo mano de obra operativo para
la mantencidén de &reas verdes de la municipalidad de Concon, por parte de la empresa
SERVINTEGRAL.

Miércoles 20 de Diciembre del 2023.

Estudio de Decreto Alcaldicio N°3959 "MANUAL DE SUMARIOS ADMINISTRATIVOS E
INVESTIGACIONES SUMARIAS, PARA LOS FUNCIONARIOS/AS DE LA [LUSTRE
MUNICIPALIDAD DE CONCON" emanado desde el departamento de Asesoria Juridico.

Jueves 21 de Diciembre del 2023.

Se hace seguimiento a estado de pago para empresa SERVINTEGRAL, en items de
servicio mensual y horas extras.

Viernes 22 de Diciembre del 2023.

Seguimiento a estados de pagos pendientes del afio, para quedar al dia este afio 2023
que debe cerrar segun presupuesto, sin pendientes por cancelar o al menos lo menos

posible.
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Minvitiad
Mates 26 de Didembre dal 2024,

Vacaciones

Miércoles 27 de Diciembre del 2023,
Entrega de decretos pendientes para devolucién de boletas de garantias.
Jueves 28 de Diciembre del 2023.

Confeccién y seguimiento de estados de pagos pendientes.

Viernes 29 de Diciembre del 2023.

Confeccién y seguimiento de estados de pagos
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