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REPUBLICA DE CHILE

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON

DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

DE: SR. PAULO CARRILLANCA ANTILEF

47770
ORD.N° '/ / £ [2024.-

ANT. :

MAT. Informe Mensual.

CONCON, 27 AGOD 202

DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD DE CONTROL Y PRESUPUESTO

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe(s)

Mensual(es) y Boleta(s) de Honorarios de la(s) siguiente(s) persona(s):

NOMBRE

N° BOLETA

N° DECRETO

NICOLE VANESSA FIGUEROA MAYNOU

101

316/25/01/2024

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente.

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

PCA/nfm
Distribucion:
1.- Finanzas
2.- Dideco
3.-RRHH

- PAULO CARRILLANCA ANTILEF
DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO




BOLETA DE HONORARIOS
NICOLE VANESSA FIGUEROA MAYNOU ELECTRONICA

N ° 101

rRuT: I
GIRO(Si: OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,

Fecha: 01 de Septiembre de 2024

Senor(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567, CONCON, CON CON

Por atencion profesional:

[APOYO PROFESIONAL OF. JUVENTUD, AGOSTO 2024 1.167.540|
Total Honorarios $: 1.167.540|

13.75 % Impto. Retenido: 160.537

Total: 1.007.003

1803495200101295DFC

Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004

Verifique este documento en_ www.sii.cl

El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido.

Fecha / Hora Impresién: 26/08/2024 00:12




~ CONCON

CdeWm ', 1;?0 I. MUNICIPALIDAD DE CONCON
PRESENTACION DE INFORME

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe

AGOSTO 2024

Nombre Prestador (a) NICOLE FIGUEROA

Rut I

Cargo/Programa/Oficina/otro | APOYO PROFESIONAL OFICINA DE LA JUVENTUD

N¢ Boleta Honorarios 101

Funciones

e Planificar y coordinar actividades, talleres, eventos y programas dirigidos a la
comunidad juvenil.

Encauzar los talleres en cuanto a la necesidad de los jovenes de la comuna.
Intermediar entre el INJUV y el municipio.

Coordinar y supervisar el trabajo del recurso humano dependiente de esa oficina.
Desarrollar programas que respondan a las necesidades e intereses de los jovenes.

Identificar las diferentes areas de interés de los jovenes, disefiando talleres

educativos y/o recreativos y su evaluacion constante de los programas

implementados.

e Gestionar en terreno, aportes y apoyos hacia las actividades juveniles.

e Orientar a todas aquellas personas que soliciten apoyo en materia de injerencia
juvenil.

e Establecer colaboraciones con organizaciones, instituciones, establecimientos
educacionales y grupos comunitarios que se desempenen en el ambito juvenil.

e Apoyar y difundir las postulaciones a fondos concursables que tengan estrecha
relacion con las tematicas juveniles.

e Gestionar yasistir a jornadas, charlas, encuentros, seminarios y reuniones que tengan

relacidn directa con responsabilidad y tematicas juveniles.

Coordinar actividades con equipos de voluntarios.

Establecer alianzas estratégicas, participacion en redes, fortaleciendo la colaboracién

con otras entidades dedicadas al trabajo con jévenes.

SEMANA 1 AL 4 DE AGOSTO

e Se realizan solicitudes de pedido de vestuario correspondiente a la oficina de la
juventud.

e Se contacto con proveedor de OC para enviar logos institucionales.

e Se solicita mediante correo electrénico facilitar copia de contratos y D.A de los
monitores correspondientes a la oficina de la juventud de L.C.Vy C.H.C

® Se envia mediante correo electrénico invitacion a hacer parte del mes de la juventud
a establecimientos educacionales.

e Se toma contacto con establecimiento educacional Maria Goretti para realizar
intervencion ocio-recreativa con motivo de mes de la juventud en convenio con CFT
PUCV e INJUV.

e Se envialo solicitado por INJUV para realizar actividad motivo mes de la juventud.




INFORME GESTION
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

® Se toma contacto con proveedor de vestuario para dar ok de productos solicitados.

® Serealiza seguimiento de OC para actividad denominada “ 9° Versién Concén Carretén
Abajo 2024”.

® Se mantiene reunidén de coordinaciéon junto a encargado de deportes, director
DIDECO, eventos y operaciones para determinar procedimientos y/o requerimientos
para 9° Versidon Concén Carreton Abajo 2024.

® Reuniodn junto a cultura sobre Urban Fest 2024.

® Atencion de usuarios solicitando informacion de talleres y actividades de la sede la
Juventud, K.M, 1.0, 0.0, J.G, E.F, G.A, K.E, A.D, R.O, T.H, H.J, D.V, J.G, V.P, B.C, M.B,
V.M, B.B, E.O, M.A, B.C, J.A, D.O, N.Z, G. G, P.B.

SEMANA 5 AL 11 DE AGOSTO

® Se envia mediante correo electrénico, requerimientos técnicos para 9° Versién
Concoén Carreton Abajo 2024 a operaciones.

® Se envia correo electrénico informando montos de contrataciones y también sobre
las academias que participaran de parte de juventud.

® Se solicita boleta de monitor de oficina de la juventud L.C.V para proceder a pago.

e Se dainformacién con respecto a oficio de pago de K.O.T a contabilidad.

® Se envia mediante correo electrénico némina de funcionarios que trabajaran en
actividad denominada “ 9° Version Concén Carreton Abajo 2024”.

e Sesolicita mediante correo electrénico de parte de contabilidad, certificar factura N°
14025 correspondiente a oficina de la juventud.

® Serealiza programa, y creacion de fichas técnicas, largadas de carretén concén abajo
2024,

® Reunién Urban Fest junto a encargados de cultura, y eventos.

® Reunién de coordinacion junto a oficina deportes con funcionarios a trabajar en
actividad denominada “ 9° Version Concén Carretén Abajo 2024”.

e Se toma contacto con colegio Altazor para realizar intervencion ocio-recreativo en el
mes de la juventud en colaboracién con CFT PUCV e INJUV.

® Se rectifica a través de teléfono, informacién junto a operaciones para evaluar
estado de los requerimientos para 9° Versién Concén Carretén Abajo 2024.

e Se realizan carpetas con fichas técnicas para Concén Carretén Abajo 2024.

® Reunidén con equipo de deportes para coordinar estado de requerimientos Concén
Carreton Abajo 2024.

® 9°Version Concon Carretdn Abajo 2024.

® Se crean oficios de contratacién para Urban Fest 2024.




INFORME GESTION
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

e Atencidn de usuarios solicitando informacién de talleres y actividades de la sede la
Juventud, K.M, J.0, 0.0, J.G, E.F, G.A, K.E, A.D, R.O, T.H, H.J, D.V, J.G, V.P, B.C, M.B,
V.M, B.B, E.O, M.A, B.C, J.A, D.O, N.Z, G. G, P.B.

SEMANA 12 AL 18 DE AGOSTO

e Se coordina mediante teléfono y correo electrénico junto a establecimientos
educacionales Altazor y Colegio Maria Goretti para realizar intervenciones, motivo:
Mes de la Juventud.

® Serealiza ndmina oficial de ganadores de 9° Versiéon Concén Carretén Abajo 2024.

e Se envia mediante correo electrénico a oficina de deportes, ndmina con ganadores
Concén Carreton Abajo 2024.

e Se envia mediante correo electrénico estado de coordinacidn con respecto a Urban
Fest 2024 a cultura.

® Se realiza D.A para solicitar premios 9° Version Carretén Abajo 2024.

e Se envia mediante correo electronico, lista de cuartos medios, solicitados por CFT
PUCV

e Seenvia mediante correo electrénico a cultura, solicitando informacidon con respecto
a realizacion de solicitud de plan de contingencia de gestion de riesgos y desastres
para Urban Fest 2024.

e Se solicita mediante correo electrénico factura a proveedor para proceder a
certificar.

e Se solicita mediante correo electrénico a equipo de comunicaciones, apoyo para
acompaiiar a actividad “Mes de la Juventud” en establecimientos educacionales.

e Se envia mediante correo electronico a eventos, estado en que se encuentran
contrataciones correspondientes a Urban Fest 2024.

® Realizacién de Urban Fest 2024.

e Se envia mediante correo electrénico, lista de alumnos a participar en jornada “ Mes
de la Juventud”, solicitada por CFT PUCV en convenio con INJUV a “Creo de Crear y
Creer”.

® Se envia mediante correo electronico, resefia de grupo de scout Naguilan para su
participacion y confirmacién de desfile aniversario Concén.

® Reunion semanal junto a equipo de juventud para evaluar semana.

e Atencion de usuarios solicitando informacién de talleres y actividades de la sede la
Juventud, K.M, J.0, 0.0, J.G, E.F, G.A, K.E, A.D, R.O, T.H, H.J, D.V, J.G, V.P, B.C, M.B,
V.M, B.B, E.O, M.A,B.C,J.A,D.O,N.Z,G. G, P.B.

SEMANA 19 AL 25 DE AGOSTO




INFORME GESTION
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

® Se solicita mediante correo electrénico presupuesto actualizado correspondiente a la
oficina de la juventud.

e Se solicita mediante correo electrénico agendar reunidn para realizacién de actividad
denominada “l encuentro de danzas urbanas” a eventos.

® Se envia mediante correo electrénico a coordinadora de colegio Altazor, test
vocacional para ser respondido por alumnos que participaron de la actividad “Mes de
la Juventud”.

® Se solicita mediante correo electronico espacio a utilizar “Salén espejo”
correspondiente a la oficina de la juventud a agrupaciéon de la comuna. Se da
respuesta por el mismo medio.

® Se solicita mediante correo electrénico de parte del establecimiento Aconcagua,
reunién con oficina de la juventud para establecer actividades en conjunto. Se fija hora
y dia de reunién mediante el mismo medio.

e Se crean solicitudes de pedido para oficina de la juventud.

® Reuniéon semanal junto a equipo de juventud para coordinacién de actividades
segundo semestre.

e Se solicita devolucion de requerimientos que fueron utilizados en actividad
denominada Urban Fest 2024.

® Atencion de usuarios solicitando informacion de talleres y actividades de la sede la
Juventud, K.M, J.0, 0.0, J.G, E.F, G.A, K.E, A.D, R.O, T.H, H.J, D.V, J.G, V.P, B.C, M.B,
V.M, B.B, E.O, M.A, B.C, J.A,D.O, N.Z, G. G, P.B.

SEMANA 26 AL 30 DE AGOSTO

* Reunién en terreno en Establecimiento Educacional Aconcagua para evaluar
actividades que puede ofrecer la oficina de la juventud.

* Monitoreo de solicitudes de pedido correspondientes a la oficina de la juventud

¢ Monitoreo de redes sociales oficina de la juventud

e Reunion junto a INJUV para evaluar actividades a desarrollar en periodo segundo
semestre.

® Se crea plan para proceso de postulacion FUAS 2025, para ser presentado en
establecimientos educacionales con cuartos medios, en apoyo con asistentes sociales.

e Se envia correo electrénico a establecimientos educacionales para recordar proceso
de postulacion FUAS 2025 y su RSH debe estar actualizado para optar a becas y
créditos que ofrece el gobierno.

e Se solicita mediante correo electrénico a publicidad la creacion de logo
correspondiente a la oficina de la juventud para grafica a utilizar en solicitud de

pedido.




INFORME GESTION

I. MUNICIPALIDAD DE CONCdN

e Reunién en terreno con centro de alumnos del colegio Altazor. Motivo: Jornada de
concilio en educaciéon media donde participara la oficina de la juventud junto a CFT
PUCV e INJUV para tratar tema de salud mental.

e Atencidon de usuarios solicitando informacion de talleres y actividades de la sede la
Juventud, K.M, J.0, 0.0, J.G, E.F, G.A, K.E, A.D, RO, T.H, HJ, D.V, J.G, V.P, B.C, M.B,
V.M, B.B, E.O, M.A, B.C,J.A,D.O,N.Z,G. G, P.B.

PRESTADORA
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MEDIOS DE VERIFICACION DEL MES

TALES COMO EJEMPLO FOTOS REUNION, GLOSA DE CORREOS ENVIADOS, FOTOGRAFIAS DE
TERRENOS, ACTAS DE REUNIONES, LISTA DE ASISTENCIA A REUNIONES, FOTOGRAFIA DE
BITACORA LIBRO DE TERRENO, TODO INSTRUMENTO QUE DE CUENTA DE LA GESTION
REALIZADA DURANTE EL MES.
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