INFORME DE GESTION MES ENERO 2024

Nombre: Andrea Saunier Saunier

Cargo: Apoyo Profesional en Educaciéon Patrimonial y Curador de Colecciones
Bioantropoldgicas - Museo Histdrico y Arqueolégico de Concdn

- Informe de actividades

Semana del 01 al 07 de enero

Formato Presencial

Dias de permiso | No

-

7.

. Lunes 01: Feriado irrenunciable.

Martes 02: Actualizacion de redes sociales del Museo. Atencion de publico. Impresion y
anillado de informes bioantropologicos para enriquecimiento de la biblioteca del Museo.
Coordinacion de convenio de practica profesional con Directora de Carrera Técnico en
Conservacion y Restauracién DUOC UC Valparaiso.

. Miércoles 03: ”. Impresién y ordenamiento de material didactico para publico infantil.
Impresion y anillado de informes bioantropolégicos para enriquecimiento de la biblioteca
del Museo.

Jueves 04: Coordinacion de acciones para actividades de Museo Nocturno 2024.
Impresion y anillado de informes bioantropoldgicos para enriquecimiento de la biblioteca
del Museo.

. Viernes 05: Atencion de publico. Impresién y anillado de informes bioantropologicos
para enriquecimiento de la biblioteca del Museo. Reunion de trabajo para
implementacion de proyectos segun presupuesto 2024.

. Sabado 08: Sin jornada de trabajo de fin de semana.

Domingo 07: Sin jornada de trabajo de fin de semana.

Semana del 08 al 14 de enero

v |
Formato Presencial |

Dias de permiso | No B ]

. Lunes 08: Coordinacién de visitas guiadas al Museo para semana del 8 al 14 de enero.
Reunién de coordinacion con Equipo Museo. Coordinacién de solicitudes de practicas y
ofrecimientos de donaciones al Museo. Respuestas de correcs de investigadores
respecto de colecciones presentes en el Museo.

. Martes 09: Desmontaje y coordinacion de devolucion de muestra “Rapa Nui” del Museo
Fonck. Coordinacion de acciones para actividades de Museo Nocturno 2024,

3. Miércoles 10: Realizacion de visita guiada a turistas. Montaje de muestra en la Sala de

Exposiciones Temporales “Concén y su pasado gastronomico”. Impresiéon y
ordenamiento de material didactico para publico infantil.




6.

7

. Jueves 11: Atencién de publico. Impresion y anillado de informes bioantropologicos para
enriquecimiento de la biblioteca del Museo. Coordinacién de acciones para actividades
de Museo Nocturno 2024.

Viernes 12; Impresion y anillade de informes bioantropolégicos para enriquecimiento de
la biblioteca del Museo. Coordinacion de acciones para actividades de Museo Nocturno
2024.

Sabado 13: Sin jornada de trabajo de fin de semana.

. Domingo 14: Sin jornada de trabajo de fin de semana.

Semana del 15 al 21 de enero

| Dias de permiso | 5 (compensatorios)

Formato | Presencial

1

2

3

. Lunes 15 a viernes 19: Permiso compensatorio.

. Sabado 20: Sin iornada de trabajo de fin de semana.

. Domingo 21: Sin jornada de trabajo de fin de semana.

Semana del 22 al 28 de enero

Formato | Presencial

Dias de permiso | No

. Lunes 22: Registro de libros pertenecientes a la Biblioteca del Museo. Elaboracion de
propuestas de talleres, charlas, proyectos del Area de Educacion Patrimonial del Museo.
Reunidn de trabajo con Directora de Cultura.

_ Martes 23: Participacién en Reunién de Encargados de Redes Sociales de Oficinas,
convocado por el Equipo de Redes Municipales. Elaboracion de Grupo de Difusién via
correo electrénico del Museo en plataforma Outlook. Instalacion de QR para inscripcion
en dicha lista de contactos. Coordinacién de acciones para actividades de Museo
Nocturno 2024. Eiaboracion de informe respecto a declaratoria como PCi de la Fiesta
de Cuasimodo.

_ Miércoles 24: Coordinacién de acciones para actividades de Museo Nocturno 2024.
Actualizacién de redes sociales del Museo. Elaboracion de planilla de efemérides 2024
que conmemorara el Museo presencialmente o a través de redes sociales.

. Jueves 25: Atencién de publico. Coordinacién de acciones para actividades de Museo
Nocturno 2024. Apoyo en sector Pueblo Cultural Actividad Feria Gastronomica.
Elaboracion de borrador Plan de Difusion Museo 2024,




5. Viernes 26: Actualizacion de redes sociales del Museo. Atencién de publico. Elaboracion

de Plan de Difusién Museo 2024. Reunion de coordinacion de actividades de habilitacion
de los depositos del Museo.

6. Sabado 27: Sin jornada de trabajo de fin de semana.

7. Domingo 28: Reunién de Equipo.

Semana del 29 al 31 de enero
Formato Presencial
Dias de permiso | No

1. Lunes 29: Revisién de propuestas de talleres, charlas, proyectos del Area de Educacién
Patrimonial del Museo y de Plan de Difusion Museo 2024.

2. Martes 30: Atencion de publico. Actualizacién de redes sociales del Museo. Se continta
elaboracién de propuestas de talleres, charlas, proyectos del Area de Educacién
Patrimonial del Museo y Plan de Difusion Museo 2024,

3. Miércoles 31: Atencion de plblico. Se contintia elaboracién de propuestas de talleres,
charlas, proyectos del Area de Educacién Patrimonial del Museo y Plan de Difusion
Museo 2024 . Registro de libros en el catélogo de la biblioteca del Museo.

: ENCARGADO =
<




Il.- Planilla de horarios enero 2024 — Andrea Saunier (MHAC)

 _ENTRADA | BALDA -
10:00 19:00
03:00 18.00
09:30 18:30
09:00 18:00
09:30 18:00
09:30 15:30
09:30 19:00
10:00 16:00
09:30 17:30

Permiso compensatorio

09:00

19:00
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09:00 17:00
09:00 17:00
09:00 17:00
09:00 17:00
09:00 17:00
09:00 17:00
09:00 17:00




Dia

Formato
Jornada

Horario

Actividad

Lunes 01

1. Feriado irrenunciable

Martes 02

Presencial

09:00 -
18:00

wn

—_

Actualizacion de redes sociales del Museo
(Anexo 1).

Atencion de publico.

Impresion y anilladoc de informes
bioantropolégicos para enriquecimiento de la
biblioteca del Museo.

4. Coordinacion de convenic de practica

profesional con Directora de Carrera Técnico
en Conservacion y Restauracién DUOC UC
Valparaiso.

Miércoles 03

Presencial

09:00 -
18:00

2. Impresién y

1. Impresion y ordenamiento de material didactico
para piiblico infantil.

anillado de  informes

bioantropoldgicos para enriquecimiento de la

biblioteca del Musec (Anexo 2).

Jueves 04

Presencial

09:30 -
18:30

2. Impresion y

1. Coordinacion de acciones para actividades
de Museo Nocturno 2024.

anillado de informes

bioantropolégicos para enriquecimiento de la

biblioteca del Museo.

Viernes 05

Presencial

09:00 —
18:00

2. Impresion y

1. Atencion de publico.
anillado de informes
bioantropolégicos para enriquecimiento de la
biblioteca del Museo.

3. Reunién de trabajo para implementacion de

proyectos segun presupuesto 2024.

Sabado 06

1. Sin jornada de trabajo de fin de semana.

Domingo 07

1. Sin jornada de trabajo de fin de semana.

Lunes 08

Presencial

09:30 -
18:00

1. Coordinacion de visitas guiadas al Museo

para semana del 8 al 14 de enero.

2. Reunién de coordinacién con Equipo Museo.
3. Coordinacién de solicitudes de practicas y

ofrecimientos de donaciones al Museo.

4. Respuestas de correos de investigadores

respecto de colecciones presentes en el
Museo.

Martes 09

Presencial

09:30 —
15:30

1. Desmontaje y coordinacién de devolucion de

muestra “Rapa Nui” del Museo Fonck.

2. Coordinacién de acciones para actividades

de Museo Nocturno 2024.

Miércoles 10

Presencial

09:30 —
19:00

1. Realizacién de visita guiada a turistas.

2. Montaje de muestra en la Sala de

Exposiciones Temporales “Concdén y su
pasado gastronémico” (Anexo 3).

3. Impresion y ordenamiento de material

didactico para publico infantil.

Jueves 11

Presencial

10:00 -
16:00

1. Atencién de publico. Impresién y anillado de
informes bioantropolégicos para
enriquecimiento de la biblioteca del Museo.

2. Coordinacién de acciones para actividades

de Museo Nocturno 2024.




Viernes 12

Presencial

09:30 —
17:30

—

Impresion y  anillado de informes
bioantropologices para enriquecimiento de la
biblicteca del Museo (Anexo 4).
Coordinacion de acciones para actividades
de Museo Nocturno 2024.

Sabado 13

Sin jornada de trabajo de fin de semana.

Domingo 14

. Sin jornada de trabajo de fin de semana.

Lunes 15

1. Permiso compensatorio.

Martes 16

1. Permiso compensatorio.

Miércoles 17

1. Permiso compensatorio.

Jueves 18

1. Permiso compensatorio.

Viernes 19

1. Permiso compensatorio.

Sabado 20

Sin jornada de trabajo de fin de semana.

Domingo 21

Sin jornada de trabajo de fin de semana.

Lunes 22

Presencial

09:00 —
19:00

N
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Registro de libros pertenecientes a la
Biblioteca del Museo (Anexo 5).

Elaboracion de propuestas de talleres,
charlas, proyectos del Area de Educacion
Patrimonial del Museo.

Reunién de trabajo con Directora de Cuitura.

Martes 23

Presencial

09:00 —
17:00

N

Participacion en Reunién de Encargados de
Redes Sociales de Oficinas, convocado por el
Equipo de Redes Municipales (Anexo 6).
Elaboracién de Grupo de Difusién via correo
electrénico del Museo en plataforma Outlook.
Instalacion de QR para inscripcion en dicha
lista de contactos (Anexo 7).

Coordinacion de acciones para actividades de
Museo Nocturno 2024.

Elaboracion de informe respecto a declaratoria
como PCI de la Fiesta de Cuasimodo.

Miércoles 24

Presencial

09:00 -
17:00

Coordinacién de acciones para actividades
de Museo Nocturno 2024,

Actualizacion de redes sociales del Museo.
Elaboracion de planilla de efemérides 2024
que conmemorara el Museo presencialmente
0 a través de redes sociales.

Jueves 25

Presencial

09:00 —
17:00

& o=

Atencion de publico.

Coordinacion de acciones para actividades
de Museo Nocturno 2024.

Apoyo en sector Pueblo Cultural Actividad
Feria Gastronémica.

Elaboracién de borrador Plan de Difusion
Museo 2024. Feriado irrenunciable.

Viernes 26

Presencial

09:00 -
17:00

AN

Actualizacion de redes sociales del Museo.
Atencién de publico.

Elaboracion de Plan de Difusion Museo 2024.
Reunion de coordinacién de actividades de
habilitacion de los depdésitos del Museo.

Sabado 27

Sin jornada de trabajo de fin de semana.

Domingo 28

Presencial

10:00 -
14:00

-

Reunién de equipo.




Lunes 29 |Presencial [09:00 — 1. Revision de propuestas de talleres, charlas,

17:00 proyectos del Area de Educacion Patrimonial
del Museo y de Plan de Difusién Museo 2024.
Martes 30 |Presencial |09:00 — 1. Atencién de publico. Actualizacion de redes
17:00 sociales del Museo.

2. Se continia elaboracion de propuestas de
talleres, charlas, proyectos del Area de
Educacion Patrimonial del Museo y Plan de
Difusion Museo 2024.

Miércoles 31 |Presencial (09:00 — 1. Atencion de publico.

17:00 2. Participacion en reunién Cultura — DIDECQ por
declaratoria de Fiesta de Cuasimodo comog
Patrimonio Cultural Inmaterial.

3. Participacién en Lanzamiento Circuito Turistico
Playa La Boca, como representante del Museo.

4. Registro de libros en el catalogo de la bibliote
del Museo. Cﬂ

Sin ofro particular, saluda atte

Andrea Saunier Saunier

Apoyo Profesional en Educacion Patrimonial y Curador de Colecciones
Bioantropologicas

Museo Historico y Arqueolégico de Concon

Enero 2024




lil.- ANEXOS

Anexo 1. Actualizacion de redes sociales del Museo
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Anexo 2: Impresién y anillado de informes bioantropolégicos para
enriquecimiento de la biblioteca del Museo (Anexo 2).

i




‘ . Anexo 3: Montaje de muestra en la Sala de Exposiciones Temporales “Concon y
su pasado gastronémico” (Anexo 3).

Anexo 4: Impresion y anillado de informes bioantropoldgicos para enriquecimiento
de la biblioteca del Museo
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Anexo 5: Registro de libros pertenecientes a la Biblioteca del Museo

(65018

Librets | Manual | Camara |  Salir

Historico y
Arqueologico
Concon

ESP o

Anexo 6: Participacion en Reunién de Encargados de Redes Sociales de Oficinas,
convocado por el Equipo de Redes Municipales.




Anexo 7: Instalacion de QR para inscripcién en lista de contactos para difusion de
actividades del Museo




