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INFORME DE GESTION MES FEBRERO 2024

Nombre: Andrea Saunier Saunier
Cargo: Apoyo Profesional en Educacion Patrimonial y Curador de Colecciones
Bioantropologicas - Museo Histdrico y Arqueolégico de Concén

l.- Informe de actividades
Semana del 01 al 04 de febrero

Formato Presencial
Dias de permiso | No

1. Jueves 01: Revision del Documento Indice de Desarrollo de Museos. Colaboracién en
coordinacion de actividad Museo Nocturno 2024.

2. Viernes 02: Actualizacion de redes sociales del Museo. Atenciéon de publico.
Colaboracién en coordinacion de actividad Museo Nocturno 2024.

3. Sabado 03: Sin jornada de trabajo de fin de semana.

4. Domingo 04: Sin jornada de trabajo de fin de semana.

Semana del 05 al 11 de febrero
Formato Presencial
Dias de permiso | No

1. Lunes 05: Reunién de Equipo Direccion de Cultura. Actualizaciéon de redes sociales del
Museo. Se incluyen las actividades de emergencia en forma excepcional por instruccion
del administrador, realizando apoyo en Acopio para Afectados por el Incendio en Centro
Comunitario de Concon.

2. Martes 06: Actualizacion de redes sociales del Museo. Se incluyen las actividades de
emergencia en forma excepcional por instrucciéon del administrador, realizando apoyo
en Acopio para Afectados por el Incendio en Centro Comunitario de Concon.

3. Miércoles 07: Se incluyen las actividades de emergencia en forma excepcional por
instruccion del administrador, realizando apoyo en Acopio para Afectados por el
Incendio en Centro Comunitario de Concon.

4. Jueves 08: Se incluyen las actividades de emergencia en forma excepcional por
instruccion del administrador, realizando apoyo en labores de remocion de escombros
por el incendio que afecto la region.

5. Viernes 09: Apoyo a la gestion del pago de factura internacional asociada al Analisis de
Muestras Bioantropologicas por parte del Laboratorio Beta Analytic Inc. Revisién de
Inventario de Restos Bioantropoldgicos por material con registro duplicado.

6. Sabado 10: Sin jornada de trabajo de fin de semana.

7. Domingo 11: Sin jornada de trabajo de fin de semana.




2. Martes 13: Actualizacion de redes sociales del Museo. Reunién con ITO Viviana
Campos y Macarena Buguero, conservadora del Museo, por obras de habilitacion de los
depésitos 3 y 4. Se termina registro de visitantes 2023. Atencion de publico: 3 visitantes.

3. Miércoles 14: Atencidon de publico: 2, una mujer y un nifio. Apoyo a la elaboracion de
Cuenta Publica 2023. Reunién con Paulina Moris. Se trabaja en apoyo a registro audiovisual
por la Conmemoracién del Dia de la Pipa, entregando informacion respecto del uso y
elaboracién de pipas en la Cultura Bato. Atencion de publico: 3 visitantes.

4. Jueves 15: Reunién con Marcela Santibafiez para Gestion de ltem Mobiliario en el
Presupuesto 2024 Museo. Apoyo a la Elaboracion de Cuenta Publica 2023. Impresién de
material didactico para publico infantil. Atencion de publico: 14 personas.

5. Viernes 16: Reunidn con Paulina Moris, se resuelven dudas respecto del uso y
elaboracion de piezas arqueologicas. Se planifica su participacion en talleres anuales en el
Museo. Revision de Zona Educativa de Museos, SERPAT. Actualizacion de material
publicado por el Museo de Concédn en dicha plataforma. Atencidon de publico: 27 personas.

6. Sabado 17: Sin jornada de trabajo de fin de semana.

7. Domingo 18: Sin jornada de trabajo de fin de semana.

Semana del 19 al 25 de febrero
Formato Presencial
Dias de permiso | No

1. Lunes 19: Participacion remota en Capacitacion sobre Registro de Museos 2024. Apoyo
a la elaboracion de documentos para regularizacion de cobros adicionales al pago de la
factura de Beta Analytic por Analisis de Muestras Bioantropoldgicas. Se revisa el
Panorama de Museos 2022 del SERPAT, reuniendo informacién asociada para Registro
de Museos 2023. Se entrega ficha final para dicho registro. Comunicacién con Paulina
Contreras del SERPAT para evaluar factibilidad de participar en el Fondo de
Mejoramiento Integral de Museos

2. Martes 20: Coordinacion con Viviana Campos, ITO del Proyecto de Habilitacién de los
Depositos 3 y 4 del Museo para conocer avance de obras. Ordenamiento de documentos
2023 de Museo en carpeta aiojada en el Drive del Museo. Atencién de publico: 7
personas.

3. Miércoles 21: seguimiento de gestion de pago de cobros adicionales por factura Beta
Analytic por Analisis de Muestras Bioantropologicas. Se responden correos por
Recepcion de Material Arqueoldgico por parte del Museo.

4. Jueves 22: Atencion de publico: 4 personas. Impresion de material didactico para publico
infantil. Reunion con fotografa para evaluar factibilidad de montar exposicion de
fotografias en Museo.

5. Viernes 23: Atencion de publico: 5 personas. Revision de propuesta de Talleres Anuales.

Revision de inventario de la Coleccidn Bioantropoldgica: se resuelven numeros
duplicados y bolsas supernumerarias.

6. Sabado 24: Sin jornada de trabajo de fin de semana.

7. Domingo 25: Sin jornada de trabajo de fin de semana.




Semana del 25 al 29 de febrero
Formato Presencial
Dias de permiso | 3

1. Lunes 26: Reunién de coordinacién Equipo Museo. Continda revisién de inventario de la
Coleccion  Bioantropolégica: se resuelven nUmeros duplicados y bolsas
supernumerarias.

2. Martes 27: Permiso compensatorio.
3. Miércoles 28: Permiso compensatorio

4. Jueves 29: Permiso compensatorio.
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Il.- Planilla de horarios febrero 2024 — Andrea Saunier (MHAC)

Permiso compensatorio

DIA ENTRADA SALIDA
1 09:00 18:00
2 09:00 18:00
3 - "

4 - -

5 09:00 18:00
6 09:00 18:00
7 09:00 18:00
8 09:00 18:00
9 09:00 18:00
10 - -

11 = T
12 09:00 18:00
13 09:00 18:00
14 09:00 18:00
15 09:00 18:00
16 09:00 18:00
17 - -
18 - -
19 09:00 18:00
20 09:00 18:00
21 09:00 18:00
22 09:00 18:00
23 09:00 18:00
24 - -
25 - -
26 09:00 18:00
21

28

29

Myse




Formato

Dia Somiada Horario | Actividad
Jueves 01 |Presencial 09:00 — [1. Revision del Documento Indice de Desarrollo
18:00 de Museos.

2. Colaboracién en coordinacion de actividad
Museo Nocturno 2024.

Viernes 02 |Presencial 09:00 - |1. Actualizacion de redes sociales del Museo
18:00 (Anexo 1).

2. Atencidn de publico.

3. Colaboracion en coordinacion de actividad
Museo Nocturno 2024.

Sabado 03  |Presencial 0.? é(_)go" - sin jornada de trabajo de fin de semana.
Domingo 04 [Presencial Ofé[-)go_ L. Sin jornada de trabajo de fin de semana.
Lunes 05 |Presencial 09:00 - [1. Reunidn de Equipo Direccién de Cultura.
18:00 |2. Actualizacién de redes sociales del Museo
(Anexo 2).

3. Apoyo en Acopio para Afectados por el

Incendio en Centro Comunitario de Concodn.
Martes 06 |Presencial 09:00 — [1. Actualizaciéon de redes sociales del Museo
18:00 (Anexo 3).

2. Apoyo en Acopio para Afectados por el
Incendio en Centro Comunitario de Concén.
Sin jornada de trabajo de fin de semana.

Miércoles 07 |Presencial 09:00- |1. Apoyo en Acopio para Afectados por el
18:00 Incendio en Centro Comunitario de Concédn.
Jueves 08 |Presencial 09:00- |1. Apoyo en labores de remocién de
18:00 escombros por el incendio que afectd la
region.
Viernes 09 |Presencial 09:00- |1. Apoyo a la gestion del pago de factura
18:00 internacional asociada al Anadlisis de
Muestras Bioantropoldgicas por parte del
Laboratorio Beta Analytic Inc.

2. Revision de Inventario de Restos
Bioantropoldgicos por material con registro
duplicado.

Sabado 10  Presencial Oféqgo_ % Sin jornada de trabajo de fin de semana.
Pomingo 11 |Presencial | 0900~ 1" sin jomada de trabajo de fin de semana.
Lunes 12  |Presencial 09:00 — | 1. Revisiéon del borrador 2023 del Registro de
18:00 Museos.

2. Recopilacion de datos que deben ser
consignados en dicha ficha, especificamente
aquellos referentes a la Estadistica de
Publicos, Accesibilidad y Servicios provistos
por el Museo.

3. Elaboracién de documento para registro de
visitantes 2023 y 2024.

Martes 13 |Presencial 09:00— |1. Actualizacion de redes sociales del Museo
18:00 (Anexo 4y 5).

2. Reunion con ITO Viviana Campos vy

Macarena Buguefio, conservadora del




Museo, por obras de habilitacion de los
depésitos 3 y 4.

3. Se termina registro de visitantes 2023.

4. Atencién de publico: 3 visitantes.

Miércoles 14 |Presencial 09:00 - [1. Atencién de publico: 2, una mujer y un nifio.
18:00 |2. Apoyo a la elaboracion de Cuenta Publica
2023.

3. Reunién con Paulina Moris. Se trabaja en
apoyo a registro audiovisual por la
Conmemoracién del Dia de la Pipa,
entregando informacion respecto del uso vy
elaboracion de pipas en la Cultura Bato
(Anexo 6).

4. Atencidén de publico: 3 visitantes

Jueves 15 |Presencial 09:00- |1. Reunién con Marcela Santibafiez para
18:00 Gestion de item Mobiliario en el
Presupuesto 2024 Museo.

2. Apoyo a la Elaboracion de Cuenta Publica
2023.

3. Impresiéon de material didactico para publico
infantil (Anexo 7).

4. Atencion de publico: 14 personas.

Viernes 16 |Presencial | 09:00 - |1. Reunién con Paulina Moris, se resuelven
18:00 dudas respecto del uso y elaboracién de
piezas arqueoldgicas.

2. Se planifica su participacion en talleres
anuales en el Museo.

3. Revision de Zona Educativa de Museos,
SERPAT.

4. Actualizacién de material publicado por el
Museo de Concdén en dicha plataforma.

5. Atencion de publico: 27 personas.

iF
Sébado 17 |Presencial 09:00 — 18100  sin jornada de trabajo de fin de semana.
Bominge 1. (Fresencial 019 éqgo_ 1 sin jornada de trabajo de fin de semana
Lunes 19 |Presencial 09:00 - [ 1. Participaciéon remota en Capacitacién sobre
18:00 Registro de Museos 2024,

2. Apoyo a la elaboracién de documentos para
regularizacion de cobros adicionales al pago
de la factura de Beta Analytic por Analisis de
Muestras Bioantropoldgicas.

3. Se revisa el Panorama de Museos 2022 del
SERPAT, reuniendo informacion asociada
para Registro de Museos 2023.

4. Se entrega ficha final para dicho registro
(Anexo 8).

5. Comunicacion con Paulina Contreras del
SERPAT para evaluar factibilidad de
participar en el Fondo de Mejoramiento
Integral de Museos.

Martes 20 |Presencial 09:00 - [1. Coordinacion con Viviana Campos, ITO del
18:00 Proyecto de Habilitacién de los Depdsitos 3

y 4 del Museo para conocer avance de
gestion.
Ordenamiento de documentos 2023 de




Museo en carpeta alojada en el Drive del
Museo.

3. Atencion de publico: 7 personas.

Miércoles 21 |Presencial 09:00 - | 1. Seguimiento de gestion de pago de cobros
18:00 adicionales por factura Beta Analytic por
Analisis de Muestras Bioantropoldgicas.
2. Se responden correos por Recepcion de
Material Arqueolégico por parte del Museo
(Anexo 9).
Jueves 22 |Presencial 09:00- [1. Atencion de publico: 4 personas.
18:00 |2. Impresion de material didactico para publico
infantil.
3. Reunidn con fotografa para evaluar factibilidad
de montar exposiciéon de fotografias en
Museo.
Viernes 23 |Presencial 09:00 - | 1. Atencién de publico: 5 personas.
18:00 [2. Revision de propuesta de Talleres Anuales.
3. Reuvisién de inventario de la Coleccién
Bioantropolégica: se resuelven nimeros
duplicados y bolsas supernumerarias.
Sabado 24 - |Presencial 0? 8030_ T sin jornada de trabajo de fin de semana.
Domingo 25 |Presencial 0195:;{—)80_ 1. Sin jornada de trabajo de fin de semana.
Lunes 26 |Presencial 09:00—- [1. Reunidén de coordinacion Equipo Museo.
18:00 |[2. ContinGa revision de inventario de la
Coleccion Bioantropolégica: se resuelven
numeros duplicados y bolsas
supernumerarias.
Martes 27 |Presencial 09:00 - |1.
_ 18:00 |
Miércoles 28 |Presencial 0?{:3(?({))0— Permiso compensatorio
Jueves 29 |Presencial | 09:00 —
18:00

Sin otro particular, saluda atte.,

Andrea Saunier Saunier

Apoyo Profesional en Educacion Patrimonial y Curador de Colecciones

Bioantropoldgicas

Museo Histérico y Arqueoldgico de Concon

Febrero 2024
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lll.- ANEXOS

Anexo 1: Actualizacion de redes sociales del Museo

. ¥ oAcoR
freddyramirez.v . T seodecences
Concoén .

‘ museodeconcon
< Post

Freddy Ramirez Villalobos
vFreddyRamirezVi
Vecinas y Vecinos: En caso de conocer
o tener familias en emergencia, dirigirse
Operaciones, frente a la Plaza Patricio
Lynch, para acoger a personas que lo
requieran en albergues. Se atenderan solo

personas damnificadas por los incendios de Qv W
Vina en coordinacion con Sena pred. X Les gusta 3 bibliotecamuniconcon y 21 personas mas
10:18 p. m. - 02 feb. 2

©)

Anexo 2: Actualizacion de Redes Sociales del Museo

‘ musegdeconcon

M  museodeconcon Que

AVISO &

AMIGOS Y AMIGAS DEL MHAC: ANTE LA SITUACION DE
EMERGENCIA QUE SE ENCUENTRA NUESTRA REGION,
EL MUSEO SE ENCONTRARA CERRADO AL PUBLICO,

HASTA NUEVO AVISO.

TODO ESTO CON MOTIVO DE IR EN APOYO A LOS
ALBERGUES Y LUGARES DE ACOPIO, PARA AYUDAR A i
LOS DAMNIFICADOS DE NUESTRAS COMUNAS :
VECINAS,

AGRADECEMOS SU COMPRENSION

Qv A

- “ Les gusta a bibliotecamuniconcon y 37 personas mas

©




Anexo 3: Actualizacion de redes sociales del Museo

municoncon

b musecdeconcon

9" n-..;rut.)n:&\l\@ VECINAS ¥ VECINGS: O
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Qv W

tual contenido historico i
= ft g gusta a turismomuniconcon y 39 personas mas
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Anexo 4: Actualizacion de Redes Sociales del Museo

B  museodeconcon

MUSEO ABIERTO
Horario

Qv

.‘g Les gusta 2 bibliotecamuniconcon y 9 personas mas

GMUSEODECONCONMN @



Anexo 5: Actualizacion de Redes Sociales del Museo

]

I

©

QY

W@ Les gusta 2 macabuguete y 14 personas mas

museodeconcon

Cecilia = Pure De Papas

museodeconcon ;Alguno de ustedes disfrutd el estofade de
tortuga o las garzas 3l homo de "Don Pimpo"?

museogastronomico #barriolaboc

la_marce st @@

Anexo 6: Entrega de informacién sobre las pipas arqueoldgicas para Paulina
Moris. Culminé en una publicacién de redes sociales.

bato.greda

Audio onginal

bato.greda Agradecida por I3 ayuda y asesoria del
@museodeconcon y a Andrea Saunier por tode su conocimiento,
El museo de Concon se encuentra ubicado en Santa Laura 470 y
su horario de atencion es de Martes a viernes de 10.00 a3 14.00 y
de 15.00 a 17.00 horas.

Sabados, domingos y festivos de 10.00 a 14.00 horas.

Vayan al Museo. visiten este lugar que a pesar de ser muy
pequeno tiene mucha informacién y sus funcionarios estaran
siempre dispuestos a en tr-gar informacién. Gracias qu_-c y
gracias Andrea #musecconcen #arqueologt

o

culturabato



Anexo 7: Impresién de material didactico para publico infantil

Vamos a colorear

DECORA TU VASIJA

Nombre: )

Anexo 8: Respuesta del 20/02/2024 a la Ficha de Registro de Museos entregada
el lunes 19/02/2024

. Diego Valenzuela <diego.valenzuela@museoschile.gob.cl>

Para: museo Mar 20/02/2024 17:1
Todo muy claro, modifiqué internamente la seccidn personal.

Su ficha ya se encuentra revisada y actualizada para el periodo 2024.
iMuchas gracias por la gestién!

El certificado de actualizacidn se entregard a partir del mes de marzo.

iSaludos y buena jornada!

Responder * Reenviar
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