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coNCON DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

INFORME DE GESTION MES FEBRERO DE 2024

Nombre . Carolina Toro Toro
Cargo . Apoyo Logistico Oficina de Eventos
Direccion : Desarrollo Comunitario

l.- Informe de actividades

Semana del 05 al 11 de FEBREROQ
Formato 05 de FEBRERO presencial toda la jornada

06 de FEBRERO presencial toda la jornada
07 de FEBRERO presencial toda la jornada
08 de FEBRERO presencial toda la jornada

09 de FEBRERO presencial toda la jornada

Dias de permiso | NO

+ Se hacen solicitudes de pedidos para las diferentes actividades del mes de febrero
de 2024.

* Se hace seguimientos a solicitudes de pedidos pendientes, de actividades febrero de
2024.

* Se solicitan cotizaciones para actividad Cierre del Verano 2024, a realizarse el dia
01de marzo de 2024, en Estadio Atlético de Concén.

» Se responde ingresos derivados a la oficina de eventos de la Municipalidad de
Concoén.

= Se recepcionan facturas y boletas de prestadores de servicios de actividades
municipales.

+ Se hacen informes de prestadores de servicios de diferentes actividades del mes de
enero y febrero del 2024.

= Se apoya en la emergencia ocurrida en la regién.
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Semana del 12 al 18 de FEBRERO

Formato 12 de FEBRERO presencial toda la jornada
13 de FEBRERO presencial toda la jornada
14 de FEBRERO presencial toda la jornada
15 de FEBRERO presencial toda la jornada

16 de FEBRERO presencial toda la jornada

Dias de permiso NO

¢ Se hacen tramites administrativos para la suspension de la actividad Vive el Amor
que se realizaria el dia 14 de febrero de 2024.

* Se responde ingresos derivados a la oficina de eventos de la Municipalidad de
Concén.

¢ Se envian correo a diferentes instituciones para el apoyo de actividades
municipales.

* Se sostiene reunion con las diferentes direcciones para actividades de febrero de
2024

e Se apoya en la emergencia ocurrida en la region.

o Se trabaja en las propuestas de las actividades del mes de marzo de 2024.

» Se elaboran oficios de contratacion para la actividad Fiesta Cierre del Verano

2024.
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Semana 19 al 25 de FEBRERO

| Formato 19 de FEBRERO presencial toda la jornada
20 de FEBRERO presencial toda la jornada
21 de FEBRERO presencial toda la jornada
22 de FEBRERO presencial toda la jornada
23 de FEBRERO presencial toda la jornada
Dias de permiso | NO
compensado

Se trabaja en ingresos derivados a la oficina de eventos de la Municipalidad
de Concén.

Se hacen solicitudes de pedidos para las diferentes actividades del mes de
febrero 2024.

Se envian correos para requerimientos de actividades de febrero de 2024.
Se recepcionan facturas y boletas de prestadores de servicios de
actividades municipales.

Se hacen informes de prestadores de servicios de diferentes actividades
del mes de febrero de 2024.

Se solicitan cotizaciones para actividad de Fiesta Cierre del Verano 2024.
Se trabaja propuestas de las diferentes actividades de marzo y abril 2024.
Se hace visita a terreno por licitacién de Fiesta Cierre del Verano 2024.
Se hace visita a terreno para propuestas de Cuenta Publica 2023 a

realizarse el dia 26 de abril de 2024.
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Semana del 26 de FEBRERO al 03 de MARZO

Formato 26 de FEBRERO presencial toda la jornada
27de FEBRERO presencial toda la jornada
28 de FEBRERO presencial toda la jornada
29 de FEBRERO presencial toda la jornada

01 de MARZO presencial toda la jornada

Dias de permiso NO

* Se solicitan disponibilidades presupuestarias para diferentes actividades del mes
marzo de 2024.

» Se trabaja en solicitudes de pedidos de actividades de febrero y marzo 2024.

» Se trabaja en recepcién de facturas y boletas honorarios recibidas de diferentes
actividades de febrero de 2024.

» Se trabaja en contrataciones de actividad Fiesta del Pescao a realizarse el dia 16
de marzo de 2024, en Caleta Higuerillas de Concén.

» Se sostiene reunion con encargada de centro comunitario para comenzar con los
tramites administrativos de la actividad Avanzamos con Todas a realizarse el 09
de marzo de 2024.

* Se trabaja en la actividad Fiesta Cierre del Verano 2024.

_JAULO CARRILLANCA ANTILEF
DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO




