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PRESENTACION DE INFORME

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe
FEBRERO 2024
Nombre Prestador {a) Constanza Elena Moraga Amolef
Rut
Cargo/Programa/Oficina/otro | Apoyo administrativo. Programa Aduito Mayor.
Ne Boleta Honorarios N°13
Funciones : 2 B

® Apoyar laimplementacién de talleres dirigidos a los/las personas mayores de la comuna.

® Apoyar la ejecucion de las tareas administrativas de formulacion de proyectos SENAMA
presentados por fa oficina.

® Apoyar en las visitas domiciliarias segln calendario y necesidad de las Personas Mayores.
Atencion de teléfono oficing, llamados telefénicos para convocatorias (reuniones, talleres,
actividades).

® Proponer un programa anual de actividades de la oficina del Adulto Mayor y apoyar su
ejecucion.

® Proponer la implementacion de talleres dirigidos a los/as adultos mayores de la comuna,
ademas de apoyar su correcta ejecucion y supervision.

® Apoyar en la atencion al pablico realizando derivaciones necesarias y correspondientes de los
casos atendidos a las distintas oficinas municipales, orientando en los tramites requeridos.

® Apoyar la creacidn de organizaciones e instituciones que actien en el ambito del adulto
mavyor y fortalecer en las ya existentes.

e Colaborar con las organizaciones existentes en la comuna en la formulacién de proyectos de
Fondos Concursabies.

® Participar en las redes comunales existentes, actividades desarrolladas por ia direcciéon de
Desarrollo Comunitario y especialmente en las reuniones de la Union Comunal de Adulto
Mayor.

& Apoyar la generacion de espacios de encuentro con los adultos mayores agrupados 0 no, con
el fin de dar claridad a sus inquietudes, escuchar ideas y ejecutar aguellas gue apunten a su
bienestar.

e Desarrollar un trabajo mancomunado con la finalidad de crear vinculos de participacion
directa entre la oficina municipal del adulto mayor- OMAM y la unién comunal de Adultos
Mayores- UCAM.

e Participar en actividades organizadas por o para agrupaciones de adultos mayores.

Apoyar en actividades municipales.

e Participar en las redes comunales existentes, actividades desarrolladas por la Direccion de
Desarrollo comunitario y especiaimente en las reuniones de la Union Comunales de Aduito
Mayor.

e Mantener actualizada la base de datos con todas las organizaciones, clubes y centros que
agrupan a Adultos Mayores de la comuna, asi como el registro de atenciones diarias de la
oficina.

e Apoyar en la ejecucion del plan de trabajo anual en el marco del cumplimiento de los

objetivos de la oficina.
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Actividades Realizadas

1° SEMANA: 01 al 04 de febrero.
informe social n°06/2026
Compensatorios del 02 al 04

2° SEMANA: 05 al 11 de febrero.
Compensatorios del 05 al 12

3° SEMANA: 12 al 18 de febrero.
Correo a usuaria F.O

Correo comite brisas

Se incluyen las siguientes actividades de emergencia en forma excepcional por
instruccion del administrador, apoyo en centro de acopio.

Coordinacion proveedor laser imaging

Se incluyen las siguientes actividades de emergencia en forma excepcional por
instruccion del administrador, apoyo en centro de acopio.

Documentacién DIDECO

Cuenta publica 2023

Correo arquitecto - asesor urbanista

Se incluyen las siguientes actividades de emergencia en forma excepcional por
instruccion del administrador, apoyo en centro de acopio y coordinacién de
voluntarios.

Atencidn a usuaria AT

Agendamiento Visita domiciliaria

Se incluyen las siguientes actividades de emergencia en forma excepcional por
instruccién del administrador, apoyo en centro de acopio y coordinacion de
voluntarios.

4° SEMANA: 19 al 25 de febrero.
Derivacion caso social al drea social DIDECO
Visita domiciliaria a usuaria A.T.E
Documentacion de contratacion monitora YOGA
Documentacion de contratacion monitor CORO
Llamado telefénico a presidenta club San José Obrero
Decreto bus club Las Gaviotas
Decreto bus Club No me Olvide
Decreto bus club sol de higuerillas
Decreto bus club amigos por siempre
informe tribunal causa Tocigl/Tocigl
Correo cotizacién catre clinico
Solicitud de pedido “panel arafia”
Documentacion DIDECO
Documentacion ADQUISICIONES
Atencion usuaria M.T.R
Solicitud de mesas oficina juventud
Correo contabilidad
Documentacion DIDECO
Solicitud de pedido “Vestuario omam”
Documentacion ADQUISICIONES
Atencién a presidenta club cumpliendo nuestros suefios
Correo a usuario R.V.B
Llamado a usuaria A.T.E
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5° SEMANA: 26 al 29 de febrero.

Documentacién DIDECO

Atencion telefénica Asistente social CESFAM Concén
Atencién a usuario R.C

Atencion a usuario P.P

Madificacién de oficio conductor rendicién de pasajes
Solicitud de pedido “catre clinico”

Coordinacién con proveedor Aula Editores S.A
Correo publicidad

Correo Administrador municipal

Elaboracion de informe social usuario H.5.G
Documentacién ADQUISICIONES

Correo Vivienda

FIRMA DE PRESTADORA
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3. CORREO PROVEEDOR LASER IMAGING 14 FEBRERO 2024
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4. CUENTA PUBLICA 2023 15 FEBRERO 2024

RENDICION DE CUENTAS ANO 2023
“Oficina Municipal dei Adulto Mayor”

QEJETIVO GENERAL

‘Crear ambigntes que estmulen @l Crecimiento personal y el descutnmiento de
hatibdades en las personas mayores FOmentamos o envejecimento alive
molivando a nuestios wSUanos a cuikdar de sl mismos 3 mantener sy
NAepEndencia v 8 epercer pianamente Sus Gerechos’

OBJETIVOS ESPECIFICOS

o Esiablecer un programa de actividades mensudles gque promueva el
dasarroliv y descubmmiento de las habdidades de las personas mayofes &n
fa comunidad

o Crear un Qrupo de apovo y empoderamento pars ias personas mayoras
donde puedan COMEEMT GXPeNENncias ¥ CONOCHIeNtos y Coninbur a ia
comumdad

» Desarroliar talietes de autocuidade v promocion de la autonomia para
personas mayores abordando lemas como la saiud fisica y emocional

Curante ol aflo 2023 se rabayd con 34 clubesiagrupaciones de aduitos mayores
con un promed.o de 23 Integrantes por agrupacion 782 personas mayores
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6. DECRETO DE BUS CLUB AMIGOS POR SIEMPRE 20 FEBRERO 2024
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ORD.N" 112024,

TRIBUNAL : Familia Vifia del Mar
CAUSA  TocigiTocigl

N CAUSA RIT. F-250-2024.
MAT. Informe Situacion actual
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B. J. L DE FAMILIA DE VINA DEL MAR
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8. CORREO CONTABILIDAD 22 FEBRERO 2024

CERTIFICAR FACTURA

£ Responder a.tados * Rpanvodr 5
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Estimatia

Hespeoto alto solicitade, nusvaments rellerames gue 1o facturs o corresponde a oficina adulto mayor, y pot Io Ndagado. 1ampoca conesponds a los meddores del
Sentrg comuntand gue 590 3, 103 Tuales tienen ias siguientes dirscciones:

COMAM: jogs Yaner =827
Discaponidad: Magaltanes =129%
uventud® fose Yatey 751

Ademas, MancONAL Cue §8 (0MmG CONMBEID &l dia oe hoy con CHILGQUINTA, quienes nos 4an & CONVCEr que 13 factura carresponde a un medidor N*219230, ubicado entre
magslignes y calle 4, Y &310 &8 jUsiamente JONGS 38 UbDica |3 sede sOCHE O [a poDLacion RPC.

E3to tua Informads por La mecutiva Camis Roto, Central Chilquinta Valpataiso

adiunto fotogratias de los metidores UbCHEoS 8N &t CENID COMUNMAN0.

Sin nada mas que dEregar, Mme despido.

Ssiycos
Atte,

Constanza Moraga Amolef c
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10. SOLICITUD DE PEDIDO “CATRE CLINICO” 26 FEBRERO 2024
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Avargamos (20%8”{1?«}

DECLARACION JURADA SIMPLE

]

'Declaro bajo juramento de que no efectuaré el pago voluntaric de mis
cotizaciones previsionales, estando en pleno conocimiento de que las sumas .
‘adeudadas seran descontadas en la Operacion Renta 2024, del Servicio de f
Impuestos Internos, todo ello conforme o dispuesto en Ia Ley N° 20.894.

5Nombre: Constanza Elena Moraga Amolef

Huella Digital

‘Fecha: 27-02-2024




