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Zw oy condi I MUNICIPALIDAD DE CONCON

PRESENTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe

FEBRERO 2024
Nombre Prestador (a) CYNTHIA PAZ GARLAND GONZALEZ
' Cargo/Programa/Oficina/otro | COORDINADORA OPD
N2 Boleta Honorarios 67 |
Funciones

s Articular voluntades y traducirlas en acciones coordinadas y concretas a favor de la nifiez.
¢ Asesorar a las asutoridades locales en los temas afines, reforzando/ generando las
voluntades que permitiran apuntar al desarrollo efectivo de sistemas locales de derechos.

* Sensibilizar a las autoridades respecto a las necesidades y recursos con los gue cuenta la

comuna, vy los posibles remediales a implementar.

® Acerca de a las acciones relacionadas con Sename, promover las instancias para encuentros
entre las autoridades comunales y la Direccion Regional.

e Generar un didlogo permanente al interior del grupo de trabajo que permita elaborar
estrategias y acciones coordinadas entre el componente de proteccion de derechos y el de
gestién intersectorial, donde a través de las actividades de promocién de derechos se
identifiquen situaciones de vulneracién que viven nifios y nifias, para luego ser atendidas en
el componente de proteccion. !

+ Asimismo, considerando aquellos nifios/as atendidos en el componente de proteccién,
incorporar dicha informacién para el complemento y/o actualizacién de su diagndstico local,
que permita focalizar las acciones de prevencién y promocién del componente de gestiéne Z
impulsar y/o fortalecer acuerdos/protocolos de accién con otros actores intersectoriales. J

« Ser responsable del manejo de la gestidn del proyecto tanto técnica, administrativa como

|
financiera.
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INFORME GESTION
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Actividades Realizadas

Semanas del 01 al 04 de febrero:

* @

e & & @

Analisis de casos con equipo de proteccion

Cierre de RAM

Revisidn de correo electronico institucional dando respuesta a lo que corresponde
Elaboracion de informe de cuenta publica

Solicitar a contabilidad el analisis por cuenta

Reunién con profesionales del CESFAM, especificamente del Centro Comunal de autisma.
Apoyo en albergue en sector infantil.

Semana del 05 al 11 de febrero:
Desde el lunes 05 al viernes 09 de febrero se incluyen las actividades de emergencia en forma
excepcional por instruccion del administrador, tales como:

PN

Entrega de apoyo en albergue en sector infantil, cumpliendo las siguientes tareas:
Recepcion de donaciones

Acogida de voluntarios

Creacién de turnos de trabajo con los profesionales de OPD y de MEL.

Mantener actualizada la planilia de cantidad de NNA albergados, entregando ia informacion
a autoridacdes comunales y regionales.

Contacto fluido con la Unidad de Nifiez de la Regién de Valparaiso dando cuenta de la
situacion.

Organizacién de blogues diarios para ofrecer diferentes alternativas de entretencién familiar.
Gestionar los espacios necesarios dentro del albergue para ser utilizados por los voluntarios
{sala de cina, sala de yoga, colchonetas, materiales de escritorio, materiales reciclados, entre
otros)

Ordenar y limpiar y organizar el espacio infantil dentro del recinto.

Entregar apoyo en otras labores, como fueron, actualizacién de catastros, apoyo en
clasificacién de vestuarios, apoyo en logistica general,

Solicitud de conciliacién bancaria a contabilidad
Revisién de correo electrénico institucional dando respuesta a lo que corresponde.

Elaboracion de Rendicién de Cuentas de mes de enero 2024,
Seguimiento a funciones del equipo que se encontraba a cargo de la oficina.

Semana del 12 al 18 de febrero:

Correccién de rendicion
Revisién de correo electrénico institucional dando respuesta a lo gue corresponde.
Seguimiento de solicitud de pedido de calzado.

Seguimiento de rendicién de cuentas mes de enero 2024.

Envio de Informe de Cuenta Publica.

Reunién de seguimiento con equipo de Proteccién

Reunién con equipo de Promocién por asuntos del Festival de la Nifiez.

Elaboracion de ordinario solicitando apertura caja chica.

Elaboracién de rectifiguese de decreto alcaldicio de Festival de la Nifiez, para cambio de
fecha.
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Apoyo en el centro de acopio municipal, verificando fechas de vencimiento de productos,
clasificacién de productos, armado de cajas de mercaderias y descargar cajas de camiones
de donaciones.

Seguimiento de ordinario de caja chica. Entregando argumentaciéon a Administrador
municipal para su aprobacién.

Semana del 19 al 25 de febrero:

Reunidn con equipo de promocion.

Reunidén con oficinas municipales para efectos de organizacién del Festival de la Nifiez.
Reunién con director por asuntos varios pendientes que reguieren de autorizacion.
Seguimiento con RRHH por asuntos de alumnas en practica.

Participacién en Mesa de Seguridad Publica

Contacto con Supervisora de préctica de UST.

Reunidn de planificacidén RCPS.

Revisidn de correo electrdnico institucional dando respuesta a lo que corresponde.
Certificacidn de factura de vestuario.

Certificacion de boleta de Esval.

Semana del 26 al 29 de febrero: (PROYECCION)

Reunién de equipo completo.
Revision de correo electrénico institucional dando respuesta a lo que corresponde.

Reunidn entre OPD y MEI para seguimiento de casos.
Recabar documentos para la realizacién de rendicion febrero.

FIRMA DE PRESTADORA
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DECLARACION JURADA SIMPLE

Declaro bajo juramento de que no efectuaré el pago voluntario de mis
cotizaciones previsionales, estando en pleno conocimiento de que las sumas
adeudadas seran descontadas en la Operacion Renta 2023, del Servicio de
Impuestos Internos, todo ello conforme lo dispuesto en la Ley N° 20.894.

Nombre:
Cynthia Garland Gonzélez

R

Firma uella Digita

Fecha: 01/03/2024




