BOLETA DE HONORARIOS
JULIA MACARENA NUNEZ RIVEROS ELECTRONICA

N*30

R

Fecha: 01 de Marzo de 2024

Sefior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON

Rut: 73.568.600~- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Por atencién profesional:

APOYO ADMINISTRATIVO OFICINA DE ESTRATIFICACION SOCIAL, 800.000
ORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO 2024
Total Honorarlos $: 80%
13.75 % Impto. Retenido: 110.0
Total: 680.00

15081414000304EE89DA
Res. Ex. N® 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en www.sii.cl
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W;‘m Cond‘?o 1. MUNICIPALIDAD DE CONCON

EuIRAD DI UOMEOR

PRESENTACION DE INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

MES FEBRERO 2024

JULIA MACARENA NURNEZ RIVEROS

APQYO ADMINISTRATIVO, ESTRATIFICACION SOCIAL
130

* Redaccién, manejo y archivo de documentacion.

¢ Atencion de publico, tanto personal como via correo electrénico.
¢ Mantener actualizacion de registros.

» Coordinacién con programas de la unidad.

e Apoyar otras labores y actividades de la Direccién de Desarrolic Comunitario
cuando asi se requiera.

SEMANA 1Y2FEBRERO

¢ Redaccion, manejo y archivo de documentacién, ordinarios, certificados, memaos, facturas,
ingresos, permisos, actas, entre otros.

Redaccién de documentacidn, ordinarios, mails, decretos, etc.

Actualizacion de planillas digitales.

Responder y derivar segln corresponda correos electrénicos.

Atencién de publico, con consultas generales, orientar y derivar segin corresponda.
Realizar solicitudes de contrataciones, equipos DIDECO.

Coordinaciones varias con programas DIDECO.

SEMANA 05 AL 11 FEBRERO 2024

s  FERIADD LEGAL

SEMANA 12 AL 18 FEBREROC 2024

o FERIADO LEGAL

SEMANA 19 AL 25 FEBRERO 2024

* FERIADO LEGAL




INFORME GESTION
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

SEMANA 26 AL 29 FEBRERO 2024

Redaccion, manejoy archivo de documentacién, ordinarios, certificados, memos, facturas,
ingresos, permisos, actas, entre otros.

Redaccidn de documentacién, ordinarios, mails, decretos, etc.

Actualizacion de planillas digitales.

Responder y derivar segin corresponda correos electrénicos.

Atencién de plblico, con consultas generales, orientar y derivar segin corresponda.
Coordinaciones varias con programas DIDECO.

DE PRESTADORA

JEFE UNIDAD

V* B® DIDECO




MEDIOS DE VERIFICACION DEL MES DE FEBRERO

TALES COMO EJEMPLO FOTOS REUNION SA DE CORREOS ENVIADOS, FOTOGRA DE
TERRENOS, ACTAS DE REUNIONES, LISTA DE ISTENCIA A REUNION OTOGRAFIA DE

BITACORA LIBRO DE TERRENO, TODO INSTRUMENTO QUE DE CUENTA DE LA GESTION
REALIZADA D! EL MES,
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