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INFORME MES DE FEBREROD 2024.

Nombre: Margarita Andrea Astudilio Oyanedel

rur: [

Cargo: Ejecutiva Atencion publico.

Actividades realizadas durante el mes:

Inscripcién en Bolsa Nacional de Empleo.

Orientar a los usuarios a realizar postulaciones a ofertas laborales, mediante la
plataforma www.bne.cl

Descarga de CVs en BNE y/o BBDD OMIL de Usuarios interesados en Oferta Laboral.

Derivacion de CVs de Usuarios Interesados en ofertas laborales a ejecutiva atencidn

empresas.
Se realizan y registran acciones en BNE.

Actualizacién de datos de nuevos y antiguos usuarios en base de datos OMIL y BNE.

Acoger y contestar a la brevedad todas las dudas y/o consultas de los usuarios
respecto a las ofertas laborales y cursos de capacitacion vigentes en nuestras redes
sociales y Bolsa Nacional de Empleo.

Derivacién de fichas laborales de las empresas que ofrecen nuevas vacantes
disponibles a Ejecutiva empresas, para luego ser publicadas en plataformas digitales
y BNE.

Actualizacién de ofertas laborales en la pizarra de Oficina Omil.
Emisién de certificados de cesantia de usuarios de OMIL.

Registro en BNE de ofertas laborales, publicaciones de ofertas laborales en plataformas
digitales OMIL.

Derivacion de CVs de postulantes a contacto empresas.

Contacto con empresas (correo electrénico y teléfono) para publicacién de ofertas laborales.

Otras Actividades

fecha Detalle

19-02-2024 17:00hrs a 17:30 hrs Reuni6n con Pilar Centro de Dialisis Concdn para revision y
llamado de candidatos a oferta laboral 4538. Ho

llustre Municipalidad de Concon
Ejecutiva Atencién Publico Oficina Omil




REPORTE SEMANAL DE
ACCIONES.

Semana del 01 de febrero al 04 de febrero 2024

ACCION DE INTERMEDIACION OMIL
Atenciones informacién-Qrientacién 52
ofertas laborales
Derivados a Demanda 45
laboral
Otras Derivaciones {Capacitaciones- PIC) 3

4 Observaciones: Carga y descarga masiva de CVS; registro y revision de perfiles
en plataforma BNE; Envio de CV para derivaciones a las empresa que ofertan
empleos.

4 Inscripcién de postulantes a cursos Sence.

Semana del 05 de febrero al 11 de febrero 2024

ACCION DE INTERMEDIACION OMIL

Atenciones informacién-Orientacion 84
ofertas laborales

Derivados a Demanda 75
laboral

Otras Derivaciones {Capacitaciones- PIC)

4 Observaciones: Carga y descarga masiva de CVS; registro y revision de perfiles
en plataforma BNE; Envio de CV para derivaciones a las empresa que ofertan
empleos.

4 Inscripcién de postulantes a cursos Sence.

Semana del 12 de febrero al ro 2024
ACCION DE INTERMEDIACION OMIL
Atenciones informacion-Orientacion 67
ofertas laborales
Derivados a Demanda 61
laboral
Otras Derivaciones {Capacitaciones- PIC) 1

Hlustre Municipalidad de Concén
Ejecutiva Atencién Publico Oficina Omil




& Observaciones: Carga y descarga masiva de CVS; registro y revision de perfiles
en plataforma BNE; Envio de CV para derivaciones a las empresa que ofertan
empleos.

4 Inscripcion de postulantes a cursos Sence.

Semana del 19 de febrero al 25 de febrero 2024

ACCION DE INTERMEDIACION OMIL
Atenciones informacién-Orientacion 219
ofertas laborales
Derivados a Demanda 207
laboral
Otras Derivaciones (Capacitaciones- PIC} 1

4 Observaciones: Carga y descarga masiva de CVS; registro y revisién de perfiles
en plataforma BNE; Envio de CV para derivaciones a las empresa que ofertan
empleos.

4 Inscripcion de postulantes a cursos Sence.

Semana del 26 de febrero al 28 de febrero 2024

ACCION DE INTERMEDIACION OMIL
Atenciones informacién-Orientacién 39
ofertas laborales
Derivados a Demanda 34
laboral
Otras Derivaciones (Capacitaciones- PIC) 1

4 Observaciones: Carga y descarga masiva de CVS; registroy revision de perfiles
en plataforma BNE; Envio de CV para derivaciones a las empresa que ofertan
empleos.

4 Inscripcién de postulantes a cursos Sence.

29 de febrero 2024.

Proyeccién del ultimo dia del mes de febrero de 2024. Se seguirdn realizando las mismas
funciones dentro de la oficina [revisién de correos, derlvacién de usuarios, registro de acclones

en BNE, entre otras).

flustre Municipalidad de Concén
Ejecutiva Atencién Publico Oficina Omil



informacién para cumplimiento de RESOLUCION EXENTA. N° 500

Petiodo: Febrero 2024

Nombre: Margarita Andrea Astudillo Oyanedel

Titulo: Profesora. Licenciada en Educacion
Cargo: Ejecutiva de Atencidn de Publico oficina OMIL.

Objetivo del cargo: Brindar atencion inicial a los/as usuarios/as, diferenciando oportunidades
de empleo, empleabilidad y/o derivacion a servicios, ya sea de orientacién, como a otros dentro
y fuera del Municipio.

Funciones Principales

- Proporcionar informacién del Mercado Laboral a todos/as los/as usuarios/as que requieran
saber caracteristicas de las ocupaciones y perfiles ocupacionales con mayor empleabilidad a
nivel local, de forma simple y de facil comprensién

- Informar y/o Derivar a los/as usuarios/as acerca de la oferta programética de SENCE en caso
de detectar intereses asociados a procesos de capacitacion, evaluacidn y certificacién de
competencias laborales, nivelacién y/o continuidad de estudios.

- Realizar inscripcidn y/o actualizacidn en Bolsa Nacional de Empleo de todos/as los/as
usuarios/as atendidos (empresas y personas), manteniendo actualizada la informacion de los
usuarios en el sistema informético correspondiente

Honorarios: $691.821.-
Pago mensual a contra entrega de informe

Periodo de contrato: 01 de enero 2024 al 31 de diciembre 2024

liustre Municipalidad de Concén
Ejecutiva Atencién Publico Oficina Cmil
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