PAULA ALEJANDRA PEREZ MORAGA

GIRO(S): SERVICIOS DE ARBITRAJE; SINDICOS DE QUIEBRA Y PERITOS
JUDICIALES; OTRA, OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES
N.CP,

ASESORIAS ADMINISTRATIVA OR

(Sefior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON
Domicilio: SANTA LAURA 567 . CONCON , CON CON

Por atencién profesional:

BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICA

N°* 225

Fecha: 01 de Marzo de 2024

Rut: 73.568.600- 3

ONORARIOS OFICINA OMIL, FEBRERO 1.566

Total Honorarios §: 1.566
13.75 % impto. Retenido: 215366
Total: 1.350.930
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INFORME DE GESTION MENSUAL
ENCARGADA OFICINA OMIL
FEBRERO 2024

Concon 26.-02-2?24

Atencién de publico.
SEMANA 1 al 9 febrero

Revisidn plataforma BNE todos los dias.
Coordinacion, y gestiones con empresas, Sence, oficinas municipales y ofros,

Tramitacion rendicion mes de impuesto mes de enero Convenio Fomil, me,diainte

plataforma Sisrec
Tramitacion de devolucion y cierre programa Sisrec

|
|

Planificacién convocatoria y entrevista masiva empresa Aramark, paro de planta

Enap ( 50 cupos laborales)

Revisién y contacto con usuarios derivados de oficina de partes.
Revisién correos electrénicos institucionales.

Seguimiento de informes mes de enero

Apoyo en compafa voluntaria desde empresa Jumbo

Atencién de publico presencial.

Seguimiento inicio de funciones, empresa Spid (Cencosud), convocatoria mas'iva

desde Omil para apertura de nueva tienda.

Recepcion de instrucciones de convenio, firmas, modificacion de plataformas BNE,

otros desde Sence regional.
Trabajo en emergencia, catastrofe incendio.

SEMANA 12 al 16 febrero
Atencién de publico presencial
Revision de correo institucional

Revision de derivaciones desde direccion y oficina de partes

de cierre plataforma Sisrec.

Seguimiento en departamento de contabilidad a libro mayor para inicio de prozjso

Comunicacién permanente con contraparte Sence, coordinacion de Red territarial
con instrucciones y lineamientos relativos a la catastrofe, protocolos, envio| de

informaciones de las comunas, apoyo Omiles afectadas, varios.




Coordinacién convocatoria masiva de cargos empresa SPID (Cencosud), asistencia
de mas usuarios a dependencias, entrevistas laborales con equipo Spid, con
asistencia de 3 reciutadores en dependencias OMIL, seguimiento.
Realizacion en nuestras dependencias de convocatoria masiva reclutamiento
Aramark,

Cierre definitiva Fomil 2023, aprobado.

Inicio tramitacion firma convenio y puesta en marcha Convenio Fomil 2024 - 2025
Apoyo coordinacion aporte voluntario empresa Jumbo

19 al 29 de febrero, uso de feriada legal
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