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. MUNICIPALIDAD DE CONCON

PRESENTACION DE INFORME
DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo informe
MES FEBRERO 2024

Nombre Prestador {a) | Tatiana Rocio Rodriguez Alvarado
Rut H
Cargo/Programa/Oficina/otro onitora social OPD.

N2 Boleta Honorarios N.2 102

Funciones o . !

» Con experiencia en el drea de nifiez, habilidades para la animacidn sociocultural,
gestion de redes, creacion de espacios educativos y de encuentros entre los actores
loceles y capacidad para trabajar en un equipo interdisciplinario de manera integral.

Actividades Realizadas

1 al 4 de febrero:

-Realizacién de programacion Festiva! de la nifiez.

-Realizacién de propuesta Festival de la nifiez.

-Gestidn con CESFAM Concdn para agendar reunidn por Festival de la nifiez 2024,
-Realizacién de solicitud de pedido materiales de escritorio.

-Realizacién de solicitud de pedido materiales de aseo.

-Registro de actividades realizadas hasta la fecha en registro SENAINFO.
-Recopilaciéon de actividades para ser archivadas en carpetas matriz.

5 al 11 de febrero:

- Se incluyen las actividades de emergencia en forma excepcional por instruccion del administrador, tales como: Apoyo
en sector infantil del albergue municipal, mantener ordenado y limpio el sector infantil, apoyo de voluntarics en
actividades programadas, acompafiamiento a familias y nifios albergados.

-Reunion de coordinacién promocién OPD.

-Recopilacién de registro fotogrifico de actividades 2023 cuenta publica.

-Realizacion de solicitud de pedido materiales computacionales.

-Registro de actividades realizadas hasta la fecha en registro SENAINFO.

-Recopilacion de actividades para ser archivadas en carpetas matriz.

12 al 18 de febrero:

-Organizacion de realizacién de objetivos matriz.

-Realizacidn de estrategia comunicacional de promocion de derechos afio 2024,

-Realizacion de calendarizacion de objetivos para equipo promocion OPD.

-Cohesionar el trabajo de matriz OPD junto con el trabajo de zlumnos en practica que ingresan en marzo 2024,
-Avance en realizacién de objetivos matriz OPD 2024,

-Registro de actividades realizadas hasta la fecha en registro SENAINFO.

-Recopilacién de actividades para ser archivadas en carpetas matriz.

19 al 25 de febrero:

-Reunidn de coordinacion promocidn OPD.

-Gestidn via telefénica con empresa de servicios de autocuidado de equipc Paula Medicina China.
-Envio e correo solicitando informacién sobre programacion y cotizacion.

-Realizacidn solicitud de pedido alimentacién.

-Gestion de coordinacidn con expositores a presentarse en Workshop festival de la nifiez.
-Solicitud de cotizacion a expositores festival de la nifiez.
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-Registro de actividades realizadas hasta la fecha en registro SENAINFO.
-Recopilacion de actividades para ser archivadas en carpetas matriz.
-Realizacién de solicitud de pedido alimentacion.

26 al 29 de febrero:

-Realizacién de solicitud de pedido de gréficas promocién de derechos OPD.
-Registro de actividades realizadas hasta la fecha en registro SENAINFO.
-Recopilacion de actividades para ser archivadas en carpetas matriz.
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MEDIOS DE VERIFICACION DEL MES

TALES COMO EJEMPLO FOTOS REUNION, GLOSA DE CORREOS ENVIADOS, FOTOGRAFIAS DE
TERRENOS, ACTAS DE REUNIONES, LISTA DE ASISTENCIA A REUNIONES, FOTOGRAFIA DE
BITACORA LIBRO DE TERRENO, TODO INSTRUMENTO QUE DE CUENTA DE LA GESTION
REALIZADA DURANTE EL MES.

CORREOQS ELECTRONICOS Y WHATSAPP DE COORDINACION:
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DECLARACION JURADA SIMPLE

Declaro bajo juramento de que no efectuaré el pago voluntarioc de mis
cotizaciones previsionales, estando en pleno conocimiento de que las sumas
adeudadas seran descontadas en la Operacién Renta 2023, del Servicio de
Impuestos Internos, todo ello conforme lo dispuesto en la Ley N° 20.894.

.Nombre: Tatiana Rocio Rodriguez Alvarado
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