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INFORME DE GESTION MES DE ENERO DE 2024.

NOMBRE: Valeria Moris Pailaqueo.
CARGO: Apoyo actividades municipales.

Direccién: Desarrollo Comunitario.,

|.- Informe de actividades.

Semana del 01 al 04 de febrero.

Formato 01 febrero presencia de jornada completa
02 febrero presencia de jornada completa

Dias de permiso No

Se revisan y realizan oficios para actividad Vive el Amor.

Solicitudes de pedido

Oficio contratacién de actividad.

Se revisan ingresos de actividades municipales.

Se revisa distribucion de emprendedores y artesanos para Vive el amor.

Semana del 05 al 11 febrero.

Formato. 05 febrero presencia de jornada completa.
06 febrero presencia de jornada completa.
07 febrero presencia de jornada compieta.
08 febrero presencia de jornada completa.
09 febrero presencia de jornada completa.

Dias de permiso. No.

POR MOTIVOS DE INCENDIOS EN LA REGION APOYO A SECRETARIA DIDECO
e Se realizan oficios por motivos de incendios que afectaron a la region durante fin de

semana.
e Solicitudes de pedido de material de oficina, cinta de embalaje y bolsas de basura para

albergue y para trabajos de voluntariado en centro comunitario.
e Serevisa correo e ingresos




® Se da aviso de suspension de actividad “vive el amor” por la estado de excepcion por
incendios que afectaron a la zona.

Semana del 12 al 18 febrero

Formato 12 febrero presencia de jornada completa.
13 febrero presencia de jornada completa.
14 febrero presencia de jornada completa.
15 febrero presencia de jornada compieta.
16 febrero presencia de jornada completa.

No.

Dias de permiso.

* Se realiza a modo de excepcidn por motive de incendios de la regién apoyo a
actividades administrativas de secretaria DIDECQ

* Se realiza oficio de permiso de uso de camioneta de DIDECO fuera de la comuna por
ayudas a damnificados.

* Se recepcionan BH de distintas oficinas.

¢ Se solicita camion para traslado de enseres a damnificados de incendios a distintas
comunas siniestradas.

* Se envia oficio con cambio de fecha de fiesta del pescao.

Semana del 19 al 25 de febrero

Formato 19 febrero presencia de jornada completa.
20 febrero presencia de jornada completa.
21 febrero presencia de jornada completa.
22 febrero presencia de jornada completa.
22 febrero presencia de jornada completa.
23 febrero presencia de jornada completa

Dias de permiso No

* Apoyo de manera administrativa en secretaria de direccién por motivos de siniestros
en comunas aledafias.

e Se realiza oficios de contratacidn del Centro de ia mujer.

* Recepcidn de Bh de distintos talleres.
Recepcidn facturas.

e« Revisidn de correos e ingresos.




Semana del 25 al 29 de febrero.

| Formato 26 febrero presencia de jornada completa
f 27 febrero presencia de jornada completa.
28 febrero presencia de jornada completa.

! 29 febrero presencial de jornada completa,
L Dias de permi59 No.

* Serevisa distribucion de estadio para escenario, emprendedores area infantil,
artesanos, camarines y estacion de sombra para actividad cierre de verano.

* Considerando de artistas a honorario para evento del cierre del verano

* Revisidn correo de of actividades municipales

Valeria Moris Pailaqueo

Apoyo actividades municipales.




