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CONCON "
gt REPUBLICA DE CHILE

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON

DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO
1293

ORD. N° [2024.-

ANT. :

MAT. Lo que indica.
CONCON, 2 8 JUN 2024

DE: SR.PAULO CARRILLANCA ANTILEF
DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO

A: SRTA. SCARLETT GALLARDO
JEFA(S) CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informes

Mensuales y Boletas de Honorarios de las siguientes personas:

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO
338 25/01/2024

ASTRID CATALINA NAVARRO MORAGA 54

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

~ PAULO CARRILLANCA ANTILEF
DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO

PCA/mnr
Distribucién:
1.- Finanzas

2-RRHH_~

3.- Dideco




BOLETA DE HONORARIOS
ASTRID CATALINA NAVARRO MORAGA ELECTRONICA
N ° 54
RUT:

GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,

Sefior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567 CONCON, CON CON

Fecha: 01 de Julio de 2024

Por atencidn profesional:

I[APOYO ENCARGADA COMUNAL ESTRATIFICACION SOCIAL JUNIO 2024 1.055.276
Total Honorarios $: 1.055.276

13.75 % Impto. Retenido: 145.100

Total: 910.176

ora Emision: 26
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Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004

Verifique este documento en_ www sii.cl

El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido.

Fecha / Hora Impresién: 26/06/2024 16:01

e Estegtification Social
I. Municipalidad de Concdn
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STRE ML IDAD DE CONCON

PRESENTACION DE INFORME

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe

Junio 2024
Nombre Prestador (a) Astrid Catalina Navarro Moraga
Rut
Cargo/Programa/Oficina/otro | Apoyo a Estratificacion Social- Dideco
N2 Boleta Honorarios 54
FUhciones ik v S R

Revisar permanentemente el estado de soI|C|tudes cartolas hogar cartolas |nd|V|duaI
y obtener reportes.

Supervisar en terreno cuando sea necesario.

Atencion de usuarios/as e ingreso de solicitudes.

Visitas a terreno de usuarios/as que por pandemia o discapacidad no pueden
acercarse a nuestras dependencias.

Apoyar otras labores y actividades de la Direccion de Desarrollo comunitario, cuando
asi se requiera.

Actividades Realizadas P i e e

Semana del 1 al 9 de junio:

Atencion de Publico respecto a orientaciones sobre RSH.

Orientaciones varias Subsidios, beneficios municipales y del estado, segun califique el
usuario.

Revisar estado de solicitudes, cartolas de hogar, cartolas individual y obtener reportes.
Apoyo administrativo encargada de oficina RSH. (Entrega de cartolas y orientaciones
generales).

Entrega informacidon a usuarios respecto a documentacién necesaria para posibles
postulaciones.

Organizar documentacion diaria y archivar en sus respectivas carpetas para mantener
informacion sistematizada.

Revisién cartolas verificacién discapacidad usuario y/o orientacion respecto a
tramitacion de beneficios del estado.

Visitas domiciliarias evaluacion casos sociales (POR ORDEN DE DIRECCION)

Entrega ayudas sociales Apoyo al drea social (materiales, pafiales) (POR ORDEN DE
DIRECCION)

Apoyo entrega cheques y recepciones de boletas de ayudas sociales (POR ORDEN DE
DIRECCION)

Atenciones orientaciones sociales (POR ORDEN DE DIRECCION)

Apoyo entrega de cajas de mercaderia (POR ORDEN DE DIRECCION)

Entrega credenciales cuidadores (RSH).







Semana del 10 al 16 junio:

Atencién de Publico respecto a orientaciones sobre RSH.

Orientaciones varias Subsidios, beneficios municipales y del estado, segun califique el
usuario.

Revisar estado de solicitudes, cartolas de hogar, cartolas individual y obtener reportes.
Apoyo administrativo encargada de oficina RSH.

Entrega informacién a usuarios respecto a documentacién necesaria para posibles
postulaciones.

Organizar documentacion diaria 'y archivar en sus respectivas carpetas para mantener
informacion sistematizada.

Revision cartolas verificacion discapacidad usuario y/o orientacion respecto a
tramitacion de beneficios del estado.

Visitas domiciliarias evaluacion casos sociales (POR ORDEN DE DIRECCION)

Entrega ayudas sociales Apoyo al area social (materiales, pafiales) (POR ORDEN DE
DIRECCION)

Apoyo entrega cheques y recepciones de boletas de ayudas sociales (POR ORDEN DE
DIRECCION)

Atenciones orientaciones sociales (POR ORDEN DE DIRECCION)

Apoyo entrega de cajas de mercaderia (POR ORDEN DE DIRECCION)

Informes sociales credencial discapacidad (apoyo a oficina de discapacidad) (POR
ORDEN DE DIRECCION)

Elaboracién informes sociales créditos y becas estudios superiores (POR ORDEN DE
DIRECCION).

Entrega Credenciales cuidadores (RSH).

Semana del 17 al 23 de junio:

Atencion de Publico.

Orientaciones varias Subsidios, beneficios del estado.

Revisar estado de solicitudes, cartolas de hogar, cartolas individual y obtener reportes.
Archivo Documentacion diaria.

Apoyo administrativo encargada de oficina RSH.

Entrega informacion a usuarios respecto a documentacion necesaria para posibles
postulaciones.

Organizar documentacion diaria y archivar en sus respectivas carpetas para mantener
informacion sistematizada.

Orientacién al usuario respecto a modificaciones en su RSH vy documentacion de
respaldo.

Examen final Curso Capacitacién Acreditacion RSH (Perfil atencion de caso).

Entrega ayudas sociales Apoyo al 4rea social (materiales, pafiales) (POR ORDEN DE
DIRECCION)

Apoyo entrega cheques y recepciones de boletas de ayudas sociales (POR ORDEN DE
DIRECCION)

Atenciones orientaciones sociales (POR ORDEN DE DIRECCION)

Entrega de credenciales cuidadores (RSH).







Semana del 24 al 30 de junio:

e Atencion de Publico respecto a orientaciones sobre RSH.
Orientaciones varias Subsidios, beneficios municipales y del estado, segun califique el
usuario.

e Revisar estado de solicitudes, cartolas de hogar, cartolas individual y obtener reportes.

e Apoyo administrativo encargada de oficina RSH. (Entrega de cartolas y orientaciones
generales).

e Entrega informaciéon a usuarios respecto a documentacion necesaria para posibles
postulaciones para beneficios municipales y del estado.

e Visitas domiciliarias evaluacién casos sociales (POR ORDEN DE DIRECCION)

e Entrega ayudas sociales Apoyo al drea social (materiales, pafiales) (POR ORDEN DE
DIRECCION)

e Apoyo entrega cheques y recepciones de boletas de ayudas sociales (POR ORDEN DE
DIRECCION)
Atenciones orientaciones sociales (POR ORDEN DE DIRECCION)

e Atenciones usuarios oficina discapacidad (informes sociales credenciales discapacidad).
Entrega credenciales cuidadores (RSH).

FIRMA DE PRESTADORA 4
umcuplldad de Concdn




REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON

DE:

CONCON, 02 de mayo 2024.

MEMORANDUM N°01/2024

SR. PAULO CARRILLANCA ANTILEF
DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO

SRA. PAULA GONZALEZ C.
ENCARGADA AREA DE ESTRATIFICACION SOCIAL

Junto con saludar, a través del presente y debido a la necesidad de apoyo en

las funciones del area social de la Direccion de desarrollo comunitario. Solicito a ud.
Instruir a funcionaria Srta. Astrid Navarro Moraga a realizar las siguientes funciones.

N o o Ry e

FUNCIONES DELEGADAS DE DIRECCION

Apoyo en atencién publico casos sociales

Apoyo en elaboracion de informes sociales en caso de requerirlos

Apoyo en elaboracién decretos ayudas sociales

Apoyo en entrega de ayudas sociales (pafales, materiales,)

Apoyo en visitas domiciliaras para evaluacién social en caso de requerirlo
Apoyo en entrega de cheques correspondientes ayudas sociales a usuarios.
Apoyo en recepcion de boletas ayudas sociales (examenes médicos,
medicamentos).

Lo antes solicitado se acoge a lo estipulado en contrato de prestacion de

servicios a terceros de la funcionaria, punto ‘Apoyar otras labores y actividades de

la Direccién de Desarrollo Comunitario, cuando asi se requiera”

Sin otro particular, se despide atte.

IRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO
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