PRESENTACION DE INFORME

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe

MARZO 2024

Nombre Prestador (a) Constanza Elena Moraga Amolef

Rut
| Cargo/Programa/Oficina/otro | Apoyo administrativo. Programa Adulto Mayor.
| N2 Boleta Honorarios N°14

Funciones

e Apoyar la implementacién de talleres dirigidos a los/las personas mayores de la comuna.

® Apoyar la ejecucién de las tareas administrativas de formulacion de proyectos SENAMA
presentados por la oficina.

Apoyar en las visitas domiciliarias segun calendario y necesidad de las Personas Mayores.
Atencidn de teléfono oficina, llamados telefénicos para convocatorias (reuniones, talleres,
actividades).

e Proponer un programa anual de actividades de la oficina del Adulto Mayor y apoyar su
ejecucion.

e Proponer la implementacion de talleres dirigidos a los/as adultos mayores de la comuna,
ademas de apoyar su correcta ejecucion y supervision.

® Apoyar en la atencion al publico realizando derivaciones necesarias y correspondientes de
los casos atendidos a las distintas oficinas municipales, orientando en los tramites
requeridos.

® Apoyar la creacion de organizaciones e instituciones que actien en el dambito del adulto
mayor y fortalecer en las ya existentes.

e C(Colaborar con las organizaciones existentes en la comuna en la formulacidn de proyectos de
Fondos Concursables.

e Participar en las redes comunales existentes, actividades desarrolladas por la direccion de
Desarrollo Comunitario y especialmente en las reuniones de la Union Comunal de Adulto
Mayor.

e Apoyar la generacién de espacios de encuentro con los adultos mayores agrupados o no,
con el fin de dar claridad a sus inquietudes, escuchar ideas y ejecutar aquellas que apunten
a su bienestar.

e Desarrollar un trabajo mancomunado con la finalidad de crear vinculos de participacion
directa entre la oficina municipal del adulto mayor- OMAM vy la unién comunal de Adultos
Mayores- UCAM.

Participar en actividades organizadas por o para agrupaciones de adultos mayores.

Apoyar en actividades municipales.

Participar en las redes comunales existentes, actividades desarrolladas por la Direccion de
Desarrollo comunitario y especialmente en las reuniones de la Unién Comunales de Adulto
Mayor.

e Mantener actualizada la base de datos con todas las organizaciones, clubes y centros que
agrupan a Adultos Mayores de la comunag, asi como el registro de atenciones diarias de la
oficina.

e Apovar en la ejecuciéon del plan de trabajo anual en el marco del cumplimiento de los
objetivos de la oficina.
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I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

Actividades Realizadas

1° SEMANA: 01 al 10 de marzo.
Coordinacion operaciones
Llamado presidenta club san Jose obrero
Certificacion factura
Llamado presidenta UCAM
Llamado a usuaria H.R
Llamado a usuaria G.R
Llamado a usuaria F.G
Atencion a usuaria R.M
Atencién a funcionario E.S
Llamado a presidenta club Juan Pablo Il
Llamado a proveedor Aula editores S.A
Llamado a tesorera de club relajacién armonia
Atencion telefénica a usuaria P.P
Atencidn a usuaria S.M via telefénica
Atencion a usuaria P.F.P
Correo derivacién Salud mental CESFAM
Documentacién DIDECO
Documentacién Adquisiciones
Solicitud de bus Juan Pablo Il (reenviado)
Correo of. vivienda
Reunion de Red

2° SEMANA: 11 al 17 de marzo.
Atencidn a usuario C.B
Atencidn a usuaria J.R.A
Calendario semanal agrupaciones
Reunion con directivas de UCAM
Planificacion visitas domiciliarias
Agendamiento visitas domiciliarias
Visita domiciliaria usuario R.M.H
Correo secretaria DIDECO
Correo Of. Participacion ciudadana
Atencidn telefénica usuaria C.M
Coordinacién proveedor insumos vinculos 17
Ceremonia dia de la mujer
Agendamiento visita domiciliaria
Coordinacion con proveedor Boticamed Spa
Llamado a usuaria P.F por seguimiento de caso
Correo derivacion CESFAM adulto mayor
Coordinacion proveedor comercial MSM
Atencion a usuaria L.N.O
Llamado a proveedor Aula Editores S.A
Correo proveedor MSM
Atencion telefénica a presidenta de club san Jose Obrero
Atencion a presidenta de club jesus el carpintero
Atencién a usuaria X.R

3° SEMANA: 18 al 24 de marzo.
Documentaciéon DIDECO
Correo seguridad publica
Correo Seremi de desarrollo Valparaiso
Revision de ingresos
Reunién UCAM
Atencion a presidenta de club ultima esperanza
Correo proveedor
Correo Usuaria
Reunion director DIDECO
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Llamado proveedor aula editores S.A

Atencion a presidenta de club nueva esperanza
Atencion a presidenta de club estrella del mar
Correo proveedor aula editores S.A

Atencioén a ejecutivos de ventas proveedor Hugo Diaz LTDA.
atencién a usuaria M.L.K

atencion a usuario M.C.G

Atencion a usuaria M.G.T

Propuesta talleres 2024

Correo director DIDECO

Correo Abastecimiento

Correo UVM

Decreto bus Jesus el carpintero

Correo proveedor

Solicitud de cotizacion torta

Solicitud de cotizacién céctel

Coordinacion proveedor tazones

Correo Minga

4° SEMANA: 25 al 31 de marzo.
Reunion Alcalde
Solicitud préstamo de mobiliario dideco en terreno
Atencion a usuaria I.M
Llamado a monitora Tai Chi
Documentacién DIDECO
Documentacion Adquisiciones
Solicitud de bus club san pedro de los troncos
Correo monitor Actividad fisica
Correo Comunicaciones
Solicitud de bus club ultima esperanza
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M S DE VERIFICACI ES DE MARZO 2024

1.CONVOCATORIA ENCUENTRO DE LIDERESAS 05 MARZO 2024

Todas  Perdidas

Sra Nieves Acuna

teietonc

Sra Mercedes Puntarelli

Sra Francisca Galleguillos
Sra Guillermina Rubilar
Sra Hilda Rojas

Sra Alicia Ramirez
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2.DERIVACION USUARIO SALUD MENTAL CESFAM 06 MARZO 2024

ADULTO MAYOR LUIS OYANEDER FIGUEROA




3. CORREO OFICINA VIVIENDA 07 MARZO 2024

CASO ADULTA MAYOR

CONCON

4. REUNION DE RED 08 MARZO 2024
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Buenas tardes,

iJunto con saludar, comentarles que dichos ingresos se encuentran con su respectiva documentacion, fecha y hora reservada para sus viaies!!

Es todo lo gue puedo informar.

N* INGRESO DERIVADO A: DETALLE RESPUESTA
1 1 A LA COMUNIDAD DECRETADO N*0124

MO CORRESPONDE A OMAM

Constanza Moraga Amolef AN
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7. CEREMONIA DIA DE LA MUJER MUNICIPAL 13 MARZO 2024
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8. COORDINACION CON PROVEEDOR MSM 14 MARZO 2024

OC 2594-282-AG24

rcial MSM Ltda <licitacionesmsm
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9.CORREO PROVEEDOR AULA EDITORES S.A 15 MARZO 2024

OC 2554-194-AG24 MUNICIPALIDAD DE CONCON

Estimada,
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10. REUNION UCAM 18 MARZO 2024
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12.PROPUESTA DE TALLERES FORMATO EXCEL 20 MARZO 2024
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13.DECRETO BUS CLUB JESUS EL CARPINTERO 21 MARZO 2024
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14.CORREO MINGA VALPO 22 MARZO 2024

15.REUNION ALCALDE 25 MARZO 2024

16. PRESTAMOS DE MOBILIARIO “DIDECO EN TERRENO” 26 MARZO 2024

SOLICITUD MESAS “"DIDECO EN TERRENO




17. CORREO COMUNICACIONES 27 MARZO 2024

UD RED SOCIAL OFICINA ADULTO MAYOR
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DECLARACION JURADA SIMPLE

Declaro bajo juramento de que no efectuaré el pago voluntario de mis
cotizaciones previsionales, estando en pleno conocimiento de que las sumas
adeudadas seran descontadas en la Operacion Renta 2024, del Servicio de
Impuestos Internos, todo ello conforme lo dispuesto en la Ley N° 20.894.

'Nombre: Constanza Elena Moraga Amolef

Huella Digital

Firma

Fecha: 28-03-2024






