. MUNICIPALIDAD DE CONCON

PRESENTACION DE INFORME

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe
MES DE MARZO 2024
Nombre Prestador (a) Nataly Gutierrez Luengo
Rut
Cargo/Programa/Oficina/otro poyo Operaciones
N2 Boleta Honorarios 47
Funciones

e Ejecutar personalmente las labores especificas en forma regular y continua por las
cuales fue contratada, en el plazo y los términos establecido.

o Orientar el desarrollo de sus funciones al cumplimiento de sus objetivos de |3
municipalidad y a la mejor presentacion de los servicios que esta corresponda.

e Realizar las labores con esmero, cortesia, dedicacion y eficiencia contribuyendo a
materializar los objetivos de la Municipalidad.

Actividades Realizadas

e Semana del 1 de marzo.
- Revision de asistencia empresa Cles y Cosemar recoleccidon de residuos
domiciliarios.
- Coordinacidn de trabajos con la empresa Cles.

e Semana del 4 al 8 de marzo.

- Apoyo en coordinacion de limpieza de container utilizados para el pago de los
permisos de circulacion ubicado en calle los Yincos.

- Coordinacion de limpieza de camarines de estadio atlético.

- Apoyo en la coordinacion para la limpieza en bien nacional de uso publico
ubicado en el barrio industrial.

- Seguimiento de documentacion.

- Apoyo en terreno para efectuar supervision de trabajos solicitados Cles.
Apoyo en terreno para efectuar supervision de trabajos solicitados a Cosemar.

- Revision de asistencia diaria a empresa Cles.

- Registro en manifold actividades de empresa contratista Cles.

e Semana del 11 al 15 de marzo.
Revision de asistencia diaria a empresa Cles.
- Plan de trabajo para la realizacion de baches en la comuna de Concén.




- Apoyo en terreno para supervisar trabajos de limpieza.

- Atencion al publico.

- Apoyo en la coordinacion y supervision de la limpieza socalo de playa Amarilla.
- Formulacion de documentacién para operaciones.

- Anotacion de observaciones por manifold a empresa Cles.

- Solicitud de pedido sillas para funcionarios.

e Semana del 18 al 22 de marzo.
Revisidn diaria de asistencia empresa Cles
- Seguimiento de documentacion.
- Apoyo en terreno con empresa contratista Cles.
- Cubicacion para el retiro de residuos vegetales y escombros.
- Revision de los estados de pago empresa Cles para su correspondiente
certificado.

e Semana del 25 al 29 de marzo.
- Se continuaran con los trabajos acorde al cargo.
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INFORME MARZO 2024

Labores desarrolladas por la sefiorita Nataly Gutiérrez Luengo, en tareas
encomendadas de acuerdo con sus funciones, de los siguientes trabajos:

Semana de 1 a la 2 de marzo:

Apoyo en coordinacién de
limpieza de sécalo playa
amarilla los dias lunes y
viernes.

Apoyo en coordinacion de
limpieza de feria porvenir.




Coordinacion para la
limpieza de camarines y
bafios de estadio atlético

Apoyo en terreno,
bisqueda de
microbasurales




Semana de 2 a la 3 de marzo:

Apoyo coordinacién de
trabajos de limpieza y
supervision en terreno.




Semana de 3 a la 4 de marzo

Creacion de documentos
para Movilizacion y

operaciones
Correos COSEMAR
N Nataly
Parz bpance
o RECCRRIDD CAMIONES RES

Estimada
Adjunto lo sollcitado.

Afentamente
Nataly Gutierrez




Estimada

Junto con saludar y esperando se encuentre bien, infarmo que &l calendario de bataas
para [as jJuntas de vecinos a2 encontrara disponible oficialmente deade el mes de abril, y
Con réspecto a la sobicitud de los camiones, 2stos los debe gestiona n el delagado oel
sector rural, &l senor Cesar Riquelme.

Sin ofro particular, me daspido cordialmente,

Ing. Civil Ingu:
Oficina de Operaciones,

RE: GRCAIAS 5i podran sacar

Estimado Engenic

Apoyo coordinacién de
trabajos de limpieza







Ultima semana del mes de marzo.

Se contintan con las labores acorde al cargo.






