INFORME DE GESTION MENSUAL
ENCARGADA OFICINA OMIL
MARZO 2024

Concon 26-03-2024

Atencion de publico.

SEMANA 1 al 8 MARZO

Revision plataforma BNE todos los dias.

Coordinacion, y gestiones con empresas, Sence, oficinas municipales y otros,
Inicio convenio Fomil 2024-2025

Trabajo Plan de red 2024

Trabajo en plan de gasto 2024

Contacto y gestiones de convocatoria masiva, empresa CENCOCAL

Trabajo en SINIM 2024

Revision y contacto con usuarios derivados de oficina de partes.

Revision correos electrénicos institucionales.

Atencién de publico presencial.

Seguimiento inicio de funciones, empresa Spid (Cencosud), convocatoria masiva
desde Omil para apertura de nueva tienda.

Difusién curso graduate (Sence)

Proceso de reclutamiento ejecutivo de atencion de empresas.

Recepcioén transferencia de recursos 1 cuota SENCE

Coordinacién 1° reuniéon de red en comuna de Concdn, recepcion de todas las

Omiles de la provincia y equipo regional Sence

Sabado 9 de marzo
Trabajo actividad 9 M Mujeres, liceo politécnico Concén

SEMANA 11 al 15 de marzo

Atencion de publico presencial



Revision de correo institucional

Revision de derivaciones desde direccion y oficina de partes

Comunicacion permanente con contraparte Sence, coordinacién de Red territorial
con instrucciones y lineamientos de inicio de convenio.

Realizacién reunion Red territorial provincia Valparaiso.

Realizaciéon en nuestras dependencias de convocatoria masiva reclutamiento
Cencocal.

Tramitacion ingreso efectivo de transferencia Sence en plataforma Sisrec e ingreso
en arcas municipales, Cuenta 114- xx-xxx

Puesta en marcha Convenio Fomil 2024 — 2025

Contacto y actualizacién situaciéon curso de capacitacion maestras y maestros
Sence, otic AIEP

Reunién encargados Omil 13, 14 y 15, trabajo en plan de red territorial (Omil
provincia)

Entrega Cuenta publica oficina OMIL

Actualizacién datos en plataforma FOMIL/sence

Actualizacion datos Sinim.

Semana 18 al 22 marzo

Atencion de publico presencial

Revision de correo institucional

Revision de derivaciones desde direccién y oficina de partes

Inicio contrataciones servicios especializados eae y o.laboral, instrucciones Sence.
Revision con profesional Sence, plan de gastos Fomil 2024

Difusién oferta programatica Sence.

Reunion direccion de turismo y foemnto, programacioén 1 trimestre, acciones
conjuntas, uso de actividades en plan de red, varios

Revision postulaciones cargo atenciéon de publico, acorde procedimiento sefialado
en guia operativa 2024 Sence.

Revision y trabajo permanente en BNE

Contacto con empresas con inicio de actividades y faenas en Comuna de Concdn
Seminario mujer y sinergia

Asistencia jornada conversatorio Jefas de hogar, Prodemu, casa abierta.

Revisién postulaciones cargo atencién de publico.

Asistencia conversatorio con Sr alcalde y emprendedores de la comuna.



Semana 25 al 31 de marzo

Atencidn de publico presencial

Revisién de correo institucional

Revision de derivaciones desde direccion y oficina de partes

Inicio contrataciones servicios especializados eae y o.laboral, instrucciones Sence.
Capacitaciones Sence, se adjunta planificacion.

Proyeccion de la actividad semanal de oficina OMIL.
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