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REPUBLICA DE CHILE |
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
DIRECCION TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

oRD. N2 [T | [2024.-
ANT. :
MAT. Lo que indica.
CONCON, 27/05/2023
DE: CAROL OLIVARES MATURANA
DIRECTORA TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO.

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA CONTABILIDAD

SN

~ CONCON

e S s\:,’am/;«-., it #'..f-'t?c*

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe Mensual y Boleta de

Honoerarios de la siguiente persona:

NOMBRE N° BOLETA

N° DECRETO

PAULA ALEJANDRA PEREZ MORAGA 230

443 31/01/2024

Se deja constancia que se ha recepcionado conforme los trabajos realizados y se autoriza

el pago correspondiente

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

COM/ppm
Distribucién:
1.- Finanzas
2.- RR.HH.
3.- Turismo




BOLETA DE HONORARIOS
PAULA ALEJANDRA PEREZ MORAGA ELECTRONICA

N ° 230

GIRO(S): SERVICIOS DE ARBITRAJE; SINDICOS DE QUIEBRAY PERITOS
JUDICIALES; OTRA, OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES
N.C.P.,

ASESORIAS ADMINISTRATIVAS PROCURADOR

Seior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567 . CONCON , CON CON

Fecha: 01 de Junio de 2024

Por atencién profesional:

|HONORARIOS OFICINA OMIL, MAYO 1.566.296
Total Honorarios $: 1.566.296

13.75 % Impto. Retenido: 215.366

Total: 1.350.930

Hora Emisién: 27/05/2024 12:27
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1437651700230EEGE474

‘ mm ”I” m“ W 'irl‘(i]:“ri
Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004

Verifique este documento en_www.sii.cl

a

El contribuyente receptor de esla boleta debe reterer el porcentaje definido.

Fecha / Hora Impresicén: 27/05/2024 12:27




INFORME DE GESTION MENSUAL
ENCARGADA OFICINA OMIL
MAYO 2024

Concon 27-05-2024

Atencion de publico.

Feriado 1 de mayo

2 y de mayo permiso.

Semana 6 al 10 mayo

Revision plataforma BNE todos los dias.

Coordinacion, y gestiones con empresas, Sence, oficinas municipales y otros,
Gestion de disponibilidad presupuestaria cuenta xxx-xx-xxx

Revisién ejecucion plan de gasto

Revision y contacto con usuarios derivados de oficina de partes.

Revisién correos electronicos institucionales.

Atencion de publico presencial.

Gestiones para correcta ejecucién de curso Maestros y maestras (Enfierrador)
(Sence)

Inicio curso de capacitacion de funcionarios en tema Cooperativas, avanzada
cultural.

Reunion tema convocatoria masiva Enap y empresas contratistas.

Asistencia reunion con la comunidad PLADETUR, borde costero, lugar Club de

yates.




Asistencia encuentro inclusivo, seminario Red territorial Sence, todas las omil, lugar,
Omil Valparaiso.

Participacion dialogos regionales de construccion de politicas nacionales de
capacitacion, mesas de trabajo, convocatoria Seremi del trabajo, tema inclusivo,
lugar, Hotel Diego de Almagro Valparaiso.

Revision empresas constructoras de la comuna, inicio catastro para localizacién y
fidelizacion.

Inicio de funciones nueva ejecutiva de atencion de usuario, induccién.

Instructivo elecciones primarias desde direccion regional Sence.

SEMANA 13 al 18 mayo

Atencion de publico presencial

Revision de correo institucional

Revision de derivaciones desde direccion y oficina de partes

Comunicaciéon permanente con contraparte Sence, coordinacién de Red territorial
con instrucciones y lineamientos.

Rendicion Sisrec

Gestiones de contratacion de ejecutiva de atencion de empresa y orientadora
laboral.

Participacion mesa de trabajo mesa Publica privada de Turismo, tema, presentacion
nuevos cargos de Omil a empresarios, presentacion programa “experiencia mayor”
y revision de trabajos de PLADETUR Concdn 2024

Gestion compras merchandising para reclutamiento masivo

Coordinacién con ejecutivo de atencién de empresas, para trabajo en red de
reclutamiento masivo empresa Tecnimont

Actualizacion datos en plataforma FOMIL/Sence

Coordinacién programa de radio.

Contacto permanente con equipo Censo, recepcion de listados de censistas

seleccionados en la comuna.




Visita semanal a curso de capacitacion
Agilizacion de tramitacion contrato de ejecutiva de atencion de publico.

Asisitencia curso de capacitacion Cooperativas.

Semana 20 al 25 mayo

21 de mayo feriado

Atencién de publico presencial

Revisién de correo institucional

Revision de derivaciones desde direccion y oficina de partes

Pago efectivo, término gestiones contratacion EAp

Difusion oferta programatica Sence.

Reunion EN direccion de turismo y fomento con asistencia de encargada regional
de empresas Srta. Valeska de la Fuente y contraparte Sence, Sra. Ana Campos,
revision funcionameinto, lineamientos, autorizacion de compras, visita inspectiva
para compra de carpa de reclutamientos, programacion 1 trimestre, acciones
conjuntas, uso de actividades en plan de red, varios

Revision y trabajo permanente en BNE

Contacto con empresas.

Presentacién equipo Pladetur en mesa publico privada

Confirmacién y coordinacion, operatividad de actividad reclutamiento masivo

Visita a terreno preparacion de jornada Encuentro con organizaciones

Tramitacion de documentacion de actividades.

Semana 27 al 31 de mayo
Atencion de publico presencial

Revision de correo institucional




Revision de derivaciones desde direccion y oficina de partes

Capacitaciones Sence.

Trabajo colaborativo con Omil Puchuncavi, feria laboral red.

Proyeccion de la actividad semanal de oficina OMIL.

Tramitacion de facturas para pagos.

Entrevistas presenciales

Ejecucion plan de gastos, compras de material de difusion, material descartable y
articulos de libreria.

Asistencia a oficinas Sence Valparaiso, calle Melgarejo, reunion de res territorial
Valparaiso.

Asistencia curso de capacitacion

Coordinacién de equipo para reclutamiento masivo de empresa de servicios
contratistas en Enap.

Apoyo en gestiones de salones para actividad municipal de lanzamiento de turismo
social.

Reclutamiento empresa Enap, mandantes Tecnimont y Etcheverria e lzquierdo
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Paula Pirez Moraga
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PAULA PEREZ MORAGA






