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REPUBLICA DE CHILE )
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
D

ORD.N° ?2024.-
ANT. :

MAT. Lo que indica.
CONCON,

DE: SR. PAULO CARRILLANCA ANTILEF
DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
DIRECTORA ADMINISTRACION Y FINANZAS

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe(s)
Mensual(es) y Boleta(s) de Honorarios de la(s) siguiente(s) persona(s):

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO
Carla Valeria Espina Maldonado 1 1374 10/04/2024

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos
realizados y se autoriza el pago correspondiente.

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

PAULO CARRILLANCA ANTILEF
DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO

PCA/cem
Distribucién:
1.- Contabilidad
2.- RR.HH.

3.- Dideco ~~




BOLETA DE HONORARIOS
CARLA VALERIA ESPINA MALDONADO ELECTRONICA
N°11
RUT:

GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,

Fecha: 01 de Noviembre de 2024

Sefior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567,CON CON, CON CON

Por atencidn profesional:

POYO ADMINISTRATIVO CDM CONCON HONORARIOS MES DE 710.000
CTUBRE 2024

Total Honorarios $: 710.000

13.75 % Impto. Retenido: 97.625

Total: 612.375

Feca / Hora Emisién: 29/10/2024 08:57
fi
1

167010980001107EFA18
Verifique este documento en www.sii.cl

Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004

El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido.

11202410290859

Fecha / Hora Impresion: 29/10/2024 08:59




CONCON

Ay argamos Co
PRESENTACION DE INFORME

I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe

MES OCTUBRE DE 2024

Nombre Carla Espina Maldonado

Rut |

Cargo/Programa/Oficina/otro | Apoyo Administrativo para el Centro de |a Mujer, Concon

N2 Boleta Honorarios 11

Funciones

Administraciéon General
Participacién en supervisiones técnicas con Coordinadora Regional.
Participacidn en reuniones técnicas de equipo.

Aportar a un trabajo en equipo para el logro eficiente de las tareas y asi dar cumplimiento a
los objetivos del Centro de atencion inicial.

Linea de Atencion

Realizacién de orientacion y entrega de informacion a las mujeres victimas de violencia.
Realizar primera acogida a mujeres victimas de violencia.

Apoyar la administracion y gestion general del Centro de la mujer.

Cumplir funciones de recepcién telefénica y presencial a
todos quienes consultan al Centro de la mujer Atencién Inicial.

Entrega de horas para primera acogida y dupla psicosocial con
los y las profesionales del Centro.

Completar las fichas de atenciones espontdneas de forma ordenada, dejando una carpeta
correspondiente a usuaria

Respaldar estos registros enviando informacion detallada al equipo de profesionales del
Centro de la Mujer.

Apoyar en las rendiciones mensuales del Centro, recabando la documentacion para poder
realizarlas.

Conocer el modelo de intervencidn e interiorizarse en el

sentido de las intervenciones.

Cuidado de equipo

Participar de los espacios de cuidado de equipo que permita un trabajo emocional y
corporal aliviado, para entregar una atencién de calidad a las mujeres, desarrollando
condiciones personales para aquello.




I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

Actividades Realizadas
Semana del 01/10/24 al 06/10/24

-Atencién y seguimiento a usuarias que fueron derivadas a otros programas.

-Entrega boleta esval en dideco para su certificacién.

-Atencién y entrega a usuarias de certificados de atencion de CDM Concén para ser
presentado en otras instituciones.

-Contacto con usuarias, de acuerdo a su situacion las agendo para atencién.

-Llamados telefénicos u envié de mensajes a usuarias para agendar horas de atencion de Ol,
también llamados de recordatorio para confirmar atenciones con el equipo de profesionales.
-Participacion activa en WhatsApp grupal del Centro de la Mujer, para organizar y coordinar
modo de trabajo.

-Revision diaria y constante del celular del centro verificando solicitudes de usuarias.
-Atenciones de demanda espontianea por teléfono también presencial completando
informacién motivo consulta y registro de datos personales.

-Realizacioén de llamados a usuarias para lograr agendar atenciones.

-Participacion activa en WhatsApp grupal del equipo multidisciplinario de Centro de la Mujer.
-Revision y recoleccion de documentacién para realizar la rendicién mensual de Centro de la

Mujer Concén.

Actividades Realizadas
Semana del 07/10/24 al 13/10/24

-Reunidn Técnica donde se conversa y acuerda forma de trabajo en equipo.

-Envié correo solicitando abastecimiento de bidén de agua para el centro, después envid
guia de despacho correspondiente.

-Entrega en dideco de permisos administrativos de profesionales CDM Concén.

-Atenciones a usuarias entregando informacion telefénica y por via WhatsApp.
-Comunicacion con usuarias para agendar horas de atencién.

-Atencién a usuarias donde solicitan Asesoria Juridica.

-Llamados a usuarias para lograr agendar primera acogida atenciones Ol.

-Atenciones a usuarias solicitando informacion telefénica y por via WhatsApp.

-Realizacion de trabajo administrativo, verificacion e impresién de documentos para entregar
a secretaria en DIDECO.

-Participacion activa en WhatsApp grupal, y revisiéon constante en WhatsApp celular de
CDM.

-Redaccion de Actas de reuniones técnicas.

-Confirmacion diaria de horas de atencion de usuarias.




. MUNICIPALIDAD DE CO.IQIICON

Actividades Realizadas
Semana del 14/10/24 al 20/10/24

-Comunicacién con usuarias por via teléfono y WhatsApp para lograr agendar horas.

-Entrega de permisos administrativos profesionales Centro de la Mujer Concén.

-Atencién e informacion consulta esponténea via telefénica y presencial.

-Llamados a usuarias para lograr agendar atenciones de primera acogida y también de
evaluacion de ingreso.

-Redaccién de Acta de reunién técnica donde se plantean acuerdos para el trabajo en

equipo.

Actividades Realizadas
Semana del 21/10/24 al 27/10/24

-Reunién Técnica donde se conversa y acuerda forma de trabajo en equipo.

-Entrega en dideco solicitud de pedido de Coffe Break modificada correspondiente a talleres.
-Entrega en dideco solicitud de pedido materiales uso y consumo.

-Entrega en dideco solicitud pedidos de tintas para impresoras Canon.

-Entrega de boleta Esval para su certificacion.

-Comunicaciéon con Biblioteca Municipal para gestion de usuarias no cuentan con
computador y acceso a internet para que puedan tener acceso y ocupar computadores de
biblioteca, de esta forma puedan participar en concurso segunda versién microrrelatos

resistentes, CAMBIANDO EL GUION.

Actividades Realizadas
Semana del 28/10/24 al 31/10/24

-Entrega en dideco ORD de contratacion Psicéloga CDM Concén.




I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

-Confirmacion de horas agendadas.

- Revision celular de Centro de la Mujer, envios de link de conexidn para usuarias.
-Entrega en dideco para su certificacion boleta de chilquinta.

-Entrega en dideco documentacién por dias compensatorios y administrativos de

profesionales del Centro.

Carla Espina Maldonado
Administrativa, CDM Concén

Catalina Flores Caceres
Coordinadora(S) CDM Concén

Paulo Carrillanca Antilef
V°B°DIDECO
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DECLARACION JURADA SIMPLE

Declaro bajo juramento de que no efectuaré el pago voluntario de mis
cotizaciones previsionales, estando en pleno conocimiento de que las
sumas adeudadas seran descontadas en la Operacién Renta 2025, del
Servicio de Impuestos Internos, todo ello conforme lo dispuesto en la Ley N°
20.894.

Nombre: Carla Espina Maldonado

RUT

Firma Huella Digital

Fecha: 29 de Octubre de 2024






