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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON Il’
DI MENTO PR

ORD. N© A 12024

ANT. :
MAT. Lo que indica.
CONCON, 25/10/2024
DE: PAULO CARRILLANCA ANTILEF
DIRECTOR (S) TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito y Boleta(s) de

Honorarios de la siguiente persona:

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO
2950 09/09/2024

GABRIELA PAZ CAMUS AGUILERA 39

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente
Sin otro particular saluda atentamente a usted,

PAULO CARRILLANCA ANTILEF
DIRECTOR (S) TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

PCA/gca
Distribucién:
1.- Contabilidad
2.-RR.HH.

3.- Turismo







GABRIELA PAZ CAMUS AGUILERA

RUT:
GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.CP,,

ACTIVIDADES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Seiior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICA

N ° 39

Fecha: 01 de Noviembre de 2024

Rut: 73.568.600- 3

Hora Emisién: 24/10/2024 15:30

17163285000396153A20
Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en www sii.cl

El contribuyents receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido.

Por atencién profesional:
0YO ADMINISTRATIVO OFICINA DE FOMENTO PRODUCTIVO, 705.160
CTUBRE 2024
Total Honorarios $: 705.160|
13.75 % Impto. Retenido: 96.960]
Total: 608.200

11202410241530

Fecha / Hora Impresién: 24/10/2024 15:30
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Informacién para cumplimiento de Resolucién EXTA. N°500
2024 Octubre
GABRIELA PAZ CAMUS AGUILERA

Licenciada en Lengua y Literatura Hispanica, Universidad de Chile.

Apoyo Administrativo de Oficina Fomento Productivo, del programa de Capacitaciones para el Fomento
Productivo.

Funciones principales

Como encargada de la oficina mis principales tareas son:
1. Atender al publico y derivarlo segln corresponda para los diferentes tramites de la
oficina.
2. Apoyar en la coordinacion de eventos, espacios participativos, capacitaciones u otro,
previamente planificados y elaborados por la oficina o la Direccién.
3. Apoyar a través de diferentes canales de difusion, la gestiéon de la oficina.

$705.160

Pago mensual contra entrega de informe

Vigencia: 02 de septiembre a 31 de diciembre 2024
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INFORME LABORAL
MES DE OCTUBRE DE 2024

Nombre: Gabriela Paz Camus Aguilera

rur S

Cargo: Apoyo Administrativo Oficina de Fomento Productivo

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES:

Realizacién de orientaciones a usuarias y usuarios interesados en tramitaciones MEF.
Tramitaciones de patentes MEF.

e Atencidn a usuarias y usuarios interesados en participar en ferias de emprendedores
en actividades municipales.

e Revision de ingresos derivados a la oficina de Fomento Productivo

e Elaboracién de respuesta y posterior redaccién de oficio informa/autorizacién para
ingresos de usuarios.

e Revision de todos los correos electrénicos entrantes a
fomentoproductivo@concon.cl.

e Respuestaa mensajes de usuarias y usuarios a través de RRSS (Instagram, Whatsapp)

e Publicaciones en RRSS de la Oficina.

e Agendamiento de diversas reuniones, atenciones y actividades de la oficina y su
direccién.

e Derivaciones de usuarias y usuarios al Centro de Negocios de SERCOTEC.

e Busqueda de cotizaciones para solicitudes de pedido.

e Elaboracién de Solicitudes de pedido.

e Participacién en reuniones presenciales y virtuales con sindicatos, agrupaciones y
empresas relativas a la funcién de nuestra oficina.

e Participacién en stands informativos de la direccion en actividades municipales.

e Seleccion de emprendedores para cupos en bazares de productoras.

e Creacién de bases de adjudicacién de uso de BNUP para productoras/asociaciones.
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REPORTE SEMANAL

Semana del 01 al 06 de octubre:

Atencidn presencial usuarios 12
Orientaciones MEF 05
Tramitaciones MEF 00
Derivaciones CDN SERCOTEC 00

e 02/10 Participacién en reunién informativa con sindicato futura feria de las
pulgas.

e 04/10 Reunién virtual con Neering, empresa a cargo de la creacion de
plataforma de indicadores regionales del GORE.

e Orientaciones a emprendedores para ser incluidos en nuestra base de datos
y para participacién en ferias de emprendimiento, talleres, capacitaciones y
otras actividades organizadas por la oficina de Fomento Productivo.

fomentoproductivo “ Responde -, Responder a todos * Roenviar

Para: Diego Bernaldo de Quirds <diego.bernaldodequiros@neering.cl>

Estimado Diego, muy buen dia. Esperando que te encuentres muy bien, te contacto para agendar la reunion que tenemos pendiente para realizar
la carga de informacidn a la plataforma de indicadores regionales.

Propongo el dia jueves 03 de octubre a las 15:30 o viernes 04 a las 11:00 horas.

Atenta a tu respuesta,

Muchas gracias!

Gabriela Camus Aguilera
Apoyo administrativo

Oficina de Fomento Productive
lustre Municipalidad de Concén
+569 8224 1828

Estimada Gabriela
Buenas tardes, nos parece bien el viernes a las 11.00 hrs, te enwvio la cita.

Saludos

n n 4 DIEGO BERNALDO DE QUIROS
SUBGERENTE DE PROYECTOS

Calio Limacha 3421, Oficina 1004, Edificio Reitz i,
Vifa del Mar, Chale

00
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Semana del 07 al 13 de octubre:

Atencién presencial usuarios 14
Orientaciones MEF 05
Tramitaciones MEF 02
Derivaciones CDN SERCOTEC 02

e 10/10 Participacién en stand informativo de la direccién en actividad del Dia
Mundial de la Salud Mental del CESAM.

e Seleccion de usuarios de Fomento Productivo para participar en cupos
gratuitos del bazar de emprendedores de productora Bendito Bazar.

e Orientaciones a emprendedores para ser incluidos en nuestra base de datos
y para participacion en ferias de emprendimiento, talleres, capacitaciones y
otras actividades organizadas por la oficina de Fomento Productivo.

Semana del 14 al 20 octubre:

Atencion presencial usuarios 11
Orientaciones MEF 08
Tramitaciones MEF 00
Derivaciones CDN SERCOTEC 06

e 17/10 Gestién de “Centro de Negocios de SERCOTEC en terreno”, llevada a
cabo en nuestra oficina.

e Creacidon de las nuevas bases de adjudicacién de uso de BNUP para
productoras/asociaciones.

e Orientaciones a emprendedores para ser incluidos en nuestra base de datos
y para participacién en ferias de emprendimiento, talleres, capacitaciones y
otras actividades organizadas por la oficina de Fomento Productivo.
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Semana del 21 al 27 de octubre:

Atencién a usuarios 13
Orientaciones MEF 06
Tramitaciones MEF 02
Derivaciones CDN SERCOTEC 00

e 23/10 Participacion en reunién informativa con asociacion de artesanos
Concén Hecho a Mano.

e Creacién de las nuevas bases de adjudicacion de uso de BNUP para
productoras/asociaciones.

e Seleccion de usuarios de Fomento Productivo para participar en cupos
gratuitos del bazar de emprendedores de productora Bendito Bazar.

e Seleccion de usuarios de Fomento Productivo para participar en cupos
gratuitos en feria de emprendimiento del evento Mercado Medieval a cargo
de Buenamente Producciones.

e QOrientaciones a emprendedores para ser incluidos en nuestra base de datos
y para participacion en ferias de emprendimiento, talleres, capacitaciones y
otras actividades organizadas por la oficina de Fomento Productivo.

Proyecciéon semana de 28 al 31 de octubre:

e Atencidn de usuarias y usuarios segun requerimientos.

e Realizacion de orientaciones y tramitaciones MEF.

e Respuesta y redaccién de oficios informa/autorizaciéon para ingresos
derivados a la oficina.

e Seleccién de usuarios de Fomento Productivo para participar en cupos
gratuitos en feria de emprendimiento del evento Mercado Medieval a cargo
de Buenamente Producciones.

e Realizacién de orientaciones a emprendedores para ser incluidos en nuestra
base de datos y para participacion en ferias de emprendimiento, talleres,
capacitaciones y otras actividades organizadas por la oficina de Fomento
Productivo.

e Creacion de las nuevas bases de adjudicacién de uso de BNUP para
productoras/asociaciones.

Gabriela Paz Camus Aguilera Paulo Carrillanca Antilef
Apoyo Administrativo Director (S) Turismo y Fomento Productivo
Oficina de Fomento Productivo









