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ORD. N° 642 /2024.-

ANT. :

MAT. Informe y boleta de honorarios
de Antonio Tobar mes de

septiembre.

CONCON, 26 de septiembre del 2024

DE: SR.PAULO CARRILLANCA ANTILEF
DIRECTOR (S) DE CULTURA

A: SRTA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe
Mensual y Boleta de Honorarios mes de septiembre del siguiente funcionario:

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO

ANTONIO TOBAR BERNAL 112 0389/ 2024

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente.

Sin otro particular, saluda atentamente a usted,

PAULO CARRILLANCA ANTILEF
DIRECTOR (S) DE CULTURA

PCA/atbh

Distribucion:

1.- Finanzas

2.- RRHH

3.- Direccién de Cultura




BOLETA DE HONORARIOS
ANTONIO ALEJANDRO TOBAR BERNAL ELECTRONICA
N°112
RUT:

GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,
PROFESOR DE HISTORIA

Fecha: 01 de Octubre de 2024

Sefor(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Por atencion profesional:

APOYO REGISTRO, ARCHIVO Y DIGITALIZACION PROGRAMA CULTURAL 718.388
SEPTIEMBRE 2024
Total Honorarios $: 718.388
13.75 % Impto. Retenido: 98.778
Total: 619.610
o6n: 26/09/2024 15:48
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Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en_www.sii.cl
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El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido.
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Fecha / Hora Impresion: 26/09/2024 15:49
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INFORME DE GESTION SEPTIEMBRE 2024

Nombre: Antonio Tobar Bernal

Cargo: Apoyo en Programa de Fortalecimiento Cultural e Incentivo a los Artistas Locales.

Direccion de Cultura.

l.- Informe de actividades

Semana del 1 de SEPTIEMBRE

Formato

1 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.

Dias de permiso

NO

¢ Participacién en la Expo Concoén 2024 atendiendo publico en el Stand del Museo

Histérico y Arqueolégico de Concon.

Semana del 2 al 8 de SEPTIEMBRE

Formato

2 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.
3 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.
4 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.
6 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.

Dias de permiso

5 de SEPTIEMBRE permiso compensatorio.

Se realizan trabajos de apoyo administrativo para la Direccion de Cultura en
redaccién de oficios, solicitudes de pedidos, escaneo y fotocopia de documentos,
referentes a las actividades culturales.

Se realiza revision de los mensajes que llegan al correo de cultura y luego se
derivan al correo del funcionario correspondiente.

Se deja correspondencia en Alcaldia, Administracion Municipal, Secretaria
Municipal, Adquisiciones, Contabilidad y Gestion de Personas.

Se redacta oficio conductor artistas obra de teatro Mujeres al Vapor.

Se redactan los oficios conductores de las boletas e informes mensuales de los
monitores de los talleres culturales y artistas que participaron en las actividades de
agosto mes de aniversario de la comuna.

Se escanean y envian a través de correo electronico los permisos administrativos,
compensatorios y vacaciones solicitados por el personal de la Direcciéon de Cultura
a la Direccién de Gestion de Personas.



e Seescaneany envian a la Direccion de Gestién de Personas los informes y boletas
mensuales del personal de cultura y de los monitores de los talleres culturales.

e Se registran los Ingresos Municipales en la planilla de Estado de Derivaciones.

Semana 9 al 15 de SEPTIEMBRE

Formato 9 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.
10 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.
11 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.
12 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.
13 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.

Dias de permiso NO

e Se realizan trabajos de apoyo administrativo para la Direcciéon de Cultura en
redaccion de oficios, solicitudes de pedidos, escaneo y fotocopia de documentos,
referentes a las actividades culturales.

e Se revisa diariamente el correo de cultura para ver los mensajes que llegan y luego
reenviarlos al funcionario correspondiente.

e Se deja correspondencia en Alcaldia, Administracién Municipal, Secretaria
Municipal, Contabilidad, Control, Adquisiciones, Abastecimiento y Gestion de

Personas.

e Se escanean y envian los informes y boletas mensuales de los monitores de los
talleres culturales para luego ser enviados a la Direccion de Gestiéon de Personas.

e Se realiza solicitud de compra de una escalera articulada para uso en el Espacio
Cultural.

* Se realiza solicitud de bidones de agua a Abastecimiento.
e Se realiza solicitud de compra de una caja para llaves.

e Se realiza solicitud de compra de una plancha vertical para el uso del montaje de
actividades culturales y planchadas de vestimenta de las obras de teatro.

* Se realiza solicitud de compra de broca para cemento y pernos de anclaje para
anclar carpa ubicada en el patio del Espacio Cultural.

¢ Ingreso de datos en planillas de estado de derivaciones y solicitudes de compra.

e Se escanean y envian a través de correo electrénico los permisos administrativos,
compensatorios y vacaciones solicitados por el personal de la Direccion de Cultura
a la Direccion de Gestion de Personas.



e Se elabora listado de funcionarios de cultura que confirmaron asistencia a la
inauguracion de la Fiesta Criolla 2024 que se realizé el dia 17 de septiembre a las
19:00 horas en el Estadio Atlético Municipal.

Semana 16 al 22 SEPTIEMBRE

Formato 16 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.
18 de SEPTIEMBRE feriado.
19 de SEPTIEMBRE feriado.
20 de SEPTIEMBRE feriado.
21 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.

Dias de permiso 17 de SEPTIEMBRE permiso compensatorio de 3 horas.

e Se realizan trabajos de apoyo administrativo para la Direccion de Cultura en ingreso
de datos en planillas, redacciéon de oficios, solicitudes de pedidos, escaneo y
fotocopia de documentos, referentes a actividades culturales.

e Se revisa diariamente el correo de cultura y se reenvian los mensajes al funcionario
correspondiente.

e Se deja la correspondencia en Administracion Municipal, Adquisiciones,
Contabilidad y Gestion de Personas.

e Se registran los Ingresos Municipales en la planilla de Estados de Derivaciones.

e Se realiza seguimiento de facturas y boletas de los proveedores de las actividades
culturales.

e Se escanean Yy envian a la Direccién de Gestion de Personas, los permisos
compensatorios y administrativos que solicitan los funcionarios de Cultura.

e Trabajo de apoyo en la Fiesta Criolla 2024, el dia sabado 21 de septiembre en
atencion de los camarines de los artistas.

Semana 23 al 29 de SEPTIEMBRE

Formato 23 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.
25 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.
26 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.
27 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.

Dias de permiso 24 de SEPTIEMBRE compensatorio toda la jornada.




Se realizan trabajos de apoyo administrativos para la Direccién de Cultura en
ingreso de datos en planillas, redaccion de oficios, solicitudes de pedidos, escaneo
y fotocopia de documentos, referentes a actividades culturales.

Se revisa diariamente el correo de cultura y se reenvian los mensajes al funcionario
correspondiente.

Se envia la correspondencia de la Direccion de Cultura a Alcaldia, Administracion
Municipal, Adquisiciones, Contabilidad y Gestion de Personas.

Se redactan los oficios conductores de la boletas de honorarios mensuales del
personal de cultura.

Se escanean y envian a la Direccién de Gestion de Personas, los permisos
compensatorios y administrativos que solicitan los funcionarios de Cultura.

Se escanean y envian a la Direccién de Gestion de Personas, los informes y
boletas de honorarios tanto del personal de cultura como de los monitores de los
talleres culturales.

Solicitud de materiales de aseo.

Solicitud de materiales de oficina.

Registro de Ingresos Municipales en planilla de Estado de Derivaciones.

Semana 30 de SEPTIEMBRE

Formato 30 de SEPTIEMBRE presencial toda la jornada.

Dias de permiso NO

Se realizaran trabajos de apoyo administrativos para la Direccién de Cultura en
ingreso de datos en planillas, redaccién de oficios, solicitudes de pedidos, escaneo
y fotocopia de documentos, referentes a actividades culturales.
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40 97 22/08/2024| Cultura-Adquisiciones  ~ |interruptor diferencial trifasica
o 98 22/08/2024| Bibli a-Adquisici * |Tubos Led e interruptor
402 99 23/08/2024| Bibli a-Adquisiciones * | Utiles de Aseo Biblioteca Enviada 23/08/2024
403 100 26/08/2024| Musec- Adquisicionbes > | Cajas de cartin corrugado para museo
404 101 28/08/2024| Cultura - Bodega ¥ __|Cajas de Opalina
405 102 29/08/2024| Cult Adquisici v | Rolios de paste sintético
400 103, 02/09/2024]| Museo- Adquisicionbes « p 6n 133 afios de la batalla de Concdn
407 104 02/08/2024] Museo- Adquisiciont w |Resmas de cartulina opalina holandesa
408 105 03/09/2024| Cultura-Adqui ¥ |Colaci Muestra Folclérica Septiembre
49 106 03/09/2024) Cultura-A ¥ | Arriendo de Sonido e il ién Muestra Folckérica 2024
410 107 04/05/2024| Biblioteca-Ad v | Materiales de Oficina para Biblioteca NULA
an 108| 05/09/2024] Org - Adquisicion... ¥ |Colaci Concierto Orquesta
a2 109 05/08/2024] Cultura-Adquisiciones | Pasacalles Fiesta Criolla
43 110 09/09/2024| Orq -A ion.. * (A do iluminacién Concierto Fiestas Patrias Orguesta Infantil - Juvenil
414 111 10/09/2024| Cultura - Bodega ~ |Resmas de papel blanco tamafio oficia
“5 112 10/09/2024| Cultura-Adc > |Escalera articulada de aluminio
410 113 10/09/2024| Cultura-Adguisicione ¥ | Pernos de anclaje y broca de cemento
o 114 12/09/2024| Cultura-Adquisiciones v |Caja Guarda llaves
a1 115 12/09/2024| Cultura-Adquisiciones  ~ |Plancha vertical
419 116 24/09/2024| Cultura-Adguisici * | Chagueta y poleron institucional
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i 623 23/09/2024| Freddy RamirezVillalobos | Al £ 4 i o T >
bid 624 Nulo Victoria Valencia Véliz ¥ bt
ddd 625 24/09/2024 ij._!_l'nim Villalobos x *_|respuesta ingreso N"3477

Victoria Valencia Véliz > Contabilidad ¥ _|informe y boleta andrea saunier

Victoria Valencia Viéliz ar Contabilidad >

| Freddy Ramirez Villalobos > | Alcaldia-Cultura ¥__|Respuesta Ingreso N*3673

il 629 24/09/2024| Freddy Ramirez Villalobos - Alcaldia-Cultura * _|Solicitud Comisién de Servicio Ingreso 3697
a2 630 25/09/2024] Victoria Valencia Véliz - Contabilidad _|informe y boleta luis zumaran
e 631 25/05/2024] Victoria Valencia Véliz > Contabilidad ~__|informe y boleta de Hernén Avalos
oo 632 25/09/2024| \Victoria Valencia Véliz x Contabilidad ~_|informe y boleta manuel pinochet
ms | 633 25/09/2024] \Victoria Valencia Véliz ¥ | Contabilidad ¥ _|Informe Honorarios locabed Urtubia Septiembre
b 634 25/05/2024] \Victoria Valencia Viéliz ¥ | Contsbilided > |informe y boleta mario arancibia
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1262 12/08/2024] Marcela Santibdhez he En proceso ~__|Fundacién Orquesta Marga Marga Solidtud apoyo a conciertes gue realiz I:
3348] 21/08/2024] Esteban Cepeda ~_| Enproceso ¥__|Catalina Reyes, Famulus Teatro Solicitud de presentar obra teatral en
3477| 29/08/2024| Catalina Velasquez v _| Elaborada Respu... ¥ |Colegio Maria Goretti Solicita Espacio Cultural para gradua
3523 10/09/2024| Marcela Santibafez v En Corocimiento v _|Superintendencia de Seguridad y Combustible Sobre cumplimiento de recuisitcs de seg'
3635 10/09/2024| Marcela Santibanez v En proceso ¥__|Merina Villar Villaion Solicitan enmarcar mural agrupacion
3614 09/09/2024| Catalina Velasquez v En proceso ¥__|Fundacién Skansen Propone gestidn con Daemy Museo Arte
3673]  13/09/2024| Paula llanes i ~_| Elaborada Respu... v_|Eduardo Pousa Igesia Libres en Cristo Solicita Espacio Cutural para activide
3669, 12/09/2024] Enzo Godoy > En Conocimiento _ ~_ | Director Regional Servicio Nacional Patrimenio | Informa nueva conservadora regional
3697]  13/092024| Paula ltanes he Elaborada Respu... ~_|Seremi de las Culuras |as Artes y el Patrimoniol Invita a Encuentro Regional de Encar
3698  13/09/2024| Catalina Velasquez En proceso ~ _|Deaniela Urrutia de cion MUAC Solicita Beca Cultural para exposiciér
3731 17/09/2024| Marcela Santibafez . En proceso ~_|Paolo Poblete del Centro Cultural Colpo | Solicita autorizacién para realzar acti
3735 17/09/2024| Marcela Santibaf: _~¥_1| Enproceso ____~_|Claudia Echenique Lay Solicita el Espacio Cultural para charl
3737 17/09/2024| Cetalina Velasquez v En proceso v _|Lucia Sosa Solicita beca Cultural Exposicion Pais
3770 24/09/2024| Marcela Santibanez v En proceso ¥ __|Luisa Navaro de Aéreos 7 Colores Propuesta Malabarismo Funcional
3826 25/09/2024] Marcela Sartibanez v En proceso ¥__|Pacla Vasquez Richard Solicita un dia de funcién obre Gulmue p:
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INGRESOS TRANSPARENCIA ~

ANTONIO TOBA

SOL. BUSES ~

RECLAMOS ~ LOBBY ~

R BERNAL

CORREOS DI

APOYO EN PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO CULTURAL E INCENTIVO A LOS
ARTISTAS LOCALES
DIRECCION DE CULTURA CONCON






