REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
RISMO FOMENTO PR

ORD. N° 34/2024 .-
ANT. :
MAT. Lo que indica.
CONCON, 30/09/2024
DE: CAROL OLIVARES MATURANA
DIRECTORA TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito y Boleta(s) de

Honorarios de la siguiente persona:

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO

GABRIELA PAZ CAMUS AGUILERA 37 2950 09/09/2024

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente
Sin otro particular saluda atentamente a usted,
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7/ CARQL OLWARES MATURANA
DIRECTORA MO Y FOMENTO PRODUCTIVO
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Distribucién:
1.- Contabilidad
2.- RR.HH.

3.- Turismo



BOLETA DE HONORARIOS
GABRIELA PAZ CAMUS AGUILERA ELECTRONICA
N ° 37
RUT:

GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,
ACTIVIDADES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Fecha: 01 de Octubre de 2024

Sefior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600—- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Por atencién profesional:

IAPOYO ADMINISTRATIVO OFICINA DE FOMENTO PRODUCTIVO, 681.655
ISEPTIEMBRE 2024

Total Honorarios $: 681.655
13.75 % Impto. Retenido: 93.728
Total: 587.927

a / Hora Emision: 30/09/2024 16:07

1716328500037AB33ESS
Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en www.sii.cl

El contribuyente receptor de esta boleta dede retener el porcentaje definido

11202409301607

Fecha / Hora Impresién: 30/09/2024 16:07




INFORME LABORAL

MES DE SEPTIEMBRE 2024

Nombre: Gabriela Paz Camus Aguilera

ruT: [

Cargo: Apoyo Administrativo Oficina de Fomento Productivo

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES:

Realizacién de orientaciones a usuarias y usuarios interesados en tramitaciones MEF.
Tramitaciones de patentes MEF.

Atencién a usuarias y usuarios interesados en participar en ferias de emprendedores
en actividades municipales.

Revision de todos los correos electrénicos entrantes a
fomentoproductivo@concon.cl.

Participacién de capacitaciones atingentes a la labor de la oficina de Fomento
Productivo y su Direccién.

Respuesta a mensajes de usuarias y usuarios a través de RRSS (Instagram, Whatsapp)
Publicaciones en RRSS de la Oficina.

Planificacion de feria de emprendimiento.

Seleccion de emprendedoras y emprendedores para dichas ferias.

Informar a las usuarias y usuarios acerca de los resultados de postulaciones a ferias
de emprendimientos de actividades municipales a través de correo electrdnico.
Gestiones previas para el funcionamiento de las ferias de emprendimiento: visita en
terreno del espacio donde se emplazaran, numeracién de los stands, ordenamiento
de los stands segun rubro de los emprendimientos.

Participacion en Fiesta Criolla en labores relativas a Fomento Productivo.
Agendamiento de reuniones con productoras a cargo de bazares de
emprendimiento.

Derivaciones de usuarias y usuarios al Centro de Negocios de SERCOTEC.

Busqueda de cotizaciones para solicitudes de pedido.

Solicitud de cotizaciones para capacitaciones.

Gestion de Solicitudes de pedido.



REPORTE SEMANAL

Semana del 02 al 08 de septiembre:

Atencion de usuarios 16
Orientaciones MEF 05
Tramitaciones MEF 02
Derivaciones CDN SERCOTEC 03

e 05/09 Capacitacion RCP y Maniobra de Heimlich

e Se realiza orientaciones a emprendedores para ser incluidos en nuestra
base de datos y para participacion en ferias de emprendimiento
organizadas por la oficina de Fomento Productivo.

Semana del 09 al 15 de septiembre:

Atencion a usuarios 18
Orientaciones MEF 03
Tramitaciones MEF 01
Derivaciones CDN SERCOTEC 03

e 12/09 Capacitacién plataforma de indicadores regionales, GORE. En oficinas
de Neering en Vifia del Mar.

e Se realiza orientaciones a emprendedores para ser incluidos en nuestra
base de datos y para participacion en ferias de emprendimiento
organizadas por la oficina de Fomento Productivo.

Semana del 16 al 22 de septiembre:

Atencidn a usuarios 03
Orientaciones MEF 01
Tramitaciones MEF 00
Derivaciones CDN SERCOTEC 00

16/09 Visita en terreno a Estadio Atlético, con la finalidad de verificar lugar
donde se emplazaria feria de emprendimiento y numeracién de stands.
Fiesta Criolla.

18/09 Instalacion de médulos, recepcion y organizacion de emprendedores,
registro de asistencia, gestién de diversas peticiones durante la jornada de la
Fiesta Criolla.

20/09 Instalacién de médulos, recepcién y organizacion de emprendedores,
registro de asistencia, gestion de diversas peticiones durante la jornada de la
Fiesta Criolla.

Se realiza orientaciones a emprendedores para ser incluidos en nuestra
base de datos y para participacion en ferias de emprendimiento
organizadas por la oficina de Fomento Productivo.



Semana del 23 al 29 de septiembre:

Atencién a usuarios 09
Orientaciones MEF 01
Tramitaciones MEF 00
Derivaciones CDN SERCOTEC 01

e Se solicita diversas cotizaciones de capacitaciones para usuarios.

e Serealiza orientaciones a emprendedores para ser incluidos en nuestra
base de datos y para participacion en ferias de emprendimiento
organizadas por la oficina de Fomento Productivo.

Lunes 30 de septiembre:

Atencion a usuarios 02
Orientaciones MEF 01
Tramitaciones MEF 01
Derivaciones CDON SERCOTEC 00

e Reunién con Buenamente Productora, para definir detalles del evento Feria
Medieval.

e Serealiza orientaciones a emprendedores para ser incluidos en nuestra
base de datos y para participacién en ferias de emprendimiento
organizadas por la oficina de Fomento Productivo.

V"Om)
Gabriela Paz Camus Aguilera \ ff -Mares Maturana
Apoyo Administrativo D|re Turismo y Fomento Productivo

Oficina de Fomento Productivo



REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE
DIRECCION DE GESTION DE PERSONAS

29 502"
DECRETO REGISTRADON.° |

09 SEP. 704

LA ALCALDIA DE CONCON DECRETO HOY LO QUE SIGUE:

VISTOS Y TENIENDO PRESENTE:

% Louuleddomhuyﬂ‘iammmm Municipalidades.

2. Lo establecido en la Ley 21,526 Otorga Reajuste de RmmmlLayLochbwuddswm
Concede Aguinaldos Que Sefiala, Concede Otros Beneficios Que Indica, y Modifica Diversos Cuerpos Legales:
mmmmwm4uunymmmmuemm funcionarios
municipales, se tendrén como cometidos especificos los contratadas en
mmeamm\:mwalwm.hﬂ mm.u&wﬁn(m dddembm de 2004, del Ministerio
de Haclenda, que Determina Clasificaciones P, tividades o programas finandiados con cargo &

especificos municipalidades
podrén renovar las confrataciones de su personal sobre Ia base de honorarios sin quedar sujetas a les limitaciones
mum-mum4uuwmamummammmmmmmm,m
reemplazos del fi a la limitacién antes sefialada”,

3. Louweeuomawmummmohmucm

4. LaleyN"1263 Organica de Administracién Financlera del

6. uwmnmwmhwmmmahmmum

6.  ElDecreto Supremo N"854, que determina las clasificaciones

7. LaSentenda

8.

8.

presupuesiarias.
de Proclamacién del Mwwammamam1
D.R N*3210 de fecha 25 de octubre 2023, donde se nombra al Sr. Sebastién Tello Contreras, Administrador Municipal
a partir del 24 de octubre del 2023
DAN‘SWdobduZﬁamdom donde se establece delegacién de firma por orden del Sr. Alcalde, al
‘ello Contreras,

funclonario Sebastin Tello
10. DAmamisamammmmammmumo
Sr. aicaide.

Impedimento del

1. mmamuamammuhmamsmyrmm donde se solicita la
contratacion de apoyo administralivo con Providencia Alcaldicia.

12. Certificado de Disponibiidad Presupuestaria N°898 de fecha 30 de agosto de 2024 emitido por el Departamento de
Contabllidad y Presupuesto.

CONSIDERANDO:
Que el municipio de Concon, a través de la Direccion de Turismo y Fomento Productivo y en relacion a las distintas

patente MEF, la ejecucién de ferias de emprendedores, nuevas estratégicas agentes
para el sector productivo, la reactivacién de la cdmara
de comercio comunal, liderando el catastro del comercio local, dando respuesta a los Ingresos de la comunidad,
en la oficina, trabaj y de semana Yy
estrateglas para potenciar el desarrollo econémico
&mxmhcomwndo Camus, Rut Apoyo Administrativo de la Oficina de
Fomento Productivo, desde el 2 de agostoal 31 de . por 44 horas samanales,
DECRETO:

1. CONTRATESE en calidad de Honorarios a contar de 2024 hasts el 31 de diclembre de 2024 de

la Srta. GABRIELA CAMUS AGUILERA, RUN Los Honorarios mensuales asclenden a un monto

mmammw«mm para prestar el servicio de Apoyo Administrativo en Fomento

2. TENDRA, el derecho al reconocimiento de Licencla Médica, en cumplimiento de una prescripdon médica profesional

certificada por un médico cirujeno o cinujano dentista, que registren doce meses de afiliacion
previsional y seis meses de deberén el framite en forma personal para solicitar el
subsidio por Incapacidad honorarios en los dias no servidos, deblendo presentar una copla de

3 mmmﬁmmamuwamaq«mmmmmmm“u
adjunta como parte intfegrante de este

4. IPMGMMMMMW#WZMHMWW.MM
Comunitarios, Programas Soclales, Programa Capacitaciones Fomento Productivo.

6. REGISTRESE, en la plataforma Staper conforme a la resolucion N°10 del afio 2018 y la resolucidn N°6 del afio 2020
ambas de Ia Contraloria General de la Republica.

6. MMdMMlMWhWW&W
presencial y/o al domicillo en

LA PAGINA DEL MUNICIPIO Y ARCHIVESE.

PALIDAD DE CONCON
Ecion de Contréf

J| e mte;m
[




REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE CONCON
DIRECCION DE GESTION DE PERSONAS

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS A TERCEROS

En Concon a 03 SEP. comparece por una parte Sr. FREDDY RAMIREZ
VILLALOBOS RUN N domiciliado para estos efectos en Santa Laura
N°567, Alcalde de la |. Municipalidad de Concén, RUT N°73.568.600-3, en adelante Mandante v la
Srta. GABRIELA CAMUS AGUILERA, RUN N

en adelante la Mandataria, los cuales vienen a convenir el sigulente contrato de
de Servicio a Terceros:

PRIMERO: Por el presente instrumento, El Mandante Don FREDDY RAMIREZ VILLALOBOS, en
consideracion a la representacién que enviste, encarga a la Mandataria antes individualizada, para
prestar los serviclos especificos que se le fueren encargados por la Direccién de Turismo y
Fomnﬁomueﬂvooporelsh Alcalde y regidos a las normas del Cédigo Civil especiaimente del
Mandato ;

SEGUNDO: La Mandataria en este acto se obliga a:

» Ejecutar personalmente las labores especificas en forma regular y continua por las cuales fue
contratada, en el plazo y los términos establecidos.

« Orientar el desarrollo de sus funciones al cumplimiento de los objetivos de la Municipalidad y a
la mejor prestacién de los servicios que ésta corresponda.

o Realizar las labores con esmero, cortesia, dedicacion y eficiencia contribuyendo a materializar
los objetivos de la Municipalidad.

TERCERO: La Mandataria en este acio se obliga a realizar el servicio de Apoyo Administrativo en
Fomento Productivo.

CUARTO: Los Honorarios por el servicio a realizar ascienden a una suma bruta mensual de
$705.160 por 44 horas semanales.

QUINTO: El confrato pactado tendré duracién desde el 02 de septiembre de 2024 hasta el 31 de
diciembre de 2024.

SEXTO: TENDRA, el derecho al reconocimiento de Licencia Médica, en cumplimiento de una
prescripcién médica profesional certificada por un médico cirufano o cirujano dentista, los
contratados que registren doce meses de afiliacién previsional y sels meses de cotizacicnes
quienes deberéan realizar el tramite en forma personal para solicitar el subsidio por incapacidad
laboral no percibiendo honorarios en los dlas no servidos, debiendo presentar una copia de la
licencia médica en la Direccién de Gestibn de Personas para el solo efecto de justificar su
inasistencia, ademés podré hacer uso de 15 dias de vacaclones una vez cumplido un afio de
trabajo, 6 dias administrativos con cargo al Mandante,dias compensatorios por aquelios trabajos
realizados fuera de la jomada normal de trabajo, en el mes de diciembre del presente afio se
cancelaran los honorarios antes de la actividad de navidad. Para tramitar el pago de sus honorarios
deberé presentar junto a la boleta de prestacién de servicio, el informe certificado por su
contraparte técnica, en la Direccion de Administracién y Finanzas, a fin de proceder a su pago
dentro de los 5 primeros dfas del mes siguiente previa verificacién de las actividades informadas,
por parte de la contraparte técnica, siendo obligacién del municipio retener el 13.75% de acuerdo a
las disposiciones legales vigentes e ingresarlos en arcas fiscales dentro del plazo correspondiente,
sl no cumple con estos requisitos no se procederé a la tramitacion de sus honorarios mensuales.

SEPTIMO: La contraparte técnica de este Contrato de Prestacién de Servicio sera la Direccién de
Turismo y Fomento Productivo.

OCTAVO: Se fima el presente contrato en triplicado, quedando dos ejemplares en poder del
mandante y una copla en poder de la Mandataria. Para todos los efeclos legales la mandataria
reconoce expresamente que no existe dependencia ni subordinacién en relacién al contrato que
suscribe.









