5\  REPUBLICA DE CHILE ,
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
‘37> DIRECCION DE CULTURA

ORD. N° 230 /2025.-
ANT. :

MAT. Informe y boleta de honorarios
de Antonio Tobar mes de abril.

CONCON, 28 de abril del 2025

DE: SRA.MARCELA SANTIBANEZ TORRES
DIRECTORA DE CULTURA

A: SRTA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe

Mensual y Boleta de Honorarios mes de abril del siguiente funcionario:

NOMBRE N°BOLETA | N°DECRETO |
ANTONIO TOBAR BERNAL 120 0261/2025 |

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente.

Sin otro particular, saluda atentamente a usted,

MARCELA SANTIBANEZ TORRES
DIRECTORA DE CULTURA

MST/ath

Distribucion:

1.- Finanzas

2.- RRHH

3.- Direccion de Cultura



BOLETA DE HONORARIOS
ANTONIO ALEJANDRO TOBAR BERNAL ELECTRONICA

N °120

RUT:
GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,

Fecha: 01 de Mayo de 2025

Sefor(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Por atencion profesional:

IAPOYO REGISTRO, ARCHIVO Y DIGITALIZACION PROGRAMA CULTURAL 750.515
ABRIL 2025

Total Honorarios $: 750.515

14.50 % Impto. Retenido: 108.825

Total: 641.690

Hora Emisiéon: 25/04/2025

H"mlm I|| WI H:Iﬂiia’/l | | I .l I I | ” |'1H:|3)i’|0‘ ”Hl“"”l“ H Il‘
1442055200120E662296

Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en_www.sii.cl

El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido.

Fecha / Hora Impresién: 25/04/2025 13:10
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INFORME DE GESTION ABRIL 2025

Nombre: Antonio Tobar Bernal
Cargo: Apoyo en Programa de Fortalecimiento Cultural e Incentivo a los Artistas Locales.
Direccidon de Cultura.

l.- Informe de actividades

Semana del 1 al 6 de ABRIL

Formato 1 de ABRIL presencial toda la jornada.
2 de ABRIL presencial toda la jornada.
3 de ABRIL presencial toda la jornada.
4 de ABRIL presencial toda la jornada.
Dias de permiso NO

Se apoya en redaccion de oficios, escaneo y fotocopias de documentos y envio
de correos electronicos referentes a las actividades culturales.

Se apoya en la revision diaria del correo de Cultura.

Se apoya en el envio de la correspondencia de la Direccion de Cultura a
Alcaldia, Administracion Municipal, Adquisiciones y Contabilidad.

Se apoya en imprimir los informes mensuales y boletas de honorarios de los
profesores de la Orquesta Infantil Juvenil de Concén.

Se apoya en solicitud de compra de limpiador de vidrios con mango retractil para
la limpieza de los ventanales y puertas de vidrios del Espacio Cultural.

Se apoya en el retiro de la oficina de Abastecimiento de materiales de aseo para
el Espacio Cultural.

Se apoya en escanear y enviar los permisos administrativos, compensatorios y
Ordenes de trabajo del personal de la Direccién de Cultura.

Se apoya en la certificacion de facturas y timbrado de documentos.




Semana 7 al 13 de ABRIL

Formato

7 de ABRIL presencial toda la jornada.
8 de ABRIL presencial toda la jornada.
9 de ABRIL presencial toda la jornada.
10 de ABRIL presencial toda la jornada.

11 de ABRIL presencial toda la jornada.

Dias de permiso NO

Se apoya en redaccién de oficios, escaneo y fotocopias de documentos y envio
de correos electronicos referentes a las actividades culturales.

Se apoya en la revisién diaria del correo de cultura.

Se apoya en gestionar movil para el retiro de los materiales de aseo en oficina
de Abastecimiento.

Se apoya en el envio de la correspondencia de la Direccién de Cultura a
Alcaldia, Administracion Municipal, Adquisiciones, Contabilidad, Finanzas,
Abastecimiento, Gestién de Personas y Control.

Se apoya en la redaccién del oficio conductor del rindo cuentas 2024.

Se apoya en redacciéon de oficio conductor de la boleta de honorarios de la
persona que realizo la charla en la actividad Museo Nocturno que se efectud el
viernes 4 de abril en el Museo de Concon.

Se apoya en contactar a proveedor de los protectores de pantalla para los
equipos computacionales de la Direccion de Cultura.

Se apoya en escanear y enviar a través de correo electronico, los permisos
administrativos y compensatorios solicitados por el personal de la Direccion de
Cultura a la Direccion de Gestion de Personas.

Semana 14 al 20 de ABRIL

Formato

18 de ABRIL feriado legal.

Dias de permiso 14 de ABRIL Permiso Administrativo.

15 de ABRIL permiso administrativo.

16 de ABRIL permiso administrativo.

17 de ABRIL permiso administrativo.




Semana 21 al 27 de ABRIL

Formato

21 de ABRIL presencial toda la jornada.
22 de ABRIL presencial toda la jornada.
23 de ABRIL presencial toda la jornada.
24 de ABRIL presencial toda la jornada.
25 de ABRIL presencial toda la jornada.

Dias de permiso NO

Se apoya en redaccion de oficios, escaneo y fotocopias de documentos y envio
de correos electronicos referentes a las actividades culturales.

S apoya en la revisién diaria del correo de cultura.

Se apoya en participar en reunion del Equipo de Cultural, que se realizé en la
carpa de la Avanzada Cultural el lunes 21 de abril.

Se apoya en el envio de la correspondencia de la Direccion de Cultura a
Alcaldia, Administraciéon Municipal, Adquisiciones y Contabilidad.

Se apoya en el envio a las organizaciones culturales de la invitacién a la Cuenta
Publica 2024, que se realizara el miércoles 30 de abril en la Escuela Oro Negro.

Se apoya en el escaneo de las cartas de compromiso para las organizaciones
culturales que postulan a fondos concursables.

Se apoya en escanear los contratos de los monitores de folclor.

Se apoya en aportar datos histéricos para proyecto de edicion de libro sobre
Concon.

Semana 28 al 30 de ABRIL

Formato 28 de ABRIL presencial toda la jornada.
29 de ABRIL presencial toda la jornada.
30 de ABRIL presencial toda la jornada.
Dias de permiso NO

Se apoyara en redaccion de oficios, escaneo, fotocopias de documentos y envio
de correos electronicos referentes a las actividades culturales.



Se apoyara en confirmar la asistencia a la Cuenta Publica 2024 que se realizara
en dia miércoles 30 de agosto del 2025 en la Escuela Oro Negro.

Se apoyara en el envio de correspondencia de la Direccion de Cultura a otras
oficinas municipales.

Se apoyara en escanear y enviar a la Direccion de Gestion de Personas, los
permisos compensatorios y administrativos que solicitan los funcionarios de
Cultura.

Se apoyara en la redaccion de oficios conductores de las boletas e informes de
honorarios del personal de cultura.

Se apoyara en el seguimiento de las solicitudes de compras de la Direccion de
Cultura.
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ANT. : No hay.

MAT, Envia Cuenta Piblica
Direcclén de Cultura afo 2024

CONCON, 11 de abril 2025

DE: SRA. MARCELA SANTIBAREZ TORRES
- DIRECTORA DE CULTURA

E ] Al SRA. MARIA LILIANA ESPINOZA
SECRETARIA MUNICIPAL

Junlo con saledar y a través del presente, envic a usted Cuenta Pliblica
Direccién de Cultura afio 2024

Sin ofro particular saluda atentamente a usted,

3 MARCELA SANTIBANEZ TORRES
DIRECTORA DE CULTURA

Oficio conductor redactado.




S Mew (D fr VacociomsPeuslin . x |+ Crer @ i Iniciar sesidn — R

Todss \as heramiestas  Ectar  Conwrtir  Firma elactinica Buscar toxto o herramiantas Q B ® @ R 2 B
Todas las heramientas x o
1 MUNICIPALIDAD DE CONCON
(B Exgortor v POF ADMINISTRACION Y FINANZAS
RECURSOS HUMANOS

& Ecesr un POF RESOLUCION N* /

B Creor un POF

CONCON, 25 ABRIL 2025

ED Conbiner mchivos TIPO DE BENEFICIO

Y CRGIENICY ~ |

{1} Organizar pégines | P. COMPENSATORIOS
[VACACIONES T x
G Asutente co 1A
@ Roswmen goneratio 1. DATOS DEL FUNCIONARIO (u llcnsr por el funcionario) =
Sokcar fimas oketréaicss promtre PavLA ttanes arirtavo  reN
B Owgtonzar y OCR Orado: (3 Caidad JidicaPLANTA
Q Pr i DMRECCION 4 LA QUE PERTENECE : DIRECCION DE CULTURA B . |
& o 2. DATOS DEL BENEFICIO/ LICENCIA MEDICA: yorunianio o E— '
8§ conpome un POF )
B Prosarar tzemuads | |
LNoMiny sta FIRMA
Vor mas _— J
3.- SALDOMONTO (a llenar por rec
SALDO ACTUAL N BB DIAS AUTORIZADOS _ _SALDO FINAL___
| ViATCO
aon o 1o1ALS

G¥ Pregunts sl Asietente de 1A

Permiso vacaciones escaneado.

Qutlook

s IR © oo - O Ao PeMowra - & & . [ oucipids - Qieko/Noedo O H oo D %0
=

~ Favoritos Elementos enviador W o =n Becss Culturales 7
P flementos enviados ImpAms 2 copas de Cada Doumento 122 - = v . = L o o .
v Vexsica me puredes imprimve de 2 copas de cad P G AULTmossdt LA MMHOS o ACIB IR ol Reemen Bmsct L. Bic G Cimooepe
» .
@ e O Oosoobia. B Odapopodec. 2 ' v Beca CuMuringaf  ua Doca Cudndaspal
E2 sandeja de entraca .
v"‘“;nm Paa N f” ¢ et - S Respoace . Responder s 163 Reenvin
Frvia Vicasionss P anet il
~ Carpetas - Paex: Marcota o i
Estienacas: Raniy con sabuetas, shanto e solichi
€C: welnaue i
£ Bandeja de entrada 2 Vouionws ok !
cta Bech Femancs Camsos. . L. Acta Beca Franoscs Mgl . Act Beca Pasa remince1 .
2 somadores = e ©we i
Direccién de Cutura Concén E4
P> Blomentos enviscos imprimt 3 copa 956 Mg foaT dnion aduntos 2T ME)  § Ovscorgas tde
Wexsica, me pusdes imprimir na copih de cada {
 Bamentos sininados i SeaCowife. i3 SecaCutveatit 13, BIIFIO 101 SOSUTAOS $9CIN0ITO8 OB I35 BASIS CUllr AN 1
3 Correo no deweaco 1
. o Marcela (SR~ i
@ Nows Becas Culurales 2
B Archivo Marcele ssdjurto ks decumenmos esaneadan d. -]
o At Beca Fena. ) ActaBeca Franc. |
€3 rstoriel de conversaciones g
Py -\ Responder 3 Responder 2 wdes ML
€2 Carpetas de bisquech Direccién de Cutura Concén 14 |
1 impresicn en cacs documento adjuss 341
Yexsica, me puedes imprimir 1 copia de cade 80 1
5 ir & Gupos |
o A BecaFera.  ws ActsBece Frac. |
; Marcels @ |
ING. 1600 927
Artonic Tobar bemal Apoyo Adminisrativa Dire 4% .

Correo enviando documentos escaneados.

L




= kb Vs Awda

_ W timinae « B achvar @ Iormar ~ f Limpar P Movera > Pasos thpidas O ieio/Noeido - B 2 O- 8 =]

8 D
I

22 Fvoritos Prioritarios  Otros Q=N Antonio imprimir nuevamente 1 copia Denvacién Ingreso 1456
B flementos enviados )y A g Marcela: alcidia £ 2
v OF ORD N* 19-25 ALCALOIA- SEGUN..  tAe1211 ? i ol
7 Bomadores Suenes lardes. Acuso recibo de la mifoimacion
] © Sandejs de estrads o1 CFORD N 15 W Manra D lecconde  ® Bacoanterstedss  ~ desmns
Prex cumena Ma 308 ke
- Carpetas » Ry Morcel la il 4 g
Antonio me imprimes una copla porl. M 1158 R
& Bandeja de entrada ANCON e impeimes una copia Dor gracial s
2 somadores as SolcnedBen G i SobondBeaC. ol Antosis impumic musvamante 1 cogia Oracies
P temenos enviedos A F0an Valerizacia ARamirano
Verificatién de Facturas COMERCIALL. Mae il
C Clemenios eliminedos Buenos dias Le prevenie es cor o fin de solciae
N
i =
Corres no deieado . ¥-
& et o Marcela Santibafiez Torres (’&;
G Nowss ORCIO N £64479/25 Mo 1183 \ .
Tstimadnt Junts con saludar comparts OficiaN Directora de Cultur: N [

& Archho ax OFICI0 N"E64

[ Mistoriat de conversadones Ivangames corZip

1 vancpueecia
EA Carpecas de bisqueds Ha recibids una romes Solcinud de A Ana0dl
Istimados Junts con saludas, A5NN0 | en vt
%5 ¥ s Gupos
y [ Varcea ? TRt || e maneegs || Cioncopren ]

Antonio imprimic noevamente 1 copia.. M8l
ANtonic imprimic noevimente 1 copia Gracias

i evv——

Correo recibido.

ANTONIO TOBAR BERNAL

APOYO EN PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO CULTURAL E INCENTIVO A LOS
ARTISTAS LOCALES
DIRECCION DE CULTURA CONCON

DIRECTORA DE
CULTURA
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