REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
DIRECCION TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

ORD.N° 293  [2025.-
ANT.:
MAT. Lo que indica.

CONCON, 25 AGOSTO 2025

DE: CAROL OLIVARES MATURANA
DIRECTOR(A) TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe

Mensual y Boleta de Honorarios de la siguiente persona:

NOMBRE N°BOLETA N°DECRETO

MARIA FRANCISCA BELEN BASTIAS 30 1348 24/04/2024
CABRERA

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

DIRECTOR(A) TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

COM/mfbbc
Distribucidn:
1.- Contabilidad
2.- RR.HH.

3.~ Turismo




- BOLETA DE HONORARIOS |
MARIA FRANCISCA BELEN BASTIAS CABRERA ELECTRONICA
| N°30 _____I

RUT:

GIRO(S): ACTIVIDADES DE CONSULTORIA DE GESTION, OTRAS
ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,

HOTELERIA

Fecha: 01 de Septiembre de 2025

Sefior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Por atencion profesional: . o
APOYO Y GUIA TURISMO SOCIAL, DIRECCION DE TURISMO Y F. 6?9.250!
PRODUCTIVO, PAGO AGOSTO 2025 I

Total Honorarios: $: . 679.250]
14.50 % Impto. Retenido: B 98.491
Total: 580.759

/ Hora Emision: 25/08/2025 13

T T

5400030CA4737F

Res. Ex, N 83 de 30/08/2004

Verifique este documento en www.sii.cl

El contribuyente receptor de esta boleta debe relener gl porcentaje definido,
¥ F )
11202508251338

Fecha / Hora Impresion: 25/08/2025 13:38



INFORME LABORAL

MARIA FRANCISCA BELEN BASTIAS CABRERA
CUIA DE TURISMO SOCIAL
1. LAUNICIPALIDAD DE CONCON

25/08/2025

INFORME LABORAL
MES DE AGOSTO

SEMANA DEL 01 AL 08 DE AGOSTO

>

>

Y

‘/f

Atencion a usuarios en la oficina entregando informacién de las rutas establecidas y programadas.
Inscripcion de nuevos usuarios y agrupaciones para los tours programados del mes de septiembre.
Responder correos, WhatsApp y redes sociales entregando informacién sobre las rutas establecidas para
el afio 2025.

Atencion a los usuarios rellenando las fichas clinicas que participaran en los proximos tours
programados.

Inscripcidn de usuarios a la base de datos del afio 2025.

Registro de usuarios a nuestro control diario para llevar un orden, de los usuarios que visitan nuestra
oficina.

Realizacion de consentimiento y asistencia para el dia 07 de agosto con destino a Tilama, la ruta del cuarzo.
Confirmaciones y eleccion de menu para el dia 7 de agosto con destino a Tilama, la ruta del cuarzo

A solicitud de la encargada del programa de turismo social se realiza nueva ruta “Ascensores de Valparaiso”,
realizando el itinerario y gestiones previa al reconocimiento de ruta.

Inscripcion a la agrupacion “AZUCENAS DE HIGUERILLAS” para el dia 14 de agosto hacia la ruta de Tilama, la ruta
del cuarzo.

Apoyo a la oficina Omil para ir en busca de 11 Tablet + 1 impresora multifuncional para la 10° versién de la feria
laboral, el dia 6 de agosto hacia la regién metropolitana.

Apoyo a la oficina Omil al montaje de la 10° version de la feria laboral el dia 6 de agosto.

Entrega de listado de inscripcién con 12 cupos para la agrupacion “CUMPLIENDO NUESTROS SUENOS” para el dia
4 de septiembre hacia la ruta de Pomaire.

Apoyo a la oficina Omil el dia 7 de agosto desde las 8:30 hasta las 16:30 en la 10° versién de la feria laboral,
recepcion y entregando informacion a los usuarios para estar 100% completo su BNE.

Apoyo a la oficina Omil para ir a dejar de 11 Tablet + 1 impresora multifuncional para la 10° versién de la feria

laboral, el dia 8 de agosto hacia la regién metropolitana.




INFORME LABORAL

MARIA FRANCISCA BELEN BASTIAS CABRERA
GUIA DE TURISMO SOCIAL

1. MUNICIPALIDAD DE CONCON
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SEMANA DEL 11 AL 15 DE AGOSTO

> Atencion a publico entregando informacién necesaria de las rutas establecidas y programadas.
» Responder correos, WhatsApp y redes sociales brindando la informacién necesaria de los tours que se
realizan durante el afio.

» Inscripcién de nuevos usuarios para participar en los tours programados durante el mes de septiembre.

v

Inscripcion de nuevos usuarios a la base de datos del afio 2025.
Registro de usuarios diariamente en nuestra plataforma, asi llevar un control de cuanta gente asiste a

N nuestra oficina.

V/

A solicitud de la encargada se realiza una ppt para presentar el programa de turismo social a los encargados de

oficina de la municipalidad.

» Confirmaciones de asistencia y eleccién de menu para el dia 21 de agosto hacia el destino de Paine — Dia de spa
en tinajas.

» Realizacién de grupo de WhatsApp para el dia 14 de agosto hacia el destino de Tilama, los vilos.

~ Recopilacién de colaciones para el dia 14 de agosto a la ruta del cuarzo, Tilama, los vilos.

» Realizacion de consentimiento y asistencia para le dia jueves 14 de agosto a la ruta del cuarzo, Tilama, los vilos.

» A solicitud de la encargada se realiza carrusel de fotos y videos en nuestra red social de turismo social en la

plataforma de Instagram.
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MARIA FRANCISCA BELEN BASTIAS CABRERA {?%

GUIA DE TURISMO SOCIAL W

I. MUNICIPALIDAD DE CONCON CONCON
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oficinaturismosocial jJulio fue un mes lleno de
aventuras junto a Turismo Sociall © - #g w

Durante las vacaciones de invierne, recorrimos
destinos llenos de historia, tradicidn v naturaleza.
Aqui te contamos todo lo que vivimos:

s Portillo nos recibié con su magica nieve:
Disfrutamos paisajes impresionantes de nuestra
cordilfera que quedardn en nuestra memoria.
jUna experiencia de invierno inolvidable!

SEMANA DEL 18 AL 22 DE AGOSTO
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Atencion a publico entregando la informacion necesaria sobre las rutas programadas y establecidas.
Responder correo, WhatsApp y redes sociales brindando la informacién sobre los tours programados.
Inscripcion de nuevos usuarios para participar en los tours programados durante el mes de septiembre.
Inscripcién de nuevos usuarios a la base de datos 2025.

Registré de usuarios diariamente en nuestra plataforma, asi llevar un control de cudnta gente asiste a
nuestra oficina.

Apoyo a la oficina de turismo en la “CARRERA DE GARZONES” el dia 19 de agosto desde las 08:00 hasta las 14:00
hrs en la acreditacién, entrega de niimeros, copas y vino para los participantes.

Reconocimiento de ruta “ASCENSORES DE VALPARAISO” el dia 20 de agosto desde las 10:00 hasta las 14:00 hrs.
Coordinacion con el equipo del spa quien nos recibe en las fechas del dia 21 y 23 de agosto.

Recopilacién de fichas clinicas para el dia 21y 23 de agosto hacia la ruta de dia de spa en Paine.

Confirmaciones de asistencia y eleccién de menu para el dia 23 de agosto con destino a Paine, dia de spa en
tinajas, Regién Metropolitana.

Realizacidn de grupo de WhatsApp para el viaje del dia 23 de agosto con destino a Paine.

A solicitud de la encargada de la oficina se realiza una reunién con todos los encargados de las oficinas municipales
para dar a conocer nuestro programa y colaborar en diferentes actividades que se realizan dentro del munipio.
A solicitud de la encargada de la oficina se realiza una encuesta de satisfaccion de nuestros viajes, para entregar
en el término de cada ruta realizada.

Seguimiento a la solicitud de pedido para la compra de vestimenta.

Realizacion de consentimiento y asistencia para el dia sdbado 23 de agosto, con destino hacia Paine-Tinajas,
Region Metropolitana.

Orden de colaciones para el dia 23 de agosto, con destino a Paine-Tinajas, Region Metropolitana.

Coordinacion con el equipo de nuevas fechas y rutas que se estableceran para el mes de septiembre.
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MARIA FRANCISCA BELEN BASTIAS CABRERA
GUIA DE TURISMO SOCIAL
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» Serealiza la invitacién formal a la cruz roja mediante correo para la actividad que tenemos programa subida cerro
mauco el dia 11 de septiembre.

» Realizacién de curso de RCP y uso del DEA por le instituto de IST, se envia certificado a prevencidn de riesgo para

el conocimiento de esto.
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SEMANA DEL 25 AL 31 DE AGOSTO.

» Atencion a publico entregando la informacion necesaria sobre las rutas programadas y establecidas.

» Responder correo, WhatsApp y redes sociales brindando la informacion sobre los tours programados.

» Inscripcion de nuevos usuarios para participar en los tours programados durante el mes de septiembre.

» Inscripcion de nuevos usuarios a la base de datos 2025.

~ Registré de usuarios diariamente en nuestra plataforma, asi llevar un control de cuanta gente asiste a
nuestra oficina.

» Creacion de calendario de fechas para el mes de octubre.

» Coordinacion y programacién con el equipé para las proximas fechas planificadas dentro del mes de septiembre.

. ~ Recopilacion de fichas clinicas para el dia 28 de agosto con destino a Paine-Tinajas, Regién Metropolitana.

» Realizacion de grupo de WhatsApp para el dia 28 de agosto con destino a Paine-Tinajas, Regién Metropolitana.

~ Realizacion de consentimiento y asistencia para el dia 28 de agosto con destino a Paine-Tinajas, Regién
Metropolitana.

» Recopilacién de colaciones para el dia 28 de agosto con destino a Paine-Tinajas, Region Metropolitana.

» Salida a terreno el dia 28 de agosto con destino a las Tinajas en Paine, Regién Metropolitana, desde las 08 hrs
hasta las 20:30 aproximadamente.

» Confirmaciones de asistencia y eleccién de menu para el dia 04 de septiembre con destino a Pomaire.

» Coordinacién y programacion con las atracciones turisticas que nos reciben en el mes de septiembre.

» Coordinacién y planificacién con el equipo para las nuevas rutas del mes de octubre, noviembre y diciembre.

» Realizacion de curso de primeros auxilios basicos en IST educa.

» Participacion en el evento programado para los dias 30 y 31 de agosto, Expo Concén.

~ Realizacién de itinerario del préximo tour a Valparaiso a realizar en el mes de septiembre.




