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REPUBLICA DE CHILE

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

ORD. N°1 662 [2025.-

ANT. :

MAT. Lo que indica.
CONCON, 27 AGO 2025

DE: SR. ALEXIS GONZALEZ ACUNA
DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe(s)

Mensual(es) y Boleta(s) de Honorarios de la(s) siguiente(s) persona(s):

NOMBRE

N° BOLETA

N° DECRETO

PAULA ANDREA MIRANDA DROGUETT

143

1888 - 04/07/25

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente.

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

AGA/RNGIjtl
Distribucién:
1.- Finanzas
2.- Dideco




PAULA ANDREA MIRANDA DROGUETT

RU
D

Seiior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON
Domicilio: AV. SANTA LAURA 567, CONCON, CON CON

Por atencion profesional:

BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICA

N° 143

GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS DE APOYO A LAS
EMPRESAS N.C.P., OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES

Fecha: 01 de Septiembre de 2025

Rut: 73.568.600- 3

365734100143EC
Res. Ex. N° 83 de 30;’0812004

Verifiqgue este documento en www.sii.cl

El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido.

LT

|/-'\F'OYO ADMINISTRATIVO P. MUJERES JEFAS DE HOGAR CON APORTE 730.888
MUNICIPAL CORRESPONDIENTE AGOSTO 2025

Total Honorarios: $: 730.888

14.50 % Impto. Retenido: 105,979

Total: 624.909

Fecha / Hora Impresion: 21/08/2025 16:13




DECLARACION JURADA SIMPLE

Declaro bajo juramento de que no efectuaré el pago voluntario de mis
cotizaciones previsionales, estando en pleno conocimiento de que las sumas
adeudadas seran descontadas en la Operacion Renta 2025, del Servicio de
Impuestos Internos, todo ello conforme lo dispuesto en la Ley N° 20.894.

Nombre: Paula Andrea Miranda Droguett

RUT

Firma uelia

Igita

Fecha: 25 AG0STO 035~
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PRESENTACION DE INFORME

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe

AGOSTO 2025

Nombre Prestador (a)

PAULA ANDREA MIRANDA DROGUETT

Rut

Cargo/Programa/Oficina/otro

APOYO ADMINISTRATIVO PROGRAMA MUIJERES JEFAS DE
HOGAR

Jefatura Directa

JESSICA TAPIA LOPEZ

N¢ Boleta Honorarios

143

Funciones

Desarrollar las tareas administrativas del Programa Mujeres Jefas de Hogar de la
comuna.

Generar las actas de los espacios de coordinacién propias de la ejecucion del
programa.

Atencién presencial y contactos telefénicos con cada una de las mujeres para
convocar y/o otorgar informacion pertinente y adecuada de acuerdo a la indicacion de
la unidad de profesionales a cargo del programa.

Velar por el correcto llenado del Sistema de Gestion de Programas (SGP), en los
plazos oportunos.

Aplicar los instrumentos de registro administrativo de la gestién, de acuerdo con lo
instruido por la unidad de profesionales, asegurando un adecuado sistema de archivo
de tramites originales y resguardando la informacion en el sistema o planilla que se
indique, procurando que la informacion se consolide periédicamente.

Mantener informadas a unidad profesional del programa sobre el avance de las tareas
administrativas del programa.

Difusién y convocatoria (comunidad y red sectorial, acciones comunicacionales,
elaboracién de material, coordinacién con SernamEG y registro)

Apoyo en actividades de orden municipal atingentes a los objetivos del programa
(autonomia econdémica de las mujeres de la comuna).

Cumplir con la Clausula de confidencialidad respecto a los datos personales de las
personas atendidas por el programa.
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Actividades Realizadas

e DELO1ALO3

- Atencién de publico whatsapp, telefénica, presencial y demanda espontanea (Anexo n°1).
- Se envia formulario Sence para inscripcion a Cursos para Emprendedores a usuarias
interesadas (Anexo n°1).

- Se trabaja en Informe PLADECO para evaluar la intervencién integral a las mujeres dela
Comuna.

- Se convoca a usuarias de perfil Dependiente a participar en la Décima Feria Laboral de
Concon, a realizarse en el Espacio Cultural (Anexo n°4).

- Revisién de comportamiento y actualizacion de informacion de usuarias activas a Sistema
Informatico SernamEG.

e DELO4AL10

- Atencién de publico whatsapp, telefonica, presencial y demanda espontanea (Anexo n°1).

- Asistencia a reunién online de coordinacion de Primer Encuentro Provincial entre equipos
OMIL y Programa Mujeres Jefas de Hogar (Anexo n°2).

- Seguimiento a participantes inscritas en DreamBuilder Agosto 2025, reiterando invitacion a
reunion inicial.

- Asistencia a reunién online de lanzamiento del nuevo grupo de DreamBuilder Agosto 2025
(Anexo n°3).

- Preparacion de material de apoyo para actividades a realizarse en Encuentro Provincial.

- Participacion Primer Encuentro Provincial entre equipos OMIL y Programa Mujeres Jefas de
Hogar (Anexo n°2).

- Diariamente se aplican y/o actualizan documentos y planillas para archivos de registro tanto
de, usuarias activas, egresadas, como preseleccionadas y postulantes al Programa.

e DEL11AL17

- Atencién de publico whatsapp, telefonica, presencial y demanda espontanea (Anexo n°1).

- Seguimiento telefonico para completar campos vacios en Proyectos Laborales de grupo n°4
de TFTR, para incorporar a planilla Excel de Cobertura 2025 y Sistema Informatico Sernam€EG.
- Revisién de proceso de habilitacion en el sistema informatico de Proyectos Laborales e
ingreso de registro de asistencia de usuarias de TFTR e informe a coordinadora Comunal.

- Diariamente se aplican y/o actualizan documentos y planillas para archivos de registro tanto
de, usuarias activas, egresadas, como preseleccionadas y postulantes al Programa.

- Permiso Administrativo.

e DEL18AL24

- Atencién de publico whatsapp, telefonica, presencial y demanda espontanea (Anexo n°1).
- Reunién con equipo y coordinadora Comunal, donde se revis6 actualizaciones tanto de
actividades propias del programa, como informacién de usuarias activas.

- Se trabaja en conjunto con usuarias recopilando material de apoyo para Catélogo 2025.

- Se trabaja en planilla de usuarias activas, con informacion de cada uno de sus
emprendimientos.

- Se gestiona personalmente con cada una de las usuarias que envien el material de difusion
de cada uno de sus emprendimientos para Catalogo 2025 (Anexo n°4).
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—

- Se expone Informe de evaluacidon PLADECO y se genera retroalimentacion para trabajar en
puntos débiles.

- Se trabaja en SGP, revisando que haya coherencia entre nuestras usuarias en Proyectoy lo
ingresado desde Cobertura 2025.

e DEL 25 AL 31 PROYECCION

- Atencion de publico whatsapp, telefonica, presencial y demanda espontanea.

- Se preparara dinamica interactiva para stand de difusion PMJH en Expo Concon 2025.
- Se entrevistara y guiara a usuarias que necesitan trabajar en sus Proyectos Laborales.

- Se aplicaran y/o actualizaran documentos y planillas para archivos de registro tanto de,
usuarias activas, egresadas, como preseleccionadas y postulantes al Programa.

- Se seguira trabajando en Catalogo de usuarias activas 2025.

- Se participara en Expo Concén 2025, tanto en el apoyo a emprendedoras del Programa
como en stand de difusién. Sdbado 30 jornada mafiana y domingo 31 jornada tarde.

L |

Concon, Agosto 2025



ATENCIONES AGOSTO 2025

ANEXO N°1
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Derivacion a Oficina Mujer e Infancia

Se acoje a familiar de usuaria y se realiza derivacion a Ce

Se envia informacién de Plan Cuadrante en caso de violer
Citacion a entrevista
Citacion a entrevista
Citacion a entrevista



ANEXO N°02

Lunes 04 de Agosto 2025:
Reunién Online de coordinacién de Primer Encuentro Provincial OMIL y PMJH.
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ANEXO N°02

Viernes 08 de Agosto 2025:

Primer Encuentro Provincial entre equipos OMILy Programa Mujeres Jefas de Hogar.
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MUJERES JEFAS
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W

ANEXO N°03

Miércoles 06 de Agosto 2025:
Reunién Online de lanzamiento DreamBuilder Segundo Semestre 2025.

ENTRANDO AL PROGRAMA
1 DREAMBU!LDER CHILE
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Es importante entrar

al programa principal
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1.PROGRAMA
DREAMBUILDER
(CHILE)
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+569 6496 0131 DreamBuilder

T

| Blebara Corlho Silse.
§  Oirectora Nacional Chile
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MEDIOS DE VERIFICACION DEL MES

ANEXO N°04

Jueves 07 de Agosto 2025:

™ Hoy jueves 07 de Agosto, desde las
09:30 hrs. la invitamos a participar de
la Décima Feria Laboral de Concén,
en el Espado Cultural.

Qué encontrara? una diversa y gran
cantidad de empresas de la comunay
sus alrededores, de distintos rubros,
con cargos disponibles esperando
por ud.

La esperamos con su Curriculum
impreso o digital para que no pierda b
la oportunidad de postular YA 11

+ @ Escribe un mensaje 9

Jueves 21 de Agosto 2025:

I R ov a i

jueves
Estimada Yusmery, como esté?

Le habla Paula a % junto con saludarla y esperando se encuentre muy bien,
me dirijo 3 usted porque estoy encargada de hacer el Catilogo PMJH 2025
]

Este catilogo es un material que estamos elaborando por primera vez como
programa, con el consentimiento de cada una de ustedes por supuesto, la
idea es que les ayude como difusién (entre ustedes mismas y personas o
instituciones externas) que permita generar espacios de comercializacién o
mayor visibilidad de sus negocios.

Para ello, necesito que me envie lo siguiente EIEIEICD

1.- Nombre de su emprendimiento

2.- Descripcion £

3.- RRSS Instagram, Facebook, teléfono, Whatsapp o direccion. El medio por el
que usted realiza sus ventas

4.- Logo (si lo tiene)

5.- Fotografias (2 0 3) jme

S i

Estoy atenta ante cualquier duda.
Muchas gracias desde ya, un abrazo de todo el equipo PMJH B oisemw

+ (@ Escibe un mensgje 9



