REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
DIRECCION TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

. [
ORD. N.°2'o) ’Z 12025.-

ANT. :
MAT. Lo que indica.
CONCON, 26/08/2025
DE: CAROL OLIVARES MATURANA
DIRECTOR TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA CONTABILIDAD

A traves del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe Mensual y Boleta de

Honorarios de la siguiente persona:

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO

PAULA ALEJANDRA PEREZ MORAGA 249 1385 28/04/2025 4'

Se deja constancia que se han recibido conforme los trabajos realizados y se autoriza el

pago correspondiente

COM/ppm.
Distribucion:
1.- Finanzas
2.- RR.HH.
3.- Turismo




BOLETA DE HONORARIOS |

PAULA ALEJANDRA PEREZ MORAGA ELECTRONICA

_N°249
RUT
GIRO(S): SERVICIOS DE ARBITRAJE; SINDICOS DE QUIEBRA Y PERITOS
JUDICIALES; OTRA, OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES
N.C.P.,

ASESORIAS ADMINISTRATIVAS PROCURADOR

Fecha: 01 de Septiembre de 2025
Sefor(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567 . CONCON . CON CON

Por atencién profesional:

[HONORARIOS OFICINA OMIL, AGOSTO - Y ?76
Total Honorarios: $:;| _1.636.77
14.50 % Impto. Retenido:] _ )i( JH
Total:______ - __1_:_.);53;}7}_1_[)_
Fecha / Hor nision: 26/08
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Verifique este documento en www.sii.cl

El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido

Fecha / Hora Impresion: 26/08/2025 11:42




INFORME DE GESTION MENSUAL
ENCARGADA OFICINA OMIL
AGOSTO 2025

Concon 28-07-2025

Atencion de publico.

Semana 01 al 10 AGOSTO

- Revision de correo institucional

- Atencion de publico en general

- Revision de derivaciones desde direccion y oficina de partes

- Reunién de equipo, planificacion de mes, actividades certificacion de cursos de
capacitacion, seguimiento de ofertas del mes, colocados.

- Reunién encargados RED Territorial, reunion mensual calendarizada e inserta en
plan de accion establecido por Sence.

- Coordinacion de lunes a viernes de cursos de soldadura e instalaciones eléctricas
domiciliarias en INACAP.

- Instalacién en dependencias de avanzada cultural de pasacalles de Feria laboral.
- Coordinacion Feria laboral.

- Montaje feria laboral

- Ejecucién feria laboral

Reunion empresa IPS, acercamiento en cumplimiento de Pladetur fidelizacion y
busqueda de recursos externos de cursos de capacitacion.

videollamada: https://meet.google.com/rah-xirp-fxx




- Reunién con empresa ENAP, tema preparacion puesta en marcha de cursos de
capacitacion, revisién de estado de licitacién de OTEC que imparten.

- Revision diaria de plataforma BNE.

- Gestidn de ejecucion presupuestaria cuenta 214-05-18.

confirmaciones de servicios, coordinacion con equipos integrantes de la red
territorial, varios.

- Asistencia a cursos en sede Valparaiso, INACAP

- Preparacién de rendicion del mes de junio de plataforma SISREC

- Revision ofertas mes de marzo, evaluacién de respuesta de empresas,
seguimiento de postulaciones, antecedentes para estadistica trimestral.

- Revision de listado de consolidados a marzo, intermediados por Omil, revision de
tipo de derivacién, cotejo con empresa y BNE.

- Reunién con UVM, temas varios tratados, principal foco de la reunion, instalacion

como instituciéon en “X Feria laboral”

Semana 11 al 17 de AGOSTO

Viernes 15 feriado.

-Revision de correo institucional

-Revision de derivaciones desde direccion y oficina de partes

-Difusién oferta programatica Sence.

- Atencion de publico presencial.

-Revision y trabajo permanente en BNE (Bolsa nacional de empleo, es la plataforma
gue Sence instala y realiza el seguimiento de las metas de las distintas oficinas
Omil, sefialado en el convenio Sence firmado)

- Asistencia reunién coordinadores provinciales de Omil

-Trabajo en plataforma Sisrec.



-Acompanamiento talleres de capacitacion:

e [nstalaciones eléctricas

e Soldadura

- Reunion con coordinacién equipo direccion de turismo y fomento productivo,
temas: Ejecucion presupuestaria, coordinacion semana, red de proteccion social,
programa PIC, capacitacion EAE, varios.

- Revision de estadisticas, elaboracién de propuestas y andlisis de indicadores
para trabajo de Becas laborales, Sence 2025.

- Asesoria sobre franquicia tributaria y programatica SENCE:
Detalle:

Fecha: 14 de agosto 2025.

Lugar: Secreto restaurant. Maroto 1011. Concoén.

Horario de exposicion: 11:00 hrs.

Reunién con Otec Oridn, coordinacion para inicio de curso de capacitacion
Guardia OS 10.

Semana 18 al 24 de AGOSTO

-Revision de correo institucional

-Revision de derivaciones desde direccion y oficina de partes

-Revision y actualizacion plataforma Fomil

- Informacioén actividades y planificacién de oficina OMIL, entrevistas, reuniones,
asistencias, coordinacién de equipo.

- Rendicion SISREC.

- Verificacion de procesos de “X Feria laboral”

- Asistencia al Seminario Empresarial “Avances Legislativos en Materia

Laboral”, enmarcado en el Programa Fortalecimiento OMIL de SENCE, el cual se
realizara el martes 20 de agosto a partir de las 15:15 horas en el Salén O’Higgins 2 del
ex Hotel O’Higgins.




-Cambio de fecha del 92 Taller de Apresto Laboral Educacional que se realizaria este jueves
14/08/2025 en Liceo Politécnico de Concén, por solicitud del profesor responsable. Se
reagendo para el jueves siguiente 21/08/2025 en mismo horario.

- Préximas 2 omiles en terreno.
Fecha: 30y 31 de agosto 2025
Hora: 12:00a 17:15
Lugar: Plaza Patricio Lynch

- Asistencia a jornadas de Difusion de resultados del Enfoque de Género del
Diagnostico Nacional 2024, las cuales tienen como objetivo visibilizar los
resultados del diagnostico 2024 en materia de género en la gestién municipal.

Semana 25 al 31 de AGOSTO

- Revisién de correo institucional

- Atencion de publico en general

- Actualizacion diaria de base de datos y drive de atencion.

- Revision de derivaciones desde direccion y oficina de partes

- Reunién de equipo, planificacién de mes, actividades certificacion de cursos de

capacitacion, seguimiento de ofertas del mes, colocados,

- Revisién diaria de plataforma BNE.

- Ejecucion presupuestaria, tramitacion de solicitudes de pedido con compras
planificadas en plan de gasto 2025, autorizado por Sence.

- Coordinacion SISREC

- Coordinacion buses de acercamiento a alumnos de curso de capacitacion
instalaciones eléctricas y soldadura.

- Reunion “red territorial mensual”

- Trabajo en corporacion de turismo, asamblea extraordinaria informativa, lugar
mercado puerto Valparaiso.

- Capacitacién en Dimao tema recicladores de base

- Trabajo en plataforma SISREC




Proyeccién
- Asistencia a cuenta publica de directora Sence
- Acompanamiento cursos de capacitacion soldadura y electricidad Inacap

- Reclutamiento nuevo curso de capacitacion guardia OS 10.

Trabajo en Expo Concoén sabado y domingo
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