REPUBLICA DE CHILE .
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
DIRECCION TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

ORD. N.° \\BY 12025.-

ANT. :
MAT. Lo que indica.
CONCON, 16/12/2025
DE: CAROL OLIVARES MATURANA
DIRECTOR TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA CONTABILIDAD

A traves del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe Mensual y Boleta de

Honorarios de la siguiente persona:

NOMBRE | N°BOLETA | N° DECRETO |

PAULA ALEJANDRA PEREZ MORAGA 253 1385 28/04/2025

e T S

Se deja constancia que se han recibido conforme los trabajos realizados y se autoriza el

pago correspondiente

COM/ppm.
Distribucién:
1.- Finanzas
2.- RR.HH.
3.- Turismo
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INFORME DE GESTION MENSUAL
ENCARGADA OFICINA OMIL
DICIEMBRE 2025

Concdén 17-12-2025

Atencion de publico.

- Difusion oferta programatica Sence

- Revision de correo institucional

- Atencién de publico en general

- Revisién de derivaciones desde direccion y oficina de partes

-Revision y trabajo permanente en BNE (Bolsa nacional de empleo, es la plataforma
que Sence instala y realiza el seguimiento de las metas de las distintas oficinas
Omil, sefalado en el convenio Sence firmado)

- Actualizacion diaria de base de datos y drive de atencion.

- Reunién de equipo, planificacioén fin de afo, actividades certificacion de cursos de
capacitacion, seguimiento de ofertas del mes, colocados.

- Reunién encargados red territorial, reunién mensual calendarizada e inserta en
plan de accion establecido por Sence.

-Ejecucién y cumplimiento dentro del plan anual de capacitacion, establecido en
PLADECO 2024 — 2030.

- Gestion de ejecucion presupuestaria cuenta 214-05-18.

confirmaciones de servicios, coordinacién con equipos integrantes de la red
territorial, varios.

- Gestion de compras dentro de plan de gastos Fomil 2025.

- Preparacion de rendicion del mes de noviembre de plataforma SISREC

- Revision ofertas mes de septiembre, octubre y noviembre evaluacion de respuesta
de empresas, seguimiento de postulaciones, antecedentes para estadistica
trimestral.

Tramitacion de proceso de licitacion y adjudicacion de curos de capacitacion en

materias de gastronomia:

Cocina nacional e internacional y Nuevas técnicas de pasteleria moderna.




- Visita curso de capacitacion, “Nuevas técnica de pasteleria”, financiamiento vy
coordinacién OMIL a ejecutarse en dependencias del salon de bomberos ubicado
en Calle Vergara, Concon.

- Revision ceremonia de cierre con mandante ENAP en dependencias de Inacap
que fue la Otec ejecutora, revision de agenda Sr. Alcalde, listado de alumnos
asistentes, confirmacién de asistencia. Otros.

- Coordinacién con encargados Omil red provincial para elaboracién de informe final
programa FOMIL 2024-2025, reunién de coordinadores con lineamientos Sence.

- Elaboracién de informe final oficina Omil Concén programa Fomil.

- Asistencia a cierre de talleres Enap Inacap Omil Concén en dependencias de

Inacap Valparaiso.

Proyeccién hasta 30 de diciembre 2025.

Revision de correo institucional

- Atencién de publico en general

- Revisién de derivaciones desde direccion y oficina de partes

-Revision y trabajo permanente en BNE (Bolsa nacional de empleo, es la plataforma
que Sence instala y realiza el seguimiento de las metas de las distintas oficinas
Omil, sefalado en el convenio Sence firmado)

- Durante el periodo restante hasta la fecha sefialada en de cierre de proyecto,
cierre de ejecucion presupuestaria de programa Fomil, tanto en las acciones,
elaboracién de informes finales tanto comunal como provincial, ademas de la
cuadratura y cierre de fondos externos y la correcta y completa ejecucion

presupuestaria de cuenta contable 114-05-18.




- Asistencia a: Encuentro Empresarial “Revelando Oportunidades de Capacitacién y
Empleabilidad en la Comuna" instancia dirigida a medianas y pequenas empresas,
instancia que permitira generar una mesa de conversacion atingentes a su
empresa.

Elencuentro tendré lugar el:

Fecha: viernes 19 de diciembre

Horario: Desde las 10:00 horas

Lugar: Edificio la Nave, 5° piso, ubicado en Calle Serrano #580, Valparaiso.

-Asistencia a : Encuentro regional Omil se realizara el 18 de diciembre desde las 10
horas.

Ellugar sera en Club Aleman de la comuna de Valparaiso, direccién: Salvador Donoso
1337, Valparaiso.

Apoyo en actividades de feria navidefia y lanzamiento del verano 2025 — 2026 de
oficina de turismo.

8, 25y 31 feriados

FNinacap =... b 8

Invitacién

Ceremonia Certificacién Programa de
Oficios ENAP 2025

Gonzalo Vallejo Berenguer, Vicerrector de INACAP
Sede Valparaiso, junto con Jorge Alméstar Mauricio,
Gerente de Enap Refineria Aconcagua. Tienen el
agrado de invitarle cordialmente a la Ceremonia de
Certificacion del programa de capacitacién para los
residentes de la region de Valparaiso.

Este significativo evento, se celebrard el dia
miércoles 17 de diciembre a las 10:00 hrs., en el
auditorio de INACAP Sede Valparaiso, ubicado en
Avenida Espafia #2250.

Serd una instancia para reconocer el compromiso y
esfuerzo de quienes aprobaron y participaron en este
proceso formativo.

Los invitados pueden asistir con un acompanante.

Se solicita confirmar asistencia
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