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REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON

o
ORD. N° 90 | 12025

MAT. Lo que indica.

CONCON, g4 yag 2075

DE: SRA.LORETO HERRADA LANDA
DIRECTORA(S) DESARROLLO COMUNITARIO

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Boleta de

Honorarios de la siguiente persona:

NOMBRE N° BOLETAS N° DECRETO

MACARENA LABARCA CENTONZIO 106 244/22 enero 2025

Se deja constancia que se han recepcionado conforme los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente.

Sin otro particular, le saluda atentamente a usted,

L.H.L/mic
Distribucion:
1.Contabilidad
2.DIDECO




.

RUT:

COORDINADOR

Sefior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON
Domicilio: SANTA LAURA 567 CONCON, CON CON

Por atencion profesional:

MACARENA DE LOS ANGELES LABARCA CENTONZIO

GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,

BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICA

N ° 106

Fecha: 01 de Marzo de 2025

Rut: 73.568.600- 3

ora Emision: 26/02/2025 09:13

139040180010632
Res Ex. N° 83 de 30/08/2004

IAPOYO PROFESIONAL OFICINA OMAM MES DE FEBRERO 2025 1.293.029
Total Honorarios $: 1.293.@'
14.50 % Impto. Retenido: 187.489)

Total: 1.105.540

Verifique este documento en www. sii.cl : 7
Jsl contribuyents receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido. Q Y ‘ g
[5) DR502260914 ) e
o 3 Z ¢
Fecha / Hora Impresion: 26/02/2025 09:14 \ ) QQ\:‘
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DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe

Febrero 2025

Nombre Prestador (a) Macarena Labarca Centonzio

Rut

Cargo/Programa/Oficina/otro | Apoyo Profesional Oficina Adulto Mayor.

N2 Boleta Honorarios 106

Funciones

® Proponer un programa anual de actividades de la oficina del Adulto Mayor, y apoyar
en su ejecucion.

® Proponer la implementacion de talleres dirigidos a los/as adultos mayores de la
comuna, ademas de apoyar su correcta su correcta ejecucion y supervision.

® Realizar las derivaciones necesarias y correspondientes de los casos atendidos a las
distintas oficinas municipales, orientando en los tramites requeridos.

® Apoyar la creacién de organizaciones e instituciones que act(en en el dmbito del
adulto mayor y fortalecer las ya existentes.

® Colaborar con las organizaciones existente en la comuna en la formulacién de
proyectos de Fondos Concursables,

® Participar en las redes comunales existentes, actividades desarrolladas por la
Direccion de Desarrollo Comunitario y especialmente en las reuniones de la Union
Comunales de Adulto Mayor.

® Apovyar la generacién de espacios de encuentro con los adultos mayores agrupados
o no, con el fin de apoyar sus inquietudes e ideas.

e Desarrollar un trabajo mancomunado con la finalidad de crear vinculos de
participacion directa OMAM y UCAM.

® Participar en actividades organizadas por o para agrupaciones de adultos mayores.

SEMANA DEL LUNES 03 AL DOMINGO 09 DE FEBRERO

VACACIONES

SEMANA DEL LUNES 10 AL DOMINGO 16 DE FEBRERO

Programacion de talleres e inscripcién:
Se gestiond la inscripcion a talleres para personas mayores de 60 afios con residencia en
Concdn, como yoga, taichi, baile entretenido y coro, con inicio el 3 de marzo.

Seguimiento de casos y derivaciones:
Se atendieron casos particulares de usuarios, realizando entregas de ayudas técnicas y
gestionando derivaciones para judicializacién cuando fue necesario.




I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

Coordinacidn y gestion:
Se coordiné la disponibilidad de salones para agrupaciones de personas mayoresy se
atendié la demanda espontédnea a través de correo y oficina de partes.

Documentacién y gestion administrativa:

Se entregaron, enviaron y solicitaron documentos administrativos a diversas dependencias,
como DIDECO, Contabilidad y Recursos Humanos, para la revision de presupuestos y
rendiciones.

Gestidén de recursos y atencién a solicitudes:
Se respondieron consultas y solicitudes relacionadas con ingresos y derivaciones de casos,
mediante correo electrénico, teléfono, reuniones y documentos administrativos.

Planificacién y proyeccion de talleres para 2025:
Se inici6 la planificacion de talleres para el afio 2025, con especial atencion a la gestion de
talleres en sedes de adultos mayores.

SEMANA DEL LUNES 17 AL DOMINGO 23 DE FEBRERO

Coordinacion y Gestién: Se coordinaron horarios y la disponibilidad de salones para las
actividades de agrupaciones de personas mayores, tanto aquellas derivadas por otras oficinas
como las de demanda espontdnea. Las solicitudes se gestionaron a través de correo
electrénico y la oficina de partes.

Documentacién: Se entregaron, enviaron y solicitaron diversos documentos administrativos
a dependencias como DIDECO, Contabilidad y Recursos Humanos para la revision de
presupuestos y rendiciones.

Gestion Administrativa: Se brindd respuesta a las solicitudes de ingresos y derivaciones de
casos, a través de correo electrénico, llamadas telefénicas, reuniones y documentacion.
También se entregé documentacién a agrupaciones con nueva directiva, se gestiond el
transporte municipal para agrupaciones de adultos mayores, se revisaron y resumieron las
rendiciones del programa Vinculos version 2024,

Organizacién y Coordinacién: Se llevé a cabo reunién mensual de gestion y coordinacion con
agrupaciones de adultos mayores, donde se entreg6 informacién relevante y se discutieron
temas de interés comun.

Seguimiento de Solicitudes: Se hizo un seguimiento constante a la documentacion entregada,
a la solicitud de reintegro del programa Vinculos eje 2024, y a la contratacion de talleristas.
También se gestionaron solicitudes relacionadas con el transporte municipal y la asignacién
de recursos a diversas agrupaciones.




SEMANA DEL LUNES 24 ALDOMINGO 28 DE FEBRERO

Inscripcion a talleres: Se realiza la inscripcion a talleres que brindara la oficina desde el 3 de
marzo para personas mayores de 60 afios con residencia en Concon, yoga, taichi, baile
entretenido, coro.

Seguimiento de Casos y Derivaciones: La Oficina realiza un seguimiento continuo de los casos
derivados, orientando a los usuarios hacia programas especificos, tales como el programa
"Mé4s Adultos Mayores Valentes" y el taller de estimulacién cognitiva, en funcién de las
necesidades individuales de cada usuario.

Gestion Administrativa y Envio de Documentacién:

Se envian los informes técnicos mensuales correspondientes a los programas Vinculos, tanto
para la versién 17 como para la version 2024, a fin de cumplir con las exigencias de
documentacion.

Coordinacidn y gestion:
Se coordind la disponibilidad de salones para agrupaciones de personas mayores y se
atendié la demanda esponténea a través de correo y oficina de partes.

FIRMA DE PRESTADORA

—— 7\




MEDIOS DE VERIFICACION DEL MES FEBRERO 2025

> SEMANA DEL LUNES 03 AL DOMINGO 09 DE FEBRERO

VACACIONES

> SEMANA DEL LUNES 10 AL VIERNES 28 DE FEBRERO

Se envia correo para retiro de catre clinico del usuario C.A.C.D

Salicitud de traslado de Catre Clinico
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Se envia correo a Directora DIDECO con planificacién talleres 2025
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Se hace oficio de modificacion presupuestaria vinculo acompafiamiento version 16
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Se hace rendicién n°25 correspondiente al mes de enero vinculo versién 17.
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Se hace informe financiero correspondiente al mes de enero 2025 programa vinculo versién 2024.
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Se hace evaluacién monitora vinculo versién 17.

programa

VINCULOS

SEGUNDA EVALUACION DE DESEMPENO
MONITORES(AS) COMUNITARIOS(AS)
PROGRAMA VINCULOS 2024-2025

Muchas Graciat. usted Complma la evaluarion correctamente

Se hace evaluaciéon monitora vinculo version 2024

programa

VINCULOS

SEGUNDA EVALUACION DE DESEMPENO
MONITORES(AS) COMUNITARIOS(AS)
PROGRAMA VINCULOS 2024-2025

Muchas Graciss, usted complets s Svaluscidn rocmeciEments
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Se reenvia correo a contabilidad con solicitud de disponibilidad presupuestaria para proceder a cierre programa vinculos
EJE 2024
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Reunidn con agrupaciones de adultos mayores correspondientes al mes de febrero.

Se hace decreto alcaldicio para Reintegro del programa vinculo EJE 2024.

| s s
—
L e

R T T TR o o




e e e et e o -~ Qe

vt i bt pars kament

L ]

1 I rre———

Qums swta 1 cheeehanon

A R e R SRR
e e e fann
S - s

Se hace rendicion vinculo versién 2024 correspondiente al mes de enero 2025.
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Se hace oficio dando respuesta a directora DIDECO ley de trasparencia Folio MUO63AW 1759145,
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DECLARACION JURADA SIMPLE

Declaro bajo juramento de que no efectuaré el pago voluntario de mis
cotizaciones previsionales, estando en pleno conocimiento de que las sumas
adeudadas seran descontadas en la Operaciéon Renta 2025, del Servicio de
Impuestos Internos, todo ello conforme lo dispuesto en la Ley N° 20.894.

Nombre: Macarena Labarca Centonzio

RUT

Firma Huella Digital

Fecha: 26-02-2025






