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REPUBLICA DE CHILE .
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON

DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

¥ 4 g
oRD:No__ O | 312025

MAT. Lo que indica.

CONCON, ‘2 FEB 2075

DE: SRA.LORETO HERRADA LANDA
DIRECTORA (S) DESARROLLO COMUNITARIO

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Boleta de

Honorarios de la siguiente persona:

NOMBRE N° BOLETAS N° DECRETO
CONSTANZA ELENA MORAGA AMOLEF 26 540-05/02/2025
los trabajos

Se deja constancia que se han recepcionado conforme

realizados y se autoriza el pago correspondiente.

Sin otro particular, le saluda atentamente a usted,

LHL/mlc

Distribucion;
1. Contabilidad
2. DIDECO




BOLETA DE HONORARIOS
CONSTANZA ELENA MORAGA AMOLEF ELECTRONICA
N ° 26
RUT:

GIRO(S): SERVICIOS PERSONALES DE EDUCACION,
ASISTENTE SOCIAL

Fecha: 01 de Marzo de 2025

Seror(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600~ 3
Domicilio: SANTA LAURA 576 CONCON, CON CON

Por atencién profesional:

[APOYO PROFESIONAL OFICINA OMAM MES DE FEBREROQO 2025 D.R540 930.000
Total Honorarios $: 930.000

14.50 % Impto. Retenido: 134.850

Total: 795.150

ora Emision: 26/02/202

MO

204835500002667D5445
Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en_www.sii.cl

El contribuyente receplor de esta boleta debe retener el porcentaje definido.

11202502260944

Fecha / Hora Impresion: 26/02/2025 09:44




I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

PRESENTACION DE INFORME

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe

FEBRERO 2025

Nombre Prestador (a) | Constanza Elena Moraga Amolef
Rut

Cargo/Programa/Oficina/otro | Apoyo profesional. Programa Adulto Mayor.

N¢ Boleta Honorarios N°26

Funciones

e Apoyar la implementacion de talleres dirigidos a los/las personas mayores de la comuna.

e Apoyar la ejecucién de las tareas administrativas de formulaciéon de proyectos SENAMA
presentados por la oficina.

Apoyar en las visitas domiciliarias segun calendario y necesidad de las Personas Mayores.
Atencidn de teléfono oficina, llamados telefénicos para convocatorias (reuniones, talleres,
actividades).

e Proponer un programa anual de actividades de la oficina del Adulto Mayor y apoyar su
ejecucion.

e Proponer la implementacion de talleres dirigidos a los/as adultos mayores de la comuna,
ademds de apoyar su correcta ejecucién y supervision.

e Apoyar en la atencién al publico realizando derivaciones necesarias y correspondientes de
los casos atendidos a las distintas oficinas municipales, orientando en los tramites
requeridos.

@ Apoyar la creacién de organizaciones e instituciones que acttien en el ambito del adulto
mayor y fortalecer en las ya existentes.

e Colaborar con las organizaciones existentes en la comuna en la formulaciéon de proyectos de
Fondos Concursables.

e Participar en las redes comunales existentes, actividades desarrolladas por la direccion de
Desarrollo Comunitario y especialmente en las reuniones de la Unién Comunal de Adulto
Mayor.

e Apoyar la generacion de espacios de encuentro con los adultos mayores agrupados o no,
con el fin de dar claridad a sus inquietudes, escuchar ideas y ejecutar aquellas que apunten
a su bienestar.

e Desarrollar un trabajo mancomunado con la finalidad de crear vinculos de participacion
directa entre la oficina municipal del adulto mayor- OMAM vy la unién comunal de Adultos
Mayores- UCAM.

Participar en actividades organizadas por o para agrupaciones de adultos mayores.

Apoyar en actividades municipales.

Participar en las redes comunales existentes, actividades desarrolladas por la Direccion de
Desarrollo comunitario y especialmente en las reuniones de la Unién Comunales de Adulto
Mayor.

e Mantener actualizada la base de datos con todas las organizaciones, clubes y centros que
agrupan a Adultos Mayores de la comuna, asi como el registro de atenciones diarias de la
oficina.

e Apoyar en la ejecucidén del plan de trabajo anual en el marco del cumplimiento de los
objetivos de |a oficina.




I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

Actividades Realizadas

1° SEMANA: 01 al 09 de febrero 2025.
Correo comite de vivienda brisas de Concén
Documentacién DIDECO
Correo usuaria I.C.S.]
Correo usuaria M.C.S
Atencidn a usuaria M.V
Atencion a usuaria L.P
Atencién a usuaria J.C.L
Atencidén a usuaria H.R.Z
Correo proteccion social
Organizacién planilla de ingresos 2024
Correo usuaria C.A
Llamado telefénico a usuaria I.S.J
Creacion de grupos de whatsapp para nuevos talleres
Llamado telefdnico a usuaria C.C.A.B
Atencién a usuario J.D.S
Correo abastecimiento
Correo SECPLAC
Correo cotizacion ayudas técnicas
Atencién a usuaria K.Z.S
Llamado telefonico secretaria gabinete
Organizacion de carpetas
Organizacion de consentimientos informados talleres

2° SEMANA: 10 al 16 de febrero 2025.

Agendamiento visita domiciliaria

Solicitud de pedido ayudas técnicas
Coordinacién con proveedor Cintegral S.A
Oficio caso usuario S.S

Atencidén a usuaria M.R.C

Atencion a usuaria D.Q.S

Atencién a usuaria M.H

Visita domiciliaria usuario J.C.B

Coordinacion por caso social con T.S de CESFAM
Planificacién de fechas para taller de chilquinta
Correo contabilidad

3° SEMANA: 17 al 23 de febrero 2025,

Reunién UCAM

Correo usuaria E.UV

Correo R.R.H.H

Difusion taller de Fundacion Minga
Decreto bus club amigos por siempre
Correo social

Comunicado suspension de taller
Apoyo entrega utiles escolares
Comunicado inscripciones de talleres
Atencidn a usuaria ATT

Atencidn a usuaria V.C.C

Atencidn a usuaria P.F

Atencién a usuaria R.R.L

Atencién a usuaria L.S.P

Atencidn a usuaria K.B.C

Abmmmidom =~ ssmssmemia C AT




Atencion a usuaria M.C.G
Atencidn a usuaria C.V.P
Atencidn a usuaria M.B
Atencidn a usuaria G.M.A
Atencion telefdnica T.S
4° SEMANA: 24 al 28 de febrero 2025.

Atencion telefénica a usuaria B.S
Comunicado fechas de inicio talleres marzo
Atencidén a usuaria M.M.H
Atencion a usuaria L.M.M
Atencion a usuaria M.R

Atencidn a usuaria A.M

Atencidn a usuaria M.I.H
Atencion a usuaria L.S

Atencidn a usuaria J.M

Atencion a usuaria Y.FA
Atencion a usuaria E.M.C
Atencion a usuaria N.O.Y
Atencion a usuaria Y.Z

Atencidén a usuaria M.D
Seguimiento de ORD
Seguimiento de contrataciones

FIRMA DE PRESTADORA

JEFE UNIDAD
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W
MEDIOS DE VERIFICACION MES DE FEBRERO 2025

TALES COMO EJEMPLO FOTOS REUNION, GLOSA DE CORREQS ENVIADOS, FOTOGRAFIAS DE TERRENOS, ACTAS DE
REUNIONES, LISTA DE ASISTENCIA A REUNIONES, FOTOGRAFIA DE BITACORA LIBRO DE TERRENO, TODO
INSTRUMENTO QUE DE CUENTA DE LA GESTION REALIZADA DURANTE EL MES.

1. CORREO A USUARIA 1.C.S.] 03 FEBRERO 2025

Talleres adulto mayor
1 i caciia siva jimenaz
W Aqui envio mi nimere os Rur Gkl y m contact 10 desce mi Phane B 03-02-2025 5 bis) 1558 cmam < n 03-02:202% 17:27
8 omam - =. Resporder =, Responoer atodss .~ Reemaar
Fara: wma ceciha sitva pmenel < sivaimpresiones @ hotmail.com > Lum 03-02.2028 15.59¢
Estimada,
Junto con asaludar, solicito gue me pueda facilitar su numero de Rut y un teléfono de contacto.
Saludos.
Constanza Moraga Amolel @
CONCON
et
‘; rma cécilia siva | + = -] Lom> o)+~ Responder * Responder a lodos * Reemaar (1
Y Para: omam Lo 03-02-2008 12:31

Emviade desde mi iPhone buenas tarces. Es posible tener informacidn acerca de fechas de micic de talleres para & adulto mayor y cudles serian estos. Atentamente. Cecilia

2. CORREO OF. PROTECCION SOCIAL 04 FEBRERO 2025

SELECCION DE BENEFICIARIOS PROGRAMA HABITABILIDAD 2024 ~

B Concn HI(1adic

omam ! . Responder #, Resgonder a todos

gadap gmailcom

, Concéin H2024 Potenciales P...
Lagt]

Estimada,

Junto con sal Gue bien, ad; planills de ¥ o a de vinculos 2024,

Quedo atenta a sus comentarios,

Saludos cord:ales.

3.CORREO SECPLAC 05 FEBRERO 2025

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA PARA TALLERES -

B PLAN ANUL 2025xiex B PLAN ANUL 200Sxiex

omam = * Responder . Responoer s todos

Pars: burrutia M 05-C

CC Iherrada
@ Reenvit este mensaje ¢ Lun 10-02-2025 10:27

@ FLAN ANUAL TALLERES OM.
maa

Estimaco,

Junto con saludar y esperando gque s& encuentre bien, mediante el presente solicito a usted el i it [ parala de
para los sig

= Estimulacién Cognitiva
Monitor: Nahomy Alllen Pérez Batza
RUT: 20.011.838.3
D ién: 3 horas 13 horas
Valor mensual: $321.500
Valor total (3 meses): $994.500

= Talchi
M Maria E Cores A i
RUT: 7.009.488-6
Duracion: 2 horas semanales | 10 horas
Valor mensual: $173.910
Valor total (3 meses): $521.730

+ Balle Entretenido
Maonitor: Barbara Quiroz Quevedo
RUT: 18.4562.008-1




4. CORREO COTIZACION AYUDAS TECNICAS 06 FEBRERO 2025

SOLICITUD DE COTIZACION AYUDAS TECNICAS R

B4 SPECH. NICAS gccn

omam =, Reiponde *. Responder » 10008

Para: Natasha Jusre: <njuarez@boticamed.d>
SPECIFICACIONES TECNICA.
=~ EFlE', ICACIONES TECNICA

Estimada,

Junto con salucar, esperando que 86 encuentre bien, mi nombre es Constanza y 90y funcionaria municipal de la llustre Municipalidad de Concon, especificamente de (o

oficina adulto mayor, es por ello que g una ce ayudas té

Cabe destacar. que somas una oficina del adulto mayor. quienes brindamas bienestar para las personas mayores de (a comuna ce Concén.
Es por ello, que solicitamos cotizacién de ayuda técnica especifizada en 1O H0j

€3 imp q ipono ) con trato directo, sin embargo, todo es por lacién de bl

Razon sociel: | Municipalidad De Concon

Rut: 73.568.600-3

Direccion: José Yanez 827, Concdn

Giro: ACTIVIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

Teléfono: 992297051

Direccién de Envio: José Yahez #827, centro comunitaro, comuna de Concdn. (of adulto mayor)

Quedo atenta a sus consultas,
Saludos.

Constanza Moraga Amolef

5. SOLICITUD DE PEDIDO AYUDAS TECNICAS 11 FEBRERO 2025

‘ﬁ 1| MUNICIPALIDAD DE CON SOLICITUD DE PEDIDO N°
W SOLICITUD DE PEDIDO CONTROL N

SOLICITUD DE PEDIDO D.AF. N

CONCON,
SR(A)
DIRECTOR (A)
ADMINISTRACION Y FIMANZAS
PEESENIE
Agradecere 3 UD, se sirva tener a blen eof tizacion ylo adquisicion de los jales o anticulos de
se indioan, los que se utilizan enlos siguiente: (indicar clara y precisamente el uso y destino de los
materiales, articuos o servicios
DEPARTAMENTO DDECO
DESTINO DE USO OFICINA ADULTO MAYOR

CON CARGO A OTROS ASISTENCIA SOCIAL(215-24-01-007-2383-000)
FUNCIONARIO RESPONSABLE:
NOMBRE : MACARENA LABARCA CENTONZO

TELEFONO : CORREQ: OMAME CONCON.CL
DISPON MONTO MAX.: FECHA:
CUENTA PRESUPUESTARIA: FIRMA PRESUPUESTO:
UNIDAD DE : Dmm D BOD. £ NVENTARIO
EM CANTIDAD | UN.IMED DETALLE DE MATERIALES O SERVICIOS
ANDADOR ROLLER 4 RUEDAS
| 3 UNIDAD

SILLA DE RUEDAS ESTANDAR CON APOYA BRAZOS Y PES
i 3 iRake DESMONTABLE.

CATRE CLINICO MANUAL 3 POSICIONES

OBSERVACION: Despacho: Calle José Y sfez #827 Esquina magallanes, Concdn. (oficina adulo mayor)
DISP IDAD PRESUPUESTARIA $2.000.000 MAXIMO

DEPARTAMENTO V' B DIRECTOR DE FINANZAS

FIRMA RESPONSABLE REYISION CONTROL INTERNO



6. VISITA DOMICILIARIA A USUARIO J.C.B 12 FEBRERO 2025

7. CORREO CONTABILIDAD 14 FEBRERO 2025

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA ADULTO MAYOR

 ALD 40230 0

o

Estimada

Adjunto ORD Autorizados.

Saludos

—

¢
o

8. REUNION UCAM 17 FEBRERO 2025

ot

= I,

\ N - N =




9. DIFUSION TALLER DE FUNDACION PARA ADULTOS MAYORES 18 FEBRERO 2025

!l movistar = 12:20 @ 61 % .-

B i e o, A

Adriar

mar, 18 feb.

Jueves 20 de Febrere
10.00 - 13.00

o) 4163 5199 oo

Estimad Buenos dias!!

Mos dieron 10 cupos para ser
parte del taller que imparte
fundacion MINGA (se
encuentra al fondo del cen*
comunitario)

Las inscripciones deben ser

10. CORREO AREA SOCIAL 19 FEBRERO 2025
AYUDA SOCIAL NICOLAS ARIAS BECERRA
e CFICINA ADULTO MATOR CONCON
g
it i sakedar Sapirards gt s Soiwradne b de st & ks comaraeds sdlunts documenton el amusris def progreme vincusss Bi24 pane i rembeckn de §uce socid

Datos do contacts:
+S65 74525266

Sin e PANISUNC. 66 DHACHHS MANLEMNTS

Constanza Moraga Amolef
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11. COMUNICADO INSCRIPCION DE TALLERES OMAM 20 FEBRERO 2025

12:23
LERES OF. ADULTO

Estimac Jueves

A\ TODAS LAS PERSONAS
DEBEN INSCRIBIRSE SIN
IMPORTAR ANTIGUEDAD EN =
TALLER A

@

a @

]



12. ATENCION A USUARIAS POR INSCRIPCIONES DE TALLER 21 FEBRERO 2025
OMAM 2025 B} » ™

i Registro de atenciones
. Archive v

Motivo ¥ Fecha §7__ (Quién lajo stendié? G

SRIPCION TALLER DE BAILE ENTRETENIDC | 21-02-202¢ CONSTANZA MORAGA

PCION TALLER DE BAILE ENTRETENIDO Y FIRMA
ENTIMIENTO INFORA _21.02.2025 CONSTANZA MORAGA
10 AM HIA DE DON SERGIO
NICA PARA
T
re 21022026 CONS TANZA MORAGA
ON TALLER DE BAILE ENTRETENIOO Y FIRMA
81 NTIMIENTO INFORMADO | 1.02-202¢ SONS TANZA MORAGA
PCION TALLER DE TAICHI 1 = 21-02.2025 ZONS TANZA MORAGA
83 PCION BAILE ENTRETENIDO 21-02-2025 CONSTANZA MORAGA
L] 21.02.202¢ ONSTANZA MORAGA

13. ATENCION A USUARIOS POR INSCRIPCION A TALLERES 25 FEBRERO 2025
MAM2025 B » ™

Registro de atenciones (
prta " Dates Herramionta: Ayid.

Archive Editsr Ver In

s e ® § wox -~ . + B I

b b | Nombre i s B Telefono _ ~ | ___Motivo A Fecha 71 4Quién o stendio?

INSCRIPCION BAILE ENTRETENIDC Y CONSENTIMIENTO

|
|
NFORMADO | 25.02.2025|  CONSTANZA MORAGA
£
REALIZA CONSULTAS SOBRE TALLER DE FOLCLORE, |
MENCIONA QUE HAY MUCHAS INTERESADAS * 25-02-202% | CONSTANZA MORAGA
|
INSCRIPCION A TALLER DE BAILE ENTRETENIDO | 2502-202% ( NS TANZA MORAGA
! !
|
INSCRIPCION TAICH! 2, FIRMA DE CONSENTIMIENTO
NFORMAD( 25-02-202% CONSTANZA MORAGA
NSCRIPCION A TALLER DE TA/CHI 2 25.02.2025]  CONSTANZA MORAGA
NSCRIPCION A TALLER DE YOOA Y TAICH! 1, FIRMA DE
CONSENTIMIENTO INFORMADO 2502.2025]  CONSTANZA MORAGA
INSCRIPCION TALLER DE BAILE ENTRETENIOO Y TAICH
1, FIRMA DE CONSENTIMIENTO INFORMADO 25.02-2025 CONSTANZA MORAGA




coucéu

DECLARACION JURADA SIMPLE

Declaro bajo juramento de que no efectuaré el pago voluntario de mis
cotizaciones previsionales, estando en pleno conocimiento de que las sumas
adeudadas seran descontadas en la Operacién Renta 2025, del Servicio de
Impuestos Internos, todo ello conforme lo dispuesto en la Ley N° 20.894.

Nombre: Constanza Elena Moraga Amolef

RUT:

irma uella

Fecha: 26-02- 25






