REPUBLICA DE CHILE ¢ CONCé__N
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON WA, “P
DIRECCION TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO | P2

ORD. N.> {2/2025.-
ANT. :
MAT. Lo que indica.
CONCON, 24/02/2025
DE: CAROL OLIVARES MATURANA
DIRECTOR TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVC

A: SRA. VICTORIA VALENCIAR VELZ
JEFA CONTABILIDAD

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe Mensual y Boleta de

Honorarios de la siguiente persona:

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO

PAULA ALEJANDRA PEREZ MORAGA 242 470 30/01/2025

Se deja constancia que se han recibido conforme los trabajos realizados y se autoriza el

pago correspondiente

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

ES MATURANA

COM/ppm.
Distribucion:
1.- Finanzas
2.- RR.HH.
3.- Turismo




PAULA ALEJANDRA PEREZ MORAGA

BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICA

N° 242

ruT
GIRO(S): SERVICIOS DE ARBITRAJE; SINDICOS DE QUIEBRA Y PERITOS
JUDICIALES:, QTRA, QTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES
N.C.P.,

ASESORIAS ADMINISTRATIVAS PROCURADOR

Sefior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON
Domicilio: SANTA LAURA 567 . CONCON , CON CON

Por atencion profesional:

Fecha: 01 de Marzo de 2025

Rut: 73.568.600- 3

ONORARIOS OFICINA OMIL, FEBRERO 1.636.779]
Total Honorarios $:| 1.636.779
14.50 % Impto. Retenido: 237.333
Total] 1.399.446|
mmmmm”mm mﬁﬁrﬁﬁmmmiﬁmﬁlmmwmmn
143765170024284C39ED
Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en www.sii.cl
|El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido.
11202502181618

Fecha / Hora Impresion: 18/02/2025 16:18




INFORME DE GESTION MENSUAL
ENCARGADA OFICINA OMIL
FEBRERO 2025

_ Concdn 25-02-2025

Atencién de publico.

Semana 3 al 09 de FEBRERO

- Revision de correo institucional

- Atencién de puablico en general

- Actualizacion diaria de base de datos y drive de atencion.

- Revisién de derivaciones desde direccion y oficina de partes

- Reunién de equipo, planificacién de mes, actividades certificacion de cursos de
capacitacién, seguimiento de ofertas del mes, colocados,

- Revisién diaria de plataforma BNE.

- Asistencia reunién RED territorial, provincia de Valparaiso.

- Coordinacion, y gestiones con empresas, Sence, oficinas municipales y otros,

- Gestion de ejecucion presupuestaria cuenta 214-05-18.

- Rerdicion Sisrec a la espera de transferencia de recursos desde Sence, se espera
primera remesa en la Gltima semana de febrero, segtn lo informado desde Sence
regional. Por ende de la rendicién se envia sin movimiento.

- Omil en terreno, ubicacién feria Conconina, Avenida magallanes

- Instalacién Omil en terreno carro de turismo, sector playa amarilla.

- Trabajo planilla SINIM.

- Revision ofertas mes de enero, evaluacién de respuesta de empresas, seguimiento

de postulaciones, antecedentes para estadistica trimestral.




- Jornada Interomil, trabajo que se realizara durante el mes de marzo, con
perspectiva de género, se realizara jornada de trabajo con el tema “Mujer y trabajo”
- Planificacion, gestiéon de sede y coordinacién con Sence, capacitacion y taller de
apresto laboral curso municipal de OS 10.

Sede

Semana 10 al 16 de FEBRERO

-Revisién de correo institucional

-Reviision de derivaciones desde direccion y oficina de partes

-Difusién oferta programatica Sence.

-Revision y trabajo permanente en BNE (Bolsa nacional de empleo, es la plataforma
gue Sence instala y realiza el seguimiento de las metas de las distintas oficinas
Omil, sefialado en el convenio Sence firmado)

- Asistencia reunién coordinadores provinciales de Omil

- Andlisis de cupos provinciales y comunales de programas, experiencia mayor y
apreindices

-Trakoajo en plataforma Sisrec

- Trabajo con Adecco, planificacién cursos de alfabetizacion digital, coordinacion
de sede, listado de usuarios que realizaran el curso, trabajo conjunto con CESAM,
a quienes se dejan cupos para sus beneficiarios. Envio de listados (26 beneficiarios
de la comuna de Concén), al término de la capacitacion, el usuario se queda en
dominio con el Tablet con el que trabaja durante el curso. Inicio estimado de curso
23 o 25 de Febrero.

- Trabajo en elaboracién plan de gasto oficina Omil. Se planifica el gasto de compra
de insumos para merchandising, material de oficina, materiales para apoyo grafico
de talleres de orientacién laboral, talleres, entre otros, tanto como los honorarios de
las 22 horas de Orientador laboral y Ejecutiva de atencién de empresas.

-Catastro empresas sector industrial, se realiza visitas a las empresas del sector

industrial para la realizacién de catastro permanente, de manera de tener los medios



de contacto para futuras contrataciones y requerimientos desde el municipio y
Sence.

- Tramitacion pago factura curso OS 10, que se ejecutd en sede social Junta de
vecinos El Porvenir

- Visita a alumnos de curso de manipulacién de alimentos, curso presupuesto
municipal, impartido en CFT PUCV

- Tramitaciéon factura de cursos de capacitacién de personal administrativo y
manipulacién de alimentos, impartidos por el CFT PUCV, gestion completa, incluida
la certificacion correspondiente.

- Informacién actividades y planificacion de oficina OMIL, entrevistas, reuniones,

asistencias, coordinacién de equipo.

Semana 17 a 23 FEBRERO

-Revision de correo institucional
-Revision de derivaciones desde direccion y oficina de partes
-Revision y actualizacion plataforma Fomil
- Informacién actividades y planificacion de oficina OMIL, entrevistas, reuniones,
asistiencias, coordinacion de equipo.
-Revision y actualizacion Drive de Red territorial, verificadores plan de red a lafecha.
-Reumnion encargados de red territorial, tema revisién y presentacién plan de red
territorial Valparaiso.
- Tramitacién de facturas para pagos:
curso OS 10
Manipulacién de alimentos
Personal administrativo
- Omil en terreno

- Elaboracion de informe mensual.




- Instalacién, coordinacién, montsje, coordinacién con departamentos de

operaciones y dideco (Eventos) para ceremonia de “Cierre de talleres de
capacitacion” OMIL y FOMENTO PRODUCTIVO,

Semana 20 a 28 de febrero

Uso Feriado legal

Paula Pérez Moraga =

fillsenc® - 4%

3 - LI azCcca0q



§ COREN
AES-OARL €

Alexandra Zuluaga Gonz,

S

Torres Eche

12 de “Guardia de Sagurided D107, o) 5ug 10 Seamreiard ol 43 5

Diega Torres Echeverria g

"
o
9

® =




Tavows  tURemeeie S Bgondeatodn F ot Faica rapand

a =2 Aseunria pestulacan Programa Aptendices.

DArge vt e (140
e
Bowar i e comibtenreniam e g i

Ma 15t Estimages, ¥

Branl 1268, piss &,

Mass Luns oo Misar Do
EGRMA S TALLER DF A

¥ el e BTaaoUe O
_descagan_contioe, Ack i
P i gadi . Sasy

B B e
Bl
AN e

- L. 2RLCenea




PAULA PEREZ MORAGA

CAROL OLIVARES MATURANA
DIRECTORA
TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO






