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REPUBLICA DE CHILE )
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
DIRECCION DESARROLL MUNITARI

. ) (
ORD. N° . 3 ¥ 9!2025

MAT. Lo que indica.

CONCON, 78 FEB 2025

DE SRA. LORETO HERRADA LANDA
DIRECTORA (S) DESARROLLO COMUNITARIO

A: SRA.VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Boleta de

Honorarios de la siguiente persona:

NOMBRE N° BOLETAS N° DECRETO

ROSA EMILIA PEREZ PENALOZA 85 254/22-01-2025

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente

LHL/Rpp
Distribucidn:
1. Contabilidad
2. DIDECO




ROSA EMILIA PEREZ PENALOZA

RUT:

Seior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Por atencion profesional:

BOLETA DE HONORARIOS
ELECTRONICA

N ° 85

GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,

Fecha: 01 de Marzo de 2025

Rut: 73.568.600- 3

Hllm ”III Wl m |[|:’m‘:il1’a /’H‘Olrﬂ“EmiSioi]i EY/OZiZIOEi mi“i”i’l” ‘Ill’ “"H“”m
132 1
Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004

3201449000859A62D7
Verifique este documento en_ www sii.cl

El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido

APQOYO ADMINISTRATIVO OFICINA DE LA DISCAPACIDAD FEBREROQ 2025 745.080
Total Honorarios $: 745.080

14.50 % Impto. Retenido: 108.037

Total: 637.043

11202502271334

Fecha / Hora Impresion: 27/02/2025 13:34




1. MUNICIPALIDAD DE CONCON
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PRESENTACION DE INFORME

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe
MES FEBRERO 2025
Nombre Prestador (a) Rosa Emilia Pérez Pefialoza
Rut B
Cargo Apoyo Administrativo Oficina de la Discapacidad
N2 Boleta Honorarios 85
Funciones

Apoyar en la ejecucion del Plan de trabajo anual en el marco del cumplimiento de
los objetivos de la Oficina

Mantener actualizada la base de datos con todas las organizaciones, clubes y
centros que agrupan a personas con situacién de discapacidad de la comuna, asi
como el registro de atenciones diarias de la oficina.

Apoyar las labores administrativas que impliquen la coordinacién, planificacion y
ejecucién de las distintas actividades organizadas por la Oficina.

Apoyar la ejecucion de las tareas administrativas de formulacion de proyectos
presentados por la Oficina.

Orientar a los usuarios sobre el proceso de tramitacion de la credencial de
discapacidad

Orientar a las personas con discapacidad en postulaciones a ayudas técnicas
generadas desde el servicio nacional de discapacidad (Senadis)

Prestar a apoyo en actividades municipales.

Actividades Realizadas

SEMANA DEL 01 AL 02 FEBRERO 2025

e Fin de semana

SEMANA DEL 03 AL 09 DE FEBRERO 2025

e Se comparte informacién via wasap con agrupaciones de discapacidad y
Consejo Comunal de discapacidad sobre postulaciones de ayuda técnica
2025.

e Me comunico via teléfono con usuarios JV, EM para informar sobre
resolucion de certificacién de Discapacidad, enviada via correo electrénico
desde Compin.

e Me comunico via teléfono con monitores de oficina EA, EH, MB, DS para que
envien sus documentos de contratacion para continuidad de talleres afio
2025 y citarlos a reunién con encargada de oficina.




INFORME GESTION
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

e Se atiende via teléfono a usuarios DV, AC, BN, JV por credencial pendiente
desde Compin, se revisa pagina habilitada Cero Filas, para ver estado de la
solicitud de tramitacion.

¢ Se entregan informes Biomédico Funcional, Social y de Redes de Apoyo a
usuarios RA, JC, MV, FW explicando llenado, procesos y beneficios para
tramitacién de credencial de discapacidad.

e Se atiende a usuaria KO quien solicita orientacion de procesos de ayuda
técnica.

e Se realiza entrega de copia de credencial de discapacidad llegada via correo
electrénico a usuarios EM, JV.

e Se realiza listado de atenciones de usuario mes de febrero 2025.
e Se atiende a usuario HR quien consulta por ayudas a usuario de oficina HS.

e Se difunden via wasap informacion de actividades comunales a agrupaciones
de discapacidad.

e Se recepcionan informes completos de usuarios JA, EC, JA, para ser
ingresados a pagina habilitada por Compin Cero Filas.

e Se ingresan a plataforma habilitada por Compin, Cero Filas, informes de
Usuarios JA, EC, JA.

e Se ingresan a catastro de oficina 2025 los siguientes usuarios JA, EC, JA.

e Se envia via wasap informacion de actividades municipales a agrupaciones
de discapacidad.

e Se atiende via teléfono a usuaria NF, quien solicita informacion sobre fecha
de convocatoria de proceso de ayuda técnica de senadis, se orienta y
comparte informacién.

SEMANA DEL 10 AL 16 DE FEBRERO 2025

* Se realizan carpetas con documentos de monitores de oficina EA, EH, DS,
MB.

e Se atiende via teléfono a usuarios AO, JP, MB, IA por credencial pendiente
desde Compin, se revisa pagina habilitada Cero Filas, para ver estado de la
solicitud de tramitacion.

e Se recepciona copia de credencial de discapacidad de usuario NP y se
ingresa a base de datos de oficina.

e Se entregan informes Biomédico Funcional, Social y de Redes de Apoyo a
usuario PA explicando llenado, procesos y beneficios para tramitacion de
credencial de discapacidad.

e Se envia via wasap informacioén de actividades municipales a agrupaciones
de discapacidad.
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SEMANA DEL 17 AL 23 DE FEBRERO 2025

Se atiende a usuarios RI, MB por credencial pendiente desde Compin, se
revisa pagina habilitada Cero Filas, para ver estado de la solicitud de
tramitacion.

Se atiende via teléfono a usuarios AO, SM, JV, AF por credencial pendiente
desde Compin, se revisa pagina habilitada Cero Filas, para ver estado de la
solicitud de tramitacion.

Me comunico con funcionaria de Compin, para revisiéon de estado de
tramitacion de credencial de discapacidad de usuarios GH, VC.

Se atiende a usuarios EG, JM por darle orientacién en procesos de inclusién
laboral, se deriva a oficina de Omil.

Me contacto via teléfono con usuario JP, para solicitar nuevo nimero de
contacto, para enviarlo a Compin y continuar con procesos de credencial de
discapacidad.

Se envia correo electrénico a usuario YM, para citarlo a reunioén con directora
de Dideco, por caso social.

Se envia informacién via correo electrénico solicitados por usuaria MM, sobre
llenado, procesos y beneficios de credencial de discapacidad.

Se recepcionan informes completos de usuarios ES, HV para tramitacion de
credencial de discapacidad.

Se entregan informes Biomédico Funcional, Social y de Redes de Apoyo a
usuarios AM, FD explicando llenado, procesos y beneficios para tramitacion
de credencial de discapacidad.

Participo de reunién por caso social de usuario YM con directora de Dideco.

Se ingresan a plataforma habilitada por Compin, Cero Filas, informes de
usuarios ES, HV.

Se atiende via teléfono a usuario RR, para consultar niimero de teléfono de
oficina de juventud.

Se realiza catastro de ayudas técnicas entregadas desde la oficina a usuarios
de la comuna.

Se realiza listado de usuarios por entrega de mercaderia y se coordina fecha
en que encargada de oficina las entregara.

Participo de reunién via online con funcionario de la oficina de la vivienda,
sobre Presentacion de proyecto focalizado para accesibilidad de personas
con discapacidad fisica.

Se envia via wasap informacién de actividades municipales a agrupaciones
de discapacidad.

Se ingresan a catastro de oficina 2025 los siguientes usuarios ES, HV.
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Se imprimen documentos Biomédico Funcional, para tramitaciéon de
credencial de discapacidad.

SEMANA DEL 24 AL 28 DE FEBRERO 2025
Se coordina con encargada de oficina labores a realizar.

Me comunico via teléfono con monitores EA, EH. MB, DS, para suspender
reunion con encargada de oficina, a la espera de agendar nueva fecha.

Se envian via correo electrénico a equipo de Omil, documentos de usuarios,
curriculum vitae, fotocopias de carnet de identidad y credencial de
discapacidad para intermediacién laboral.

Se entregan informes Biomédico Funcional, Social y de Redes de Apoyo a
usuarios MB, JC, RR, RP, NP, DB, LC explicando llenado, procesos y
beneficios para tramitacion de credencial de discapacidad.

Se atiende via teléfono a usuaria RM, GV por beneficios de credencial de
discapacidad.

Se recepcionan informes completos de usuarios SE, LM, MC, MB para
tramitacion de credencial de discapacidad.

Se atiende a usuaria SCH, DR por credencial pendiente desde Compin, se
revisa pagina habilitada Cero Filas, para ver estado de la solicitud de
tramitacion.

Se ingresan a plataforma habilitada por Compin, Cero Filas, informes de
usuarios LM, MB, MC.

Se ingresan a catastro de oficina 2025 los siguientes usuarios MC, LM, MB.
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MEDIOS DE VERIFICACION DEL MES DE FEBRERO 2025

CORREOS ENVIADOS SEMANA DEL 03 AL 09 DE FEBRERO 2025
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Fara: Mariam Mora <moramariam1986@gmail.com> Mk 19/02/2025 1345

Estimada Manam

Junto con saludar y esperando se encuentre bien
Para tramitar la credencial de discapacidad debe de tener
de carmet de por ambos

su tutor(a)

- Informe Biomédico Funcional por meédico o GHog

51 bene la condicidn del espectro autista )

-Informe examenes o certificado médico (para reforzar el

biomédico)

.!n!‘gr:ne Social y de Redes de Apoyo (llenado por Asistente

social)

lados del menor y

Envio nimero de teléfono de la oficina de
Discapacidad 958145480
para darfe una mejor onentacion

Saludos cordiales

Rosa Pérez Pefialoza

o oo
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21 DE FEBRERO 2025 - REUNION LEY N220.730 PRESENTACION DE PROYECTO PARA LA
ACCESIBILIDAD DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD FISICA
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ACTA DE ATENCIONES OFICINA DE LA DISCAPACIDAD -FEBRERO 2025

Fecha Usuario Motivo de consulta

03-02-2025 RA Se entregan a usuario Informes Biomédicoy
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

04-02-2025 PQ Se entregan a usuaria Informes Biomédico
y Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

04-02-2025 RP Se entregan a usuario Informes Biomédico
y Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

04-02-2025 MP Se entregan a usuaria Informes Biomédico
y Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

04-02-2025 JB Se entrega a usuario orientacion de

procesos de credencial de discapacidad y
pension de invalidez.

06-02-2025 JC Se entregan a usuaria Informes Biomédico y
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

06-02-2025 FW Se entregan a usuario Informes Biomédico y
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

06-02-2025 HR Usuario se orienta en beneficios de oficina
de discapacidad.
06-02-2025 MV Se entregan a usuaria Informes Biomeédicoy

Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

07-02-2025 MT Se entregan a usuario Informes Biomédico y
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

07-02-2025 FR Se entregan a usuario Informes Biomédico y
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

11-02-2025 MM Se entregan a usuaria Informes Biomédico y
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad




12-02-2025

MA

Se entregan a usuaria Informes Biomédico y
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

12-02-2025

PA

Se entregan a usuaria Informes Biomeédico y
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

17-02-2025

HV

Se orienta a usuario sobre talleres de
oficina

17-02-2025

EG

Se orienta a usuaria en procesos de
inclusion laboral, se deriva a oficina de
Omil.

17-02-2025

HV

Se entregan a usuario Informes Biomédicoy
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

18-02-2025

MB

Se atiende a usuaria para revisar pagina
habilitada por Compin, Cero Filas, y ver
estado de su proceso de credencial de
discapacidad.

19-02-2025

SR

Se entregan a usuaria Informes Biomédicoy
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad.

20-02-2025

AM

Se entregan a usuaria Informes Biomédicoy
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

20-02-2025

FD

Se entregan a usuario Informes Biomédico y
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacién de credencial de discapacidad

25-02-2025

JD

Se entregan a usuaria Informes Biomédico y
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

25-02-2025

MB

Se entregan a usuaria Informes Biomédico y
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

25-02-2025

JG

Se entregan a usuario Informes Biomédico y
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

25-02-2025

SE

Usuario entrega informes completos, los
que seran ingresados a pagina de Compin,
cero filas.

25-02-2025

RR

Se entregan a usuario Informes Biomédico y
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

26-02-2025

RP

Se entregan a usuario Informes Biomédicoy
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad y
se orienta en llenado, procesos y beneficios
de credencial de discapacidad




26-02-2025 NP Se entregan a usuaria Informes Biomédico y
Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad

26-02-2025 GV se orienta a usuaria en beneficios de
credencial de discapacidad

26-02-2025 DV se orienta a usuaria en beneficios de
credencial de discapacidad

27-02-2025 LC Se entregan a usuaria Informes Biomédico y

Social y de Redes de Apoyo para
tramitacion de credencial de discapacidad
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