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REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON

DE: SRA. LORETO HERRADA LANDA

DIRECTORA (S) DESARROLLO COMUNITARIO

A:  SRA.VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

ORD. N¢

71

/2025

MAT. Lo que indica.

CONCON,

2 7 FEB 2025

Junto con saludarle muy cordialmente, adjunto remito Boleta de Honorarios de la siguiente

persona:

NOMBRE N°® BOLETA N° DECRETO

Claudia Marcela Silva Burgos 104 28/01/2025
N°410

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos realizados y se autoriza

el pago correspondiente.

Sin otro particular, le saluda con toda atencién,

LHL/csb
Distribucién:

1. Contabilidad
2. DIDECO v
3. RRHH




BOLETA DE HONORARIOS
CLAUDIA MARCELA SILVA BURGOS ELECTRONICA
N° 104
RUT:

GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS DE APOYO A LAS

Sefor(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567 CONCON, CON CON

Fecha: 01 de Marzo de 2025

Por atencién profesional:

[APOYO PROFESIONAL OFICINA DE SUBVENCIONES FEBRERO 2025 1.754.386
Total Honorarios $: 1.754.386
14.5 % Impto. Retenido: 254.386
Total: 1.500.000
”llm ”l” ||m |m| ”Flﬂma Il Emisiéri: ﬁsﬁil/zozs |W‘ﬂ’i‘||’| “m ‘"‘ ll” \ll
10422717001043B58DEB

Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en_www_sii.cl

El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido.

=

Fecha / Hora Impresion: 26/02/2025 09:59
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N
S~ coucéu

PRESENTACION DE INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Perfodo Informe
MES: FEBRERO 2025
Nombre Prestador (a) CLAUDIA MARCELA SILVA BURGOS
Rut
Cargo/Programa/Oficina/otro PROFESIONAL OFICINA DE SUBVENCIONES - DIDECO
N¢ Boleta Honorarios 104
- Funciones

1. Apoyar el proceso de subvenciones municipales.

2. Coordinar con los profesionales de otras oficinas municipales, para el desarrollo de
talleres y jornadas de capacitacion, a las y los dirigentes de las organizaciones
postulantes a subvenciones.

3. Velar por la mantencion actualizada, del registro de subvenciones histdricas que ha
otorgado la municipalidad.

4. Acompafiar a cada una de las organizaciones que reciben subvencion, en los distintos
trémites y procesos que deben cumplir. Asimismo, efectuar seguimiento de las
asignaciones otorgadas, a objeto de velar por el cumplimiento de las normas que
conlleva el proceso.

5. Asesora en la materia, a las y los dirigentes de cada una de las organizaciones que
postularon a la subvencidn, con el objeto de disminuir al maximo, los posibles errores

que se cometen al rendir.

6. Mantener orden administrativo de toda la documentacion presentada por las
organizaciones, para solicitar y rendir subvenciones.

7. Apoyar actividades municipales encomendadas por |la direccién.
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Actividades Realizadas

01 AL 11 DE FEBRERO 2025

>

Con permiso administrativo

12 AL 16 DE FEBRERO 2025

>

it Rl

10.
1.
11.
12.
13.

Se realiza atencidn de las organizaciones que concurren a nuestra oficina, para
realizar consultas sobre el estado de sus postulaciones, rendiciones, entrega de
balances y otras necesidades que nos exponen siempre cada una las instituciones.

Se efectua reunion con la dirigencia asistente, a la reunién citada por la direccién,
con las organizaciones que mantienen rendiciones 2024 pendientes. Se les recuerda
que las subvenciones 2024 que recibieron sus organizaciones, estan pendientes de
rendicién y se consulta por los motivos, a objeto de poder apoyar y acompafiar en
este tramite. El resumen de la reunién es.

ASISTEN

Block N de Villa Primavera - Ingresé ese dia la rendicién

Junta de Vecinos Porvenir — Indica que ingresé rendicidn la semana anterior.
Defensa Civil de Chile — Indica que en diciembre se ingresé la rendicién.

Junta de Vecinos La Isla - Ingresara la rendicidn la semana siguiente. Se trabaja con
la presidenta para apoyarla.

Junta de Vecinos Los Pinos sector Independencia - Ingresara la rendicién la semana
siguiente. Se trabaja con la presidenta para apoyarla.

Club Deportivo Sacachispas - Estan en proceso electoral, no han podido retirar los
fondos.

Eco Ruta Vecinal - Informa que ingresaron carta al alcalde. La semana siguiente
ingresan la rendicion.

Junta de Vecinos San Andrés — Ingresaron carta explicativa por la demora. Estan a la
espera de la entrega de la sede para comprar los muebles.

UNCO - La semana siguiente ingresaran la rendicion.

INASISTENCIAS:

Junta de Vecinos Los Troncos - Se excusan de todo por estar en proceso electoral
Club de Adulto Mayor San Pedro de Los Troncos - La representante legal fallecid
Centro de Madres Santa Teresita de Jesus - NO ASISTE NO AVISA

Club Adulto Mayor Generacion 96 - NO ASISTE NO AVISA

Cuerpo de Bomberos de Vifia del Mar - NO ASISTE

Se efectlia atencion telefonica y por wasap (teléfono institucional), respondiendo
consultas y solicitudes de informacidn, efectuadas por las y los distintos dirigentes
gue contactan a la oficina.
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» Se trabaja en planilla de ingresos afios 2024 recibidos desde Oficina de Partes,
solicitados por la Oficina de Participacion Ciudadana.

17 AL 23 DE FEBRERO 2025

» Se efectua atencion de las organizaciones que concurren a solicitar formularios para
efectuar el balance 2024 y para ingresar el formulario de organizaciones
comunitarias receptoras de fondos publicos (Ley 19862). Se les orienta y apoya a
quienes no saben como hacerlo.

> Se trabaja en la planilla de ingresos 2025, llegados desde oficina de partes. Se
completan las carpetas de postulacién con la documentacion recibida.

» Se trabaja en el archivo histérico de postulaciones a subvenciones. Se revisan
archivos y carpetas para completar informacion.

» Se contactan via wasap a organizaciones con documentaciéon completa para que
ingresen sus balances y formularios de registros municipales.

1. CAM Cumpliendo nuestros suefios

2 CAM Gracias a la Vida

3 CAM El Carmen Dejando Huellas

4, CAM Las Azucenas de Higuerillas

5 CAM Estrella del Mar

6. CAM Perseverar con Sabiduria

7 Club de Gimnasia Tercera Edad Manantiales
8. CAM Jesus El Carpintero

9. Manos Unidas

10. CAM Alma Joven

11.  Voluntariado de Ayuda a la Comunidad del Adulto Mayor
12.  Agrupacion Motociclistas de Concén

13.  JJVV Las Gaviotas

14.  Grupo Ayuda Consultorio

15.  JIVV Caleta Higuerillas

» Se trabaja en correccién de decretos, elaboracién de oficios y elaboracion de planilla
de postulaciones para llevarlas a comision.

» Se revisa la planilla (consolidado) con postulaciones a la subvencién 2025, a objeto
de ir actualizédndola con la informacién recogida de la documentacién recibida.
Paralelamente, se analiza la documentacién que nos llega, la cual fue ingresada por
oficina de partes y se procede, si corresponde a incorporarla en la carpeta respectiva.

» Se realiza atencion telefénica permanente y por wasap, de consultas y solicitud de
informacion que solicitan los y las distintos/as dirigentes de las organizaciones
postulantes a subvencién.
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Revision permanente del estado de las rendiciones. En la medida que ingresan
informes de la direccion Control, se procede a actualizar la planilla de rendiciones
2024 y de subvenciones del 2025, pues de esta forma vamos consignando las
postulaciones que cuentan con el visto bueno de la direccion de control.

Se actualiza y revisa la primera planilla que se llevara a comisién subvenciones 2025.
Se trabaja en el ordenamiento de las carpetas y los respaldos de postulaciones.

Se trabaja en proceso de mudanza. Se embala todo el material de |z oficina, se
guardan carpetas y se trasladan los muebles, por el cambio de oficina programado.

24 AL 28 DE FEBRERO 2025

>

Y

Se efectla atencion de las organizaciones que concurren a solicitar formularios para
efectuar el balance 2024 y para ingresar el formulario de organizaciones
comunitarias receptoras de fondos publicos (Ley 19862). Se les orienta y apoya a
quienes no saben cdmo hacerlo.

Asisten: Club de Pesca y Caza El Mauco / Grupo Ayuda Consultorio / Centro
Rehabilitados Estrella de la Costa.

Se trabaja ordenando carpetas, embalando material, trasladando muebles y cajas
con material de la oficina. Se implementa la oficina de subvenciones en dependencias

de Dideco (cambio de oficina)

Se trabaja en la planilla definitiva que incorpora todas las postulaciones que van a la
comision subvenciones de la préxima semana.

Se actualiza base de datos con postulaciones 2025, incorporando la nueva
documentacion recibida en cada una de las carpetas.

Se elabora planilla con subvenciones que seran llevadas a comisién de subvencién

bIDECO |
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MEDIOS DE VERIFICACION

ATENCIONES:

Defensa Civil de Concdn — JJVV La Isla — Eco Ruta Vecinal — JJVV San Andrés — Sacachispas

JIVV Los Pinos sector Independencia — Block N Villa Primavera — Centro Rehabilitados Estrella de la
Costa — CAM Jesus El Carpintero
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REGISTRO DE ALGUNAS COMUNICACIONES Y ATENCIONES POR WASAP:

34 Patricio Brito

< 2 aci:

su gentileza.

Le envio el contacto

Muchas gracias

12080,

Paul Jullian

Camila

inmormacion

una duracién

Hola Camila.
Estamos esperando el
camion,

Deben estar llegando

Ahi Ud. Tiene que decirle que
es lo que quiere que muevan

Si. Gracias

JV-Martin Cueto (
DA LY A AL R T b O

Avisame y te llamo

Ayer

Formulario BALANCE
ORGANIZACIONES xls

Formulario BALANCE
ORGANIZACIONES xls
4 1dp.m

n FORMULARIO LEY
> REGISTRO.docx

FORMULARIO LEY
REGISTRO.docx

Eldp

EPARACICN Y MEJORAMIEN
Eso dice la postulacion

o 4G ED

F-Katherine Finshi &
Hola. Te recuerdo que ambos
documentos debes
ingresarlo por oficina de
partes.

Ya perfecyo ahi los enviare

viernes

Hola claudia buen dia

Ya fueron enviados los
documentos que faltaban via
mail ik

Ya estan recepcionados
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10:04
‘_.rﬂi Muni-Valeria Moris

comentado

Auln no se deposita.

Estamos a la espera

El documento tiene
observaciones!! Quien es la persona u oficina
que esta a cargo de hacer
ese tramite?
Estimada. Ahi va el decreto
corregido. Te pido sacar la Sefiora Ménica, estamos a la
mosca please? espera que se apruebe el
1:07p. m. & decreto aprueba convenio y
Vale, disculpa la insistencia... se proceda a realizar la
te pido que me avises transferencia. Yo espero que
cuando se vaya a control por esta semana el trémite esté
favor? terminado.
Ademas, ya cambiamos el
formato de los decretos, con
las indicaciones de la
directora, para los futuros Buenos dias, alguna
envios e novedad?

miércoles

Agradeceré que puedan
regularizar esta situacion a la
brevedad. Saludos cordiales

Buenas tardes, recibido, la

solicito inmediatamente al

Cuerpo de Bomberos
12181

Muchas gracias
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PLANILLA ACTUALIZADA ESTADO DE RENDICION 2024:
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