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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON

DIRECCION TURISMO FOMENTO PRODUCTIVO

ORD. N°25+ /2025.-
ANT. :
MAT. Lo que indica.
CONCON, 25/07/2025
DE: CAROL OLIVARES MATURANA
DIRECTORA TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

Al SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito y Boleta(s) de

Honorarios de la siguiente persona:

T ~ NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO l
"DIEGO ANTONIO TORRES ECHEVERRIA 117 1368 de fecha
: 25/04/2025 l

AR ey S L ST

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos
realizados v se autoriza el pago correspondiente

Sin otro particuiar saluda atentamente a usted,

DIRECTORA TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

VVVidte
Distribucion:
1.- Contebilidad
2.- RR.HH.

3.- Turismo




BOLETA DE HONORARIOS |
DIEGO ANTONIO TORRES ECHEVERRIA ELECTRONICA

N °117

RUT
GIRO(S): SERVICIOS PRESTADOS DE FORMA INDEPENDIENTE POR
OTROS PROFESIONALES DE,

ESORIA PSICOLOGICA

Fecha: 01 de Agosto de 2025

Sefor(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Por atencién profesional:
PSICOLOGO PROGRAMA MUNICIPAL CONTRAPARTE CONVENIO SENCE 401.078
PAGO MES JULIO 2025

Total Honorarios: $: 401.078
14.50 % Impto. Retenido: 58.156
Total: 342.922

ha / Hora Emision: 25/07/2025 08:22

(T

1620050800117891FC64

’ ‘“m HI | |‘"I “Ilrl_li(']
Res. Ex. N* 83 de 30/08/2004

Verifique este documento en www sii.cl

El contiibuyente receplor de esta boleta debe relener el porcentaje definido.

1202507250822

Fecha / Hora Impresion: 25/07/2025 08:22
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INFORME MES DE JULIO 2025 “PROGRAMA MUNICIPAL CONTRAPARTE CONVENIO

SENCE”.

Nombre: Diego Antonio Torres Echeverria

Rut

Profesidn: Psicéloio Organizacional

Cargo: Psicologo Programa Municipal Contraparte Convenio SENCE.

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JULIO 2025:

Atencion de usuario J.P.C quien consulta sobre su postulacién al programa SOFIA

Atencién de usuaria C.V. quien consulta sobre su postulacién al curso de capacitacion que sera
impartido por CFT Estatal

Gestién de solicitud de pago por concepto de traslado para practicante de la carrera de
Psicologia quien desarrollé su primer periodo de practica en OMIL Concon

Solicitud de documentacién faltante a postulante para cargo PIC y posterior envio a Delegacion
Presidencial en Valparaiso

Recepcion de perfil de cargo de empresa quien solicita levantar cargos para personas con
discapacidad y listado con lugares en donde se encuentran las empresas asociadas.

Se envia planilla con informacién de funciones y datos personales de postulante seleccionada
para cargo PIC.

Envio de respuesta via correo electrénico a usuario quien envia su CV para postular al drea de
Educacién Municipal.

Envio de respuesta via correo electrénico a usuaria quien envia su CV para trabajar en el area
de Salud Municipal.

Derivacion de usuaria desde CESAM Concdn para intermediacion laboral.

Contacto telefénico con usuaria derivada desde CESAM vy citacion para recibir intermediacion
laboral

Reunion con empresa ENAP para programacion de cursos de capacitacion, difusion y proceso
de pre-inscripcion

Envio de correo electronico a CFT para consultar sobre resultados de postulaciones a cursos
de Julio 2025 e invitacion a Feria Laboral de OMIL Concén

Envio de citacién a participantes de curso de Soldadura TIG-MIG para ceremonia de cierre de
curso en CFT PUCV.

Confeccién de listado para preinscripcion de cursos de Soldador e Instalaciones Eléctricas

Confeccién de numeros timbrados por OMIL para entrega a usuarios interesados en
preinscripcion de cursos de capacitacion

llustre Municipalidad de Concon
Psicélogo Organizacional / Orientador Laboral
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e Atencidn de usuaria derivada desde CESAM Concén, quien requiere de intermediacién laboral.

e Ceremonia de Cierre de Curso de Soldador TIG-MIG en CFT PUCV en Vifia del Mar.

e Recepcién de derivacion de usuaria desde Centro de las Mujeres de Concén para
intermediacion laboral

e Pre-inscripcion de cursos de Soldadura con Electrodos e Instalaciones Eléctricas Domiciliarias,
que sera impartido en INACAP Valparaiso

e Realizacion de proceso de filtro para participantes que se inscribieron en cursos de Soldadura
e Instalaciones Eléctricas

e Recepcion de pauta de evaluacion de practicantes de la carrera de Psicologia de la Universidad
de Valparaliso

e Evaluacion de periodo de practica de alumna de la carrera de psicologia con pauta enviada

e Recepcion de derivacion de usuaria desde Centro de las Mujeres de Concén quien solicita
intermediacién laboral.

e Contacto telefénico con usuarias derivadas desde Centro de las Mujeres de Concon,
coordinacion de atencion para intermediacion laboral

e (Contacto telefénico a usuarios seleccionados para curso de Instalaciones Eléctricas
Domiciliarias y Soldadura con Electrodos

e Envio de correo de notificacion a usuario que no quedd seleccionado en curso de Instalaciones
Eléctricas Domiciliarias

e Confeccién de Carta de Compromiso para los cursos de capacitacion de Soldadura con
Electrodos e Instalaciones Eléctricas Domiciliarias.

* Envio de néminas con participantes seleccionados a empresa ENAP de cursos de capacitacion
de Aplicacion de Técnicas de Instalaciones Eléctricas Domiciliarias y Operacién de Soldadura
Manual con Electrodos Revestidos en Cuatro Posiciones

* Envio de citacion a Jornada de Firma de Carta de Compromiso a participantes del curso de
Aplicacién de Técnicas de Instalaciones Eléctricas Domiciliarias

e Envio de citacion a Jornada de Firma de Carta de Compromiso a participantes del curso de
Operacion de Soldadura Manual con Electrodos Revestidos en Cuatro Posiciones

e Recepcion de derivacion de usuaria desde Centro de las Mujeres de Concén, quien requiere
intermediacidn laboral

e Contacto a usuaria derivada desde Centro de las Mujeres de Concén, para ser citada para
recibir intermediacion laboral

e Montaje en Carpa de Avanzada Cultural para jornada de Firma de Carta de Compromiso para
el dia miércoles 23/07/2025 para los cursos de capacitacién de "Aplicacién de Técnicas de
Instalaciones Domiciliarias" y "Operacion de Soldadura Manual con Electrodos Revestidos".

Ilustre Municipalidad de Concdn
Psicélogo Organizacional / Orientador Laboral
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Domiciliarias" y "Operacién de Soldadura Manual con Electrodos Revestidos”.

e Desmontaje y logistica en Carpa de Avanzada Cultural de Jornada de Firma de Carta de
Compromiso para los cursos de capacitacion de "Aplicacion de Técnicas de Instalaciones

reciclaje.

e Participacion de Capacitacién Municipal sobre nuevo sistema de recoleccién selectiva de

REPORTE SEMANAL DE ACCIONES.

SEMANA DEL 01 AL 06 DE JULIO DE 2025.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Atencion telefonica de demandas de usuarios

Revisién de correo institucional y respuesta a demandas de usuarios

Respuesta a consultas sobre postulacién a Programa SOFIA 2025

Gestion de pago por concepto de asistencia a practicante de la carrera de Psicologia de
la Universidad de Valparaiso

=lwluv| &

Solicitud de documentacion faltante a postulante de cargo PIC

[any

Recepcion de perfil de cargo de empresa con vacante inclusiva

Envio de planilla con informacion de funciones y datos personales de postulante
seleccionada para cargo PIC

Envio de respuestas a usuarios que desean trabajar en area de Salud y Educacion
Municipal

Observaciones: Revisién de correo institucional; atencion telefonica de demandas de usuarios;
respuesta a consultas sobre postulacién a Programa SOFIA 2025; gestidn de pago por concepto de
asistencia a practicante de la carrera de Psicologia de la Universidad de Valparaiso; solicitud de
documentacién faltante a postulante de cargo PIC; recepcion de perfil de cargo de empresa con
vacante inclusiva; envio de planilla con informacién de funciones y datos personales de postulante
seleccionada para cargo PIC; envio de respuestas a usuarios que desean trabajar en drea de Salud y

Educacion Municipal, entre otras labores.

SEMANA DEL 07 AL 13 DE JULIO DE 2025.

ACTiVIDADES REALIZADAS

Atencion telefonica de demandas de usuarios

Revision de correo institucional y respuesta a demandas de usuarios

Derivacion de usuaria desde CESAM Concon para intermediacion laboral

Contacto telefénico con usuaria derivada desde CESAM vy citacién para recibir
intermediacion laboral

== U

Reunion con empresa ENAP para programacion de cursos de capacitacion, difusion y
proceso de pre-inscripcion

Envio de correo electrénico a CFT para consultar sobre resultados de postulaciones a
cursos de Julio 2025 e invitacidon a Feria Laboral de OMIL Concén

llustre Municipalidad de Concon
Psicélogo Organizacional / Orientador Laboral
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Envio de citacion a participantes de curso de Soldadura TIG-MIG para ceremonia de 1
cierre de curso en CFT PUCV.
Confeccion de listado para preinscripcion de cursos de Soldador e Instalaciones 2
Eléctricas Domiciliarias
Confeccién de nimeros timbrados por OMIL para entrega a usuarios interesados en 100 |
preinscripcion de cursos de capacitacion
Atencién de usuaria derivada desde CESAM Concén, quien requiere de intermediacion 1

laboral.

Observaciones: Revision de correo institucional; atencion telefénica de demandas usuarios;

derivacion de usuaria desde CESAM Concén para intermediacion laboral; contacto telefénico con

usuaria derivada desde CESAM vy citacién para recibir intermediacién laboral; reunién con empresa

ENAP para programacion de cursos de capacitacion, difusion y proceso de pre-inscripcion; envio de

correo electrénico a CFT para consultar sobre resultados de postulaciones a cursos de Julio 2025 e
invitacion a Feria Laboral de OMIL Concén; envio de citacion a participantes de curso de Soldadura

TIG-MIG para ceremonia de cierre de curso en CFT PUCV; confeccidn de listado para preinscripcion
de cursos de Soldador e Instalaciones Eléctricas Domiciliarias; confeccién de nimeros timbrados por
OMIL para entrega a usuarios interesados en preinscripcion de cursos de capacitacion; atencion de

usuaria derivada desde CESAM Concon, quien requiere de intermediacion laboral, entre otras

labores.

SEMANA DEL 14 AL 20 DE JULIO DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

capacitacién de Aplicacion de Técnicas de Instalaciones Eléctricas Domiciliarias y
Operacion de Soldadura Manual con Electrodos Revestidos en Cuatro Posiciones

Atencion telefénica de demandas de usuarios 4
Revisién de correo institucional y respuesta a demandas de usuarios 5
Ceremonia de Cierre de Curso de Soldador TIG-MIG en CFT PUCV en Vifia del Mar 1
Recepcion de derivacion de usuaria desde Centro de las Muj-e_ré-s de Concén para 1
intermediacion laboral

Pre-inscripcion de cursos de Soldadura con Electrodos e Instalaciones Eléctricas 49
Domiciliarias, que serd impartido en INACAP Valparaiso

Realizacion de proceso de filtro para participantes que se inscribieron en cursos de 49
Soldadura e Instalaciones Eléctricas Domiciliarias

Recepcion de pauta de evaluacion de practicantes de la carrera de Psicologia de la 1
Universidad de Valparaiso y evaluacién de periodo de practica

Recepcion de derivaciéon de usuaria desde Centro de las Mujeres de Concon quien 1
solicita intermediacidn laboral

Contacto telefénico con usuarias derivadas desde Centro de las Mujeres de Concén, 1
coordinacion de atencion para intermediacion laboral

Contacto telefénico a usuarios seleccionados para curso de Instalaciones Eléctricas 40
Domiciliarias y Soldadura con Electrodos

Envio de correo de notificacion a usuario que no queddé seleccionado en curso de 9
Instalaciones Eléctricas Domiciliarias _
Confeccién de Carta de Compromiso para los cursos de capacitacion de Soldadura con | 40
Electrodos e Instalaciones Eléctricas Domiciliarias.

Envio de ndminas con participantes seleccionados a empresa ENAP de cursos de 2

llustre Municipalidad de Concon
Psicélogo Organizacional / Orientador Laboral
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Envio de citacion a Jornada de Firma de Carta de Compromiso a participantes del curso 20
de Aplicacion de Técnicas de Instalaciones Eléctricas Domiciliarias
Envio de citacion a Jornada de Firma de Carta de Compromiso a participantes del curso 20
de Operacién de Soldadura Manual con Electrodos Revestidos en Cuatro Posiciones

Observaciones: Revision de correo institucional; atencion telefénica de demandas usuarios;
ceremonia de Cierre de Curso de Soldador TIG-MIG en CFT PUCV en Vifia del Mar; recepcion de
derivacién de usuaria desde Centro de las Mujeres de Concon para intermediacion laboral; pre-
inscripcion de cursos de Soldadura con Electrodos e Instalaciones Eléctricas Domiciliarias, que sera
impartido en INACAP Valparaiso; realizacién de proceso de filtro para participantes que se
inscribieron en cursos de Soldadura e Instalaciones Eléctricas Domiciliarias; recepcion de pauta de
evaluacion de practicantes de la carrera de Psicologia de la Universidad de Valparaiso y evaluacién
de periodo de practica; recepcion de derivacién de usuaria desde Centro de las Mujeres de Concon
quien solicita intermediacién laboral; contacto telefénico con usuarias derivadas desde Centro de
las Mujeres de Concén, coordinacion de atencion para intermediacion laboral; contacto telefénico
a usuarios seleccionados para curso de Instalaciones Eléctricas Domiciliarias y Soldadura con
Electrodos; envio de correo de notificacion a usuario que no quedd seleccionado en curso de
Instalaciones Eléctricas Domiciliarias; confecciéon de Carta de Compromiso para los cursos de
capacitacién de Soldadura con Electrodos e Instalaciones Eléctricas Domiciliarias; envio de ndominas
con participantes seleccionados a empresa ENAP de cursos de capacitacion de Aplicacion de
Técnicas de Instalaciones Eléctricas Domiciliarias y Operacién de Soldadura Manual con Electrodos
Revestidos en Cuatro Posiciones; envio de citacion a Jornada de Firma de Carta de Compromiso a
participantes del curso de Aplicacién de Técnicas de Instalaciones Eléctricas Domiciliarias; envio de
citacién a Jornada de Firma de Carta de Compromiso a participantes del curso de Operacion de
Soldadura Manual con Electrodos Revestidos en Cuatro Posiciones , entre otras labores.

SEMANA DEL 21 AL 27 DE JULIO DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS
Atencion telefonica de demandas de usuarios

Revision de correo institucional y respuesta a demandas de usuarios 6

Envio de citacion a Jornada de Firma de Carta de Compromiso a participantes del curso 20
de Aplicacion de Técnicas de Instalaciones Eléctricas Domiciliarias
Envio de citacién a Jornada de Firma de Carta de Compromiso a participantes del curso 20
de Operacion de Soldadura Manual con Electrodos Revestidos en Cuatro Posiciones

Recepcion de derivacién de usuaria desde Centro de las Mujeres de Concon, quien 1
requiere intermediacion laboral

Contacto a usuaria derivada desde Centro de las Mujeres de Concén, para ser citada 1|
para recibir intermediacion laboral

Montaje en Carpa de Avanzada Cultural para jornada de Firma de Cartade Compromiso 1

para el dia miércoles 23/07/2025 para los cursos de capacitacion de "Aplicacion de
Técnicas de Instalaciones Domiciliarias" y "Operacion de Soldadura Manual con
Electrodos Revestidos".

Jornada Firma de Carta de Compromiso para participantes de los cursos de 1
Capacitacion de “Instalaciones Eléctricas Domiciliarias” y “Operacion de Soldadura
Manual con Electrodos revestidos

llustre Municipalidad de Concén
Psiclogo Organizacional / Orientador Laboral
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Deggéﬁaje y logistica en Carpa de Avanzada Cultural de Jornada de Firma de Carta de 1

Compromiso para los cursos de capacitacion de "Aplicacion de Técnicas de |
Instalaciones Domiciliarias" y "Operacién de Soldadura Manual con Electrodos
Revestidos". B ) 7 i A
i Par_t'i‘cip;cién de Capacitacion Municipal sobre nuevo sistema de recoleccion selectiva 1

| de reciclaje.

Observaciones: Revision de correo institucional; atencion telefonica de demandas usuarios; envio
de citacion a Jornada de Firma de Carta de Compromiso a participantes del curso de Aplicacion de
Técnicas de Instalaciones Eléctricas Domiciliarias; envio de citacion a Jornada de Firma de Carta de
Compromiso a participantes del curso de Operacién de Soldadura Manual con Electrodos Revestidos
en Cuatro Posiciones; recepcidon de derivacion de usuaria desde Centro de las Mujeres de Concdn,
quien requiere intermediacion laboral; contacto a usuaria derivada desde Centro de las Mujeres de
Concon, para ser citada para recibir intermediacion laboral; montaje en Carpa de Avanzada Cultural
para jornada de Firma de Carta de Compromiso para el dia miércoles 23/07/2025 para los cursos de
capacitacion de "Aplicaciéon de Técnicas de Instalaciones Domiciliarias" y "Operacion de Soldadura
Manual con Electrodos Revestidos"; jornada Firma de Carta de Compromiso para participantes de
los cursos de Capacitacion de “Instalaciones Eléctricas Domiciliarias” y “Operacion de Soldadura
Manual con Electrodos revestidos; participacion de Capacitacion Municipal sobre nuevo sistema de
recoleccidon selectiva de reciclaje, entre otras labores.

SEMANA DEL 28 DE JULIO DE 2025

Proyeccion de los ultimos dias del mes de julio de 2025: Se seguiran realizando las mismas
actividades dentro de la oficina (revision de correo municipal; envios de correos con respuestas y
solicitudes; actualizacion de informacion de usuarios en registro propio; envio de informacion
solicitada de parte de usuarios; confeccion de publicaciones digitales de ofertas laborales; atencién
de usuarias derivadas desde Centro de las Mujeres de Concon para intermediacion laboral; apoyo a
la Direccion de Turismo en actividades municipales, entre otras labores.)

llustre Municipalidad de Concén
Psicologo Organizacional / Orientador Laboral
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RESPALDOS

Ceremonia Cierre de Curso de Capacitacién “Soldadura Tig-Mig” en CFT PUCV Viia del
Mar 14/07/2025.

llustre Municipalidad de Concon
Psicologo Organizacional / Orientador Laboral
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Jornada de Pre-Inscripcion para cursos de Capacitacién de “Aplicacion de Técnicas de
Instalaciones Eléctricas Domiciliarias” y “Operacién de Soldadura Manual con Electrodos

Revestidos 15/07/2025.
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Jornada Firma de Carta de Compromiso para cursos de Capacitacion de “Aplicacion de
Técnicas de Instalaciones Eléctricas Domiciliarias” y “Operacion de Soldadura Manual
con Electrodos Revestidos 23/07/2025.
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Capacitacién Municipal sobre nuevo sistema de recoleccién selectiva de reciclaje 23/07/2025.
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