INFORME GESTION
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

REPUBLICA DE CHILE )
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON

DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

ORD. N° 073 /2025.-
ANT. :
MAT. Lo que indica.

CONCON,
24 JUN 2025

DE: SR ALEXIS GONZALEZ ACUNA
DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO

A: SRTA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe Mensual
y Boleta de Honorario de la siguiente persona:

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO
PRISCILLA STEFANIE CORNEJO CORNEJO 5 1372
18/04/2025

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos realizados y
se autoriza el pago correspondiente.

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

AGA/pcc
Distribucion:
1.- Contabilidad
2.- DIDECO_—
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CONC6N . MUNICIPALIDAD DE CONCON
BOLETA DE HONORARIOS
PRISCILLA STEFANIE CORNEJO CORNEJO ELECTRONICA
N°S§
RUT:
GIRO(S): ACTIVIDADES DE OFICINAS PRINCIPALES,
Fecha: 01 de Julio de 2025
Sefior{es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73 568 600~ 3

Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Por atencion profesional:

ERSONAL ADMINISTRATIVO OPD CONCON - PRESUPUESTO MEJOR 730.888
INEZ - MES DE JUNIO

Total Honorarios: §: 730.888
14.50 % Impto. Retenido: 105.9794
Total: 624.909

5 10:24

1576615500005A282A70
Res. Ex. N* 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en www.sii.cl

) contribuyenie recepior de esta boleta debde redener o porcentaje defindo

1120250824 1024

Fecha / Hora Impresion: 24/06/2025 10:24




INFORME GESTION

I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

Periodo Informe

Junio 2025
Nombre Prestador (a) Priscilla Stefanie Cornejo Cornejo
Rut ]

Cargo/Programa/Oficina/otro

Apoyo Administrativo OPD

N© Boleta Honorarios

5.-

Funciones.

Apoyo Administrativo General

Elaboracién de informes y documentacion
Apoyo logistico y organizativo en la gestién de

casos
Colaboracién en tareas contables

Atencion de usuarios
Apoyo en Terreno
Asistencia a Reuniones varias

Trabajo en el equipo multidisciplinario

Elaboracién de material didactico impreso




I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

avd “tht‘f\;l(faﬁ&” Realizadas

01 al 08 junio:
e Participacién Operativo Civico Carabineros
e Correos Link de participacién colegios de concén “V Feria juvenil, Definiendo Mi
Futuro 2025”
Solicitud de impresién y visacién de plano casa OPD
Ingreso de intervenciones
Atencién a publico en general
Informe verificador actividades
Revisién y correccién de inventario
Capacitacién OLN
e Reunidén Juventud
e Seguimiento para corregir inventario (N° egreso y fecha)
e Ordeny limpieza de archivos, carpetas, documentos, articulos de escritorio
09 al 15 junio:
e Reunién organizacién Mesa Red Proteccién
Correccion documento “Plan Trabajo OLN”
Reunién coordinacién equipo OPD/OLN
Entrega de trabajo capacitacién OLN
Capacitacién OLN
Seguimiento Orden de Comprar Alimentos
Seguimiento Solicitud de contratacion psicélogo
Creacién de Lomos carpetas
Visita junto con prevencionista de Riesgos para creacién de documento “Plan de
Emergencia”. Revisién de puntos de encuentro, salidas de emergencia, extintores,
etc.
16 al 22 junio:
e Recuperacién de n°® egreso compras efectuadas afio 2023-2024 para correccién de
inventario
* Reunidn revisién y ultimas correcciones “Plan Trabajo OLN”
* Entrega de trabajo OLN
e Jornada Consejo Consultivo
Proyeccién 23 al 30 junio:
e Participacién Jornada completa “Vacaciones de Invierno Entretenidas” realizada en
escuela Oro Negro

¢ Coordinaciones mdviles para actividad “Vacaciones de Invierno Entretenidas”
e Seguimiento solicitud de pedido de alimentos
e Seguimiento DA faltantes

e Actualizacién Redes Sociales (Instagram) OPD segtin actividades

Dire:ctor DIDECO ncionario.
Alexis Gonzalez Acuiia. Priscilla Cornejo Cornejo.




CONcéﬂ

MEDIOS DE VERIFICACION DEL MES

I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

ALES COMO EJEMPLO FOTOS REUNION, GLOSA DE CORREOS ENVIADOS,

T
FOTOGRAFIAS DE TERRENOS, ACTAS DE REUNIONES, LISTA DE ASISTENCIA A

REUNIONES., FOTOGRAFIA DE BITACORA LIBRO DE TERRENO, TODO

INSTRUMENTO QUE DE CUENTA DE LA GESTION REALIZADA DURANTE EL

MES.
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ACTA REUNION COORDINACION DE TRABAJO RED BASICA

fecha: 07.03-202%
Lugar a realizar: OPD CONCON

Puntos a abordar
RED COMUNAL PROTECOON SOOAL

OPERATIVOS COMUNALES

Moduio 1: Preparacion e Inicio

Menu del curso

Guila Didactica do Ley 21.430

na serie de videos que c¢

21 430, Adiclone
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I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

sh 5y

ASISTENCIA TECNICA PARA LA
INSTALACION DE LA OFICINA LOCAL

Q g DE LA NINEZ (OLN)

Taller Intercomunal: Herramientas de Gestion.

PROTOCOLOS DE ATENCION INTERSECTORIAL
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Integrantes de la Mesa de Articulacion Interinstitucional comunal
Sesiones Ordinarias
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I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

aAyaryamos Co rlt//o

cpainfancia Responge Responder 2 1000 Reerviar
Para: (espinoza va 29-05-2005
Estimada Camila:

Esperando que te encuentres muy bien, solicito apoyo con un camién de operaciones para el traslado del siguiente mobiliario

desde OPD Concdn a Plaza Patricio Lynch el dia lunes 2 de junio desde las 9:30 hasta las 13:00 hrs. El mobiliorio o traslader es
el siguiente:

10 Tatarms.

Mesa de aire.

Tacalaca

Jenga gigante.

Cajo de legos

Caja de material para colorear
* 2 cabailitos balancin

* 2 Mesas infantiles.

10 sillas infantiles.

* 2 mesas plegables blancas

Una vez finalizedo, se debe devolver todo a oficina OPD
Se agradece de antemano las gestiones

Saludos cordiales,

Priscilla Cornejo Cornejo

ApPOY Administrativ JOf N coNcON

opainfancia « 3 » 1
Para: cretamali@desarroliosocial.cl e 05-06-2025 12:14

C: Alexis Gonzalez

Estimada Claudia.

Envio némina de participantes el curso indicado.

NOMBRE RUN TELEFONO CORREOQ ELECTRONCO

Gatrwela Vargas

Enngque LaFuente

Saludos cordiales,

Priscilla Cornejo Cornejo
Apoyo Administrativo OPD Concén concén

Solicitud camioneta

operaciones
0
c ecibx évil agendace. atts n -
0 opdinfancia €\ Responder & genia
Para: operaciones n 16-08.2025 1708

C programachile crececontigo <chilecracecontigeconcon®gmail. com >
Estimado Cristian:

Segln lo conversado telafonicamente. solicito mévi (camionata) para manana MARTES 17 DE JUNIO s las 0:00 HRS. Desde OPD hacia Centro Comunitario
Lo hora deo regreso esa las 11:00 hrs

Agracezco de antemano Las gestiones

Saludos cordiates
. “;‘N-
Priscilla Cornejo Cornejo Wi

Apoyo Administrativo OPD Concon comcén
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. opdinfancia © « & -~

Para: opdinfancia Mar 03-06-2025 1216

Cco: secretaria.academica@altazor.cl; Pamela Prieto <p.prieto@caltazorcl>; y 15 més

Buenos dias.

Esperando que tengen una excelente jornada, tomamos contacto con ustedes para informar sobre un
error en el codigo QR generado en el documento enviado por Sr. Freddy Ramirez Villalobos, alcalde lade .
Municipalidad de Concdn, el dia 20 de mayo del presente afio.

Dicho documento hace mencion sobre le realizacién de la "V Feria Juvenil, Definiendo Mi Futuro 2025",
donde se invita a todos los estudiantes de 3° y 4° Medio de los establecimientos educacionales de la
comunay los rep tantes del C jo Consultivo de la Infancia y Adolescencia

La jornada se realizaré el dia Viemes 25 de julio de 2025, de 10:00 a 13:00 hrs. en la Sede se la
Juventud (José Yanez #751, Centro Comunitario)

Se solicita confirmar su asistencia antes del 11 de julio en el siguiente link:

https:/forms. gle/LxuWnHmVjuZH7zhb9

Agradecemos de anternano su participacion.

Saludos cordiales,

Priscilla Cornejo Cornejo
Apoyo Administrativo OPD Concon comncém

8 opdinfancia @ « & ~ (@ .-

W Para: vvalencia Jue 05-06-2025 16:18

Buenas tardes, Victoria.

Esperando que te encuentres muy bien, quisiera solicitar tu ayuda. Necesito el analisis de cuentas de
OPD del ano 2023 y 2024, por favor.

Agradezco de antemano las gestiones.

Saludos cordiales,

Priscilla Cornejo Cornejo
Apoyo Administrativo OPD Concon m

N

€~ Responder 2 Reenviar
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ﬁ opdinfancia © & & -~
" Ppara: cespinoza Jue 29-05-2025 16:24

@ Reenvio este mensaje el Vie 30-05-2025 1557,
Estimada Camila:

Esperando que te encuentres muy bien, solicito apoyo con un camién de operaciones para el traslado del
siguiente mobiliario desde OPD Concén a Plaza Patricio Lynch el dia lunes 2 de junio desde las 9:30
hasta las 13:00 hrs. El mobiliario a trasladar es el siguiente:

10 Tatamis.

Mesa de aire.

TacaTaca.

Jenga gigante.

Caja de legos.

Caja de material para colorear
2 caballitos balancin

2 Mesas infantiles.

10 sillas infantiles.

2 mesas plegables blancas

® 8 8 & 8 ® » 8 8 =

Una vez finalizado, se debe devolver todo a oficina OPD
Se agradece de antemano las gestiones.

Saludos cordiales,

Priscilla Cornejo Cornejo )
Apoyo Administrativo OPD Concén CONCON

% opdinfancia () % Responder %, Responderatodos = Reenwiar tH
Para: operaciones Lun 16-06-2025 17:08
CC: programachile crececontigo <chilecrececontigoconcon@®gmail.com>
Estimado Cristian:
Segun lo conversado telefénicamente, solicito mévil (¢ ) para fi MARTES 17 DE JUNIO a las 9:00 HRS. Desde OPD hacia Centro Comunitario.

La hora de regreso es a las 11:00 hrs.
Agradezco de antemano (as gestiones.

Saludos cordiales

Priscilla Cornejo Cornejo
Apoyo Administrativo OPD Concon CcONCON
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g

opdinfancia @ 4 Responder . Responderatodos -~ Reenviar =

" Para ccantillano; mhh Lun 23-06.2025 10:07
Buenos dias.
E que se enc muy bien, queria solicitar el DA de Enrique Latuente, psicélogo OPD, debido a que nunca fue recepcionado, solamente recibié su
contrato de trabajo. y lo para su Oa B
Agr ode las i

Saludos cordiales,

Priscilla Cornejo Cornejo
Apoyo Administrativo OPD Concon CONCON

Ven a visitar desde hoy hasta el jueves
26 de junio en la cancha del colegio

Nen Nenra :
O — e T R e T - —
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CONCON

Declaracion jurada simple.

Declaro bajo juramento de que no efectuaré el pago voluntario de mis
cotizaciones previsionales, estando en pleno conocimiento de que las
sumas adeudadas seran descontadas en la Operacibn Renta 2025
correspondiente, del Servicio de Impuestos Internos, todo ello conforme lo
dispuesto en la Ley N° 20.894.

Nombre:
Priscilla Stefanie Cornejo Cornejo

RUT:

Huella Bigital

Fecha: 24/6 /2025






