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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

ORD. N°__ 0§ 4 [2025.-
ANT.: No hay.
MAT. Lo que indica.

CONCON,
ONCON. 5+ JuN 25

DE: ALEXIS GONZALEZ ACUNA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

A: VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe

Mensual y Boleta de Honorarios de la siguiente persona:

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO

MARCELO ENRIQUE CORTES TOLEDO 83 237 22/01/2025

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente.

Sin otro particular saluda atentamente a usted,
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AL XIS GONZALEZ ACUNA

N\ A& DIRECTOR
@;«Ec D/E DESARROLLO COMUNITARIO

AGA/mct
Distribucion:
1.- Finanzas
2.- DIDECO



BOLETA DE HONORARIOS
MARCELO ENRIQUE CORTES TOLEDO ELECTRONICA
N°83
RUT:

GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,

TRABAJADOR SOCIAL'| LICENCIiii iiﬁlo SOCIAL.

Sefior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Fecha: 01 de Julio de 2025

Por atencion profesional:

I,LPOYO PROFESIONAL OFICINA DE VIVIENDA JUNIO 2025 1.212.200
Total Honorarios: §: 1.212.200

14.50 % Impto. Retenido: 175.769

Total: 1.036.431
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El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido

Fecha / Hora Impresion: 12/06/2025 05:03
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DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

Concon, 23 de junio de 2025

MEMORANDUM N°01/2025
DE: ALEXIS GONZALEZ ACUNA
DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO

A: MARISOL CRISOSTOMO GAMBOA
ENCARGADA OFICINA DE VIVIENDA

Junto con saludar, a través del presente y debido a la necesidad de apoyo en las
funciones del area social de la Direccion de Desarrollo Comunitario. Solicito a Ud. instruir
al funcionario Marcelo Cortés Toledo a realizar las siguientes funciones.

FUNCIONES DELEGADAS DE DIRECCION

Apoyo en atencién publico casos sociales.

Apoyo en elaboracion de informes sociales en caso de requerirlos.
Apoyo en elaboracion decretos ayudas sociales.

Apoyo en entrega de ayudas sociales (pafiales, materiales).

Apoyo en visitas domiciliarias para evaluacion social en caso requerirlo.
Apoyo en recepcion de boletas ayudas sociales (examenes médicos,
medicamentos).

OghswWN =

Lo antes solicitado se acoge a lo estipulado en contrato de prestacion de servicios

a terceros del funcionario, punto: “Apoyar otras labores y actividades de la Direcciéon de
Desarrollo Comunitario, cuando asi se requiera”.

Sin otro particular, se despide atte.

IRECTOR

DIRECTOR 2\ i
s }j&xns GONZALEZ ACUN
N DE DESARROLLO COMUNITARIO



I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

PRESENTACION DE INFORME

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe

MES JUNIO 2025

Nombre Prestador (a) Marcelo E. Cortés Toledo
Rut
Cargo/Programa/Oficina/otro Gestor Comunal de Campamentos
N2 Boleta Honorarios 83

Funciones

Las funciones especificas del Gestor Comunal seran apoyo a la Jefatura de la Oficina de la
Vivienda en lo siguiente:

e Prestar atencion y asesoria a la demanda espontdnea de organizaciones
funcionales, organizaciones territoriales y personas naturales que requieran un
mayor conocimiento de la politica habitacional y sus beneficios.

o Realizar actividades de difusion en terreno, sobre los diferentes tépicos
relacionados a las postulaciones a subsidios aplicables en la comuna y los plazos
de postulacion, segtin plataforma MINVU.

e Postulacion en linea a diferentes subsidios de vivienda, segun Ilamados
correspondientes.

¢ Las funciones como Gestor Comunal de Campamentos seran apoyo a la jefatura de
la Oficina de Vivienda en lo siguiente:

e« Gestionar y acompariar a las familias beneficiadas con Gasto de Traslado
Transitorio del Programa Asentamientos Precarios de SERVIU Region de
Valparaiso en la busqueda de viviendas en arriendo.

« Gestionar la suscripcion y sancion de contratos de arriendo.

¢ Realizar inventarios de Viviendas segun lo establecido en formato del Programa de
Asentamientos Precarios de SERVIU Region de Valparaiso.

e Realizar seguimiento de familias y fiscalizacion de viviendas segun formato
establecido en Manual de Procedimientos, aprobado mediante Resolucién Exenta
N°4017 de fecha 28 de junio de 2016.

¢ Gestionar el pago de beneficio a las familias que se encuentran haciendo uso de
GTT.

« Establecer seguimiento financiero de los pagos generados a las familias y solicitar
aumento de recursos en los casos que se requiera.

e Realizar seguimiento y/o gestiones para subsanacién de observaciones de las
rendiciones emanas por el Programa Asentamientos Precarios o SEREMI MINVU.

e Solicitar Transferencias de recursos a SEREMI MINVU.

« Realizar la Contencidn de familias beneficiadas (arrendadores y arrendatarios) con
Gastos de Traslado Transitorio por el Programa Asentamientos Precarios de
SERVIU Regiéon de Valparaiso.

¢ Reportar nudos criticos y situaciéon de familias a profesionales del Programa
Asentamientos Precarios de SERVIU Regién de Valparaiso.

« Apoyar la busqueda de viviendas definitivas para familias que cuenten con subsidio
de Adquisicion de Vivienda Construida.




INFORME GESTION
Il. MUNICIPALIDAD DE CONCON

Funciones delegadas de Direccién

Las funciones delegadas de Direccién seran apoyo en el Area Social de la Direccién
de Desarrollo Comunitario en lo siguiente:

e Apoyo en atencién publico casos sociales.

* Apoyo en elaboracion de informes sociales en caso de requerirlos.

* Apoyo en elaboracion decretos ayudas sociales.

* Apoyo en entrega de ayudas sociales (panales, materiales).

e Apoyo en visitas domiciliarias para evaluacién social en caso requerirlo.

e Apoyo en recepcion de boletas ayudas sociales (examenes médicos,
medicamentos).

Actividades Realizadas

Semana 01 al 08 de junio de 2025

e Se realizan informes sociales para entrega de ayudas sociales como

aporte en compra de medicamentos.

e Se realizan informes sociales para entrega de ayudas sociales como
aporte en realizacién de examenes.

» Se apoya Area Social en logistica de entrega de alimentos mediante
caja de mercaderia, beneficiarios/as se visualizan en respaldos

medios de verificacion.

e Se apoya Area Social en la digitacién que permite mantener
actualizada la plataforma GSL.

« Se apoya Area Social en logistica de entrega de ayuda social pafnales
para adultos y nifios/as.

e Se aporta a la Oficina de Vivienda con la elaboracién de la rendicion
del Convenio GTT La Isla Carretera de SERVIU, antecedentes
referidos a beneficiaros sin recursos para su aplicacion y deberan ser
rendidos a SEREMI una vez transferidos los recursos aprobados por
el Ministerio.

Semana 09 al 15 de junio de 2025

e Se realizan informes sociales para entrega de ayudas sociales como
aporte en compra de medicamentos.




INFORME GESTION
. MUNICIPALIDAD DE CONCON

e Se atienden casos sociales por demanda espontanea que requieren

orientaciones varias por situaciones de vulnerabilidad econémica.

e Se realizan informes sociales para entrega de ayudas sociales como

aporte en realizacion de examenes.

e Se realizan visitas domiciliarias por casos de Tribunales de Familia que
ofician a DIDECO por informes sociales periciales a las partes de

causas judiciales que lo requieren.

e Se apoya Area Social en logistica de entrega de alimentos mediante
caja de mercaderia, beneficiarios/as se visualizan en respaldos

medios de verificacion.

 Se apoya Area Social en logistica de entrega de ayuda social pafales

para adultos y nifios/as.

e Se reciben las boletas que respaldan las compras de medicamentos y
examenes realizados por los beneficiarios como aporte en ayudas
sociales entregadas, con la finalidad de rendir en tesoreria los

aportes entregados.

Semana 16 al 22 de junio de 2025

e Uso dias de permiso.

Semana 23 al 30 de mayo de 2025

e Uso dias de permiso.




MEDIOS DE VERIFICACION DEL MES

TALES COMO EJEMPLO FOTOS REUNION, GLOSA DE CORREOS ENVIADOS, FOTOGRAFIAS DE
TERRENOS, ACTAS DE REUNIONES, LISTA DE ASISTENCIA A REUNIONES FOTOGRAFIA DE
BITACORA LIBRO DE TERRENO, TODO INSTRUMENTO QUE DE CUENTA DE LA GESTION
REALIZADA DURANTE EL MES.
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Declaro bajo juramento de que no efectuaré el pago voluntario de mis
cotizaciones previsionales, estando en pleno conocimiento de que las sumas
adeudadas seran descontadas en la Operacién Renta 2026, del Servicio de
'Impuestos Internos, todo ello conforme lo dispuesto en la Ley N° 20.894.

Nombre: MARCELO ENRIQUE CORTES TOLEDO

RUT:

Firma Huella Digital

Fecha: 23 de junio de 2025






