REPUBLICA DE CHILE

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON

DIRECCION TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

DE: CAROL OLIVARES MATURANA

ORD. N.°

ANT. :

CONCON

O  [2025.-

MAT. Lo que indica.

CONCON, 28 MARZO 2025

DIRECTOR(A) TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ

JEFA DE CONTABILIDAD

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe

Mensual y Boleta de Honorarios de la siguiente persona:

NOMBRE

N° BOLETA

N° DECRETO

MARIA FRANCISCA BELEN BASTIAS
CABRERA

25

473 31/01/2024

Se deja constancia que se han recepcionado conformes ios trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

DIRECTOR(A) TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

COM/mfbbc
Distribucién:
1.- Contabilidad
2.- RR.HH.

3.- Turismo



BOLETA DE HONORARIOS
MARIA FRANCISCA BELEN BASTIAS CABRERA FLECTROMCA
N°25
RUT

GIRO(S): ACTIVIDADES DE CONSULTORIA DE GESTION, OTRAS
ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.CP_,

HOTELERIA

Fecha: 01 de Abril de 2025

Senor(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600—- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Por atenciéon profesional:

[APOYO Y GUIA TURISMO SOCIAL, DIRECCION DE TURISMO Y F.  679.250
PRODUCTIVO, PAGO MARZO 2025

Total Honorarios $: 679.250
14.50 % Impto. Retenido: 08.491
Total: 580.759

TR

Verifique este dncumerto en_www.sii.cl

El contribuyente receptor de esia holeta debe retener el porcentaje definido
11202503281000

Fecha / Hora Impresion: 28/03/2025 10:00




INFORME LABORAL

MARIA FRANCISCA BELEN BASTIAS CABRERA i
GUIA DE TURISMO SOCIAL Wize
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON CONCON

28/03/2025

INFORME LABORAL
MES DE MARZO

SEMANA DEL 01 AL 07 DE MARZO

Y

v

‘7

v

v

Apoyo fiesta del pescao realizada el 01 de marzo desde las 08 hasta las 14 horas en funciones requeridas.
Atencidn a usuarios en la oficina entregando informacidn de las nuevas rutas que se realizaran de marzo a
diciembre 2025.

Inscripcidn de nuevos usuarios y agrupaciones para los tours programados desde marzo a diciembre 2025.
Responder correos, WhatsApp y redes sociales entregando informacidn sobre las rutas establecidas para el afio
2025.

Realizacion de grafica de los tours temporada verano 2025, cuantos visitantes fueron los que participaron y

cantidad de tour realizados.

Recopilacion de informacion de los sitios turisticos para las proximas rutas a realizar desde marzo a diciembre
2025.

Atencion a los usuarios rellenando las fichas clinicas que participaran en los proximos tours programados.
Tour a 30 profesores aproximadamente del establecimiento educativo liceo politécnico de concén visitando
parque ecoldgico la isla y museo histérico y arqueoldgico de concédn realizado el dia 05 de marzo desde las 15

hasta las 17 hrs aproximadamente.

Realizacion de solicitud de pedido para la oficina de turismos social, para la compra de pendon, counter y
dipticos para los proximos eventos que se realicen en la comuna.

Reunidn con encargado de la oficina de turismo de la comuna de San Felipe para llevar a cabo una ruta nueva
para nuestros usuarios.

Inscripcion de usuarios a la base de datos del afio 2025 para asi llevar un registro de asistencia.
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INFORME LABORAL

MARIA FRANCISCA BELEN BASTIAS CABRERA T .
GUIA DE TURISMO SOCIAL Wiz
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON CONCON

SEMANA DEL 10 AL 14 DE MARZO

» Atencion a publico entregando informacion necesaria para los proximos tours a realizar durante el afio.

» Responder correos, WhatsApp y redes sociales brindando la informacién necesaria de los tours que se realizan
durante el verano 2025.

> Inscripcién de nuevos usuarios para participar en los tours a realizar la temporada de marzo a diciembre.
» Solicitud de pedido para la compra de un counter, dipticos y penddn para la oficina de turismo social.

Realizacion de Excel para el uso del equipo asi llevar un control de los usuarios inscritos en la temporada de
marzo a diciembre.

v

v

Coordinacion y programacion con el equipo de las rutas establecida para el afio temporada de marzo a
diciembre.

G

Realizacion de documento para entregarlo a las agrupaciones o club para realizar su inscripcion para los tours a
realizar de marzo a diciembre.

» Coordinacion con proveedor de colaciones para la primera entrega, utilizadas para los viajes que tenemos
planificados desde marzo a diciembre.

» Realizacion de plataforma en drive para compartir las fotos que se tomaran en los tours, asi el usuario podra ver
el registro de cada experiencia turistica que disfrutaran en cada recorrido planificado de marzo a diciembre
junto a nuestra oficina turismo social.

» Inscripcién de nuevos usuarios a la base de datos del afio 2025 asi llevar un control de asistencia e inscripcion
anual.

v

Realizar nuevos folletos para entregar a lo usuarios y puedan tener la informacion de las fechas de viajes en el
mes de abril.

» Inscripcion para agrupacion “DEJANDO HUELLAS” para el dia 17 de abril tour a realizar Buin Campestre.

A%

Realizar consentimiento y listado de asistencia para los tour de marzo a diciembre 2025.

N TIMIENTO Y T 1 L nciN

a3 apias paa ln
o dabn descender € in la soiizackan cang LISTADO DE INSCRIPCION PARA AGRUPACIONES

CUPD PARA 70 PASAIERDS

PUFDE HACER LA FLECCION DE UNA RUTA POR MES

ESCRIBIR CON LETRA CLARA Y LEGIBLE. LOS DATOS DE CADA PASAJERO.

10005 LOS PASAJEROS DEBEN TENER SU FICHA CLINICA. AL NO TEMERLA,
DEBEN ACERCARSE A LA OFICINA A RELLEMARLA [DE MANERA PRESENCIAL E

INDIVITHIAL) .
SIPERTEMECE A MAS DE UNA AGRUPACION. SOLO ANOTARSE FOR UNA,
"o bebws alcahol a interior delbus ROMRL L AL
AL NO CUMPLIR CON LAS CONINCIONE S, EL VIAJERO QUEDA SIN PODER BESPONSABLE A CARGD DE INSCRIECION

VIAJAR DURANTE 1 MES,
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INFORME LABORAL

MARIA FRANCISCA BELEN BASTIAS CABRERA &>
GUIA DE TURISMO SOCIAL A
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON CONCON

LUNES 17 DE MARZO
SEMANA DEL 18 AL 21 DE MARZO DIAS ADMINISTRATIVOS

» Atencion a publico entregando la informacion necesaria sobre las rutas establecidas durante marzo a diciembre.
» Responder correo, WhatsApp y redes sociales brindando la informacion sobre los tours programados.

» Inscripcion de nuevos usuarios para participar en los tours a realizar la temporada de marzo a diciembre.

» Organizacion de fichas clinicas para el dia 27 y 03 de abril proximas rutas a realizar Buin.

» Inscripcion de nuevos usuarios a la base de datos 2025 asi llevar un control anual.

» Seguimientos a la solicitud de pedido para la compra 4gil de stand counter, dipticos y pendon para la oficina de
turismo social.

» Coordinacion con el proveedor de las colaciones para la primera entrega de las 1.150 colaciones que seran
utilizadas para los viajes de full day, fechas de marzo a diciembre.

Realizacion de grafica para las fechas disponible en el mes de abril.

» Realizacion de calendario de fechas de las rutas establecidas para el mes de mayo.
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INFORME LABORAL
MARIA FRANCISCA BELEN BASTIAS CABRERA
GUIA DE TURISMO SOCIAL U E

I. MUNICIPALIDAD DE CONCON CONCON

SEMANA DEL 24 AL 27 DE MARZO DIAS COMPENSATORIOS
VIERNES 28 DE MARZO

» Atencion a publico entregando la informacion necesaria sobre las rutas establecidas durante el verano 2025
» Responder correo, WhatsApp y redes sociales brindando la informacién sobre los tours programados.

» Inscripcidén de nuevos usuarios para participar en los tours a realizar la temporada de marzo a diciembre.

» Coordinacion y programacion con el equipo para las proximas rutas a realizar en el mes de abril.

» QOrganizacion de fichas clinicas y consentimiento informado para el viaje del dia 03 de abril la ruta seria hacia la
comuna de Buin.

» Inscripcion de usuarios nuevos a la base de datos 2025 asi llevar un control anual,

» Organizacion para las proximas inscripciones de abril que seria para el mes de mayo.

RANCISCABELEN BASTIAS CABRERA
GUIA TURIsTICO
| MUNICIPALIDAD DE CONCON






