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REPUBLICA DE CHILE i
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON

DIRECCION DESARROLL MUNITARIO

ORD. N° 462 12025.-
ANT. :
MAT. Lo que indica.
CONCON, 9 & yag 708
DE: SRA.LORETO HERRADA LANDA
DIRECTORA DESARROLLO COMUNITARIO (S)

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe(s)

Mensual(es) y Boleta(s) de Honorarios de la siguiente persona:

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO

GLENDA OLINDA GALLEGUILLOS FLETA 170 256 22/01/2025

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente.

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

2.- Dideco




BOLETA DE HONORARIOS
GLENDA OLINDA GALLEGUILLOS FLETA ELECTRONICA
N °170
RUT:
GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,
TRABAJADORA SOCIAL

Fecha: 01 de Abril de 2025

Sefior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567, CON CON

Por atencién profesional:

E‘NCARGADA COMUNAL PMJH, HONORARIO APORTE MUNICIPAL, MES DE 854.901
ARZO 2025

Total Honorarios $: 854.901

14.50 % Impto. Retenido: 123.961

Total: 730.940

a / Hora Emision: 27/03/2025

0 2

rm‘u I
1735431300170D2E400

Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004

Verifique este documento en

11202503270930




DECLARACION JURADA SIMPLE

Declaro bajo juramento de que no efectuaré el pago voluntario de mis
cotizaciones previsionales, estando en pleno conocimiento de que las sumas
adeudadas seran descontadas en la Operaciéon Renta, del Servicio de
Impuestos Internos, todo ello conforme lo dispuesto en la Ley N° 20.894.

Nombre: Glenda Olinda Galleguillos Fleta

Firma Huella Digita

Fecha: 27 de marzo 2025




INFORME GESTION
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

PRESENTACION DE INFORME

DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS

Periodo Informe

MES: MARZO 2025

Nombre Prestador (a) Glenda Olinda Galleguillos Fleta

Rut

Cargo/Programal/Oficina/otro | Encargada Comunal — P. Mujeres Jefas de Hogar

N° Boleta Honorarios 170

Funciones

e Coordinacioén y responsabilidad subrogante del programa MJH a nivel municipal
cuando la coordinadora comunal no esta en sus funciones.

e Elaboracidon de presupuestos municipales y del servicio.

e Gestion en el ambito de finanza referido a la glosa de gastos con aporte de
SernamEG y recursos frescos y valorizados municipales (elaboracion de rendiciones
mensuales en SISREC, solicitudes de pedido, licitaciones, contrataciones y
tramitacion de facturas y/o boletas).

e Ejecucion del area administrativa del programa.

e Construir y disefiar el proyecto comunal segun la pertinencia territorial, considerando
las orientaciones técnicas entregadas por SernamEG.

e Difusion y convocatoria (comunidad y red sectorial, acciones comunicacionales,
elaboracion de material, coordinaciéon con SernamEG y registro)

e Postulacion y seleccion (entrevistas presenciales, telefénicas o remotas, aplicacién
de fichas y declaracion jurada y registro)

e Planificacion y ejecucion de los Talleres de Formacion para el Trabajo Remunerado
y el gjercicio de la autonomia econdémica (presenciales y remotos, gestionar
espacios fisicos, material para las participantes y coffee, registro, gestionar apoyos
institucionales, acciones comunicacionales y acompafiamiento en la elaboracion de
proyectos laborales)

e Implementacién del proyecto laboral de las participantes (establecer coordinaciones
con los servicios publicos y privados, locales, trico-munales, provinciales, regionales
y nacionales para el acceso a la comercializacién, postulaciones a fondos de
inversion, intermediacion laboral, nivelacion de estudios, atencién dental,
derivaciones, cursos, taller y otros relacionados con la tematica de muijer y trabajo)

e Proceso exitoso de egreso de las participantes.

e Acciones regionales (reuniones y acuerdos de trabajo colaborativo con OMIL y
Fomento productivo, Area Mujer y Trabajo del SernamEG, espacios de autocuidado
y participacion obligatoria en instancias de capacitacion y encuentros convocados
por SernamEG)

e Acciones de participacion (a lo menos dos actividades participativas que pueden ser
de caracter evaluativa, creacion de redes o vinculacion entre las participantes)

e Registro oportuno y actualizado del Sistema de gestion de Programas (SGP)

e Velar por la correcta ejecucion de los recursos del proyecto comunal, dando
cumplimiento a los procedimientos establecidos por SernamEG.

e Gestion, coordinacion y ejecucion de ceremonias de certificacion, encuentros
comunales y talleres que conllevan directa relaciéon con proceso vinculacién y
posterior egreso de las beneficiarias en el programa.

e Apoyo en actividades de orden municipal atingentes a los objetivos del programa
(autonomia econémica de las mujeres de la comuna).

e Cumplir con la Clausula de confidencialidad respecto a los datos personales de las
personas atendidas por el programa.

Actividades Realizadas

Semana 01-03-25 al 09-03-25

Se realizan entrevistas de preseleccion al PMJH 2025 cada 30 minutos de 09:00 a 16:30 hrs
Se inscriben a postulantes preseleccionadas a sistema informatico SernameG

Se ingresa ficha Unica de postulantes al PMJH preseleccionadas al sistema informatico
SernamEG




INFORME GESTION
I. MUNICIPALIDAD DE CONCON

Se ingresa ficha programatica de postulantes preseleccionadas al sistema informatico de
SernamEG

Se genera reporte de seguimiento de derivadas del centro de la mujer al PMJH

Se convoca y se hace seguimiento a participantes inscritas en feria de emprendimientos del
8m de SernamEG Valparaiso.

Se envia correo electrénico a postulantes al PMJH que no tienen whatsapp

Se reenvia solicitud de cierre de proyecto SISREC a ministra de fe

Se convoca a participante que se adjudicé beca STEM INACAP a desayuno de
reconocimiento a SernamEG Valparaiso

Se hace seguimiento de invitacién a ganadora beca STEM

ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVO

atenciones de publico (Anexo N°1)

Semana 10-03-25 al 16-03-25

Se asesora proceso de induccién de nuevo apoyo administrativo pro empleo PIC media
jornada

Se entrega silla para participacion en feria de emprendimientos SernamEG Valparaiso

Se hace seguimiento a participacién en feria de emprendimientos SernamEG

Se envia correos de citacion e intentos de comunicacién para entrevista de preseleccién a
postulantes que no tienen whatsapp

Se reporta a secretaria DIDECO sobre procesos de capacitacion sobre enfoque de genero
del equipo comunal del PMJH

Se reporta a coordinadora comunal estado de participantes derivadas entre PMJH y CDM
Se reciben nuevas indicaciones sobre procesos administrativos como oficinas de centro
comunitario

Se difunde charla de resolucion sanitaria de fomento productivo (Anexo N°2)

se recibe visor de programas SernamEG online desde SernamEG regional

Se realizan entrevistas de preseleccion al PMJH 2025 cada 30 minutos de 09:00 a 16:30 hrs
Se ingresa ficha unica de postulantes al PMJH preseleccionadas al sistema informatico
SernamEG

Se ingresa ficha programatica de postulantes preseleccionadas al sistema informatico de
SernamEG

Atenciones de publico (Anexo N°1)

Semana 17-03-25 al 23-02-25

Se asesora proceso de registro de informacion al apoyo administrativo empleo pic

Se recibe a supervisora de apoyo PIC SERPAJ chile para induccién y entrega de materiales
Se responde correo con solicitud de informacion de postulacién al PMJH

Se genera reporte de proceso de postulacion a coordinadora regional PMJH

Se hacen recordatorios de inscripcion a charla informativa de derechos laborales de OMIL
Vifia del Mar a participantes PMJH

Se envian link de charla de derechos laborales a participantes inscritas

Se realizan entrevistas de preseleccion al PMJH 2025 cada 30 minutos de 09:00 a 16:30
hrs.

Se ingresa ficha Unica de postulantes al PMJH preseleccionadas al sistema informatico
SernamEG

Se ingresa ficha programatica de postulantes preseleccionadas al sistema informatico de
SernamEG

Se participa en charla informativa de derechos laborales a mujeres (Anexo N°3)

Se solicita cierre de postulaciones en banner SernamEG Valparaiso a coordinadora regional
Se inscribe a renovacién de datos de ficha FIBE 2025 con encargada de estratificacion
social.

Atenciones de publico (Anexo N°1)

Semana 24-03-25 al 31-03-25 (PROYECCION)

Se asesora proceso de registro de informacién al apoyo administrativo empleo PIC
Se difunde feria laboral de vifia del mar a participantes PMJH 2024

Se imprimen c.v a participantes que asistiran a feria laboral de OMIL vifia del Mar.
Se realiza proceso de induccién a apoyo administrativo municipal

Se planifican talleres de formacion para el trabajo remunerado (primer taller)
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Se realizan entrevistas de preselecciéon al PMJH 2025 cada 30 minutos de 09:00 a 16:30 hrs
Se ingresa ficha Gnica de postulantes al PMJH preseleccionadas al sistema informatico
SernamEG

Se ingresa ficha programatica de postulantes preseleccionadas al sistema informético de
SernamEG

Se retira de oficina de adquisiciones insumos de coffee break

Se solicita en oficina de contabilidad disponibilidad presupuestaria municipal

Se hace seguimiento en adquisiciones a solicitudes de pedido de materiales de oficina y de
ensefanza

Se asesora proceso de postulacion a capital semilla SERCOTEC a dos participantes

Se asesora proceso de postulacion a beca complementaria a ganadora de beca STEM
INACAP

Se participa en reunién informatica de gestiones programéticas con coordinador de centro
comunitario

Se gestiona con informatico municipal solicitud de formateo y optimizacién de equipos de
trabajo

Atenciones de publico (Anexo N°1)

PROYECCION

Se continuara proceso de entrevista individuales a postulantes del PMJH

Se atendera publico via presencial, whatsapp y telefénica

Se realizara reunion de coordinacion con profesionales de la oficina de fomento productivo
se continuara con el proceso de ingreso de informacioén a sistema informatico en sus tres
etapas




ATENCIONES MARZO 2025
ANEXO N°1

" ON ATIEND I
1 NN Glenda whatsapp n° equivocado

3

3 2 V.LL Glenda whatsapp se envia correo de RSH concon

3 6 L.O Glenda celular informar cambio de fecha feria 8m valparaiso
3 7 S.N Glenda celular informar cambio de fecha feria 8m valparaiso
3 8 D.A Glenda celular informar cambio de fecha feria 8m valparaiso
3 9 G.A Glenda celular informar cambio de fecha feria 8m valparaiso
3 10 C.S Glenda celular informar cambio de fecha feria 8m valparaiso
3 11 D.A Glenda whatsapp informar cambio de fecha feria 8m valparaiso
3 12 C.S Glenda whatsapp informar cambio de fecha feria 8m valparaiso
3 13 jm Glenda whatsapp recordatorio postulacion

3 14 N.G Glenda whatsapp recordatorio postulacion

3 15 MJ.EGlenda whatsapp recordatorio postulacion

3 16 D.G Glenda whatsapp recordatorio postulacion

3 17 V.G Glenda whatsapp recordatorio postulacion

3 19 E.A Glenda whatsapp recordatorio postulacion

3 20 E.P Glenda whatsapp recordatorio postulacion

3 21V.S Glenda whatsapp recordatorio postulacion

3 22 M.T Glenda whatsapp recordatorio postulacion

3 23 J,G Glenda whatsapp recordatorio postulacion

3 24 SL Glenda whatsapp recordatorio postulacion

3 25vl Glenda whatsapp recordatorio postulacion

3 26 R.C Glenda whatsapp recordatorio postulacion

3 27 0.C Glenda whatsapp Link comunal de postulacion

3 28 V.C Glenda whatsapp Link comunal de postulacién

3 29 MF Glenda whatsapp Link comunal de postulacién

3 30 L.L Glenda whatsapp Link comunal de postulacion

3 31 M.F Glenda whatsapp Link comunal de postulacién

3 32 C.F Glenda whatsapp Link comunal de postulaciéon

3 33 LS Glenda whatsapp Link comunal de postulacién

3 34 AD Glenda whatsapp Link comunal de postulacién

3 35 C.B Glenda whatsapp Link comunal de postulacién

3 36 J.C Glenda whatsapp Link comunal de postulacion

3 37 1P Glenda whatsapp Link comunal de postulacién

3 38 MW Glenda whatsapp Link comunal de postulacion

3 39 OV Glenda whatsapp Link comunal de postulacién

3 40 VM Glenda whatsapp Link comunal de postulacién

4 41 C.S Glenda whatsapp se hace seguimiento feria

4 42 C.S Glenda whatsapp se informa de fosis

4 43 R.M Glenda whatsapp recordatorio proceso de postulacion

4 44 M. T Glenda whatsapp recordatorio proceso de postulacion

4 45 K.C Glenda whatsapp recordatorio proceso de postulacion

4 46 P.D Glenda whatsapp recordatorio proceso de postulacion

4 47 LV Glenda whatsapp recordatorio proceso de postulacion

4 48 P.D Glenda whatsapp ubicacién y recordatorio entrevista

4 49 M.D Glenda telfono desayuno becas stem

4 50 EM Glenda telfono entrevista

4 51 AP Glenda correo se solicita contactarse ya que no contesta llamada pz
4 52 o.ctGlenda whatsapp se informa que sera contactada cuando esten los p¢
5 78 AP Glenda whatsapp seguimiento entrevista

5 79 P.D Glenda whatsapp seguimiento entrevista




5 80 AP Glenda Celular llamados para agendar entrevista
5 81 J.N Glenda Celular llamado de citacién infructuoso
5 82 JN Glenda Whatsapp se manda mensaje de seguimiento
5 83 J.N Glenda celular llamado de citacién infructuoso
5 84 DM Glenda celular llamado de citacién infructuoso
5 85 D.M Glenda Whatsapp se manda mensaje de seguimiento
5 86 EMM Glenda Whatsapp seguimiento de citacion
5 87 D.M Glenda Celular se cita a entrevista
5 88 D.M Glenda Whatsapp se manda mensaje recordatorio entrevista
5 89 E.M Glenda presencial agendada entrevista postulacion
5 90g.u Glenda whatsapp recordatorio de entrevista
5 91 F.R Glenda whatsapp recordatorio de entrevista
5 92 AE Glenda whatsapp recordatorio de entrevista
5 94 F.R Glenda presencial agendada entrevista de preseleccion
5 95 MT.FGlenda Whatsapp se envia link de postulacion al pmjh
5 96 g.r Glenda celular se agenda para entrevista en el pmjh
5 97 gr Glenda correo se envia informacién de entrevista
5 98 c.o Glenda celular se cita a entrevista
5 99 c.o Glenda whatsapp se envia infomacion de citacion
5 100 c.a Glenda celular se cita a entrevista
5 119 A-C Glenda whatsapp link de postulacion al pmjh - banner sernameg
5 120 C.M Glenda whatsapp link de postulacion al pmjh - banner sernameg
5 121 G.P Glenda whatsapp link de postulacion al pmjh - banner sernameg
5 122 M.G Glenda whatsapp link de postulacion al pmjh - banner sernameg
5 123 Y.D Glenda whatsapp link de postulacion al pmjh - banner sernameg
5 124 D.V Glenda whatsapp link de postulacion al pmjh - banner sernameg
5 125 E.Q Glenda whatsapp link de postulacion al pmjh - banner sernameg
5 126 D.T Glenda whatsapp link de postulacion al pmjh - banner sernameg
5 127 G.P Glenda whatsapp link de postulacion al pmjh - banner sernameg
5 128 C.M Glenda whatsapp link de postulacion al pmjh - banner sernameg
5 129 A.C Glenda whatsapp link de postulacion al pmjh - banner sernameg
5 130 mv.f Glenda whatsapp se envia de nuevo link de postulacion
5 149 ar glenda celular citacion a entrevista
5 150 j.s glenda celular citacion a entrevista
5 1511i glenda celular citacion a entrevista
5 152 J.S glenda celular no contesta
5 153 e.p glenda celular citacion a entrevista
10 178 O.R Glenda celular llamados para entrevistas
10 179 N.C Glenda whatsapp seguimiento postulacion de amiga
10 180 C.C Glenda celular llamados para entrevistas
10 182 C.C Glenda whatsapp se envia recordatrorio de citacion
10 184 D.J Glenda celular llamados de citacion
10 185 D.P Glenda celular llamados de citacion - buzon de voz
10 186 D.P Glenda whatsapp mensaje de contacto
10 187 CH.FGlenda celular se llama para agendar entrevista - no contesta
10 191 G.R Glenda celular llamado para reagendar hora de entrevista
10 192 G.R Glenda whatsapp se envia informacion de entrevista preseleccion
10 193 M.d Glenda whatsapp informa que no puede participar en desayuno de rec
10 194 G.A Glenda presencial se entrega silla para participar en feria
10 195 G.A Glenda celular se hace seguimiento por atraso en participacion en fe
10 196 G.A Glenda celular se hace seguimiento por atraso en participacion en fe
10 197 CH.FGlenda celular llamado para entrevista
10 198 CH-FGlenda whatsapp seguimiento llamado
10 199 N.P Glenda celular llamado para entrevista de postulacion

10 200 N.P Glenda whatsapp recordatorio entrevista
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218 Y.G

Glenda

219 CH.F Glenda

220 AR

Glenda

233 m.m Glenda

234 g.r

235d.p
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252 v.m
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reagendar hora de entrevista

se entrega certificados

se realiza ficha de pmjh 2025
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citacién a entrevista
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llamado de citacion a entrevista
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Presencial agendada
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seguimiento postulacion
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banner sernameg
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se explica programa y etapas de postulacion
se envia recordatorio de citacion

presencial agendada se aplcia ficah de preseleccién

presencial agendada se apicia ficah de preseleccién
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501 E.P Glenda
502 A.R Glenda
503 v.g Glenda
504 e.p Glenda
506 C.C Glenda
516 A.C Glenda
517 A.g Glenda
521 m.m Glenda
522 rs Glenda
524 G.b Glenda
525 A.A Glenda
526 L.B Glenda
530 M.C glenda

Whatsapp
presnecial agendada
whatsapp

whatsapp

whatsapp

whatsapp

whatspp

whatsapp

presencial agendada
whatsapp

whatsapp

persencial agendada
persencial agendada

recordatorio entrevista viernes 28

se realiza entrevista

inscripcion feria laboral

inscripcion feria laboral

inscripcion feria laboral

se inscribe a feria laboral

seguimiento de postulacion

beca lussic

entrevista de preseleccion

informacion para postular a capital semilla
informacion charla resolucion sanitaria
entrevista de preseleccion PMJH
entrevista de preseleccion PMJH
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Charla Asesoria

SEREMI DESALUD

MAR 25 DE MARZO

De 10:00212:00 hrs

Temitica: Charla Asssoria Seremi de Salud

AR

ZTienes un emprendimiento del rubro alimenticio?
(. {Esta charla es para til
e

La Oficina de Fomento Productivo y el Centro de
Nannrine SERCATER Vs dal Mar an shisnra ~an al

14-03

Q

Estimada: 14/3/2025 & v

Junto con saludar ¥ esperando que estén bien
Q. la OMIL de Vifia del Mar nos extiende la invitacibn a participar en el
Taller por video llamada de Apresto: “Derechos Laborales Para
Mujeres”, Esta actividad tiene por objetivo brindar a las mujeres
herramientas y conocimientos necesarios sobre la legislacion vigente,
fomentando su empoderamiento y capacidad para prevenir la vulneracién de
sus derechos laborales ) @w.

,,m} Informacién:

e ® Dja: miércoles 19-03-25

™ Hora: 15:30

® Modalidad: Online (Google Meet) P

Si desea participar, avisenos para mandarle el link dle inscripcién 1

Sin mas que informar
Saluda atte.

Equipo

PMJH 435 putn,

| @7
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»»*x FERIA LABORAL *x»
Y SERVICIOS PARA

MUJERES

@ Q Estimadas participantes:

Junto con saludar y esperando que estén bien,
informamos a ud. Que OMIL Vifia del Mar junto a
SENCE han organizado una feria laboral para
mujeres.

Hay a disposicion més de 300 vacantes laborales
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ANEXO N°3

REGISTRO TALLERES PARA PARTICIPANTES






