s~ REPUBLICA DE CHILE '
(? ~  ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
‘llzZ>  DIRECCION DE CULTURA
CONCON

orb. N° 808 /2025
ANT. :

MAT. Informe y boleta de honorarios
de Ingrid Macarena Buguefio Telias.

CONCON, 27 NOV 2025

DE: SRA.MARCELA SANTIBANEZ TORRES
DIRECTORA DE CULTURA

A: SRTA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe
Mensual y Boleta de Honorarios mes de noviembre de la siguiente funcionaria:

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO

INGRID MACARENA BUGUENO TELIAS 305 1144

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos

realizados y se autoriza el pago correspondiente.

Sin otro particular, saluda atentamente a usted,

MARCELA SANTIBANEZ TORRES
DIRECTORA DE CULTURA

MST/atb

Distribucion:

1.- Finanzas

2.- RRHH

3.- Direccion de Cultura
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INFORME DE GESTION - NOVIEMBRE 2025

Nombre: 1. Macarena Buguefio Telias
Cargo: Conservadora y Restauradora de Bienes Culturales - Museo Histérico y
Arqueolégico de Concén

I. Informe de actividades

Semana del 1 al 2 de noviembre 2025
Formato Presencial
Dias de permiso No

Actividades realizadas:

No se realizan actividades.

Semana del 3 al 9 de noviembre 2025

Formato Presencial 3, 6 y 7 de noviembre
Dias de permiso No
Actividades realizadas:

1. Solicitudes de pedido

Se gestionan solicitudes de pedido para la adquisicién de materiales y herramientas
necesarios para las actividades de conservacién y museografia.

2. Registro de inventario de las piezas embaladas correspondientes a la
coleccion de la Parroquia de Concén

Se realiz6 el registro de inventario de las piezas pertenecientes a la coleccion de la
Parroquia de Concon, actualmente resguardadas en el museo. Este registro incluye
campos bdsicos de informacién tales como niimero de caja, nimero de inventario,
nombre, categoria, materialidad, dimensiones, estado de conservacion y descripcién
general de cada pieza. Ademads, este proceso permite sistematizar la informacién
disponible, facilitar la identificacién de los objetos y contribuir al control y manejo
adecuado de la coleccién.



3. Fundas a maniquies

Se confeccionaron las fundas de Tyvek® faltantes para los dos maniquies que forman
parte de la exhibicién, con el objetivo de protegerlos del polvo y otros agentes externos
cuando no se encuentren en exposicion. Este material, por sus propiedades de
resistencia y transpirabilidad, resulta idoneo para la conservacion preventiva de los
elementos museograficos, contribuyendo a su adecuada preservacion y
mantenimiento a largo plazo.

Semana del 10 al 16 de noviembre 2025

Formato Presencial 13 y 14 noviembre
Dias de permiso No

1. Embalajes colecciéon Parroquia

Esta semana se continda con las labores de embalaje de las piezas pertenecientes a la
coleccion de la Parroquia de Concén que se encontraban con algunas falencias. Al igual
que en el mes anterior, el trabajo se centra en piezas de mayor formato, asi como en la
preparacion de embalajes especiales para textiles, documentos y libros.

2. Registro de inventario de las piezas embaladas correspondientes a la
coleccion de la Parroquia de Concén

Se continuo el registro de inventario de las piezas pertenecientes a la coleccion de la
Parroquia de Concoén, actualmente resguardadas en el museo. Este registro incluye
campos basicos de informacién tales como niimero de caja, nimero de inventario,
nombre, categoria, materialidad, dimensiones, estado de conservacion y descripcion
general de cada pieza. Ademas, este proceso permite sistematizar la informacién
disponible, facilitar la identificacién de los objetos y contribuir al control y manejo
adecuado de la coleccion.

3. Reunidn equipo

Se sostuvo una reunién con Andrea Saunier con el objetivo de identificar las principales
actividades relacionadas con el manejo de las colecciones que resguarda el museo. Las
tareas se organizaron segun su prioridad y se detallan a continuacién:

« Embalaje de la coleccién paleontolégica.

« Embalaje de un camélido.

o Organizacion de la coleccién de osteofauna.

» Gestion de la coleccidn gastronémica: contactar a los donadores y realizar el
embalaje de las piezas que permaneceran en el museo.

+« Embalaje de piezas donadas a la coleccion historica.

» Finalizacién del proceso de etiquetado de la coleccion bioantropoldgica.

» Organizacion de la coleccion arqueologica.

» Embalaje de las ofrendas.



Estas actividades se llevaran a cabo una vez que se dé por concluido el trabajo con la
coleccion de la parroquia.

Semana del 17 al 23 de noviembre 2025

Formato Presencial 21 y 22 de noviembre
Dias de permiso No

Actividades realizadas:

1. Registro de inventario de las piezas embaladas correspondientes a la
coleccion de la Parroquia de Concon

Se realiz6 el registro de inventario de las piezas pertenecientes a la coleccién de la
Parroquia de Concén, actualmente resguardadas en el museo. Este registro incluye
campos bdsicos de informacién tales como ntiimero de caja, nimero de inventario,
nombre, categoria, materialidad, dimensiones, estado de conservacion y descripcion
general de cada pieza. Ademas, este proceso permite sistematizar la informacién
disponible, facilitar la identificacion de los objetos y contribuir al control y manejo
adecuado de la coleccidn.

2. Etiquetado de contenedores

El etiquetado corresponde al tltimo proceso para dar término al embalaje de la
coleccion antes de su entrega a la Parroquia de Concén. Cada etiqueta incorpora
informacion relacionada con las piezas contenidas en su interior, incluyendo los datos
previamente registrados en la planilla de inventario elaborada con anterioridad. Este
procedimiento permite identificar de manera rapida y precisa el contenido de cada
contenedor, facilitando su manejo, control y posterior ubicacién durante el traslado o
almacenamiento de la coleccion.

Semana del 24 al 30 de noviembre 2025

Formato Presencial dia 27 y 28 de noviembre
Dias de permiso No
Actividades por realizar:

1. Terminar con el registro de inventario y etiquetado de las piezas embaladas
correspondientes a la coleccion de la Parroquia de Concon.



IL. Planilla de honorarios NOVIEMBRE 2025 - I. Macarena Bugueiio Telias

(MHAC)
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Sin otro particular, atentamente,




1L ANEXOS

1. Fundas para maniquies

2. Mejoramiento de embalajes




3. Registro de inventario - Colecciéon parroquia de Concon
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