REPUBLICA DE CHILE )
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
DIRECCION TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

oRD.N°oHUY j2025.-

ANT. :
MAT. Lo que indica.
CONCON, 25/09/2025
DE: CAROL OLIVARES MATURANA
DIRECTOR TURISMO Y FOMENTO PRODUCTIVO

A: SRA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA CONTABILIDAD

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe Mensual y Boleta de

Honorarios de la siguiente persona:

NOMBRE N°BOLETA | N°DECRETO |

PAULA ALEJANDRA PEREZ MORAGA 252 1385 28/04/2025

—_—

Se deja constancia que se han recibido conforme los trabajos realizados y se autoriza el
pago correspondiente

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

COM/ppm.
Distribucion:
1.- Finanzas
2.- RR.HH.
3.- Turismo




|BOLETA DE HONORARAIO—Sj
PAULA ALEJANDRA PEREZ MORAGA ; ELECTRONICA |

N ° 252 |

RUT
GIRO(S): SERVICIOS DE ARBITRAJE; SINDICOS DE QUIEBRA Y PERITOS
JUDICIALES; OTRA, OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES
N.C.P.,

ASESORIAS ADMINISTRATIVAS PROCURADOR

Senor(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600- 3 \
Domicilio: SANTA LAURA 567 . CONCON , CON CON ’
|

Por atencion profesional:

IHONORARIOS OFICINA OMIL, NOVIEMBRE 1.636.779)
Total Honorarios: $: 1.636.779)

14.50 % Impto. Retenido: 237.333

Total: 1.399.446|

Hora Emision: 26/11/2025 1

Wi

Verifique este documento en www.sii.cl

El contribuyente receptor de esta boleta debe retener el porcentaje definido
J )

Fecha / Hora Impresion: 26/11/2025 11:21




INFORME DE GESTION MENSUAL
ENCARGADA OFICINA OMIL
NOVIEMBRE 2025

Concén 25-11-2025

Atencién de publico.

Semana 01 al 09 noviembre.

- Revision de correo institucional

- Atencion de publico en general

- Revision de derivaciones desde direccién y oficina de partes

- Reuniéon de equipo, planificacion de mes, actividades certificacion de cursos de
capacitacion, seguimiento de ofertas del mes, colocados.

- Reunion encargados red territorial, reunion mensual calendarizada e inserta en
plan de accion establecido por Sence.

- Inicio talleres de apresto laboral con usuarios y beneficiarios de cursos de
capacitacion, segundo semestre, Enap e IPS.

- Acompafiamiento usuario PsD intermediado y contratado para programa PIC.
Visita a lugar de trabajo junto a terapeuta ocupacional de programa FOMIL.

- 4 y 5 de noviembre “Feria laboral INACAP” Jornada de 09:00 a 16:00 presencial,
en dependencias de INACAP Valparaiso.

- Reunién con profesional “Chile Valora”

- Coordinacién para solicitud de grupo TAWA, empresa tercerizadora de ofertas
laborales de empresas del sector minero, contacto con colegios y empresas

constructoras




- Reunién Sence analisis indicadores de gestion al mes de septiembre y cruce de
informacién de colocados al mes de julio con 3 meses de duracion de contratos.

- Trabajo en diversas areas para ejecucion de ferias laborales de Vifa y Valparaiso,
trabajo de red territorial SENCE.

- Ejecucion y cumplimiento dentro del plan anual de capacitacion, establecido en
PLADECO 2024 — 2030.

- Revisién diaria de plataforma BNE.

- Gestion de ejecucion presupuestaria cuenta 214-05-18.

confirmaciones de servicios, coordinacién con equipos integrantes de la red
territorial, varios.

- Gestion de compras dentro de plan de gastos Fomil 2025.

- Preparacioén de rendicion del mes de octubre de plataforma SISREC

- Revision ofertas mes de agosto, septiembre y octubre, evaluacion de respuesta de
empresas, seguimiento de postulaciones, antecedentes para estadistica trimestral.

-Asistencia Estimados/as.

Junto con saludar, en relacién a la jornada de trabajo con SENDA que se efectuard el dia miércoles
05 de noviembre de 10.00 a 12.00 horas. Se solicita favor poder indicar por este medio quiénes
asistirdn a la jornada, la idea es que sea el profesional de orientacion laboral/Encargado y/o
profesional de inclusién.

Esta actividad se llevard a cabo en la Sala de capacitacién del piso 3 del ISL, ubicado en Av. Brasil
1265, Valparaiso.

Se adjunta planilla de respaldo.




Semana 10 al 16 de noviembre

-Revision de correo institucional

-Revision de derivaciones desde direccion y oficina de partes
-Difusion oferta programatica Sence.

- Atencion de publico presencial.

- Coordinacion encuentro empresarial “Decisiones financieras”

- Asistencia capacitacion de administracion municipal “Por indicacion del Sr.
Administrador Municipaly en el marco del Programa de Mejoramiento de Gestion
Municipal, se le invita a una capacitacion sobre la correcta tramitacion de decretosy
documentos administrativos (ordinarios y memos) que se realizan diariamente.

- Capacitacion On line “Avanzamos contigo: claves para cumplir la Ley de
Inclusién Laboral”, una instancia disefiada para acompanar a las organizaciones
en el cumplimiento de la normativa vigente y entregar herramientas concretas para
avanzar en su correcta implementacion.

- Asistencia a ceremonia de certificacion del curso de guardia OS10, miercoles 12
de noviembre a las 16:30 hrs en las dependencias Oridn 1 oriente 640 Vina del Mar.

- Reunién empresa IPS junto a Inacap para revision de ceremonia de cierre curso
de capacitacion Instalaciones a gas.

-Revisién y trabajo permanente en BNE (Bolsa nacional de empleo, es la plataforma
que Sence instala y realiza el seguimiento de las metas de las distintas oficinas
Omil, senalado en el convenio Sence firmado)

- Asistencia reunién coordinadores provinciales de Omil

-Trabajo en plataforma Sisrec.

- Trabajo con usuario derivado a direccién de finanzas (Rentas municipales),
revision de antecedentes, documentacion, a la espera de su validacién para
ingreso a funciones, visita con terapeuta ocupacional a futuro lugar de trabajo,
acondicionamiento.

- Elaboracién rendicion Sisrec mes de octubre.




- Tramitacion autorizaciones y elaboracion documentacion para licitacion de

cursos de capacitacion de cursos de manipulacion de alimentos y pasteleria.

Semana 17 al 23 de noviembre

- Revision de correo institucional

- Atencion de publico en general

- Actualizacion diaria de base de datos y drive de atencion.

- Revision de derivaciones desde direccion y oficina de partes

- Asistencia a encuentro empresarial OMIL 2025. Jornada completa en Club de
Yates, con la asistencia de mas de 70 personas, entre empresarios Yy
emprendedores de la comuna, con la presencia de la directora de Sence Regional,
Srta. Angélica Gutiérrez Cuevas.

- Asistencia:

Junto con saludar, la dejamos cordialmente invitada a la ceremonia de cierre del Curso de Office

Intermedio a realizarse el martes 18 de noviembre a las 17:00 en la sede de la JVV de Los Troncos.
La invitacion ya fue enviada a cada participante donde ya tenemos 12 personas con su asistencia
confirmada.

Saludos.

- Reunioén de equipo, planificaciéon de mes, actividades certificacion de cursos de
capacitacion, seguimiento de ofertas del mes, colocados.

- Revision diaria de plataforma BNE.
- Coordinacion SISREC
- Asistencia a:

"Mesa de empleabilidad Bi provincial” el dia 21 de noviembre a las 10:00 hrs, en Hotel Casa
Doca, Concon. En esta oportunidad abordaremos programatica SENCE para empresas, en
especifico del programa aprendices, lo anterior, para entregar informacién a empresas con las
que tengan alianza de practicas para egresados de vuestro establecimiento. En caso de estar
interesados, solicito a usted datos de correo electronico de las empresas, para poder extenderles
la invitacion.

- Apoyo en actividad “Sunset, Tour operadores 2025” de oficina de Turismo,
jornada extendida hasta las 21:30 hrs.

- Visita a cursos de capacitacion Enap, curso de Bodega y logistica y Ofimatica.




- Visita ultima clase de curso de capacitacion financiado por empresa IPS.

Semana 24 al 30 al 31 de AGOSTO
Proyeccion
- Revisién de correo institucional
- Revision de derivaciones desde direccion y oficina de partes
- Atencion de publico en general.
- Coordinacion de pre inscripciones para nuevo proceso de postulacion de cursos

de capacitacion.
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CATOLICA DE VALPARAISO

Alejandro Villarroel, Director Sede Vifia y Stephany Gonzélez, Coordinadora de las carreras TNS en Gastronomia
Internacional y TNS en Turismo y Hoteleria, ambos del Centro de Formacion Técnica de la Pontificia Universidad
Catdlica de Valparaiso, tienen el agrado de invitar a usted a un Almuerzo en el Comedor Didactico de nuestra
Institucion, con el objetivo de fortalecer la alianza de colaboracion entre nuestra institucion y empresas.

La actividad se llevard a cabo el dia viernes 14 de noviembre a las 13:30 horas en las dependencias de la sede
ubicada en 11 Norte 1225, Vifia del Mar. La presente invitacién se hace extensiva a la Srta. Andrea Berrios junto
a dos invitados.

Invitacion Almuerzo

El servicio de almuerzo constituye una clase practica del médulo de Servicio de Restaurant, que serd preparado y
servido por alumnos en formacién académica.

En caso de que usted o sus invitados cuenten con algun tipo de restriccién alimentaria, por favor, informar a este
mismo correo. Agradeceremos confirmar su asistencia y la de sus invitados a mas tardar el martes 4 de noviembre
al correo: stephany.gonzalez@cftpucv.cl

Vina del Mar 27 de octubre, 2025
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INVITACION

El Gerente de Refineria Aconcagua Enap, Jorge Alméstar Mauricio,
junto al Director del Instituto de Capacitacion Oridn, Francisco
Yafiez Carrasco, tienen el agrado de invitar a usted a la Ceremonia
de Cierre del curso de Formacion de Guardias de Seguridad OS10,
a realizarse el dia miércoles 12 de noviembre a las 16:30 horas en
dependencias de Orion, 1 Oriente 640, Vifia del Mar.

Sin acompaiiante.

Vina del Mar, 07 de noviembre de 2025
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Invitacion

Yanino Riguelme Gonzalez, delegado presidencial de la regién de Valparaiso,
Arife Mansur Acevedo, SEREMI del Trabajo y Previsién Social, Angélica
Gutiérrez Cuevas, directora regional del SENCE y Freddy Ramirez Villalobos,
alcalde de la llustre Municipalidad de Concén, tienen el agrado de invitarle al
Encuentro Empresarial “Decisiones oportunas de gestiéon financiera para
Mipymes"”, actividad enmarcada en el Programa de Fortalecimiento OMIL del
SENCE.

rtes 18 de ' 00 ts. 9 Lugar: Club de Yates Higuerillas,
! noviembre 2025 : Avenida Borgofio 21555, Concon

Se ruega confirmar, 32-3816045

Concon, noviembre 2025

sence)
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