REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

ORD. N° 24 52025__

ANT. :

§

»

CONC

Beargamos 4

*
i
b

MAT. Informe de honorarios.
CONCON,
DE: SR.ALEXIS GONZALEZ ACUNA
DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO ILUSTRE MUNICIPALIDAD DECONCON

A: STA. VICTORIA VALENCIA VELIZ
JEFA DE CONTABILIDAD ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CONCON

A través del presente, luego de saludar a usted, adjunto remito Informe y Boleta de

Honorario:

NOMBRE N° BOLETA N° DECRETO
CAROLINA TORO TORO 50 1926

Se deja constancia que se han recepcionado conformes los trabajos realizados y se autoriza
el pago correspondiente.

Sin otro particular saluda atentamente a usted,

AGA/ctt

Distribucién:

1.- Finanzas

2 .- Direccion de Desarrollo Comunitario




BOLETA DE HONORARIOS
CAROLINA ANDREA TORO TORO ELECTRONICA

N ° 50

RUT:

I
GIRO(SI: OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.,

Fecha: 01 de Diciembre de 2025

Seiior(es): | MUNICIPALIDAD DE CONCON Rut: 73.568.600—- 3
Domicilio: SANTA LAURA 567, CONCON, CON CON

Por atencion profesional:

IAPOYO PROGRAMA EVENTOS MUNICIPALES MES DE NOVIEMBRE 2025 1.245.011
Total Honorarios: $;| ~1.245.011

14.50 % Impto. Retenido] 180.527

Total: 1.064.484|

ora Emision: 01/12/202

[T

15559849000505885704

Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004

Verifique este documento en www.sii.cl

El contribuyente receptor de esta boleta debe retenar el porcentaje definido

Fecha / Hora Impresion: 01/12/2025 15:25



INFORME DE GESTION MES NOVIEMBRE 2025

Nombre : Carolina Toro Toro

Cargo

. Apoyo Logistico para el programa de Actividades Municipales

Direccion : Desarrollo Comunitario

FUNCIONES DE APOYO LOGISTICO DE EVENTOS

ORGANIZA EVENTOS QUE DIGAN RELACION CON CELEBRACION DE
EFEMERIDES PATRIAS, Y FECHAS RELEVANTES EN EL ACONTECER
COMUNAL, REGIONAL Y NACIONAL.

PROMOCIONAR LA REALIZACION DE EVENTOS MUNICIPALES DE ACUERDO
A LA POLITICA DE IMAGEN QUE EL MUNICIPIO DESEA FOMENTAR Y
PROYECTAR

REALIZAR, DISENAR, CONSTRUIR Y EJECUTAR LICITACIOENS SI ASI LO
REQUIERE LAACTIVIDAD

RELAIZAR TODOS LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS PARA LA REALIZACION
DE UN EVENTO, SOLICITUD DE PEDIDO, DECRETOS, OFICIOS,
CONTRATACIONES, COTIZACIONES, VALORIZACIONES, PRESUPUESTO,
ETC.

ESTAR EN TERRENO EN LAS ACTIVIDADES A CARGO

Y MANTENER COMUNICACION CON OPERACIONES Y COMUNICACIOENS
SEGUIMIENTO A TODOS LOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
NECESARIOS PARA DESARROLLAR EL EVENTO O ACTIVIDAD MUNICIPAL
COSTRUIR 'Y NMANTENER UN LISTADO DE EFEMERIDES, HITOS,
ANIVERSARIO DE ORGANIZACIONES COMUNITARIAS, CLIBES DEPORTIVOS,
CENTRO DE MADRES, JARDINES INFANTILES, ETC.

TRABAJAR EN ORGANIZAR PROTOCOLO DE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
DE LA COMUNALES, EVENTOS O CEREMONIAS.

TRABAJAR BAJO LAS DIRECTRICES DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
COMUNITARIO

ORGANIZAR REUNIONES ENTRE LAS DIFERENTES DEPARTAMENTOS PARA
ORGANIZAR LAS ADCTIVIDADES

REALIZAR PLANIFICACION DE LAS ACTIVIDADES, PLAN Y RPOCESOS DE
COMPRA

REALIZAR LAS DEMAS FUNCIONES DQUE LA DIRECCION O ALCALDIA
ENCOMIENDEN

ENTREGAR INFORMACION DE TODAS LAS ACTIVIDADES, CALENDARIOS, Y
MODIFICACIOENS DE LA DIRECCION

PRESTAR APOYO A LAS DIFERENTES DIRECCIONES EN LO QUE REQUIERAN
PARA LA ORGANIZACION DE SUS ACTIVIDADES



l.- Informe de actividades

Semana del 01 al 09 de noviembre de 2025

e Se responden ingresos derivados a la oficina de eventos municipales.

e Se trabaja en las propuestas de las diferentes actividades a realizarse en los
meses de noviembre y diciembre de 2025.

e Se envian correos a diferentes oficinas y unidades para ver requerimientos
de las actividades a realizar.

e Se hacen solicitudes de pedidos para requerimientos de la oficina de
actividades municipales.

e Se recolectan facturas y boletas de prestadores de servicios de actividades
realizadas en octubre de 2025.

e Se trabaja en tramites administrativos de contrataciones de diferentes
actividades del mes de noviembre de 2025.

e Se hace seguimiento a los pagos de proveedores de las diferentes
actividades del mes octubre y noviembre de 2025.

e Se coordina requerimientos para las actividades de la semana.

e Se sostiene reuniéon con equipo de la Direccién de Cultura por actividad de
Tango a realizarse en marzo de 2026

e Se sostiene reunién con el equipo de deportes, para la coordinacion de

ultimos detalles de actividad Noche del Deportista afio 2025.



Semana del 10 al 16 de noviembre de 2025

e Se responden ingresos derivados a la oficina de eventos municipales

e Se trabaja en las propuestas de las diferentes actividades a realizarse en los
meses de octubre y noviembre de 2025.

e Se envian correos a diferentes oficinas y unidades para ver requerimientos
de las actividades a realizar

e Se hacen solicitudes de pedidos para requerimientos de la oficina de
actividades municipales.

e Se sostiene reunion de coordinacion para la actividad Apoyo a Teleton 2025

e Se recolectan facturas y boletas de prestadores de servicios de actividades
realizadas en el mes septiembre y octubre de 2025.

e Se trabaja en calendario de actividades de los meses de octubre y noviembre
de 2025.

e Se trabaja en actividad Noche del Deportista afio 2025.

e Se sostiene reunion de coordinacion con los diferentes equipos para las
actividades de noviembre y diciembre de 2025.

e Se trabaja en licitacion de Fiesta de Navidad Concon 2025.

e Se trabaja en licitacion para el Fiesta de Vive el Afilo Nuevo en Concoén.



Semana del 17 al 23 de noviembre de 2025

DIAS ADMINISTRATIVOS

Semana del 24 al 30 de noviembre de 2025

e Se responden ingresos derivados a la oficina de eventos municipales.

e Se trabaja en las propuestas de las diferentes actividades en el mes de
diciembre de 2025.

e Se envian correos a diferentes oficinas y unidades para ver requerimientos
de las actividades a realizar.

e Se hacen solicitudes de pedidos para requerimientos de la oficina de
actividades municipales.

e Se hace visita técnica por licitacion de Espectaculo de Luces para Ano Nuevo

e Se hace visita técnica por licitacion de produccién de Fiesta Vive el Ano
Nuevo en Concon.

e Se recolectan facturas y boletas de prestadores de servicios de actividades
realizadas en el mes de noviembre de 2025.

e Se trabaja en tramites administrativos de contrataciones de diferentes
actividades del mes de noviembre y diciembre de 2025.

e Se hace seguimiento a los pagos de proveedores de las diferentes
actividades del mes de noviembre de 2025.

e Se sostiene reunion de actividades del mes de diciembre de 2025.

e Se sostiene primera reuniéon de coordinacion apoyo Teletén afio 2025.

e Se trabaja en la actividad Apoyo TELETON 2025.



VERIFICADORES NOVIEMBRE DE 2025
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